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REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION DE
FINANZAS DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO.

LIC. OCTAVIO MEDINA GARCIA. PRESIDENTE MUNICIPAL  DEL
AYUNTAMIPNTO - CONSTITUCIONAL  DEL MUNICIPIO  DE  TENGOSIQULL
TABASNCO. A TODOS SUS HABITANTLES HAGQO SABER:

QUL LI HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN
[0 DISPLESTO POR LOS ARTICULOS 113 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LidS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 64 Y 65 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DIzl ESTADO LIBRE Y SOBERANO DL TABASCO: 29 FRACCION lII. 47. 50. 63
FRACCION 1. 74. 79 Y APLICABLES DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Qu¢ de conformidad a lo cstablecido  por los articulos 113 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 64 ¥ 65 de la Constitucion Politica
del Estado Libre v Soberano de Tabasco. e Municipio Libre es la base de la division

ertitorial — de la organizacion politica v Administrativa del Estado. que corresponde al
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Ayuntamiente  Constlitucional  formular los Reglamentos Administrativos para la
repularizacion de los servicios publicos, asi como. para la organizacion y funcionamiento

de su estructura administrativa.

SEGUNDO.- Para este fin, s¢ requiere agilizar los trdmites en la Administracion
Munictpal. logrando con ello, modernizar su estructura intema 'para el desarrollo
institucional en cumplimiento de sus atribuciones, acorde con-la Ley Organica de los
AMunicipios del Estado de Tabasco y Leyes Hacendarias. Sistema que ofrece formas de
obiencién de ingresos monclarios, mecanismos para su utilizacion e instrumentos para
medir sus electos en la actividad econdémica y social del Municipio. asi como lo referente a

fos ingresos. egresos v deuda publica.

TERCERO.- Que el Ayuntamienio que presido, de conformidad por lo dispuesto en los
articulos 115, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexiéanos, 64 y 65 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de TabaSC(;. 29 fraccion HI. 47, 50, 65
fraccion 1. 74. 79 v aplicables de la Ley OQrgéanica de los Municipios del Estado de

Tabazco:
Por lo que se ha tenido a bien emitir ¢l siguicente:
REGLAMENTO INTERIOR DE LA DIRECCION DE FINANZAS DEL
MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO.
CAPITULO ]
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION
ARTICULO 1.- La Direccion de Finanzas como Dependencia de la Administracion
Municipal, tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le encomienda la Ley Organica

de los Municipios del Estado de Tabasco, las Leyes Estatales, ios Reglamentos, Decretos.

Convenios v demas disposiciones que emiten las Autoridades cotrespondientes.



30 DE SEPTIEMBRE DE 2006 PERIODICO OFICIAL

ARTICULO 2.- El presente Reglamento liene por objeto establecer la organizacian v

reglamentar el funcionamiento de la Direccion de Finanzas.

ARTICULO 3.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por:
I. REGLAMENTO: Reglamento Interior de la Direccion de Finanzas del Municipio
de Tenosigue. Tabasco:
. MUNICIPIO: Municipio de Tenosique, Tabasco;
HI. DIRECCION: Direccion de Finanzas:
1V. ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado:
V. CONTRALORIA: Contraloria Municipal; v
V1. P.O.A.: Programa Operativo Anual

ARTICULO 4.- - Para el despacho de los asuntos de su competencia la Direccion de

Finanzas. comara con las sipuientes Unidades Administrativas:

1. SUBDIRECCION DE FINANZAS
II. DEPARTAMENTO DE INGRESOS
11I. DEPARTAMENTO DE EGRESOS
iVv. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
V. COORDINACION DEL RAMO 33
VI. COORDINACION DE CATASTRO.

CAPITULO 11
DE LAS ATRIBUCIONES DEL DIRECTOR DE FINANZAS
ARTICULO 5.- Son atribuciones del Director de Finanzas:
I. Elaborar y proponer al Presidente Municipal los Proyectos de Presupuestos de

Ingresos, Ley de Ingresos, Reglamentos. Acuerdos. Circolares » demas

disposiciones administrativas relacionadas con ia Hacienda Piblica Municipal:
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1. Recaudar los impuesios, derechos. productos, aprovechamientos v demds ingresos
de conformidad con las Leyes Fiscales, asi como tas contribuciones. participaciones
v aportaciones Federales v Estatales que por Ley o Convenio.le correspondan al
Municipio:
1H. Vif;lar el estricto cumphimiento del pago de los contribuyentes que sc¢ encuentran

en ¢l padron catastral v llevar las estadisticas y el contiol de los ingresos:

1V. Mantener prefecentemente actualizado el padrén  de contribuventes ¥ llevar las
estadisticas v control de los ingresos;
Ejercer la facultad cconomica-coactiva a los contribuyentes morosos conforme a las
Leves v Reglamentos Vigentes:

VI Oreanizar v levar la comabilidad de la Hacienda Publica Municipal:

V1L Formular e integrar los Estados Financieros, la comprobacion v 1a centabitidad del

¢jercicio presupuestario de ingresos y egresos;

VI Efectuar los pagos conforme a los programas presupuestales aprobados y formular
mensualmente ¢l estado de origen y aplicacion de los recursos financieros v

tributarios:

IX. Imervenir en los juicios de cardcler fiscal cuando el Mumcipio sea parte:

e

Efectuar los pagos que autorice u ordene ¢!  Ayuntamiento o el Presidemel
Municipal y pagar mediame nomina, lista de rava. bonos de actuacion.
compensacion, los sueldos y salarios de los Servidores Publicos Municipales:
X1. Integrar y enviar, mensualmente la Cuenta Publica al Organo Superior;_
XIl. Solveniar conjuntamente con la Contraloria Municipal las observaciones a la Cuenta
Piblica que finque el Congreso a través del Organo Superior:

XIL Archivary resguardar los estados financieros y la documentacién comprobatoria de
los Recursos Federales provenienies del Ramo 20 ¥ Ramo33. comrespondientes a los
Fondos IIE v TV

XIV. Ejereer las funciones que en materia de Adiministraciéon Catastral se observen eu los

convenios, que para tal efecto, se hayan celebrado y firmado enwre el Gobierno del

Estado y el Gobierno Municipal; y

XV. las demas que sefialen las Leyes. sus Reglamentos v otras disposiciones legales

aplicables.
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CAPITULO 111

DE LAS FUNCIONES ESPECIFICAS DE LAS DEMAS AREAS
ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 6.- Carresponde a la Subdireccion de Finanzas. ¢f ejercicio de las siguientes

funciones:

L

i

HL

v,

XH.

XHb

XV,

Vigilar el cumplimiento de las Leves. Reglamentos » demids disposiciones de
caracter fiscal aplicables:

Recaudar los impuestos. derechos. productos v aprovechamientos de acuerdo a la
Lev de Ingresos de los Municipios del Estado de Tabasco v la Ley de Hacienda;
Colaboracién de caracier fiscal establecidos por el Gobierno del [stado y el
Ayuntamiento:

Elaborar. supervisar. actualizar ¢! padrén de contribuventes;

Llevar a cabo el Procedimiento Administrative de Ejecucion, a fin de hacer
efecuvos los créditos fiscales con cargo de los contribuyentes morosos;

Supervisar la recaudacion diaria de las contribuciones estableciendo mecanismo de
control:

Vigilar la integracion de los expedientes de los recibos oficiales;

Supervisar la elaboracién de las fichas de banco y €l depésito diario de los ingresos:
Supervisar ¢l pago de las hstas de raya semanal v quincenal al personal del
Ayuntamiento:

Vigilar ¥ supervisar la integracién de la Cuenta Pablica;

Supervisar el pago a proveedores, que la documentacion que estos presentan cumpla
con los requisitos fiscales y administrativos necesarios vy que sean autorizados por
el Presidente Municipal. Director de Finanzas y Sindico de Hacienda:

Vigilar y supervisar los movimientos bancarios. transferencias, participaciones.
oficializacion de intercses v estados de cuentas bancarias:

Vigtlar v conirolar el buen funcionamiento de la contabilidad y de caja:

Vigilar que la documentacion referente a la Cuenta Publica cumpla con la

normatividad que exige el Organo Superior
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XV. Supervisar que los Estados Financieros y documentos comnprobatorios de los
Recursos Federales provenientes del Ramo 20 y Ramo 33. Fondos I1I v 1V que
estén debidanmente respuardados:

XVI. Vigilar v supervisar a elaboracion de las solventaciones que sc deriven Je las
observaciones de la Cuenia Pihlica por parte del Organo Superior:

XVIL. Programar v supervisar el manfenimiento del cquipo de compute en forma

periddica:

XV Coordinar v vigilar el correcto funcionamiento de cada uno de los departamentos s
arcas auxiliares;

XIX. Mantener el stock de los diferentes formatos v papeleria en general que se utiliza en
la Direccidn:

XX. Vigilar la actualizacion de los expedientes de proveedores conforme a los
lineamientos establecidos por el Organo Superior: ¥

XXI. Las demas que el Director de Finanzas le confiera.

ARTICULQ 7.- Corresponde al Depantamento de Ingresos. ¢l eiercicio de las siguientes

{unciones:

[. Llevar a cabo reportes y registros diarios de los ingresos con su documentacion
correspondiente:
1. Elaborar recibos para el cobro de las contribuciones:
liI. Recepcionar los registros de ingreso que generan las diversas Direcciones:
1V. Hacer los depésitos diarios de los ingresos en 1a Institucion Bancaria:
V. Coordinarse con el Area de Catastro respecto al impuesto predial:
V1. Coordinar el cobro del impuesto predial en las diferentes comunidades:
"VII. Elaborar informes diarios, sen.anales, mensuales y anuales de la recaudacion de las
contribuciones municipales;
VIIl. Verificar que el cobro de las contribuciones coincidan con los cortes de caja. cinas

de auditoria, fichas de depositos y demas comprobantes;
IX. Llevar a cabo el Procedimiento Administrativo de Ejecucion a fin de hacer efectivo
los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes;

X. Calcular los honorarios por g: stos de ejecucion para cada uno de los notificadores-

cjecutores y elaborar los recibos correspondientes para el cobro de los mismos;
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XL Recibir toda clases de avisos de altas y bajas en el padrén de contribuventes: v de
fas inconformidades de los mismos en el Procedimiento Administrative de

Fiecucion:

NI Las demas que sus superiores le sehialen:

ARTICULO 8- Pawa ¢l mejor manejo de sus funciones. el Departamento de Ingresos.

contara v se auxiliard con las siguicntes;

I. Arca de Caja

1. Arca de Impuesto Predial

ARTICULO 9.- Comesponde al Departamento de Egresos. el ejercicio de las siguientes

funciones:

1. Elaborar los cheques a los proveedores, asi como la entrega a los mismos:
H. Rccepcionar y revisar las ordenes de pago de los programas del POA. Inversion v
Recursos Propios;
. Pagar a los Delepados Municipales:
1V, Capturar pélizas de cheques de todos los programas:
V. Llevar el registro y control de .os saldos Bancarios diarios:

V1. Administrar, registrar, controlar y supervisar. el adecuado manejo de las cuentas de

chegues;

VI Coordinar v vigilar las salidas de efectivo que se realicen por concepto de pago a
proveedores. pago de ndminas. recursos materiales. ete. :
VI, Controlar €] ejercicio presupuestal en lo que sc refiere al pago de documentos:

IX. Efectuar mensuvalmienie las conciliaciones Bancarias:

X. Llevar las ordenes de transferencias a los bancos para programas del POA. Ramo
20 ¥y Ramo 33, Fondo i y Fondo 1V,
X1, Realizar los depdsitos de reintegro y otros conceptos: v

XL Las demas que sus superiores e encomienden.
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ARTICULO 10.- Para ol mejor desempenio de sus funciones, el Departamento de Egresos.

comara y se auxiliara con las siguientes:

J. Area de Cheques: v

1. Area de Bancos

ARTICULO 11.- Corresponde al Departamento de Contabilidad. el ejercicio de las

sigulentes funciones:

l. Vigilar. controlar y examinar las actividades contables de los ingresos y egresos:
II. Capturar v registrar as pélizas de ingresos, egresos y diarios de los movimientos
contables que se realizan diariamente;
HI. Conciliar con el Area de Programacién los movimientos y saldos de las partidas
presupuéstates del POA, Recursos Propios Ramo 20 y Ramo 33 Fondo III, Fondo
V.
IV, Conciliar mensualmente con el Area de Bienes Patrimoniales las adquisiciones que
se realicen en ¢l Ayuntamicato:
V. Elaborar ¥ emitir las Cuentas Publicas;
VI. Verificar ¥ cuidar que la documentacion de la Cuenta Pdblica que se envie al
Organo Superior esté debidamente soportado como lo marca 1a normatividad:
VII. Integrar la documentacion de la Cuenta Publica y entrega miensual al Organo
Superior:
VIIl. Solventar tas observaciones que finque el Organo Superior a la Cuenta Publica, en

forma documental y financiera, en coordinacion con las Direcciones Municipales y

la Contraloria Municipal;

IX. Apoyar a la Contraloria Municipal en los requerimientos del Organo Superior en Io
que rtespecia a proyectos de obras, auditorias o verificaciones de bienes
patrimoniales;

X. Apoyar tanto en el ensobretado y pago quincenal de la némina como en el pago de
becas: v

X1, Las demds que le confieran sus superiores.
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ARTICULO 12.- Para «l mejor desempefio de sus funciones. ¢l Departamento de

Caontabilidad. contara v se auxiliaré con las siguientes:

L
[l
11.
1V,
V.

Area de Recepcion

Area de Programacion

Area de Cuenta Publica

Area de Bienes Patrimoniales

Area de Archivo

ARTICULO 13.- Corresponde al a la Coordinacion del Ramo 33, el ejercicio de las

siguientes funciones:

1.
V.

VL

Vil

V1L
IX.

Integrar la Cuenta Pablica de]l Ramo 33. correspondiente a los Fondos lilL 1V ¥
refrendos, con sus respectivos expedientes financieros y presupuestales, expedientes
de pdlizas de egresos. ingresos diario:

Coordinar el pago de becas del Ramo 33. Fondo I1:

Integrar la documentacion de los Egresos del Ramo 20;

Apoyar en el pago de los diferentes programas de estos recursos en colaboracion

con las Areas Ejecutoras;

+

Llevar el control financiero de los Provectos de Obra Piiblica. de los Recursos
Propios. (POA). Ramo 33. Fondos Il y Fondo IV, de concursos. contratos.

fianzas, convenios. actas de entrega-recepeidn y otros;

Revisién documental y financiera de los Proyectos de Obra Piblica, de los Recursos
Propios, del POA y Ramo 33, Fondo Tl y IV, de concursos, contratos, fianzas,
convenios, actas de entrega-recepeion y otros;

Revisién documental de los concursos simplificado menor y simplificado mayor de
compras en sus diferentes modalidades;

Apovar ¢l Area de Recepcién de 6rdenes de PAago para su revision v control:

Apovar a los Auditores del Organo Superior en la recepeion de la Cuenta Publica
del Ramo 33:

Colaborar con las solventaciones de las observaciones que se presemia en la

recepcion de Ja Cuenta Piblica del Ramo 33: v
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X1

Las demds que sus superiores le encomienden;

ARTICULO 14.- Corresponde a la Coordinacion de Catastro. el ejercicio de

las siguicntes funciones:

i
.

V.

Vi

Vii.

VI

XL

XL

AHL

NIV,

AV

Deslindar y demarcar ¢l territonio;
Revisar y autorizar las solicitudes de modificaciones del Padréon Catastral:
Establecer en Coordinacion con otras Dependencias y Qrganizaciones. Programas

de Trabajo y colaboracidn para elevar la calidad de la Actividad Catastral;

‘Coordinar el manejo y resguardo de la documentacién oficial referente al catastro:

Proporcionar ia informaciéh .1 Torma sistemdtica a la Direccién de Catastro de la
Secretana de Finanzas del Estado;

Participar en la revision de las operaciones del catastro;

Atender los recursos de inconformidad derivado de errores u omisiones en la
operacion del catastro;

Coordinar el disefio, desarrollo. mantenimiento y operacion del-Sistema Municipal
de informacidn catastral; ' .

Programar, coordinar y control;; las actividades relacionadas con la atencion al
publico usuario de los servicios catastrales;

Atender al publico proporcionando toda la informacién necesana en lo referente a la

funcion catastral;

Colaborar en la coordinacion de aclaraciones y recuperaciones de invasiones
de predios;

Promover y planear la capacitacidn para el personal de 1a Subdireccion en los
distintos niveles y funciones de la Coordinacién;

Supervisar la ejecucion de programas de mantenimiento preventivo y correctivo al
mobiliario v equipo:

Cumplir v hacer cumplir las disposiciones para el buen funcionamiento de la
Subdireccion de la Coordinacion; v

Realizar las demis aciividades que se deriven de la naturaleza del cargo v/o que le

scan encomendadas por sus superiores.
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ARTICULO 15.- Parael mejor desempeiio de sus funciones la Coordinacién de Catastro,

contara v se auxiliara con los siguientes:
I, Depariamento de Administracion y Tramites

If. Departamento de Registro y Valuacion

{iI. Departamento de Cartografia

CAPITULO 1V

DE LA SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
DIRECCION DE FINANZAS

ARTICULO 16.- El Director de Finanzas sera suplido en sus ausencias por el Subdirector

de Finanzas y a falta de ¢éste, el Director decidira a quien nombrar.

En los Asuntos de caracter Civil, Administrativo y del Trabajo, corresponde la asesoria ¥

asistencia de la Direccion de Asuntos Juridicos del Ayuntamiento Constitucional.
CAPITULO V

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULOQ 17.- El personal adscrito a la Direccién de Finanzas, gozara de los derechos v

obligaciones establecidas en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado:

ARTICULOQ 18.- Las faltas administrativas se sancionaran en los términos previstos en

la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado.
TRANSITORIOS

PRIMERGO: El presente Reglamento, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
¢l Periddico Oficial del Estado.
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SEGUNDO: Cuando este Reglamento dé una denominacién nueva o distinia a alguna
drea administrativa establecida con anterioridad, se solventard conforme a los

lineamientos sefalados.

TERCERO: Los Recursos Financieros v Materiales que estuvieren asignados a las Areas
Administrativas que desaparecen o madifican su competencia en virtud, de lo dispuesto en

el presente Reglamento. serin reasignados a las Areas que asuman las funciones

correspondientes.

EXPEDIDO EN LA SALA DE SESIONES DEL CABILDO EL PALACIO
MUNICIPAL DE TENOSIQUE DE PINO SHAREZ, TABASC@/A LOS CATORCE
DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS MIL SEIS.

A
%/({CT AVIO MEDINA GARCIA
PRIMER REGIDOR

\
C. APOIgI-N‘A/R-B'E{GADO GONZALEZ C. S&SANA PALAVICINI GONZALEZ
SEGUNDO REGIDOR TERCER REGIDOR
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=

GAKA CONTRERAS C. ENOC CRUZ VAZQUEZ
QUINTO REGIDOR

A=

C. CUITRARYAC DE J. JIMENEZ CORDOVA C. ENRIQUE GARCIA GONZALEZ
SEPTIMO REGIDOR

_ et R

. /7 . N 3 e, — g f '
C. LUIS A/G LERA PEREZ- C. JO$E ADOLFO YEGA DE LA CRUZ
OCTAVO REGIDOR NOVENO REGIDOR

= ! -
MTEO CANO CAZARIN C.MARIA ISABEL LAYNES RIVERA
DECIMO REGIDOR ONCEAVO REGIDOR
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47 Y 65
FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCOQ, PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA
PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN EL MUNICIPIO DE TENOSIQUE,
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL/A LOS DIECISIETE DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO
DOS MIL SEIS.

7
u){ CTAVIO MEDINA GARCIiA
PRESIDENTE MUNICIPAL.

o

LIC. TOMAS ALBERTO PUC COSTA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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REGLAMENTO PARA EL COBRO Y APLICACION DE
GASTOS DE EJECUCION Y PAGO DE HONORARIOS POR
NOTIFICACION DE CREDITOS FISCALES.

C. LIC. OCTAVIO MEDINA GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE,
TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES, HAGO SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115, DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS. MEXICANOS, 64 Y 65 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
TABASCO; 2, 3, 5, 6, 8, Y APLICABLES DE LA LEY DE HACIENDA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE TABASCO, 29 FRACCION llI, 47, 51, 52,
65 FRACCION I, 74, 79 Y RELATIVOS DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que deniro de las contribuciones a nivel municipal, se considera
“al impuesto predial como uno de los mas preocupantes, por g falta de pago
oportuno, en que, el confribuyente incure en mora, afectando la economic
de la Administracion Municipal, y por ende, limita las érog'qcioﬁes de inversién
en los servicios publicos para incorporar a las zonas marginadas  al beneficio
social, siendo necesario recuperar el rezago econdmico que refieja el

incremento de los activos fijos del capital.
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SEGUNDO.- De acuerdo a este orden de ideas. la Adminiskacién Hacendaria
Municipal, debe contar con la normatividad juridica que regula la aplicacién y
distribucion de los honorarios por notificaciones de Créditos Fiscales de la

Personas Fisicas y Juridicas Colectivas para hacer efectivo el pago de sus
adeudos y los gastos de ejecucion.

TERCERO.- Para tal fin, se crea el presente Reglamento, que tiene la finalidad
de incrementar la recaudacidon a través del procedimienio econdmico -
coactivo, funcidén tributaric que comprende un conjunto de acciones

destinadas a percibir recursos por el pago de obligaciones y derechos.

CUARTO.- Que el Ayuntamiento Consfitucional del Municipio de Tenosigue,
Tabasco, que me honro en presidir y con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 115, de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, é4 y 65
de ia Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 2, 3.5, 4, 8,
y aplicables de la Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco, 29
fraccion W, 47, 51, 52, 65 fraccién 1, 74, 79 y relativos de o Ley Orgdanica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

HA TENIDO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO PARA EL COBRO Y APLICACION DE GASTOS DE EJECUCION Y
PAGO DE HONORARIOS POR NOTIFICACION DE CREDITOS FISCALES

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El cobro de los honorarios y gastos de ejecucién por nofificacion
de Créditos Fiscales y la forma de aplicarios, asi como la participacion de fas

multas y recargos se regiradn por los disposiciones del presente Reglamento.
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ARTICULO 2.- De conformidad con lo que establecen los articulos 45y 46 de Ia
Ley de Hacienda Municipal, 119 del Cédigo Fiscal def Estado, vy el articulo 150
del Cédigo Fiscal de la Federacion, de aplicacion supletoria, es a cargo del
deudor det Crédito Fiscal, los honorarios y gastos de ejecucidon que se originan
en el Procedimiento Adminisiralivo de Ejecucidn que se realice para la
recuperacion de dicho crédito.

ARTICULO 3.- La Direccién de Finanzas aplicard el Procedimiento Adminisirativo
de Ejecucidon con el numero de Nofificaciones- Ejecutores que pruebe ©

cutorice ia mencionada Direccién.

ARTICULO 4.- La Direccidon de finanzas a través det Departamento de ingresos
serd la responsable de la conirataciéon del personal Nofificador- Ejecutor de la
coordinacion de sus aciividades, de la evaluacion de sus acciones y de su
constante capacitacion.

ARTICULO 5.- Ademds de los honorarios de los Notificadores- Ejecutores a cargo
de los contribuyentes procederan los siguientes gastos de ejecucion:

l.- Los hoﬁororios de los depositarios y de los peritos;

il.- Los gastos de impresion y publicacion de convocatorias y edictos;

.- Los de transporte del personal ejecutor y de los bienes embargados:

1V.- Los de inscripcion ante el Regisiro PUblico de la Propiedad Y del Comercio:;
V.- Los de' guarda y custodia de los bienes embargados;

Vl.- Los de avaigo; y

VII‘.- Los demds que, con cardcter de extraordinarios eroguen las Oficinas

Ejecutoras con motivo de Procedimiento Administrativo de Ejecucién.
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ARTICULO 6.- Tendran derechos a cobrar honorarios de nofificacion y
ejecucion, las personas que, previa autorizacidn de la Direccién de Finanzas,
sean contratadas para lievar a cabo las diigencias de nofificacion y los

requerimientos de pago o la diligencia de embargo, segin sea el caso.

ARTICULO 7.- Quienes intervengan en un Procedimiento Administrativo de
Ejecucion, cualesquiera que sean las funciones que desempenen, en ningon
caso podran cobrar directamente de los particulares los honorarios a que

tengan derecho conforme a lo establecido en-el presente Reglamento.

Los pagos ciue haga el deudor del Crédito Fiscal gue ingresen en las Oficinas

Ejecutoras, deberdn ser concentrados en la Caja de la Direccidn de Finanzos.

Bl pago de los honorarios de Ejecucién de los Noﬁffchores- Ejecutores, se
depositaran mensuatlmente en la Caja de la Direccidén de Finanzas, soportados

por recibos elaborados en base a la informacién proporcionada por las Oficinas
Ejecutoras

ARTICULO 8.- Los Notificadores — Ejecutores solo devengaran los honorarios que
les comesponda por la practica de la diligencia de nofificacion y requerimiento
del pago, y en su caso, el embargo, cuando efectivamente se lleve a cabo el

Procedimiento Adminisirativo de Ejecucién en los términos del presente

_Reglamento.

En las diligencias comrespondientes a las ampliaciones o sustituciones de
embargo, no devengardn ningdn honorario posterior, ya que estas son
consecuencia de ta primera nofificacion y requerimiento de pagoe ¢ bien del
embargo realizado.
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ARTICULO 9.- En los casos, cuando las resoluciones judiciates o administrativas,
modifiguen el monio de un crédito sobre el que se haya iniciado el
Procedimiento Administrativo de Ejecucion, los honorarios de los Notificadores-

Ejecutores serdn calculados, sobre la cantidad que se fije en definitiva

ARTICULO 10.- Cuando se autorice el pago en parcialidades de un Crédito
Fiscal, estando iniciado el Procedimiento Administrativo de Eecucion, el tolal de
los honorarios serdn cubiertos en una sola exhibicién, al  hacer el pago inicial

conforme a lo establecido en el articulo 22 del Cédigo Fiscat del Estado, de

aplicacion supletorio.

ARTICULO 11.- No procederd el cobro de gastos de ejecucion a los

pariculares cuando por resolucidnes judiciales o administrativas, se deciaren
fundados los recursos que interponga el deudor, bien sea en la determinacién

del Crédito Fiscal o en confra del Procedimienio Administrativo de Ejecucidn.

ARTICULO12.- Los gastos que se ocasionen por la reposicion  del
Procedimiento Administrafivo de Ejecucidn, due sea impuiable ol Nofificador -
Ejecutor, con el primer pago de sus honorarios, cubrird los dafes y perjuicios
ocasionados al deudor. |

ARTICULO13.- Los honorarios de nofificacion y ejecucién se sujetaran a lo
dispuesto en los articulos 17 y 18 de este Reglamento, tomando en cuenta los

impuestos, _derechos y aprovechamientos, obtenidos en e Procedimiento
Administrativo de Ejecucidn,

ARTICULO 14.- La Direccion de Finanzas Municipal, solo podra ctorgar anticipos

a los nofificadores ~ ejecutores por cuenta del Fisco Municipal, a reserva de

cobrar oporfunamente, las cantidades indispensables para los siguientes gastos:
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l.- Honorarios de depositarios, cuando los bienes embargados no rindan
frutos ni producio;

Il.- Honorarios de peritos;

ilh.- Impresién v publicacion de convocatorias;

V.- Transporie del personal ejecutor y de los bienes muebles embargados;

V.- Avalvos,

Vi.- Pago de derechos ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio;

Vil.- Guarda y custodia de bienes raices; vy

Vll.- Extraordinarios, a juicio de la Direccidon de Finanzas, que sean de
ejecucion;

Las erogaciones que se hagan por los conceptos anteriores, que no se
justifiquen plenamente, serdn bagjo la responsabilidad del Jete de la Oficina

Ejecutora que la hubiere autorizado.

ARTICULO 15.- Concluido un Procedimiento Administrativo de Ejecucion, el

area responsable formulard liquidacion de los gastos de Ejecucion en los

términos del presente Reglamento y lo dard a conocer al contribuyente o a su

representante legal.

Si durante los términos que se refiere la Ltey de Hacienda Municipal y los
Codigos Fiscales de la Federacion o del Estado, el contribuyente no presenta
objecidn © no interpone recurso alguno, se consideran consentidas las

liquidaciones y se harda la aplicacion que corresponda.
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ARTICULO 16.- Las dreas ejeéutoros enviaran a la Direccidn de Finanzas, a

fravés de la Subdireccion correspondiente, las liguidaciones objetadas, jun’ro'

con los escritos de observaciones, dentro de los cinco dias siguientes de la

fecha que se hayan recibido.

De no dar cumplimiento a los establecido, el Jefe del Area Ejecutora incurre en

responsabilidad oficial direcla ante la Direccién de Finanzas dejando a salvo

los derechos del tercero.

CAPITULO |t

DEL COBRO DE LOS HONORARIOS DE NOTIFICACION Y GASTOS DE
EJECUCION DE CREDITOS FISCALES

ARTICULO 17.- Los honorarios y gastos de ejecucién de Créditos Fiscales seran

a cargo del contribuyente vy se pagard a razén del 2% sobre el monto total del

Credito Fiscal nofificado, por cada una de las diligencias

ARTICULO 18.. Los honorarios de ejecucion de los Nofificadores Ejecutores se

calcularan conforme @ lo siguiente:

l.- Por el requerimienio senalado en el primer pdrafo del  articulo 120 del
Codigo Fiscal de Estado;

li.- Por el embargo, incluyendo lo senalado en los articulos 64 fraccidn IV, de la
Ley de Hacienda Municipal, 36 fraccidn I, y 101 fraccion V, del Cddigo Fiscal
del Estado;

.- Por el remate. engjenacion, fuera de remate o adjudicacion al Fisco

Municipai;
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Cuando en los casos de las fracciones anteriores, el 2% del crédito sea inferior a

3 Salarios Minimos Vigente en el Estado, se cobrard esta cantidad en vez del 2%
del crédito;

En ningun caso de los gastos de ejecucion, por cada una de las diligencias a
que se refiere este arficulo, excluyendo las erogaciones extraordinarios, podran

exceder de la canfidad equivalente a un afio de Salario Minimo Diario Vigente
en el Estado;

Los gasios de ejecucidn, que se originen con moflivo de Procedimiento
Administrativa de Ejecucion establecido en el Cédigo Fiscal de la federacion.
serdn ‘aplicados en los términos de Titulo V, Capitulo ll, del mencionado
ordenamiento, y de conformidad -con lo dispuesto en los Convenios de
Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal y en los Acuerdos de
Coordinacion que en Materia Fiscal hava celebrado el Ayuntamienio de

Tenosique, Tabasco, con el Gobierno del Esiado.

ARTICULO 19.- En los secuesiros convencionales a que se refiere el articulo

10! traccion V. del Cédigo Fiscal del Estado y el arficulo 64 fraccion IV, de la Ley
de Hacienda Municipal, los honorarios de ejecucion deberdn ser pagados por

los interesados previamente a la practica de ta diligencia.

ARTICULO 20.- Los honorarios de los depositarios se calculardn con base en el

monto del crédito, conforme a lo siguiente: El 2% del monto del credito
recuperado e ingresado al erario municipal, sin gue dicho importe sea menaor Q
3 Salarios Minimos Vigente en el Estado, ni exceda de la cantidad  equivaiente

a seis veces el mismo.
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ARTICULO 21.- Cuando el secuestro recayere sobre créditos del

coniribuyente y el depositario tuviere que hacer gestiones ante los Tribunales
para hacerlos efectivos o para evitar que se pierdan o menoscaben. percibirian
en su caso, fos honorarios que senala el articulo 20 del presente Reglamento y
ademds. los que corresponda por razén de su trabajo profesional, si fuere
Abogado, pero si tuviere la necesidad de contratar los servicios de otro
profesionista, tendrd el derecho de ser resarcido de los honorarios pagoados,

previa comprobacion del deudor del Crédito Fiscal.

ARTICULO 22.- Cuando por cualquier circunstancia los bienes embargados

hayan estado a carge de dos o mas depositarios, los honorarios se distribuiran
en proporcion al tiempo en que cada uno de ellos haya estado en el

desempeno de su-cometido, sin perjuicio de lo que dispone ef articulo anterior.

ARTICULO 23 .- Si el embargo recayere en fincas rusticas o urbanas, de las

rentas, negociaciones comerciales, industricles o agricolas, se abonaran en
forma mensual al depositario con cardcter de interventor o adminisirador, 10s
honorarios gque a propuesta de la oficina ejecutora hayan sido filados por lo
Direccién de Finanzas, teniendo en cuenta la costumbre del lugar, y €l monto
del crédito; vy el pago se redlizard mediante recibo que expida el inferesado,
~de acuerdo con el modelo que apruebe la Direccidn de Finanzas. al que se

acompanard copia de las liguidaciones, de [os frutos y productos.

Los depositarios que lengan en caracter de interventores o Administradores. en
ningun caso cobraran sueldos directamente de los deudores de los créditos.
sino a través de la Direccidn de Finanzas, previa autorizacion o cuando dejen
de cumplir con cualesquiera de las obligaciones senaladas en- el articulo 136
del Cédigo Fiscol del Estado
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ARTICULO 24.- Si el propietario o poseedor de los bienes embargados, sea

nombrado depositario no habrd lugar al cobro de honorarios por este

concepto, asimismo cuando los bienes embargados queden bajo la guardia y

custodia de la Oficina Ejecutora.

ARTICULO 25 .- Cuando la Direccién de Finanzas designe peritos a Servidores

Publicos del Ayuntamienio, deberdn cobrar honorarios por este concepto.
debiendose aplicar el 50% para el erario municipal y el 50% ¢ ia persona que
haya rendido el peritgje, sujetdndose a lo establecide en el crticule 18 del

presente Reglamenio.

ARTICULO 26.- E! pago de los honorarios de los perilos que no sean

funcionarios © empleados publicos del Ayuntamienfo, se pagard una vez
concluidos los frabajos, de acuerdo ol  arancel aplicable, o en su deteclo, se
tendrG en cuenta la importancia del Crédito Fiscal, los bienes sujelos a peritaje

y a las demdas circunstancias del caso.

CAPITULO 1l

DE LA APLICACION DE LOS HONORARIOS POR NOTIFICACION DE
CREDITOS FISCALES Y GASTOS DE EJECUCION

ARTICULO 27.- Los honorarios por nofificacion de créditos y gastos de

ejecucion que ingresen a fravés de la Direccion de Finanzas, se aplicard

mensualmente en |a forma siguiente:

.- El 70% para el Nofificador - Ejecutor o Notificador Especial. que intervenga

directamente en el Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

Il .- Bl 25% para todo el personal Administrativo de la Direccion de Finanzas
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ll.- Ei 5% corresponde al erario municipai;

CAPITULO IV
DE LA PARTICIPACION DE LAS MULTAS Y RECARGOS

Ariculo.-2B.- Las multas y recargos que ingresan a través de la Direccion de
Finanzas, por violaciones a la Ley de Hacienda mMunicipal, Bande ae Policia y
Gobierno, Reglamentos y otras disposiciones municipales vigenies. asi como los
del Cédige Fiscal de la Federacidn y del Estado, de aplicacion supleteria, se

aplicard mensualmente de la manera siguiente:
t.- Del 100% de las multas;
a} Bl 70% corresponde al eraric municipal;

b) £l 25% se distribuird .ol personal de las Direcciones y/o Coordinaciones que
infervengan en el Proceso de Fiscalizacion de la normatividad del Bando de
Policia y Gobiernc, del Procedimiento Econdomico- Coaciivo, de la Ley de
Hacienda Municipal. del Cédigo Fiscal de la Federacidn, en funcion del
convenio de colaboracion Adminisirativa en Materia Calastral y de ia Ley de

Alcoholes, de acuerdo al convenio respectivo;

¢) En los casos. que el personal de la Direccidon de Finanzas no iniervenga en el
proceso de ejecucidn fiscal. porque el infractor pague el importe de las mulas
sin accion econdémico- coactiva, el 25% de la multa se diskibuird ol personal de
ia Direccién o Coordinacion que imponga la infracciéon y coadyuve al pago

mediante las gorantias correspondientes exigidas.
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a) £l 70%  al erario municipal; y

b) El 30% de distribuira al personal de las Direcciones y/o Coordinacionegs que

intervengan en el Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

CAP{TULO V

DEL FONDO DE PRODUCTIVIDAD FISCAL Y MODERNIZACION DE LA HACIENDA
PUBLICA MUNICIPAL

ARTiCULQ 29 .- De los porcentajes que se mencionan en los articulos 27 y 28

del presente Reglamento y que ingresen a la Direccidn de Finanzas, se integrara
un fondo que se destine para estimular al personal gue mas contribuya
esfuerzo recauvdatorio, asi como establecer en la Direccidn de Fnanzos,
Tecnologia de punta, que contribuya a perfeccionar al Sistema Recaudatorio y

de Fiscalizacion del Ayuniamiento.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamenioc enfrard en vigor ai dic

siguiente de su Publicacién en Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Lo no previsto en el presente Reglamento se aplicard

de manera supletoria, las disposiciones contenidas del Cédigo Fiscal del

Estado de Tabasco, el Codigo Fiscal Federal y la Ley de Hacienda Municipal .

ARTICULO TERCERO.- Se abroga cualquier disposicién que contravenga a la

normalividad del presente Reglamento.
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EXPEDIDO EN LA SALA DE SESIONES DE CABILDO EN EL PALACIQ MUNICIPAL DE
TENOSIQUE DE PINO SUAREZ, TABASCO, A YOS CATORCE DIAS DEL MES DE JULIO
DEL ANO DOS MIL SEIS. -
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SEPTIMO REGIDOR
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ONCEAVO REGIDOR




28

PERIODICO OFICIAL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2006

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47, 65 FRACCION I\, DE
LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL
PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA
CIUDAD DE TENOSIQUE, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL, A LOS DIECISIETE DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO DOS Mmil

SEIS.

UC. TOMAS A

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

&
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El Periddico Oficial circula los miércoles y sdbados.

Impreso en [a Direccion de Talleres Graficos de la Oficialia Mayor de Gobierne, bajo
la Coordinacién de 1a Direccién General de Asuntos Juridicos de |la Secretarfa de
Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de ser publicadas en este periddico.

Para tualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor
de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-10-33-00 Ext. 7561 de
Villahermosa, Tabasco,



