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"ACUERDO

' ACUERDO ADMINISTRATIVO QUE ESTABLECE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

MANUEL ANDRADE DiAZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES
QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 51, FRACCION |, Y 53 DE LA
CONSTITUCION POLITICA LOCAL Y CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 7 Y 8 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE TABASCO, Y ‘

CONSIDERANDO

PRIMERO.- En virtud de la conclusion de la gestion gubernamental por el
periodo- constitucional 2002-2006 de la Administracion Pulblica Estatal, con
fundamento en o dispuesto en los articulos 45 de la Constitucion Politica del
Estado, 1,2,3,4,26,29,40,47 y 50 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
estado de Tabasco, 5 de la Ley de Administracion de Documentos del Poder
Ejecutivo del estado de Tabasco, y demas leyes, reglamentos, decretos y
acuerdos establecidos en la materia, es necesaric desarrollar con la debida
planeacién, un programa para el mejor cumplimiento de |la obligacion de los
Titulares de las dependencias, drganos y entidades de entregar en forma
organizada y en los tiempos establecidos del cargo, a quienes con las
formalidades de Ley los sustituiran en sus funciones.

SEGUNDO.- Lc anterior, tiene como propdsito fundamental, planear vy
organizar la continuidad en la prestacidon de los servicios publicos, asi como
documentar con transparencta la entrega de |0s recursos financieros, humanos
y materiales con que cuente la Administraciéon Publica del Poder Ejecutivo del
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Estado hasta el dia en que concluya constitucionalmente su gestion o a la
fecha en que el servidor publico se separe del cargo, empleo o comision, lo
cual debera contribuir a formar un proceso valioso de informacién para los
servidores publicos de fa nueva administracion.

TERCERQ.- La Secretaria de Contraloria, como 6rgano interno de control, es
la autoridad facultada para participar en los procesos de Entrega-Recepcion de
las dependencias, 6rganos y entidades del Poder Ejecutivo del Estado, tal y
como lo establece el articulo 37 fraccion XXXV de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo del estado de Tabasco, de tal manera que se cumplan las
disposiciones legales aplicables.

La Secretaria de Finanzas y la Oficialia Mayor, en el ambito de las atribuciones
que le confieren los articulos 29 y 38, respectivamente, de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo del estado de Tabasco, coadyuvaran con todas y cada una de
las dependencias, 6rganos y entidades en el desarrollo y cumplimiento de este
programa.

CUARTO.- Las dependencias, organos y entidades de la Administracion
Pdblica Estatal, deben conducir sus actividades en forma programada y
tratdndose del manejo de informacion, se apegaran a los lineamientos A
generales que determine la Secretaria de Contraloria.

QUINTO.- Que para transparentar el uso y aplicacién de los recursos piblicos
de que disponen los Titulares de las dependencias, érganos y entidades de |a
Administracion Puablica Estatal, asi como de los servidores publicos en el
desempeno de sus funciones, es necesario rendir un informe del estado que
guardan los asuntos de su competencia y formalizar la Entrega-Recepcion de
tos recursos que tuvieran asignados al separarse de sus empleos, cargos o
comisiones con el objeto de quienes los sustituyan en sus obligaciones,
cuenten con los elementos necesarios que les permitan constatar el destino de
los medios y recursos que tenian bajo su administracion o resguardo.

Por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

ARTICULO PRIMERO.- Se establece et Programa para la Entrega-Recepcion
de la Administracion Publica Estatal, por la conclusion del periodo
constitucional 2002-2006, que en lo sucesivo se denominara el Programa.
conforme al cual los Titulares de las dependencias, 6érganos y entidades. asi
como de sus unidades administrativas adscritas, deberdn presentar 1a
informacion que muestre el estado de los asuntos de su competencia, a
quienes los sustituyan en su empleo, cargo o comisidon, a fin de garantizar fa
continuidad en la prestacion de los servicios gubernamentales del estado de
Tabasco.
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ARTiCULO SEGUNDO.- Para los efectos del presente Acuerdo, se entenderd
por:

I.- Dependencias: Las senaladas en los articulos 4 y 26 de {a Ley Organica del
Poder Ejecutivo del estado de Tabasco;

I Organos: Los mencionados en el articulo 4 parrafo tercero de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del estade de Tabasco.

Ill. Entidades: Las referidas en'los articulos 3, 40, 41, 42, 44 y 45 de la Ley
‘Organica del Poder Ejecutivo del estado de Tabasco;

V. Unidades Administrativas: Las que se encdentren adscritas a las
dependencias, 6rganos y entidades del Poder Ejecutivo del Estado, y que para
los efectos del presente Programa se consideran:

En las dependencias y 6rganos: Las comprendidas desde el despacho de los
Titulares, hasta las Direcciones de Area, Coordinaciohes y sus equivalentes, ya
sea por nivel jerarquico o por naturaleza funcional.

En las entidades: Las Direcciones Generales, Direcciones de Area,
Coordinaciones 0 sus equivalentes.

V. Titulares de las dependencias: Los Secretarios, ei’Oficial Mayor y el
Procurador General de Justicia del Estado;

VI. Titulares de los drganos: Los Directores Generales, Directores de Area,
Coordinadores o equivalentes; y -

VII. Titulares de las Entidades: Los Directores Generales, Directores de Area o
quienes tengan como facultad de ejecutar los acuerdos del érgano de gobierno
y que representen legalmente a las entidades.

ARTICULO TERCERO.- El Programa tendra como propdsito supervisar y
apoyar- técnicamente a las dependencias, oOrganos y entidades, en la
realizacion de las actividades relativas a la correcta y oportuna integracion de la
informacidén y recursos que tienen asignados, para asegurar una entrega
ordenada, completa, transparente y homogénea conforme a la normatividad
vigente.

ARTICULO CUARTO.- Los procesos de Entrega-Recepcién a que se refiere el
presente ordenamiento, se llevaran a cabo conforme a la Ley de Administracion
de Documentos del Poder Ejecutivo del estado de Tabasco, que establece lo
siguiente. “Los servidores publicos al término del desempefo de su empleo,
cargo © -comisién haran entrega de toda la documentacion oficial que se
encuentre en su poder. El servidor publico encargado de recibir documentos los
registrara en el acto de su recepcion, indicando el lugar de su localizacion o el
destino que deba darse a cada uno”.
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ARTICULO QUINTO.- Los Titulares de las dependencias, érganos y entidades,
en el ejercicio de sus atribuciones, seran los responsables del estricto
- cumplimiento y ejecucion del citado Programa, a través de las disposiciones del
presente Acuerdo y de aquellas que se establezcan en los lineamientos que se
deriven del mismo, asi como, de las obligaciones especificas de su cargo
relativas al Programa.

ARTICULO SEXTO.- Para la debida instrumentacion del-Programa, a los
Titulares de las dependencias, organos y entidades les correspondera:

l. Disponer lo conducente en el ambito de su competencia, para ia
correcta y oportuna preparacion de la informacion y documentacion
necesaria de la Entrega-Recepcion, conforme al calendario de
actividades que ai efecto establezca la Secretaria de Contraloria.

H. Llevar a cabo en sus respectivas Unidades Administrativas, la
determinacion de los servidores publicos que ocupen cargos hasta el
nivel de Jefe de Departamento, asi como de aquellos que por la
naturaleza e importancia de sus funciones o porque manejen,
recauden o administren fondos publicos quedaran sujetos a las
disposiciones contenidas en este Acuerdo, y hacerlo del
conocimiento por escrito a la Secretaria de Contraloria; ’

lll. . Designar a los Titulares de la Coordinacién de Administracion y de la
Unidad de Asuntos Juridicos o sus equivalentes de la dependencia,
6rgano o entidad, como responsables de las tareas de preparacion
de la informacion necesaria para la instrumentacién del Programa,

quienes seran el enlace con la Secretaria de Contraloria y un Comité
Interno de Entrega-Recepcion como encargado de coordinar las
acciones de planeacidon, organizacion e integracion de la
documentacion para la Entrega-Recepcion de las unidades
administrativas;

V. Mantener ordenados y permanentemente actualizados sus planes y

- programas,; estudios y proyectos, informacidn de los recursos

humanos, materiales y financieros de que disponen para el ejercicio

de sus funciones, informes, registros y controles; asi como la demas
documentacion relativa a los asuntos de su competencia;

V. Implementar todas aguellas medidas administrativas establecidas en
ta normatividad vigente o las que se deriven del presente Acuerdo.

ARTICULO SEPTIMO.- La Secretaria de Contraloria, sin perjuicio de las
disposiciones legales y administrativas en vigor, tendrda las siguientes
facuitades y atribuciones;

b Coordinar y supervisar los procesos de Entrega-Recepcién que
realizaran Jias dependencias, o¢organos y entidades de ia.
Administracidn Publica Estatal;
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il Establecer la programacion, coordinacidn, apoyo técnico vy
supervisién de las actividades que las dependencias, 6rganos vy
entidades deberan instrumentar en el ambito de su competencia;

[t Expedir las disposiciones complementarias y establecer el calendario
general de actividades que se requieran para el cumplimiento del
presente Acuerdo.

IV.  Coordinar la ejecucion de! Programa, asi como dar seguimiento y
evaluar et cumplimiento del calendario de actividades requeridas
para su instrumentacion, tanto de las que se encuentren a su cargo
como de las que correspondan a las demds dependencias, 6rganos y
entidades;

V. Capacitar y orientar técnicamente a las dependencias, 6rganos .y
entidades, en la preparacion, revision e integracion de la
documentacion soporte de los anexos que formaran parte de las

- actas de Entrega-Recepcion, asi como supervisar y evaluar los
avances correspondientes; ’

VI. Revisar, mediante los procesos de verificacion que considere
procedentes, la informacién a cargo de las dependencias, organos y .
entidades; o

VIl. intervenir en el proceso de Entrega-Recepcion de las unidades

~ administrativas que integran la Administracién Pablica Estatal, a que
se refiere el presente acuerdo; y

VIll.  Verificar el cumplimiento del presente Acuerdo e interpretar su
contenido. '

ARTICULO OCTAVO.- La Secretaria de Finanzas tendra, sin perjuicio de las '
disposiciones legales y administrativas en vigor, las siguientes atribuciones:

[l Conciliar con las dependencias, organos y entidades de la
Administracion Publica Estatal, que los . Estados Financieros
presentados en el acta de Entrega-Recepcion sean los que
conformen la contabifidad de la Hacienda Puablica Estatal para la
integracion de {a Cuentra Puablica del Poder Ejecutivo.

il Participar en el cotejo de la informacion programatica, presupuestal,
contable y financiera, que las dependencias, organos y entidades
incorporen como anexos a.las actas de Entrega-Recepcién, para
verificar que coincidan con los informes mensuales, frimestrales y
cierres del ejercicio que se formularon durante el periodo fiscal que
corresponda;

. Llevar a cabo en los términos de la Ley en |la materia, los cierres
trimestrales de la cuenta puablica y prever lo necesario en el cierre del
Ultimo trimestre, para los efectos de la Entrega-Recepcion de la
Administraciéon Puablica Estatal;
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IV. Todas aquellas que fueren necesarias para el debido cumplimiento
del presente Acuerdo.

ARTICULO NOVENO.- La Oficialia Mayor tendra, sin perjuicio de las
disposiciones legales y administrativas en vigor, las siguientes atribuciones:

1. Elaborar el inventaric de los bienes muebles e inmuebles propiedad
del Gobierno, conciliando y validando la documentacion e informes
que las dependencias y 6rganos incorporen como anexos en las
actas de Entrega-Recepcion; dicha informacion deberd ser turnada a
la Secretaria de Finanzas para su integracién en la cuenta publica;

IR Conciliar y validar ias plantilas de personal a cargo de las
dependencias, 6rganos y entidades que se incorporaran como
anexos en las actas de Entrega-Recepcidén de la Administracion
Publica Estatal; y

. Todas aquellas que fueren necesarias para el debido cumplimiento
del presente Acuerdo.

DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO DECIMO.- El incumplimiento de lo dispuesto por el presente
Acuerdo o de las normas y lineamientos que se deriven, sera sancionado en '
los términos que la Ley de Résponsabilidades de los Servidores Publicos del

estado de Tabasco, sin perjuicio de cualquier otra responsabilidad civil o penal

en la que pudieran incurrir.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se derogan todas las disposiciones administrativas que se
opongan al presente Acuerdo.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del estado de Tabasco.

TERCERO.- Las dependencias, érganos y entidades que a la fecha del
presente Acuerdo no cuenten con sus reglamentos Interiores o Internos y
Manuales de Organizacion -debidamente actualizados, estaran a lo dispuesto
por las Secretarias de Contraloria, Finanzas y la Oficialia Mayor, en lo relativo
a estructuras ocupacionales y salariales, para que a la brevedad se tengan
disponibles los ordenamientos administrativos de referencia, sin perjuicio de las
responsabilidades a que estuvieren sujetos los servidores pubficos encargados
de su elaboracion. '

CUARTO.- En los términos legales correspondientes, el Ejecutivo del Estado
dispondra lo necesario para integrar las comisiones de enlace pertinentes que
funjan como sus representantes, y asi prever con toda oportunidad la transicién
entre {a administracién saliente y la que asumira sus funciones.
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QUINTO.- La Secretaria de Contfaioria debera publicar dentro de ios sesenta
dias naturales, contados a partir de la entrada en vugor del presente Acuerdo,
las Disposiciones Complementarias.

-DADO EN EL RECINTO OFICIAL REL PODER EJECUTIVO, EN LA CIUDAD

DE VILLAHERMOSA, CAPITAL
DE OCTUBRE DEL ANO 2005.

ESTADO DE TABASCO; EL DIA DOCE

LIC. JAIME RTO LASTRA BASTAR

'@

SECRETA

Lic. FERNA DO CALZADA FALCON

SECRETARIO DE FINANZAS
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El Periddico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccién de Talleres Graficos de la Oficialia Mayor de Gobierno,
bajo la Coordinaciéon de la Direcciéon General de Asuntos Juridicos de la
Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periédico.

Para cualquier-aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-53-10-47
de Villahermosa, Tabasco.



