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REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL
MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO

LIC. FRANCISCO JAVIER CONDE ORDORICA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO;
A TODOS SUS HABITANTES HAGO SABER: '

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 DE- LA QONSTITUCI()N
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29
FRACCION I, 52, 53, 54, 65 FRACCION i, 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES

ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES
MUEBLES; Y , :

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los aniculos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la organizacion
politica y administrativa del Estado de Tabasco.
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SEGUNDCQC.- Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo dei Ayuntamiento, cuyas
facultades se encuentran entre otras, las de administrar los bienes del dominio pablico y privado
del Municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso adecuado y conservacion, delegar
cuando asi lo considere necesario las funciones de celebracion y firma de contratos, convenios
y toda clase de actos a los titulares de las Dependencias Municipales, de acuerdo con ia

naturaleza del asunto de que se trate, asi como ejercer la funcidn administrativa del
Ayuntamiento.

TERCERO.- Que las acciones relativas a Ia planeacion, programacion y control en materia de -
adquisiciones de bienes muebles y prestaciones de servicios relacionados con los mismos se
deben realizar en las Dependencias correspondientes como son: los actos y contratos que se

llevaran a cabo y que se celebraran-conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles, y

CUARTO.- Que las adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a fondos
Estatales o Federales conforme a los Convenios o Acuerdos celebrados entre el Ejecutivo v

este Ayuntamiento, estaran sujetos al Reglamento del Comité de Compras del Municipio de
Emiliano Zapata, Tabasco.

Por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE EMILIANO
ZAPATA TABASCO.

CAPITULO |
DISPQSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Ordenamiento tiene como objetivo reglamentar las disposiciones
establecidas en el arficulo 232 de ta Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,
sobre las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes
muebiles del Municipio, reiativas a fa integracion y funcionamiento del Comité..

ARTICULO 2.- El Comité es un Organo de Asesoria y Consulta, para el establecimiento de
politicas generales y objetivos en la adquisicion de bienes muebles, arrendamientos y
prestacién de servicios que requiera el Municipio.

ARTICULO 3.- En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las adquisiciones.
arrendamientos vy servicios, salvo mencidn expresa, se entendera que se ftrata,

respectivamente, de adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos y prestacion de
servicios relacionados con dichos bienes.

ARTICULQ 4.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

.- LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Tabasco;
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.- REGLAMENTO: Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Emiliano Zapata,
Tabasco; ‘

Hl.- COMITE: Comité de Compras del Municipio de Emiliano Zapata, Tabasco;
IV.- ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado;
V.- DEPENDENCIAS: La Secretaria, Direcciones 6 Areas que sefala el Ayuntamiento;

Vi.- ENTIDADES: Las Entidades Paramunicipales mencionadas en los Articulos 185, 190, 197
y 205 de la Ley Qrgénica de los Municipios del Estado de Tabasco;

VI[.- CONTRALORIA: Contraloria Municipal.

CAPITULO Il ,
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

ARTICULO 5.- Ei Comité estara integrado por:

. Un Presidente que sera el Director de Administracion;

Il. Un Vicepresidente que sera el Director de Finanzas;
. Un Secretario que sera el Director de Programacion;
IV. UnVocal que sera el Director de Contraloria Municipal,

Los integrantes Titulares del Comité podran nombrar a un suplente mediante oficio de Comisidn
y tendran las mismas facultades y obligaciones.

CAPITULO 11} _
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTICULO 6.- El Comité tendré a su cargo las siguientes facultades:

l.- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal, asi como de sus
modificaciones; formulando las observaciones y recomendaciones convenientes,

Il.- Autorizar a tas Entidades de la Administracién Puablica Municipal que por naturaleza de sus
funciones y servicios que ofrece requiera de insumos con especificaciones no comunes a
las compras normales, para que puedan adquirirlas directamente, siguiendo los
lineamientos y procedimientos establecidos por el Organo Superior y el Cabildo;

lll.- Determinar los montos de adquisiciones que se ejerceran en forma directa.
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IV.- Convocar a las Licitaciones Publicas y determinar los casos en que deberan celebrarse;

V.- Mantener actualizado un-directorio de documentos de proveedores, prestadores de servicios
y arrendadores, con el objeto de tener la. informacion de la capacidad juridica, moral y
gconomica;

VIi.-Autorizar las adquisiciones, prestacién de servicios y arrendamientos, cuando los
requerimientos encuadren con las condiciories que establecen los articulos 25 y 36 de la
L ey de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado: v

VH.- Ceilebrar los contratos que tengan origen y fundamenfos con la aplicacion de esta
Normatividad.

ARTICULO 7.- El Cemité tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

.- Cumplir, vigilar, aplicar y difundir las normas y disposiciones en materia de adqmswwnes y
de administracion de almacenes que sean-emitidas por el Organo Superior;

l.- Vigilar, y Aplicar el cumplimiento de las Normas Generales y de Concursos para las
adquisiciones de mercancias, materias primas, servicios y arrendamientos de bienes
muebles e inmuebles;

.- Aplicar y difundir [as normas complementanas sobre adquisiciones y almacenes que emitan
con este propdsito;

V.- Aplicar las politicas de adquisiciones, servicios y arrendamientos que esta materia dicta en
forma particular el Cabildo;

V.- Sesionar periédicamente para aprobar las compras, servicios © arrendamientos que requiera
la Administracion Publica Municipal, asi como la aprobacién de los contratos
correspondientes; '

Vl.- Proponer tas Politicas, Bases, Lineamientos y Procedimientos que en esta materia de
adqulsmones ‘arrendamientos y servicios estime convenierite;

VIl.- Elaborar y mantener actualizados, los Manuales-de Operactén relativos a las Areas de
Administracién y de Arrendamiento de Bienes Muebles e inmuebles, de contratacién de
servicios relacionados con los mismos y para la Administracion de los Almacenes, asimismo
mantener actualizado el Contro! de las Existencias e Inventarios; y

VIll.- Invitar a las Sesiones a representantes: del Organo Superior v de Entidades de la
Administracién Pdblica Municipal o Estatal, cuando con5|dere pertinente Una exposicion
técnica o consulta sobre los requerimientes de éstas.
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CAPITULO IV _
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 8.- Los miembros permanentes del Comité tendran las siguientes funciones:

f.- El Presidente y Vicepresidente.
a).- Invitar a los miembros del Comité a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;
b).- Presidir las Sesiones; y

c).- Ejectiar los Acuerdos que se {omen en las Sesiones.

Il.- Del Secretario.
a).- Dar lectura en las Sesiones al Orden del Dia;

b).- Pasar lista de asistencia y verificar el quérum legal necesario para la celebracion de la
reunion; y

c).- Levantar ias Actas de Acuerdos gue deberan firmar ios asistentes.
i}.- Del Vocal,

a).- Verificar que los Acuerdos de las Sesi_o'nes'se sujeten a la presente Normatividad;
b).- Vigilar que se cumplan los Acuerdos de Sesiones; y

c).- Cuidar y vigilar el funcionamiento del Comité.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES

ARTICULO 9.- Ei Comité tendra por objeto determinar las acciones tendientes a optimizar los
recwrsos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios.

ARTICULO 10.- Para el cometido de lo regulado en al atticulo que antecede el Comité invitara
a sus miembros a las respectivas Sesiones gue sean programadas de acuerdo a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios que pretenda obtener el Comité en beneficio de la
administracion.

ARTICULO 11.- Cuando sea estrictamente indispensable se efectuaran reuniones
Extraordinaiias del Comité. El Oficio de invitacion a ‘las mismas lo enviard el Director de
Administracién, cuando menos un dia antes de su realizacidn adjuntando la informacion
correspondiente al Concurso. :

ARTICULO 12.- Las reuniones del Comité - tendran como sede las ]nstalacionés -del

Ayuntamiento, en un espacio fisico adecuado asr como personal y eqmpo para el desarrolio de
ios frabajos.
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ARTICULO 13.- Los Acuerdos que se tomen en las reuniones, se haran constar en Acta, la cual
se elaborara en papel oficial o membretado de la convocante. Dicha Acta deberéd sellarse en
sus cuatro tantos y se firmara por los asistentes al concluir la Sesién.

Si no se concluye el analisis y los Acuerdos de fos asuntos a tratar en la reunion, por acuerdo
del Comité, esta se suspendera, debiéndose sefalar hora y fecha para continuarla dentro de los
tres dias habiles siguientes, procediéndose a firmar y a sellar el Acta respectiva.

Si las Actas no estan concluidas y firmadas, la convocante se abstendra a invitar a nueva
reunion. :

ARTICULO 14.- Cuando por causas justificadas, no asista a las reuniones, alguno de los

titulares del Comité, nombrara por escrito a un representante quien acreditara su representacion
en la reunion.

CAPITULO VI
DE LA CLASIFICACION DE LOS CONCURSOS.

ARTICULO 15.- Las Adquisiciones,. Arrendamientos y Servicios tendran la siguiente
clasificacion de acuerdo al valor siguiente:

I.- Las Adquisiciones Directas se podran hacer hasta por un monto (con el impuesto al Valor
Agregado 1.V.A. incluido) de 831 veces el salario minimo diario vigente en el Estado de
Tabasco, por partida presupuestal; : '

I.- Se considera como Concurso Simplificado Menor aquellas Adquisiciones, cuyo valor se
encuentre entre fos montos (sin incluir el Impuesto al Valor Agregado I.V.A.) de 832 hasta los

8312 veces el salario minimo, diario vugente en el Estado de Tabasco con tres colizacicnes
minimas en sobres cerrados;

I1l.- Se considerara como Concurso Simplificado Mayor aquellas supericres a los montos (sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado “LV.A") de 8313 hasta los 30,000 veces e! salario
minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, con cinco cotizaciones minimas en sobres
cerrados,; y

IV.- Se considera como Concurso por Convocatoria Pablica cuando el valor de los articulos a
concursar rebase los montos (sin incluir el Impuesto al Valor Agregado "I.V.A") de 30,001
veces el salario minimo vigente .en el Estado de Tabasco, y se haran publicaciones en un
Periddico de los de mayor circulacién en el Estado.

CAPITULO VI
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONCURSOS DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ARTICULO 16.- Los diferentes tipos de Adquisicioneé, Arrendamientos y Servicios sefalados
en el articulo que antecede de este Reglamento, se sujetaran a lo siguiente:
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l.- Las Adquisiciones Directas se efectuaran de acuerdo a precios, calidad y oportunidad
de entrega de los proveedores, observando el criterio de optimizacién de recursos que
establece el presente documento;

I.- Los Concursos Simplificados Menores se- podran adjudicar mediante- eI mgunente
procedimiento:

a).- Obtencidn de tres cotizaciones como minimo, mediante invitacion por escritc de manera

directa 0 a través de invitacion publlca cuando menos en un diario de los de mayor
circulacion en el Estado; -

b).- Las cotlzacmnes deberan ser por escrito y en sobre cerrado, para ser abiertos ante el pleno
det Comité y representantes del Organo Superior que asistan al acto;

c).- Elaboracion de! Cuadro Comparative de Cotizacion; y

d) .- Formulacién del pedido.

lll.- Los Concursos Simplificados Mayores se podrén adjudicar mediante el siguiente
procedimiento:

a).- Obtencién de cinco cotizaciones como minimo mediante invitacion por escrito de manera

directa o a través de invitacidon pablica cuande menos en un diario de los de mayor
_circulacion en el Estado; :

b).- Las propuestas deberan ser por escrito y en sobre cerrado para ser abiertos ante el pleno
de! Comité y representantes del Organo Superior que asistan al acto;

c).- Elaboracion de Cuadro Comparativo de Cotizaciones; y
d).- Formulacién del pedido. -

IV.- Los Concursos por Convocatoria Puablica se adjudicaran mediante el siguiente
procedimiento:

a).- Elaboraciéon de Bases del Concurso aprobadas por parte del Comité:
b).- Autonzacnon de la Convocatoria Publica por parte del Comité;
c}.- Publlcamon de ta Convocatoria en tres de los diarios de mayor CI!‘CUIaCan en el Estado;

d).- Celebracion de reunidon con los proveedores registrados para la entrega del pliego de
requisitos;

e).- Verificacion de la reunidon de aclaraciones especificaciones técnicas con los proveedores,
donde deberan asistir representantes del area sollcnante de los blenes arrendamientos -y
servicios;

f).- Actode apertura"de ofertas y lectura en voz alta de cada una de las ofertas presentadas por
tos proveedores;

g).- Elaboracion del Cuadro Comparativo de Cotizaciones; -

h).- Reunidn para dar a conocer el falfo det Comité y notificacién a los rproveedores; y
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i).- Se invitara al personal del Organo Superior, a los actos sefialados en los incisos d), g) y h).
ARTICULO 17.- El Comite debera observar lo siguiente:

l.- lLas adquisiciones deberan hacerse de manera cdnsolidada, de acuerdo a su presupuesto
autorizado y a los montos calendarizados en las partidas y proyectos correspondientes;

ll.- Las invitaciones por escrito a los proveedores y las invitaciones piblicas tanto para los
Concursos Simplificados Menores como Mayores, haran mencidn que las Cotizaciones
deberan contener o siguiente:

a) Vigencia de precioé;
b) Tiempo de entrega,
¢} Condiciones de pago;

d) Precios unitarios sin incluir el impuesto al valor agregado “IVA" y que reflejen los
descuentos; y

e) Cofizaciones en moneda nacional y en idioma espafiol, si ésta se presenta en idioma
extranjero deberan acompafarse cop su traduccion respectiva.

Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran cuando menos con tres dias de
anticipacién para las reuniones Ordinarias v con un dia de anticipacién para las
Exiraordinarias, recabando la firma y sello de acuse de recibo.

ll.- El plazo para enviar el oficio de invitacidn a los integrantes del Comité, sera de tres dias de
anticipacion cuando menos para las reuniones Ordinarias y se debera anexar la siguiente
informacion:

a).- Orden del dia que debera contener los asuntos a tratar observando lo dispuesto en la
fraccion | de este articulo, dichos asuntos deberan integrar exclusivamente articulos, bienes
y servicios afines;

b).- Reguisiciones a concursar con las solicitudes de abastecimiento que las originan; y

c).- Relacion de los proveedores invitados a los Concursos Simplificados Menores y Mayores,
con el sello de acuse de recibo, o en su caso el recorte del Penodtco donde se publico-la
invitacion.

IV.- El Comité esta facultado para comprar sus bienes requeridos que estén contemplados en
las partidas descentrahzadas ‘

V.- Las invitaciones para los Concursos Simplificados Mayores, debera efectuarlas el
Presidente del Comité mediante invitacion directa por escrito, al mayor numero de
proveedores posibles, o.a fravés de invitacion publica, en cuando menos uno de los diarios
de mayor circulacion en la Entidad;

Vl.- Para realizar los Concursos Simplificados Menores y Mayores el Presidente de! Comité
debera presentar en las reuniones de apertura de propuestas y de adjudicacion lo siguiente:
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a).-

b).-

c).-
d).-

e).-

Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores o el recorte de! Periddico donde
se pubhco la invitacion;

En caso de que las invitaciones se transmltan via fax, los acuses de recibo podran enviarse
por la misma via, previamente selladas y firmadas porel proveedor invitado:

Requisiciones.

Solicitud de ébastecimiento; y

Cotizaciones en sobre cerrado (solo en la apertura de propuestas).

Vil.- El analisis de las ofertas o propuestas que se concursen se efectuaran en una forma

a)
b)
c)
d)
e)

f)

denominada Cuadro Comparativo, que debera contener los siguientes datos:
Nombre del Municipio;

Fecha:

NUmero de reunion;

Numero de asunto del Orden def Dia;

Ndmero de la requisicion;

Suficiencta presupuestal del proyecto, para inversién y de la partida para gasto corriente,
indicando el nimero de proyecto y partida;

Concepto;

Nombre de los proveedores paricipantes;
Precios unitarios con descuento incluido;
Vigencia def precio;

Porcentaje del descuento ofrecido;

“Tiempo y forma de entrega;

m) Servicios que ofrece; vy

n} Condiciones de pago.

Al concluir el proceso de adjudicacion se procederd a firmar el Cuadro Comparativo con todos

los participantes, incluyendo en su caso la firma de conformldad del tecmco especialista que
participe.

VIll.- Los proveedores- que resulten adjudlcados en los Concursos que reahce el Comité,

deberan cumplir en los termmos y condiciones de venta cotlzados 'y en caso contrario se

~ aplicaran” previa las formalidades de Lley, las sanciones que ~procedan pudiendo
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suspenderse temporal o definitivamente como proveedor, conforme al perjuicio que cause a
los intereses del Municipio,

IX.- Los pedidos de las requisiciones autorizadas por el Comité se deberan formalizar en un
plazo maximo de tres dias habiles contados a partir de la adjudicacion, por lo que la copia
fiel de estos documentos debera contar con el sello de recibido del proveedor;

X.- La cancelacion o modificacion de pedidos derivados de Concursos del Comite, asi como las
respectivas readjudicaciones cuando medien causas justificadas y en su caso, a peticion
del Municipio o del proveedor, deberan someterse a consideracion del Comite, a fin de que

este Organo lo autorice o rechace. El Municipio se absiendra de concertar maodificaciones
con los proveedores;

Cuando por error en el acta fevantada deban efectuarse modificaciones a los acuerdos
asentados en ella debera notificarse a los integrantes del Comite, los que en su casc aprobaran
la modificacion correspondiente;

Xl.- Establecer lo concerniente al registro y control de las firmas de los servidores publicos que
participen en los procedimientos de compras;

XIl.- Determinar a su juicio, reducir o cancelar iotes en los casos siguientes:

a).- Por rebasar todas las Cot12a0|ones Ios montos prewstos para los Concursos Simplificados
Mayor 0 Menor; : : '

b).- Por advertirse que existe insuficiencia presupuestal

En los supuestos anteriores, se tendra en cuenta:

1. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de Simplificado Menor, se
requeriran el minimo de tres Cotizaciones gque cumplan con los requisitas establecidos en
la fraccion 11, de este articuio para valorar las mismas;

2. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de Simplificado Mayor, se
requerira el minimo de cinco Cotizaciones que cumplan con ios requisitos establecidos
en ta fraccién V de este arliculo, para valorar las mismas.

Xlll.- En casos excepcionales, si las Cotizaciones rebasan. los montos previstos
respectivamente, para los Concursos Simplificados Menor y Mayor solo se podra autorizar
la adjudicacién cuando: :

a).- Se satisfaga el minimo de Cotizaciones para cada modalidad;. y

b).- La suma del importe de los Totes adjudicédos. no exceda el 10% del monto maximo
autorizado a cada modalidad en este Reglamento..

" XIV.- Cuando se de alguno de los supuestos previstos en las dos fracciones que anteceden, el
Presidente del Comité debera tomarlo en cuenta para futuras adquisiciones, con el objeto de
considerar estimaciones aproximadas atendiéndose a la Gltima cotizacion que al efecto tuviere
regrstrada La Contraloria dara seguimiento a lo anterior.
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En ninglin caso, podran adjudicarse pedidos si no se cumple con el minimo de Cotizaciones
requeridos por cada modalidad, a excepcién de lo sefialado en el articulo 19, Gltimo parrafo de
este Reglamento.

En las invitaciones que se envien a los proveedores se les hara saber que la Convocante se
reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados, por convenir a sus intereses.

) CAPITULOVIN
PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL DE LOS
PROVEEDORES

ARTICULO 18.- Los proveedores para concursar, deberan -presentar la siguiente
documentacion legal:

l.- Para las Personas Juridicas Colectivas, copia certificada por Notario Publico del Acta
Constitutiva y reformas inscritas en el Registro Publico de la propiedad y del comercio, y
copia de su Registro Federal de Contribuyentes especificando su actividad preponderante;

Il.- Para las personas fisicas, copias de su Acta de Nacimiento, de su Registro Federal de
Contribuyentes y de una identificacion donde conste sus datos de identificacion,

HIL.- Poder Notarial para los Actos de administracién y dominio def representante legal;

V.- Copia del Contratc de Arrendamiento vigente debidamente Registrado y Boleta Predial de!
local ocupado;

V.- Copia de la declaracion Anual de los impuestos: Impuesto Sobre la Renta “I.S.R". y del
impuesto al Valor Agregado “1.V.A" del ultimo Ejercicio Fiscal;

Vl.- Balance General del ultimo Ejercicio Fiscal con firma original del Contador y copia de su
Cédula Profesional;

ViI.- Copia de ta Cédula Vigente de Afiliacion a la Camara correspondiente; y

VIli.- Copia de la ultima Liquidacién de Cuotas Obrero Patronales del instituto Mexicano del
Seguro Social "|.M.S.5" y Aportaciones al Sistema de Ahorro para el Retiro “SAR" e Instituto del
Fondo Nacional de Ia Vivienda para los trabajadores "INFONAVIT."

CAPITULO 1X
DEL FALLO

ARTICULO 19.- EI Comité podra declarar de3|erto un Concurso o Licitacidon Pablica en los
siguientes casos: :

L.- Si no hay ofertas;

[l.- 3i no hay el minimo de Cotizaciones requeridas; o

- .- Si se considera que las ofertas presentadas no retnen los requisitos estable(:[dos 0 no
convienen a los intereses del Municipio.
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Traténdose de Concursos Simplificados Mayores, Menores y Licitaciones Plblicas, cuando por
segunda ocasién se lleve a cabo el procedimiento respectivo; se haya concluido éste y se
declare desierto el Concurso, se adjudicard al proveedor que cumpla con los requisitos
establecidos y garantice las mejores condiciones para el Municipio. No se dara tramite a las
requisiciones que senale marca o proveedor.

ARTICULO 20.- Para la elaboracion de los Cuadros Comparativos el Comité debera tomar en

cuenta, todas y cada una de las ofertas presentadas por los proveedores debiéndose tomar los
siguientes criterios:

. Cuando en Jos Cuadros Comparativos. aparecieran articulos de marcas y catélogos de
calidad reconocida frente a otros de baja calidad y la diferencia de precios sea minima, el
fallo se adjudicara a la de mejor calidad;

Il. Cuando los requerimientos sean Urgentes o Inmediatos def fallo, deberé favorecer a quienes
ofrezcan la mejor calidad, tiempo, entrega y g_arantia;

lll. Cuando aparecieren en lgualdad de circunstancias en cuanto a tlempo calidad o garantia el
fallo debera favorecer, el mejor precio;

IV. Cuando los requerimientos sean Normales el fallo recaera en la propuesta que ofrezca el

mejor precio, sin que esto implique dejar de considerar el tiempo de entrega calidad y
servicio; y

V. Cuando apareciere en el Cuadro Comparativo ofertas de la misma calidad o marca, la
adjudicacion se dara al mejor precio y tiempo de entrega.

Para efectos de estar en condiciones de calificar los productos en cuanto a calidad, el comité
podra fundamentar su fallo aplicando los criterios generales de calidad, pudiendo contratar
personas especializadas o peritos en 1a materia para apoyar su fallo.

ART!CULO 21.- El Comité recibira las requisiciones de los bienes y servicios que necesitan
para su operacion en las distintas Direcciones, por conducto de la Direccién de Administracion.

. CAPITULO X
DE LA MODALIDAD DE LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 22.-Las Adquisic'iones de Bienes, Arrendamientos y Servioios podran adopt'ar las
siguientes modalidades: Urgentes, inmediatas y Normales:

1. Se entendera por requerimiento Urgente, aguellos que expresamente manifiesten las
Direcciones y Organismos Municipales en sus solicitudes y cuando existan condiciones y
circunstancias extraordinarias o imprevisibles, cuando peligre o se altere el orden social, la
economia de alguna zona o region del Municipio, como consecuencias de desastres
producidos por fendmenaos naturales, por casos fortuitos o de causa mayor o cuando existan

circunstancias que puedan provocar trastomos graves pérdidas o costos adicionales.
importantes;
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l.Seran Inmediatos aquellos que a juicio del Comité se necesiten en un término de setenta y
dos horas como minimo o como maximo cierito veinte horas; y

H.Se consideran requerimientos Normales aguellos que puedan esperar el tiempo que dure el
procedimiento que establece el articulo 8 del presente Reglamento.

ARTICULO 23.- Los porcentajes de anticipos para las Adquisiciones de Bienes y Prestacion
de Servicios, quedara sujeto a la siguiente clasificacion:

I. Urgentes hasta un sesenta por ciento ;

Il. Normales treinta y cinco por ciento; y

{li. Excepciones las que resuelva el Comité y para garantizar los anticipos antes sefialados,
los proveedores deberan otorgar una fianza a favor del Municipio en la Direccion- de
Finanzas por el monto de a misma.

~ CAPITULO XI :
DE LA CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS Y OFERTAS

ARTICULO 24 .- Para los efectos de la calificacion de las propuestas y ofertas-que presenten
los proveedores que sean requeridos por la forma que establecen los articulos 15 fraccion IV y
22, del presente Reglamento tomandose en cuenta los siguientes criterios: '

I. La calidad entiéndase esta como'preponderante para adjudicar o fincar pedidos y contratos
definiendo a la misma, como fa seguridad de que los bienes y servicios cumplan fos
requisitos técnicos para el buen funcionamiento del objetivo para el cual fueron adquiridos;

I. Mejor oferta de precios;

. Mejores condiciones en cuanto a tiempo de entrega a los almacenes correspondientes;

IV. Capacidad econdmica y moral de las empresas y personas fisicas;

V. Infraestruciura técnica de las empresas y personas fisicas, en cuanio al servicio, y

Vi. Condiciones de pago.

El Organo Superior, vigilara la aplicacién de esta Normatividad y sus procedimientos, asi como

la verificacion de los Cuadros Comparativos de Cotizaciones.

- CAPITULO XMl
- DE LAS SANCIONES

ARTICULO 25.- Las infracciones al presente Ordenamiento, por parte de los proveedores 0
prestadores de servicio seran sancionadas conforme al articuiado de este Reglamento, a la Ley

y a lo pactado en el clausulado del contrato respectwo 6 a las Leyes Civiles y Penales del
Estado de Tabasco. ~
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ARTICULO 26.- Se procedera a la rescision de los contratos y a la cancelacion de los pedidos
cuando se incumplan las obligaciones derivadas de las estupulacsones ¢ de las dlsposmones
de este Reglamento y demas que sean aplicables.

ARTICULO 27.- La Contraloria sera quien controlara los PrOCedimientos, Actos y Contratos
que en materia de adquisiciones, arrendamiento y servicios que lieve a cabo el Comité,

ARTICULO 28.- Los proveedores quedaran obligados ante el Comité a responder de los
defectos y vicios ocultes de los bienes y de la calidad de los servicios y de cuaiquier ofra

responsabilidad en que hubieren incurrido ‘en los términos sefalados en el pedido ¢ contrato
respectivo.

ARTICULO 29.- La inobservancia de este Reglamento por parte de los miembros integrantes
del Comité quedara sujeto a lo que en efecto dlspone la Ley de Responsabll:dades de los
Servidores Publicos del Estado.

ARTICULO 30.- Contra las resoluciones que dicte la Contraloria en los términos de la Ley, el
interesado podra interponer ante fa que hubiera realizado el acto, recurso de revocacién dentro
del término de quince dias contados a partir del dia siguiente al de {a notificacion.

ARTICULO 31.- La tramitacion del recurso a que se refiere el articulo anterior se substanciara
de acuerdo a las normas siguientes:

I.- Se interpondra mediante escrito en el que se expresen los agravios gue el Acto impugnado
le cause al recurrente debiendo ofrecer las pruebas que proponga desahogar acompanando
copia de la resolucion impugnada y la constancia de la notificacion;

Il.- En este recurso no sera admisible la prueba confesional de las Autoridades;

lll.- Las pruebas que ofrezca el recurrente debera de relacionarlas con cada uno de los hechos
controvertidos, si no 1o hace le seran desechadas:

V.- La prueba pericial se desahogara con la presentacién del dictamen a cargo del perito
designado por el recurrente, de no presentarse el dictamen dentro de! plazo de Ley, ia
prueba sera desecha;

V.- La Contraloria para mejor proveer en sus resoluciones, podrd pedir cotejo de documentos,
asi como informes por quienes hayan intervenido 6 estén relacionados en el Acto reclamado;
Y

Vi.- La Contraloria una vez desahogadas las pruebas ofrecidas emitira resolucién dentro de
los treinta dias siguientes.

" TRANSITORIOS

PRIMERO.- El Presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su Publicacion en el
Periodico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Queda abrogado . el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles, Publicado en el Periodico Oficial del Gobierno
del Estado, en el Suplemento E ai Periodico Oficial Namero 6321 de fecha 5 de abril del 2003 y
demas disposiciones legales gue se opongan al presente. :
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