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REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE JONUTA,
TABASCO.

RAFAEL ELIAS SANCHEZ CABRALES, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JONUTA, TABASCO A TODOS SUS HABITANTES
HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLiTICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION i1, 47, 51, 52, 53, 54, 65 FRACCION |1, 232 :
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO Y 2 DE LA LEY DE i
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERV!CIOS RELACIONADOS
CON BIENES MUEBLES; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucion Politica de

" los Estades Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la organizacion politica y
administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Que el Presidente Municipal es el organo ejecutive del Ayuntamientio entre cuyas
facultades se encuentran entre cotras, las de administrar los bienes det dominio .publico y privado
del Municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso adecuado y conservacion; delegar
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2 PERIODICO OFICIAL 29 DE ENERO DE 2005

cuande asi lo considere necesario las funciones de celebracion y firma de contratos, convenios y
toda clase de actos a los titulares de las Dependencias Municipales, de acuerdo con la naturaleza
del asunto de que se trate, asi como ejercer la funcion administrativa del Ayuntamiento.

TERCERO.- Que de conformidad a lo sefialado en el articulo 232 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco; las adquisiciones; arrendamientos y enajenaciones de todo
tipo de bienes, presiaciones de servicios de cualquier naturaleza y contratacion de obras que se
realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de Licitaciones
Piblicas mediante Convocatorias para que libremente se presenten proposiciones solventes en
sobre cerrado que sera abierto publicamente, a fin de asegurar al Municipio las mejores

condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, fman0|am|ento oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

CUARTO.- De conformidad a lo sefialado por el articule 2 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles, corresponde a fos
Municipios la aplicacion con autonomia del referido ordenamiento, razén por la cual es posible y
necesaria la conslitucion de un Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con el objeto
de determinar las acciones tendientes a la optimizacidon de recursos que se apliguen en materia.

QUINTO.- Que es facuitad del Ayuntamiento aprobar los Réglarﬁentos necesarios para el correcto
desempefio de la Administracién Pudblica Municipal

SEXTO.- Que el Ayuntamlento que presido, con fundamento en lo dispuestd por. los articulos 115
de la Constitucion Polltica de los Estados-Unidos Mexicanos; 65 fraccién | de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29 fraccién i1, 47, 51, 52, 53, 54 y 65 fraccion ||

de la Ley Organica de los Municipios del £Estado de Tabasco, en Sesion de Cabildo de fecha once
de agosto del dos mil cuatro ha tenido a bien emitir el sxgulente

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE
JONUTA, TABASCO.

CAPITULO |
OBJETO

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Municipto de Jonuta, relativas a Ia mtegracuén y funcionamiento del Comité.

ARTICULO 2.- En todos los casos en que este Reglamento se ref:era a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, salvo mencion expresa, se entendera que se trata, respectivamente,

de adquisiciones de bienes muebles arrendamlentos y prestacion de serwc:os relac:onados con
dichos blenes ‘

ARTICULO 3.- €En Io no previsto en. el presente Reglamento se aplicara suplementarlamente la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados -con Bienes
- Muebles y los Reglamentos que de Ia misma se derlven
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ARTICULO 4.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

V.
V.

V1.

VI,

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Tabasco;

. REGLAMENTQ: Regilamento del Comité de Adquisicionés, Arrendamientos y Servicios

Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Jonuta, Tabasco;

COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Serwcms Relacionados con Bienes
Muebles del Municipio de Jonuta, Tabasco;

ORGANO SUPERIOR: Organc Superior de Fiscalizacidn del Estado;
DEPENDENCIAS: La Secretaria, Direcciones o Areas que sefala el Ayuntamiento;

ENTIDADES: Las Entidades Paramunicipales mencionadas en los articulos 185, 190, 197 y
205 de fa Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,

CONTRALORIA: Contraloria Municipal.

ARTICULO 5.- La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a ia optimizacion de

recursos que se destinen a las compras, arrendamientos y servicios que requieran los organos de
la Administracién Publica Municipal.

CAPITULO Il o
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTICULO 6.- El Comité tendra a su cargo las siguienies facultades:

.

Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de las Dependencias y Entidades, asi como sus modificaciones; formulando las
observaciones y recomendaciones convenientes;

. Autorizar a las Direcciones Municipales, que por la naturaleza de sus funciones y servicics

que ofrecen, reguieran insumos con especificaciones no comunes a las compras normales,
para que puedan adquirirlas mediante Licitacién Pdblica por Convocatoria, mgmendo los
lineamientos y procedimientos establecidos en la Ley y el presente Regiamento

Determinar los montos de adquisiciones que ejerceran en forma directa las Unidades
Administrativas Municipales;

Realizar el tramite para convocar a Licitaciones Pablicas,

Autorizar fas adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, cuando el pedido o
contratc solo pueda fincarse o celébrarse con una determinada persona, por ser esta la
titular de la o de las patentes de los bienes o servicios de que se trate, o que se trate de
adquisiciones de bienes perecederos, granos, productos alimenticios basicos o
semiprocesados. ‘
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a. Existan condiciones o circunstancias exiraordinarias o imprevisibles.

b. Peligre o se altere f orden social, la economia, ios servicios publicos, la salubridad, la .

. seguridad o el ambiente de alguna zona o regidn del Municipio como consecuerncia de
desasires producidos por fendbmenos naturales; por casos fortuitos o de fuerza mayor,
o cuando existan las circunstancias que puedan provocar tfrastornos graves; pérdidas
o costos adicionales importantes. _

c. No existan por lo menos. {res proveedores idoneos, prewa investigacidn del mercado
que al efecto hubiere realizado.

d. Se hubiere rescindido el contrato o pedido respectivo. En eslos casos la Direccién de
Administracion verificara previamente, si existe otra proposicidn gue resulte aceptable:
en cuyo caso el pedido o contrato se fincara o celebrara con el proveedor respectivo; y

e. Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice con
campesinos o grupos urbanos marginados y que la Dependencia o Entidad contrate
directamente con los mismos 0 con las personas constituidas.por ellgs.

Para los casos previslos en los incisos anteriores, se convocaraalao a las personas

que cuenten con la capamdad de respuesta mmedaata y los recursos que sean
necesarios:

Vi Verificar que las partidas y proyectos que se afectaran, - cuenten con suficiencia
presupuestal;

VIl. Analizar mensualmente el informe de la conclusion de casos resueitos, asi como
resultados generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;

V1. Verificar el cumplimiento v la aplicacion de las normas generales y de concurso para las
adquisiciones de mercancias, materias primas, sefvicios y arrendamientos de bienes :
muebles que realicen las Direcciones Mumcnpales a fn de ‘que estas sean las mas
adecuadas para la Administracion Publlca '

IX. Verificar a través del Vocal los avances en las entregas de bienes y materiales, cuando ia
compra se realice a través de contratos de suministro;

X. Allegarse por conducto det Secretario la informacién que requiera para el dUmpIimiento de 5
sus atribuciones; , !

Xl1. Celebrar los contratos derivados de la adjudicacion o en su caso determinar previa -

designacién del Presidente Municipal, que servidores publicos deberdn firmar las
requisiciones, pedidos y confratos,

XIt. Deciarar desierto un Concurso o Licitacion si se considera que tas ofertas presentadas no
reunen los requisitos establecidos, por causa fortuita o de fuerza mayor;

XIll. Autorizar las reducciones del plazo que debe transcurrir entre la fecha de publicacién de

la Convocatoria y el Acto de Presentaciény Apertura.de Proposiciones de las Licitaciones
Publicas;
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XIV. Aprobar el programa de aseguramiento de bienes patrimoniales y vigilar que las polizas
de seguros se contraten de acuerdo a la disponibilidad de recursos;

XV. Elaborar un directorio de proveedores, a -efeclos de establecer un control que permita
verificar la existencia y capacidad técnica y/o financiera de las personas fisicas y juridico
colectivas con las cuales se celebre alguno de los actos permitidos por la Ley, vy

XVi. Las demas previstas en el presente o en otrds disposiciones iegales.

ARTICULO 7.- Se otorgara al Organo Superiory al H. Congreso del Estado la participacién gie en
derecho le corresponda.

ARTICULO 8.- ! Comité debera presentar mensualmente un informe de sus actividades af
Presidente Municipal y al Organo Superior,

ARTICULO 9.- El Comité tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

1. Aplicar, cumplir y difundir las normas y disposiciones en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestaciones de servicios,

[l. Vigilar y aplicar el cumplimiento de las normas y dispesiciones relativas -a los Concurscs
para las adquisiciones de mercancias, materia prima, servicios y arrendamientos de bienes
e inmuebles,

lll. Elaborar por conducto del Secretario el Acta de cada Sesion.

V. Ejecutar a través del Secretario los Acuerdos que se tomen en las Sesiones Ordinarias y
 Extraordinarias;

V. Aplicar la politica de adquisiciones, arrendamientcs y servicios que en la maleria sefale en
forma particular el Cabildo;

V. Propener a la Contraloria las politicas, bases, I|neamientos y procedimientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VIl. Someter a consideracion de la Contraloria los Manuales de Operacion del Comité, asi como
los relativos a las areas de administracion y de arrendamienio de bienes muebles; de
contratacidon de servicios relacionados con los mismos y para la administracion de los
almacenas; asimismo mantener actualizado el conirol de existencias e inventarios.

VIl Invitar a las sesiones a representantes de las diversas Dependencias v Entidades de la
Administracién Publica Municipal o Estatal, cuando considere pertinente una exposicion
técnica o consulta sobre los requerimientos:;

IX. Verificar que las adjudicaciones que resulten de las diferentes modalidades de Concurse,
cumplan con lgs procedimientos establecidos en el articulo 19 de este Reglamento;

X. Verificar que los proveedores que resulten adjudicados cumplan en los términos y
condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los contratos respectivos;
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Xt El Vicepresidente emitird los criterios en materia de consolidacién de compras anticipos y
pagas; y

Xll. Las demas que se contengan en el presente Reglamento y en otras disposiciones legales
aplicables.

CAPITULO HlI
DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE Y SUS FUNCIONES

ARTICULO 10- E! Comité estard integrado por:
. Un Presidente, que sera el Directbr de Administracion; '
1. Un Vicepresidente, que sefé el Director de Finanzas; o
i, Un Secretario, que sera el Director de Programacion; y
V. Un Vocal, que‘-seré el Contralor Municipal.

Los integrantes titulares del Comité podran nombrar a un suplente mediante oficio de comision, y
tendran las mismas facultades y obligaciones, excepto la que menciona esle parrafo.

ARTICULO 11.- Seran funciones del Presidente; ' |
. Convocar y presidir las Sesiones Ordina‘riés y Extraordinarias;
II. Ejecutar los Acuerdos que se tomen en las Sesiones;
lll. Ejercer la representacion del Comité;
V. Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las Sesiones; y
V. Las demas que se sefialen en el presente o en otras disposiciones. l
ARTICULO 12.- Son funciones del Vicepresidente:
I.- Suplir al Presidente en todas las ocasiones que sean necesarias; y

lt. Asumir todas las responsabilidades del Presidente, mencionadas en el articulo anterior, ;
cuando éste no se encuentre presente.

ARTICULO 13.- Sera funciones del Secretario: ' S

i. Pasar lista de asistencia y verificar la existencia del quérum necesario para la: celebrac:on
de la reunion;

. Darlectura en Ias Sesiones al lOrden del Dfa;

IIl. Elaborar y mantener el registro de ias Actas de las Sesiones;
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IV. Dar cuenta al Presidente y al Comité de la correspondencia recibida.

V. Suscribic y despachar la correspondencia generada por los actos administrativos
competencia de! Comite;

V1. tnformar sobre el cumplimiento de los Acuerdos tomados por el Comité.

VIl Registrar los Acuerdos del Comité y expedir copnas de los documentos del archwo cuando
se lo soliciten y proceda;

VIN. integrar un registro sistematizado que tenga por objeto la guarda y custodia de los acuerdos
y dictamenes emitidos por el Comité; y

IX. Las demas que sefalen en las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 14.- Seran funciones del Vocal:

[. Verificar que los Acuerdos de las Sesmnes se ejecuten de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
y demas disposiciones aplicables.

11. Vigilar el cumplimiento a la ejecucion de los Acuerdos del Comité; vy

1. Todas aquelias que conforme a las disposiciones legales aplicables le sean inherentes.

ARTICULO 15.- Para efectos de la integracién de Comité, asi como péra la realizacion de sus
reuniones, se debera considerar o siguiente:

l. Los integrantes mulares del Comité con derecho a voz y voto podran demgnar por escrito a
sus respectivos suplentes;

{I. Las especificaciones y justificaciones técnicas deberan ser firmadas por el Titular del Area
responsable de la requisicion;

lli. La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario
que emita u omita, en lo pariicular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con
base en la documentacion que le sea presentada:. -

En este sentido las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no comprenden las

acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procednmlentos
o en el cumplimiento de los contratos.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES

ARTICULO 16.- EI Comité se podrd reunir en Sesiones Ordinarias' y Extraordinarias. Son
Ordinarias cuando se fraten asuntos relacionados con las adquisiciones a que se refiere el articulo
20 de este Reglamento; y E)draordmartas cuando se refieran a lo dlspuesto por los artlculo 35y 36
de la Ley. _

Las Sesiones Ordinarias se realizardn mensualmente a convocatoria del Presidente del Comité,
con la asistencia del fotal de los miembros. Las Sesiones Extraordinarias se realizaran a solicitud
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de cualquiera de sus miembros y. las decisiones de ambas Sesiones seran tomadas por
unanimidad.

El orden del dia junto con los documenios correspondientes de cada Sesion, se entregara
previamente a los integrantes del Comité.

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presentaran por el Secretario en
listados que contengan la informacidon resumida de los casos.

Los Acuerdos derivados de cada Sesidon se asentaran en el Acta respectiva que serd firmada por
los integrantes del Comité al finalizar la misma.

ARTICULO 17 .- Las reuniones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

VI,

Vil

VI

Para dar inicio a las reuniones convocadas por el Comite, deberan contar con la presencia
de por lo menos tres de sus integrantes, iniciando por el Presidente; de no asistir el
Presidente y/o €l Vicepresidente, no se realizara la reunion;

. Las reuniones Ordinarias y Extraordinarias, se iniciaran puntualmente en la fecha y hora

convocada; en caso excepcional se dara un margen de tolerancia no mayor de quince
minutos.

Las decisiones del Comité, deberan sujetarse a lo.previsto en las disposiciones legales y

reglamentarias procedentes. Su votacion serd por decision unanime o por mayoria de votos
de los integrantes presentes.

En el acuerdo que en su caso, sea tomado por mayoria, deberan senalarse los motivos y
fundamentos para la determinacién; de igual forma el integrante que no esté conforme con

la decision debera asentar las razones conducentes y disposiciones legales que estime
aplicables;

En el caso de las Sesiones €n que concurran cuatro representantes y se dé el supuesto de
empate, el Presidente tendra voto de calidad, mismo que sera debidamente razonado;

Las Sesiones Ordinarias tendran verificativo cada treinta dias, salve que no existan asuntos
a tratar, en cuyo caso debera darse aviso oportunamente a los miembros del Comité,
cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion a la que se fenia prevista para su

celebracion. En todo caso corresponderd al Presidente emtiir la  Convocatoria
correspondiente,

Solo en casos debidamente juslificados y a través de Convocatoria emitida por el
Presidente del Comité a solicitud de cualguiera de los integranles, se podran realizar
reuniones Extracrdinarias;

En ausencia del Presidente del Comité o del Suplente, las reuniones no podran lievarse a
cabo; '

El Orden del Dia se entregard a los integrantes del Comité, cuando menos con tres dias
habiles de anticipacién para reuniones Ordinarias y con un dia habil para las
Extracrdinarias; : :
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IX. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse por escrito
que debera contener, como minimo indispensable, los datos siguientes:

a. La informacion resumida del asunic que se propone sea analizado, o bien la
descripcidon genérica de los bienes o servicios que sé pretenden adquirir, arrendar o
© contratar, asi como su monto estimado.

b. La justificacidn y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion.

¢. La indicacion de la documentacién soporte que se adjunte por cada asunto, dentro

de la cual debera considerarse la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestal.

d. Las caracteristicas relevantes de la operacion; y

-

X. Enlareunion se levantara Acta que sera firmada por todos los que hubieran intervenido en
ella.

‘CAPITULO V
DE LA TRAMITACION PARA LAS ADQUISICIONES.

ARTICULO 18. — £l Comité debera observar lo siguiente:

[. Las adquisiciones deberan hacerse de manera consclidada, de acuerdo al presupuesio
autorizado y a los montos calendarizados en las partidas y proyectos correspondientes;

Il. Las invilaciones por escrito 3 los proveedores y las invitaciones publicas tanto para los
Concursos Simplificados Menores como Mayores, haran mencidn que las colizaciones
deberan contener [o siguiente;

a. Vigencia de precio.
b. Tiempo de entrega.
c. Condiciones de pago.

d. Precios unitanos sin incluir el 1.V.A 'y que reflejen los descuentos.

e. Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espafol, si éstas se presentan en
idioma extranjero deberan acompanarse con su traduccion respectiva.

Las invilaciones por escrito a los proveedores se enviaran cuando menos con tres dias
de anticipacidn para las reuniones Ordinarias y con un dia de anticipacidon para las
Extraordinarias, recabando la firma y sello de acuse de recibo,

IIl. Las invitaciones para los Concursos Simplificados Mayores, deberd efectuarias el
Presidente del Comité mediante invitacién directa por escrilo, al mayor nimero de
proveedores posibles. o a través de invitacion publica en cuando menos uno de los diarios
de mayor circulacion en la Entidad;

IV. Para realizar los Concursos Simplificados ivienores y 'Méyores, el Presidente del Comité
debera presentar en las reuniones de apertura de propuestas y de adjudicacion, lo
siguiente; o : : : :
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a. Acuse de recibo origina! de las invitaciones a proveedores, 0 el recorte del Periodico
donde se publicd la invitacion;

b. En caso de que las invitaciones se trasmitan via fax, los acuses de recibo podran
enviarse por la misma via, previamente sellados y firmados por el proveedor invitado:

c. Requisiciones;
d. Solicitud de abastecimiento; v
e. Cotizaciones en sobre cerrado (solo en la apertura de propuestas).

V. El analisis de las ofertas o propuestas que se concursen se efectuara en un formato
denominado CUADRO COMPARATIVO, que debera contener los siguientes datos:

a. Nombre de la Dependencia o Entidad;
b. Fecha,

c. Numero de reunion;

d. Ndmero de asunto de la Orden del Dia;
e. Numero de la requisicion;,

f. Suficiencia presupuestal del proyecto para inversién y de la paitida para gasto
corriente, indicando nimero de prayecto y pairtida;

g. Conceptos;

h. Nombre de los proveedores participantes;
i. Precios unitarios con descuento incluido;
. Vigencia del precio; -

. Porcentaje del descuento ofrecido;

. Tiempo y forma de entrega;

m. Servicios que ofrece; y

'n. Condiciones de pago.

Al concluir el proceso de adjudicacién se procedera a firmar el CUADRO
COMPARATIVO por todos los participantes;

VI. Los proveedores que resulten adjudicados en los Concursos que realice el Comité deberan
cumplir en los términos y condiciones de venta cotizados; y en caso contrario, se aplicara
previa las formalidades de ley, las sanciones que procedan, pudiendo suspenderse
temporal o definitivamente como proveedor del Gobierno del Estado, conforme al perjuicio
gue cause a los intereses del Municipio; '

VI, La cancelacioén o modificacion de pedidos derivados de Concursos del Comité, asi como
las respectivas readjudicaciones, cuande medien causas juslificadas y en su caso, a
peticion de la Direccidén o del proveedor, deberdn someterse a consideracion del Comite, a
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fin de que este Organo lo autorice o rechace La Direccion se abstendra de concertar
modificaciones con lo0s proveedores;

Cuande por error en el Acta levantada deban efectuarse modificaciones a los Acuerdos
asentados en ella, debera notificarse a los integrantes del Comite, los que en su caso,
aprobara la modificacién correspondiente;

VIl Lo concerniente al registro y control de las firmas de los Servidores Pdblicos que
participen en los procedimientos de compra;

IX. Determinar a su juicio 0 a sohmtud de la Direcmon convocante reducsr o cancelar lotes, en
los casos siguientes:

a. Por rebasar todas las cotizaciones, los montos previstos para los Concursos
Simplificados Menor o Mayor;

b. Por advertirse, que existe insuficiencia presupuestal.

En los supuestos antefiores, se tendra en cuenta:

1. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo Ia modalidad de Simplificado Menor, se

requeriran el minimo de dos cotizaciones que cumplan con los requisifos, para
valorar la misma;

2. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de Simplificado Mayor, se
requeriran el minimo de tres cotizaciones que cumplan con los requisitos, para
valorar las mismas;

X. En casos excepcionales, si las cotizaciones rebasan los montos previstos respectivamente,

para los Concursos Simplificados Menor y Mayor, solo se podra autorizar la adjudicacion
cuando:

2 Se salisfaga el minimo de cotizaciones para cada modalidad;

b. La suma del importe de los lotes adjudicados, no exceda el 10% del monto maximo
Autorizado a cada modalidad en este Reglamento, y

XI. Cuando sé de alguno de los supuestos previsios en las dos fracciones que anteceden, el
Presidente del Comité debera tomarlo en cuenta para futuras adquisiciones, con el objeto
de considerar estimaciones aproximadas atendiéndose a [a dltima cotizacidn que al afecto
fuviere registrada. La Contraloria dara seguimiento a lo anterior.

En ningin caso, podran adjudicarse pedidos, si no se cumplen con el minimo de cotizaciones

requeridas por cada modalidad, a excepcion de lo sefalado en el arliculo 21, dltimo parrafo de
este Reglamento.

En las invitaciones que se envien a los proveedores, se les hara saber que la convocante se
reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados, por convenir a sus intereses. -
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CAPITULO VI ‘
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 19.- Con fundamento en los articulos 25, segundo parrafo, 36 y 38 de la Ley, las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles, se
clasifican de acuerdo a su monto, en las siguientes modalidades:

. COMPRA DIRECTA: EI Ayuntamiento bajo su responsabilidad podran realizar
Adquisiciones, por partida en forma directa, hasta por el monte (incluido el LV.A), de 1188
veces el salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, sin necesidad de
cotizacidn, y de 1189 hasta 1900 con un minimo de tres cotizaciones, siempre que exista la

suficiencia presupuestal y se respete el calendario de recursos, excepto en ias partidas
centralizadas;

fl. CONCURSO SIMPLIFICADO MENOR: Corresponden a esta modalidad, fas Adquisiciones

hasta por un monto (sin incluir el L.V.A}, de 1,901 hasta 7,120 veces el salario minimo
diario vigente en el Estado de Tabasco;

(Il, CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR: Corresponden a esta modalidad, las Adquisiciones

hasta por un monto (sin incluir el LV.A.), de 7,121 hasta 18,998 veces el salario minimo
diario vigente en el Estado de Tabasco;

v, LICITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponden a esta modalidad,
las Adquisiciones cuyo monto (sin incluir el |'V.A.), rebasen 18,999 veces el salario minimo
diario vigente en el Estado de Tabasco, las cuales seran llevadas a cabo por el Comité, en
los térmminos de los articulos 6, y 20 de este-Reglamento;

ARTICULO 20.- Los diferentes tipos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,

de acuerdo a la clasificacion prevista en el Articulo 19 de este Reglamento se sujetaran a lo
siguiente:

. Los Concursos Simplificados Menores se deberan adjudicar mediante el siguiente
procedimiento:

a. Se obtendran de los mejores proveedores tomando en cuenta los precios y su
vigencia, tiempo de entrega, calidad, servicio y condiciones de pago, para lo cual
deberan recibirse tres cotizaciones como minimo, mediante invitacidn directa por
escrito, o a través de invitacidn puablica en el Periédico Oficial det Estado o en un
diaric de mayor circulacién en la Entidad;

b. Si el CONCURSQ SIMPLIFICADO MENOR, es llevado a cabo por el Comité,
deberan entregar, las cotizaciones por escrito en sobre cerrado; el proveedor debera
sellar y firmar tanto la cotizacidn como el sobre gue la conlenga, y seran abiertos

ante servidores publicos de la Contraloria, sujetandose a las dlsposmlones legales
‘respectivas;

o

Elaborar Cuadro Comparativo de Cotizaciones;
d. Designacion del proveedor ganador;

e. Adjudicacion de los pedidos y contratos, y




29 DE ENERO DE 2005 " PERIODICO OFICIAL: ‘ 13

f. Notificacion del fallo por lista en lugar visible al publico en las oficinas de la
convocante, que firmara el Secretaric del Comité, surtiendo sus efecios al dia
siguiente habil;

lI. Los CONCURSQOS SIMPLIFICADOS MAYORES se podran adjudicar mediante 1a obtencién
de cinco cotizaciones como minimo, que podran solicitarse por invitacion directa por escrito, ©
a través de invitacion publica en el Periddico Oficial del Estado, o en.un diario de mayor
circulacion en |a Entidad.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara lo dlspuesto en ia fracmon
i, incisos del b) al f) de este articulo;

1. Las LICITACIONES PUBLICAS se llevaran a efecto mediante el siguiente procedimiento:

a. ElComité elaberara y aprobara la convocatoria y bases-de Iz Licitacion Pablica;

b. Publicacion de la Convocatoria en el Periddico Oficial del Estado, asi como en la
seccidn especializada de dos diarios de mayor circulacion en la Entidad, y en uno de
mayor circulacion a nivel Nacional;

c. Ventas de bases a los interesados;

d. Entrega del pliego de requisitos a ios postores;

e. Reunidon de aclaraciones y especificaciones técnicas con los postores, a la cual
podra asistir representantes técnicos de las Direcciones solicitantes de los bienes a

adgquirir;

f. Acto de presentacion y apertura de propuestas técnica y econémica, de esta dltima
se dara lectura en voz alta a cada una de las ofertas presentadas;
g. Elaboracion de tos Cuadros Comparativos de Cotizaciones;

h. Reunidn de andlisis de las ofertas y adjudicacion de los Iotes de c:onformndad con el
articulo 28 de este Reglamento '

i.  Reunién para a dar a conocer el falic a los postores; si no asisten en el lapso al que
se refiere al articulo 33, parrafo tercero de la Ley, se les notificara mediante lista
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firmada por el Secretario del Comité, ubicada en lugar visible al publico en las
oficinas de la convocante, surtiendo sus efectos al dia siguiente habil.

ARTICULO 21.- EI Comité, podra deciarar desierfo un Concurso o Licitacion Puablica, en los
siguientes casos:

1. Sino hay ofertas;
II. Sino hay el minimo de cotizaciones requeridas;

1. Si se considera gque las ofertas presentadas no rednen los requisitos establecidos o no
) convienen a ios intereses del Municipio. Tratandose de Concursos Simplificados Menores,
Mayores y Licitaciones Publicas, cuando por segunda ocasion se lleve a cabo el
procedimiento respectivo; se haya concluido éste y se declare desierto el Concurso, se
adjudicara al proveedor que cumpla con los requisitos establecidos y garantice las mejores
condiciones para el Municipio.

ARTICULO 22.- Los lotes contenidos en las requisiciones que sefialen marca o proveedor seran
improcedentes, salvo lo previsto por él articulo 25, parrafo segundo de la Ley, asi mismo, cuando
por especificaciones técnicas, a solicitud de la Direccion, lo acuerde el Comité.

CAPI{TULO VI
MODALIDADES Y CRITERIOS.

-+

ARTICULO 23.- Las adquisiciones de bienes, los arrendamientos y prestacion de servicios,
conforme al tiempo &n que se requieren, podran atenderse de manera: urgente, inmediata y
normat.

\ Se entendera por ADQUISICION URGENTE; aquella que expresamente manifiesten las
Direcciones en sus solrcdudes y que se encuentren en los supuestos que se establecen en
el articulo 36 de ia Ley. Para realizar esta: adqmsmion deberan apegarse al siguiente
procedimiento:

a. La Direccion, debera informar, a los integrantes del Comité, la necesidad de compra
urgente, indicando de manera general, la situacion a la que obedece la urgencia; la
respuesta del Comite se hara el mismo dia por dicha via, autorizando la compra
directa, si se justifica la misma, en caso de no hacerlo en este término, se entendera
por aprobada;
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b. Dentro de las 24 horas siguientes, a la solucién de la urgencia, la Direccidn,
confirmara por escrito la solicitud de la compra directa y de las operaciones hechas
al respecto;

. Sera INMEDIATA, agquella que a juicio del Comité, de las Direcciones, se requiera realizar
en un término de tres dias como minimo y ¢inco dias como maxime a partir de la fecha
solicitada; y

ill. Sera NORMAL, la que se sujete al procedimiento que establece el articulo 20 fracciones |,
1l y lll del presente Reglamento

ARTICULO 24.- El porcentaje de anticipo para las adquisiciones de bienes, arrendamientos y
prestacion de servicios, quedaran sujetos a la siguiente clasificacion:

1. Urgente hasta el 60%;
. inmediata hasta el 50%; y

ll.  Normal hasta el 35%.

Para garantizar €] anticipo, el proveedor debera otorgar fianza o cheque de caja, de acuerdo al
monto y previa autorizacién por escrito de la forma de garantizar el anticipo por parte del Comité,
asi como del Organo de Control interno Municipal, a favor del Municipio por el monto del mismo.

_CAPITULO VIl .
DE LA CALIFICACION Y ADJUDICACION -

ARTICULO 25- Para la calificacidn de las propuestas y ofertas, que presenien los proveedores
con relacién a las modalidades de las adquisiciones de bienes y servicios, gue establece el
articulo 19 y 23 de este Reglamento, se tomaran en cuenta los siguientes criterios:

l.  Precio,
I. Vigencia dei precio;

Hl. Calidad;

V. Tiempo de Enﬁ'ega;
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V. Servicig,
Vi. Condiciones de pago;

VIl. Garantia; y

VIIl. Por reunir las especificaciones requeridas, avaladas por el area técnica de la Direccién
generadora.

CAPITULO IX
DEL FALLO.

ARTICULO 26- Para la elaboracion de los Cuadros Comparativos deberan tomarse en cuenta

todas y cada una de las ofertas aceptadas y su fallo debera sujetarse a lo establecido en el
articulo 33 de la Ley y de acuerdo a lo siguiente:

|, Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera favorecer a quien

ofrezca el mejor liempo de entrega y consecuentemente mantener el orden previsto en el
articulo 25 de este Reglamento; y

Il. Guando los requerimientos sean normales, el fallo recaera en la propuesta que ofrezca las
mejares condiciones en el orden previsto en el arliculo 25 de este Reglamento.

ARTICULOQ 27 - Los casos no previstos en el presente Reglamento, seran resueltos por el Comité.

CAP{TULO X _
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 28 - La inobservancia de este Reglamento por parte de Ios servidores publicos queda :

sujeta a lo que al efecto dispone Ia Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del .
Estado. .

ARTICULO 29 - Las infracciones a este Reglamento por parte de los proveedores, arrendadores o
prestadores de servicios seran sancionados conforme al articulado de este Ordenamiento y a la

Ley, a o pactado en el clausulado dei contrato o las Leyes Civiles y Penales de! Estado en su
Caso.
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Sin perjuicios de lo previsto, en este articulo la Contraloria hara del conocimiento al Organo
Superior, Ias observaciones que hubiere efectuado respecto de los pedidos o contratos

correspondientes, para que este proceda conforme a sus atnbucnones en los términos de este
Reglamento y de Ia Ley

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Queda abrogado el Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Jonuta,
Tabasco, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, en su suplemento al Periddico
Oficial numero 6341 de fecha 14 de junio de 2003 y todas aquellas disposiciones legales que se
opongan a lo ordenado en el presente.

TERCERO.- Quedan sin efecto todas las disposiciones adfni:nistrativas gue contravengan 1o
dispuesto en el presente Reglamento,

Expedido en el saién de cabildos del Palacio Municipal de Jonuta, Tabasco, a los
once dlas del mes de agosto del afio 2004.

LOS REGIDORES

PRIMER R R

ario y Presidente Municipal.

M.V.Z. FERNAND@-’ARTEMIO’CELORIO C_AI /cz’ { XS VAZQUEZ ARCOS.
DIAZ. er Regldor propietario.

Segundo Regidor y}}piétario_
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C. PEDRO EABIAN SUAREZ BALAM.
Cudrto Regidor propietario.

C. ADEL"E)AMIAN GIL
Sexto Regidor propietario.

Luig)

@?"?&7 f;mau/——/ﬁ
C. AURORAGARGIA. . )
Quunt&éeg(dor propietdrio,

Ee ey é'(;il’ﬂ.:/a \/ U—/lii |

C. ESTHER GARCIA VIDAL.
Séptima Regidor Propietario.

I3

- '-......;__,_,r___h_h_j."f-..

ELS! ARIAS ESCALANTE.
Octavo Regidor Propietario.

y -j

A Mo _/,{
C. LUIS ALFONSO PEREZ.
Décimo Regidor propietario.

C. JOSE SANTOS CHABLE.
- Noveno Regidor.propietario.

o

/‘-,,(/-C" 1&)

C. ALSIDES JIMENEZ MENDEZ.
Décimo primer Regidor propietario.

C. BALil::Q:AR ASCENCIO SANCHEZ.

Décimo Segundo Regidor propietario.
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Y en cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 47, 54 y 65 de la Ley Orgénica de
los Municipios del Estado de Tabasco, promulgo el presente Reglamento para su
debida publicacion y observancia general, en la Ciudad de Jonuta residencia oficial
del Ayuntamiento Constitucional de Jonuta, Tabasco, a los doce dias del mes de _
agosto del 2004,

———

PRESIDENTE MUNICIPAL

///3 4

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

CARLOS FRANCGISCO LASTRA GONZALEZ.

S
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