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LINEAMIENTOS DEL PADRON DE PROVEEDORES
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO

GERMAN GARDUZA LINARES, OFICIAL MAYOR, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 12, FRACCION IX DE LA
LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO Y 59, DE
LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION Dt
SERVICIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que mediante decreto 068 publicado en el suplemente C, nimero 6536
de fecha 27 de Abril de 2005, se expidid la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos vy
Prestacién de Servicios del Estade de Tabasco y con la finalidad de privilegiar la
paricipacion de las empresas con domicilio fiscat en nuestra entidad, se cred el
Padrén de Proveedores del Gobierno del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Que mediante Acuerdo del Titular del Poder Ejecutivo publicade en el
Suplemento al Periodico Oficial nimero 6574, de fecha 7 de Septiembre de 2005, se
expidio el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Estado de Tabasco.

TERCERO.- Que para dar cumplimiento a tos articulos 59, cuarto transitorio de ia Ley
y 23 det Reglamento de la misma Ley, corresponde a la Oficialia .Mayor constituir y
poner en marcha el Padrén de Proveedores del Gobierno del Estado de Tabasco, ¢on
la finalidad de regular de manera mas precisa dichos instrumentos.
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He tenide a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS DEL PADRON DE PROVEEDORES DEL GOBIERNO DEL
ESTADC DE TABASCO

Capitulo |
Disposiciones Generales.

Articulo 1.- Los presentes tineamientos tienen por objeto - establecer los
procedimientos, requisitos de ingreso, uso, control y organizacion del Padron de
Proveedores de! Gobierno del Estado de Tabasco, lo anterior de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 59 y cuarto transitorio de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, asi como los
articulos 23 y tercero transitorio del Reglamento de fa misma Ley, con la finalidad de
privilegiar la participacién de las empresas con domicilio fiscal en nuestra entidad.

Capitulo 2
Organizacion del Padrén de Proveedores.

Articulo 2.- El Padrén de Proveedores sera de aplicacion y consulta obligatoria para
la Oficialia, Dependencias, Organos y Entidades en todos los proced:m:entos de
adjudicacion. .

Articulo 3.- La aplicacion e interpretacion de los lineamientos le corresponde a la
Oficialia Mayar y a la Secretaria de Contraloria en el dmbito de sus respectivas
competencias.

Articulo 4.- E! Padrén de Proveedores se administra mediante un sistema
computarizado en el cual deberan inscribirse las personas fisicas o juridicas
colectivas que deseen participar y realizar sus servicios en Licitaciones, mediante
Convocatoria Piblica, Licitacién Simplificada Mayor. Licitacién Simplificada Menor y
Compras Directas.

Articulo 5.- La Subdireccion de Adquisiciones y Servicies de la Oficialia Mayor, sera
la encargada de administrar y controlar el sistema de cémputo del Padron de
Proveedores del Gobierno del Estado, asi como de alimentar y mantener actualizada
la base de datos, en el cual podran las Dependencias, Organos y Entidades, verificar
que los Proveedores que deseen participar se encuentren inscritos en el Padron y
con registro vigente.

Articulo 6.- La Subdireccion de Adquisiciones y Servicios a través de la ventanilia
{inica de la Oficialia Mayor, sera la encargada de verificar la documentacién que en el
ambito de sus respectivas competencias se incorpore al Padrén de Proveedores.
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También sera la responsable de resguardar el archivo fisico que inciuira [a
documentacion soporte presentada por las personas que deseen inscribirse,

Articulo 7.- El Padrén de proveedores estard estructurado por modulos seglin su
naturaleza juridica, Razén Social, Razén Comercial, Teléfono, Registro Federal de
Contribuyentes, Inicio de Operaciones, Domicitio, Nombre y registro de 1a camara
correspondiente, Registro en el Institulo Mexicano del Seguro Social, Nombre del
representante legal, Numero de fa Escritura Constitutiva, Nombre y ndmero del
Notario, Ciudad y Estado.

Capitulo 3
Catalogo de Rubros

Articulo 8.- Las especialidades previstas en este Catalogo son:

001.- articulos y materiales de dibujo e ingenieria.
002.- papeleria, articulos de oficina y escolares.
003.- mobiliario y equipo de oficina, escolar y de bibliotecas.

004 .- mantenimiento y reparaciéon de mobiliario, relojes, equipo e oficina, escolar y
de bibliotecas. .

005 .- material didactico y bibliotecas.

006 .- juegos infantiles, recreativos y herramienta en general.

D07.- material de fotografia, cinematografia, grabacion, video y equipo de sonido.

008.- equipos, material y accesorios de impresion.

009.- impresién de papeleria y formas continuas.

010.- mantenimiento y reparacién de equipos de impresion.

011.- equipos, accesorios y materiales de informatica.

012.- asesoria y servicio de equipos de informatica.

013.- equipos y materiales de comunicacion.

014.- mantenimiento y equipos de comunicacion.

015.- vesluario, equipo y articulos deportivos.

016.- equipos de seguridad, industrial y uniformes.

017 - telas, fibras y merceria en general.

018 .- vestuario médico, quirurgico y de hospitales.

019 .- reaclivos, y materiales para laboratorio.

020.- medicinas, vacunas y materiales para curacidn.

021.- equipos, accesorios e instrumental médico en general.

022 .- equipos y accesorios de corporacion policiaca.

(23 .- insumos agropecuarios y alimentos balanceados.

024 - equipos, accesorios, materiales de curacion y medicamentos veterinarios.

025 - sistemas y accesorios para obras de riego y fumigacion,

026.- maquinaria, equipo y refacciones agropecuarias, forestales y acuicolas.

027 .- mantenimiento y reparacion de maquinaria agricola y pesada.

028.- equipos y accesorios maritimos, fluviales y material de pesca.

029.- mantenimiento y reparacion de equipos maritimos fluviales y material de pesca.

030.- equipos, articulos y materiales para sistemas de agua potable y alcantarillado.

031.- equipos y accesorios para plantas de {ratamiento de aguas.
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032.- maquinaria, equipo industrial y vehiculos.

033 .- arrendamiento de maquinaria, equipo industrial y vehiculos.,

034 .- maquinaria y materiales para construccion {madera).

035.- materiales y articutos para mantenimiento de edificios en general.

036.- reparaciéon y mantenimiento de edificios (pintura, cristal).

037.- equipos de aire acondicionado en general, reparacidén y mantenimiento.

038.- reparacion y mantenimiento.de instalaciones y subestaciones eléctricas.

039.- herramientas, accesorios ferreteros, tlapaleria, talabarieria.

040.- combustibles, aditivos y lubricantes.

041. -accesorios, llantas y refacciones automotrices y de maquinaria agricola y
pesada.

042.- reparacion y mantenimiento autornotriz en general.

043.- equipos y materiales para electrificacién.

044 .- equipos, accesorios y refacciones electronicas.

045. -equipos, accesorios y refacciones de sistemas de sefalamiento vy
semaforizacion.

046.- articulos y productos para -aseo industrial, comercial y de hospitales.

047.- linea blanca, utensilios, aparatos electrodomésticos, reparacion vy
mantenimiento.

048 -placas, licencias, tarjetas de circulacion y engomados para la Secretaria de
Gobierno (Policia Estatal de Caminos).

049.- agencias de viajes y seguros.

050.- instrumentos musicales.

051.- alimentos, abarrotes y bebidas.

052 - arrendamiento de bienes inmuebles.

053 .- gases y sustancias industriales de tratamiento.

054 - alquiler de mamparas, equipos de sonido, mesas y sillas.

055.- proveedor de periddicos locales y nacionales.

056.- asesorias y servicios profesionales.

057 .- renta de saldén para todo tipo de eventos politicos, sociales y culturales.

058 .-actividades, regalos para damas y caballeros, envolturas para regalos,
decorados de manera tipica del estade de tabasco.

059 .- fabricacion y venta de cuadros artisticos y accesorios decorativos.

060.- mensajeria y paqueteria.

061.- perito valuador de bienes muebles e inmuebles.

062.- hoteleria (hospedaje, alimentacion y servicios).

063.- renta y alquiler de andamios, lonas y toldos.

064.- fabricacion de muebles y artesanias en madera.

065.- peritaje caligrafico, grafomeétrico y grafoscopico.

066.- auditorias financieras, integral, operacional, administrativa gubernamentai, legal
técnica en obra civil, valuador y pericial contable.

087.- venta de articulos de decoracion y floristeria.

068.- venta de equipo de procesamiento de dinero, maquinas contadoras de billetes y
contadora de monedas, clasificadora de monedas, destruccion de documentos
y compactadotas, protector de cheques, etc.

069.- disefos, impresos y bordados en general.
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Articulo 9.- La Oficialia, previa solicitud analizara la conveniencia de ampliar los
rubros que se describen en el articuto anterior, los cuales seran incorporados en los
listados del catdlogo que se editard para cada periodo de inscripcian y validacién.

Capitulo 4
Procedimientos de Inscripcion y revalidacién.

Articulo 10.- Las personas interesadas en inscribirse en el Padrén de Proveedores
deberan cumplir con los requisitos solicitados per la Oficialia Mayor, que para tal
efecto aparecen en la pagina web:
www.oficialia.gob.mx/informacion/servicios/empresas '

Articulo 11.- Para ser sujetos de inscripcién al Padrén de Proveedores, las personas
interesadas, estaran en obligacion de cumplir con todos y cada uno de los requisitos
de acuerdo a lo sefialado en el articulo 23 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y los
presentes lineamientos, mismos gue a continuacion se relacionan:

Personas Fisicas o Juridicas Colectivas

« Solicitud en hoja membretada para darse de alta en el Padrdn de Proveedores
del Gobierno del Estade de Tabasco, con atencion at Director General de
Recursos Materiales y Servicios Generales de [z Oficialia Mayor. detallando
los rubros en los que participara. (cinco maximo)

¢« Para personas fisicas: copia del acta de nacimiento; para personas juridica
colectiva: testimonio de la escritura constitutiva certificada y sus reformas.

« Poder notarial del representante legal, debidamente cerlificado por notario
publico.

« Ceédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

« Comprobante de registro de domicilio fiscal en el Estado.

+ Ultima declaracion del impuesto sobre la renta.

« Copia del registro del afic en curso de la cdmara a la que pertenece (opcional).

« Afta anie la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, incluyendo
modificaciones.

« |dentificacion oficial vigente de (a persona fisica o del representante legal en ¢l
caso de personas juridicas colectivas.
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« (Capacidad y recursos técnicos, econdmicos y financieros con que cuenta el
solicifante, '

» Registro en el Instituto Mexicano del Seguro Social, para el caso de personas
juridicas colectivas.

Articulo 12.- La solicitud y documentacién requerida para la inscripcion debera ser
presentada en la ventanilla anica de la Oficialia Mayor, ubicada en Paseo Tabasco
No. 1504, Centro Administrativo de gobierno, Tabasco 2000, Villahermosa, Tabasco.
en horario de 8:00 a 15,00 horas de lunes a viernes.

Articulo 13.- Una vez recibida la solicitud y documentacién anexa en la ventanilla
unica de la Oficialia Mayor, se procedera hacer la revision cuantitativa, a fin de
constaiar si relne con los requisitos, lineamientos y demas normas.

Articulo 14.- Una vez verificada en la Subdireccién de Adquisiciones y Servicios de la
Oficialia Mayor, gue la documentacion anexa a la solicitud de alta cumple de manera
cuantitativa con io requerndo, se procedera a la elaboracion de la cédula de registro al
Padron de Proveedores del Gobierno del Estado de Tabasco.

Articufo 15.- La ventanilla anica de la Oficialia Mayor contara con un plazo de 3 dias
habiles después de la recepcion de la documentacion, para la realizacion y firma de
la cédula que se incorporara como parte del expediente.

En la cédula de registro se consignaran los datos generales segun su naturaleza
juridica, el nimero de Proveedor y la vigencia del registro.

Articulo 16.- El registro debera ser revalidado cada 6 meses, ya que en caso de no
actualizarlo causara baja automaticamente.

Articulo 17 .- El procedimiento de revalidacion se iniciara con una solicitud por escrito
en hoja membretada. en la que se especifiguen los cambios ocurridos en el periodo vy
la documentacion que acredilen estos asi como la Declaracion anual del ISR e IVA
correspondiente al-ultimo ejercicio fiscal y Oltimo bimestre.

Articulo 18.- La revalidacién y modificacion de los datos del registro, se realizara en
un plazo de 3 dias habiles.

Capitulo 5
Modificacion, Vigencia, Suspensién y Cancelaciéon del Registro.

Articulo 19.- Los Proveedores incluidos en el Padron estaran obligados a comunicar

por escrito a la Oficialia Mayor todo cambio en sus datos generales, pariculares y en
su objeto social.

Articulo 20.- La Inscripcién en el Padron de Proveedores sera Unica, pero tendra una
vigencia de seis meses, por lo que serd necesario revalidarlo antes de la caducidad
de fa misma, ya que en caso de no actualizarlo causara baja automaticamente.
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Articulo 21.- La Oficialia Mayor suspendera y cancelara el registro a la persona fisica
o juridica colectiva cuando se constate su muerte o exlincidn y en los casos que
menciona el Articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Estado de Tabasco.

TRANSITORIOS

UNICO.- Los presentes lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacidon en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

Dado en el Despacho del C. Oficial Mayor, a los 20 dias de! mes de Septiembre del
afo dos mil cinco.

"SUFRAGIO EFECTIVO. NO REH

LECCION”
EL OFICIAL MAYOR
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El Periédico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Oficialia Mayor de Gobierno,
bajo la Coordinacion de la Direccién General de Asuntos Juridicos de la
Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-53-10-47
de Villahermosa, Tabasco.




