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REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
- BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO.

LIC. GREGORIO ARIAS PEREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO; A TODOS SUS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO
EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS: 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO;
29 FRACCION ill, 47, 51, 52, 53, 65 FRACCION I} Y 232 DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, Y 2 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE  SERVICIOS
RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES; Y:

CONSIDERANDO:

PRIMEROQ. Que de conformidad a lo sedalado.por los articulos 115 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos y 65 de |la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de

Ey
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Tabasco, el Municipic es |2 base de la divisién teritorial y de la organizacion politica y
administrativa del Estado de Tabasce.

SEGUNDO. Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del Ayuntamienio entre cuyas
facultades se encuentran, las de administrar los bienes del dominio publico y privado dei
Municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso adecuado y conservacion, delegar cuando
asi lo considere necesaric las funciones de celebracion y firma de contratos, convenios v tada
clase de aclos a ios titulares de las Dependencias Municipales, de acuerdo con la naturalaza del
asunto de que se trate, asi como ejercer la funcion administrativa del Ayuntamienteo,

TERCERO. Que de conformidad a lo sefalado en el articulo 232 de fa Ley Organica de los
Municipios del Estada de Tabasco, las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo
tipo de bienes, prestacicnes de servicios de cualguier naturaleza y contratacion de obras que se
realicen por parte de fos Ayuntamientos, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones
publicas mediante convocatorias, a fin de asegurar al Municipio las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, éportunidad vy demas circunstancias
pertinentes,

CUARTO. De conformidad a lo sefalado por el articulo 2 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bignes Muebles, corresponde a los
Municipios 1a aplicacidn con autcnomia del referide ordenamiento, razén por la cual es posible y
necesaria la constitucion de un Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios con el objete
de determinar fas acciones tendientes a ka optimizacion de recursos gue se apliquen en materia.

QUINTO, Que-es facultad del Ayuntamiento aprobar los Reglamentos necesarios para el correcto.
desempefio de la Administracion Publica Municipal.

SEXTO. Que el Ayuntamienta que presido, con fundamento en lo dispuesto por los adiculos 115
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraceidn | de 1a Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29 fraccién [lY, 47, 51, 52, 53, 65 fraccidn 11, Y
232 de la Ley Organica de Ios Municipios del Estado de Tabasco, en sesién de cabilde de fecha
veintinueve de enero ano dos mil cuatro.

Ha tenidc a bien emitir el siguiente;

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE
COMALCALCO, TABASCO,

TITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULG 1. El presente ordenamiento tiene como objeto, reglamentar las disposiciones de la
Ley, relativas a la integracion y funcionamiento del Comité,
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ART_iCULD 2. Para efectos de este Reglamento se entendera por.

I. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Tabasco.

l. Grgano Superior: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

Ill. Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Municipio de Comalcalco, Tabasco.

IV. Administracién: Direccion de Administracion

V. Direcciones: Cualquier Direccion de la Adminisiracidn Poblica que solicite los servicios de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios.”

VI. Dependencias: La Secretaria, Direcciones o areas que sefala €l Ayuntamiento.

Vil. Entidades: Las Entidades Paramunicipales meoncionadas en el articulo 185, de la Ley
Qrganica de los Municipios del Estado de Tabasco. '

VIll Contraloria: Contraloria Municipal.

1X. Reglamento: Reglamento del Comité de Ad'quisiciones. Arrendamientos y Servicios
Relacionados con bienes Muebles del Municipic de Comalcalco, Tabasco.

ARTICULO 3. En todos los casos en gue este Reglamento se refiera a las Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicics, salve mencion expresa, se entendera que se {rata, respectivamente,
de adquisiciones de bienes muables, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y prestacion
de servicios relacicnados con dichos bignes.

ARTICULO 4. En lo na previsto en ¢l presente Reglamento se apllcaré supletoriamente |2 Ley de

Adquisicionas. Arrendamientas y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles v los
Reglamentos que de la misma se deriven.

’ CAPITULO |

OBJETO

ARTICULO 5. La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la optimizacion de
recursos gque se destinen a las compras, arrendamientos y servicios que reguieran 1os Organos de
la Administracian Publica Municipal. . ;

CAPITULO I

DE LA INTEGRACION DEL COMITE

ARTICULO 6. E| Comite estara integrado por:
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L. Un Presidente, que sera el Direcior de Administracion;
H. Un Vicepresidente, que serd el Direclor de Finanzas;
llI. Un Secretario, que serd el Direclor de Programacién, y
IV. Un Vacal, que sera el Director de Contralorfa. l

Los integrantes litulares del Comité, podran nombrar & un suplente mediante oficio de comision, ¥
tendran las mismas facultades y obligaciones, excepto la que menciona este parrafo

CAPITULO I

DE SUS FACULTADES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 7. El Comite tendra a su cargo las siguientes facultades:

I. Revisgr 10s programas y presupuestos de adquisiciones. arendamientos y prestacion de
servicios de las Dependencias vy Entidades, asi como sus modificaciones; formulando las
observacionas y recomandaciones convenientes;

Il. Autorizar a las Direcciones, que por la haturaleza de sus funciones y servicios que ofrecen,
fequieran insumos con especificaciones no comunes a las compras normales, para que puedan
adauinrias  mediante  licitacion  plblica por convocaloria, siguiendo los lineamientos v
procedimientos establecidos en la Ley y el presente Reglamento;

. Determinar los montos de adquisiciones que ejercerdn en forma directa las unidades
administrativas:

IV. Realizar el Irdmite para convocar a licitaciones plblicas;
V. Autonizar las adquisicionas, arrendamientos y prestacion de servicios, en los siguientes casos:

a} Cuando el pedido o contralo sélo pueda fincarse o celebrarse con una determinada persona,
por ser esta la titular de la o de las patentes de los bisnes o servicios de que se trate;

b} Que se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos, productos alimenticios basicos o
semiprocesados,

c} Existan condiciones o circunstancias extraordinarias ¢ imprevisibles;

d} Peligre o se allere el orden social, la economia, los servicios plblicos, la salubridad, |a
seguridad ¢ el ambiente de alguna zona o region del Municipio como consecuencia de desastres
producidos por fendmenos naturales; por casos fortuitos o de fuarza mayor, © cuando existan las
circunstancias gue puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos adictonales importantes;

e} Ne existan por lo menos tres proveedores idoneos, previa investigacidn del mercado que al
_efecto se hubtere realizado;
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f) Se hubigre rescindido el contrato o pedido respectivo. En estos casos la Direccidn de
Administracion verificara previamente, si existe otra proposicion que resulte aceptable; en cuyo
caso e pedide o contrato se fincard o celebrara con el proveedor respectivo, v

g] Se trate de adguisiciones, arendamientos ¢ servicios cuya contratacidn se realice con
campesinos o grupos urbanas marginados y que ia dependencia ¢ entidad contrate directamente
con los mismos o con las personas constituidas por ellos.

Para los casos previstos en los incisos anteriores, se convocara a la o a las personas que cuenten
con la capacidad de respuesta inmediata y l6s recursos que sean Necesarios.

VI, Verificar que las partidas y proyectos que se afectaran, cuenten con suficiencia presupuestal,

Vi Analizar mensualmente el informe de la conclusion de casos resuelos, asi como resultados
generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;

VI, Verificar el cumplimiento y la aplicacion de las normas generales y 'de concurso para las
adquisiciones de mercancias, malerias pnmas. servicios y arrendamientos de bienes muebles que

realicen las direcciones; a fin de que éstas sean las mas adecuadas para la Administracion
Fablica ; -

I1X. Verificar a través del Vocal, los avances en las entregas de bisnes y materiales, cuando {a
compra se realice a través de contratos de suministro;

X. Allegarse por conducto del Secretario la informacién que requiera para el cumplimiento de sus
afrihuciones;

Xl. Celebrar los contratos derivados de la adjuricacion o en su caso determinar previa designacion

del Presidente Municipal, que Servidores Piblicos deberan firmar las reguisiciones, pedidos y
contratos.

XIl. Declarar desierto un concurse o licitacion si considera gue |as ofertas presentadas no rednen
los requisitos establecidos, por causa fortuita o de fuerza mayor,

XI1I. Desighar a los Servidores Publicos encargados de orientar a los proveedores gue |0 soliciten,
Esta orientacion no tendra efectos previos de calificacién © descalificacion en licitaciones publicas
correspondientes;

XIV. Autorizar las reducciones del plazo que debe transcurrir entre [a fecha de publicacidn de la
convocataria y el acto de presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones piblicas;

XV¥. Aprobar el programa de aseguramiento de bienes patrimoniales y vigilar qus fas pdlizas de
seguros se contraten de acuerdo a la disponibilidad de recursos;

XV!. Elaborar un directorio de proveedores, a efectos de establecer un control que permita verificar
la existencia y capagidad técnica yfo financiera de las personas fisicas y jurldico colectivas con las
cuales se celebre alguno de los actos permitidos por la Ley, y

XVIl. Las demas previstas en el presente o en ofras disposiciones legales.
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ARTICULO 8. Se oforgard al Organo Superior y al Congreso del Estado la participacion que en
derecho le corresponda.

ARTICULGC 9. EI Comité deberd presentar mensualmente un informe de sus actividades al
Presidente Municipal y al Organo Supsriar,

ARTICULD 10. £l Comils tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

L. Aplicar, cumplir y difundic las normas vy disposiciones esn materia de aquISIcIOr‘les
arrendamientos y prestaciones de servicios;

II. Vigiiar y aplicar el cumplimiento de las normas y disposicicnes relativas a los concursos para las
adquisiciones de mercancias, materia prima, servicios y arrendamientos de bienes e inmuebles;

I§l. Elzborar por condutto del Secretario el acta de cada Sesion;

IV, Ljecutar a traves del Secretano 10s acuerdos que se tomen en las Sesiones Ordinarias y -
Extraordinarias;

V. Aplicar la politica de adquisiciones, arrendamientos y senvicios que en ia materia sefale an
forma particular el Cabildo;

VI. Proponer a ia Contraleria las politicas, bases, lineamientos y procedimientos en materia de
adquisiciongs, arrendamienlos y senvicios;

Vil. Somater a consideracion de la Cantraloria los manuales de operacion del Comité, asi como
los relativos a las dreas de administracion y de arrendamiento de bienes muebles; de contratacion

de servicios relacionados con los mismos y para la administracion de los almacenes asimismo
, mantener actuahzado al control de-existencias e inveniarios;

VIII. Invitar a las Sesiones a representantes de las diversas Dependencias y Entidades de Ia
Administracidn RPOblica Municipal. cuande considere pertinente una exposician técnica o consulta
sobre los requerimientos;

IX. Verificar que las adjudicaciones gue resulten de las diferentes modaldades de concurso,
cumplan con logs procedimientos establecidos en & articulo 20 de este Reglamento,

X. Verificar que los proveedores que resulten adjudicados, cumplan en los términos y condiciones

de venta ofertados en sus cotizaciones y en los contratos respectivos,;

Xl Las dema*‘, que se contengan en el presente Reglamento y en otras dlsposmlones Iegales
aplicables.

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 11. Seran funciones del Presidente:
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I. Convacar y presidir las Sesiones QOrdinarias y Exiraordinarias;

Il. Ejecutar los acuerdos que se tomen en las Sesiones:;

lll. Ejercer |a representacion det Comitg;

IV. Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrolio de las Sesiones: y

V. Las demas que sefialen en el presente o en otras disposicionas.

ARTICULO 12. Seran funciones del vicepresidente:

I Apoyar y orientar al presidente del comité en el desanollo de las actividades de
compras’

1. Vigilar gue se cumplan con los procedimigntos  establecidos para el desarrollo de las
reuniones; .

Il Verificar que las actas de las reuniones se concluyan , se sellen y firmen al terming de
cada reunidn;

V. Emitir los eriterios en materia de consolidacicnes de compras, anticipes y pagos; y

v, Todas aquelias que optimicen los trabajos del comité y que aseguren al gobiernc
municipal que la adquisiciones se realizan bajo las mejores condiciones posibles.

ARTICULO 13. Sera funciones del Secretario:

I. Pasar lista de asistencia y verificar la existencia del gudrum necesario para la celebracidn de la
reunion;

Il. Dar lectura en las Sesiones al orden del dia,
I, Elaborar y mantener ef regisiro de las actas de las Sesiones;
I¥. Dar cuenta al Presidente y al Comité de la correspondencia recibida;

V. Suscribir y despachar la correspondencia generada por |0s actos administrativos competencia
del Comite;

V1. informar sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité,

VII. Registrar los acuerdos del Comité y expedir copias de los documentos del archivo, cuando se
lo soliciten y proceda,

VIII. Integrar un registro sistematizado, que tenga por abjeto la guarda y custodia de los acuerdos
y dictamenes emitidos por el Comité; y
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IX. Las demas que sefalen en las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 14, Sera funciones del Vocal

I. Verificar que los acuerdos de las Sesiones se ejecuten a lo dispuesto en la Ley y demas
dispasiciones aplicables;

li. Vigilar &} cumplimiento a la ejecucion de los acuerdos det Comité; v

. Toadas aguellas que conforme a las disposiciones legales aplicables le sean inherentes,

ARTICULO 15. Para efectos de la integracion de Comité, asi como para la realizacion de sus
reuniones, se debera considerar lo siguiente:

I. Los integrantes lilulares del Comité con derecho a voz y voto, podran designar por escrito a sus
respectivos suplentes;

Il: Las especificaciones y justificaciones técnicas deberan ser firmadas por el titilar del drea
responsable de la raquisicion; v

lll. La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto ¢ comentario que
ernita u omita, en fo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con base an la
. documentacion gue le sea presentada.

En este sentido las determinaciones y opiniones de los miembras del Comité, no comprenden las

acciongs U omisiones que posteriormente se generen duranie el desarcollo de los procedimientos
o en el cumphmiento de los contratos.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES

ARTICULD 16. El Comité se podra reunir en Sesicnes Ordinarias y Extraordinarias. Son
Crdinarias cuanda se traten asuntos relacionados con las adguisiciones a que se refiere el articulo
20 de este Reglamento, y Extraordinarias cuando se refieran a lo dispuesto por los articulo 35 y
36 de la Ley.

Las Sesiones Ordinarias se realizaran quincenalmente a convocatoria del Frasidente de! Comité,

con la asistencia del total de los miembros. Las Sesionas Extraordinarias se realizaran a solicitud

de cualquiera de sus miembros y las decisiones de ambas Sesiones seran tomadas por

unanimidad.

El orden del dia junto con los documentos correspondientes de cada Sesidn, se entregara
_ previamente a los integrantes del Comité. :

Los asuntos que sa sometan a la consideracion del Comité se presentaran por el Secretario en
listados que contengan la informacion resumida de los casos.
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Los acuerdes derivados de cada sesidn se asentaran en el acta respectiva que sera firmada por
los integrantes del Comité al finalizar la misma.

ARTICULO 17. Las reuniones del Comita se celebraran en los términos siguientes:

I. Para dar inicio a las reuniones convocadas por el Comité, deberdn contar con la presencia de
por lo menos tres de sus integrantes, iniciande por el Presidente; de no asistir el Presidente v /o el
suplente, no se realizard & reunion;

II. Las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, se iniciaran puntualmente en la fecha y hora
convocada; en caso excepcional se dard un margen de tolerancia no mayor de quinge minulos;

1. Las decisiones del Comite, deberan sujetarse a io previsto en las disposiciones legales vy

reglamentarias procedentes. Su votacién serd por decision unanime o por mayoria de votos de los
integrantes presentes,

IV. En el acuerdo que en su caso, sea tomado por mayoria, deberdn sefialarse los motivos y
fundamentos para la determinacion, de igual forma el integrante gue no esté conforme con la
decision debera asentar las razones conducentes y disposiciones legales que estime aplicables:

V. En el casc de las Sesiones en que concurran cualio representantes y se de el supuesio de
empale, &l Presidente tendrd voto de calidad, mismo que sera debidamente razonado:

¥i. Las Sesiones Ordinarias tendran verificative cada quince dias, salvo gue no existan asuntos a
tratar, en cuyc caso debers darse aviso aportunamente a los miembros del Comité, cuando menos
con veinticuatre horas de anticipacion a la que se tenig prevista para su celebracion. En todo caso
correspondera al Presidente emitir la convocatoria correspondiente;

Salo en los casos debidamente justificados v a través de convocatoria emitida por el Presidents
del Comité a solicitud de cualqmera de los integrantes, se podran realizar Sesiones
Extracrdinarias. :

VIl. En ausencia del Presidente del Comité o del Suplente, las reuniones no podran lievarse a
cabo;

Vill. El orden del dia se entregard a los integrantes del Comité, cuando menos con tres dias
habiles de anticipacidn para Sesiones Ordinarias y con un dia hahil para las Extraordinarias;

IX. Los asuntos que se sometan a consideracidon del Comité, deberan presentarse por escrito que
debéra contener, como minimo indispensable, los datos siguientes,

a) La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, ¢ bien la descripcion
generica de los bienes o servicios que se pretenden adquirir, arrendar o contratar, asi como su
monto estimadeo, :

b) La justificacion y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de contratacion,

c} La indicacion de la documentacién soporte que se adjunte por cada asunto, dentro de la cual
debera considerarse la que acredite 1a existencia de suficiencia presupuestal;
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d} Las caracteristicas relevantes de la operacion; y
X_ En la Sesion se levantara acta que sera firmada por todos los que hubieran intervenido en slla.

CAPITULO VI
DE LA TRAMITACION PARA LAS ADQUISICIONES

ARTICULC 18. El Comité debera observar lo siguiente: .

|. Las adquisiciones deberan hacerse de manera consolidada, de acuerdo a su presupueslo
autorizado y a los montos calendarizados en las partidas y proyectes correspondientes,

1. Las invitaciones por escrito a los proveedores y las invitaciones pablicas tanto para los
concursos simplificados menores como mayores, hardn mencién que las cotizacicnes deberan
contengr lo siguiente:

a) Vigencia de precio;

b) Tiempo de entrega;

c) Cendiciones de pago,

d} Precios unitarios sin incluir el IVA, y que reflejen los descu;antos;

e} Cofizaciones en moneda nacional y en idioma espafiol, si éstas se presentan en idioma
extranjerc deberdn acompadarse con su traduccion respectiva,

Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran cuando menos con tres dias de
anticipacion para las Sesiones Ordinarias y con un dia de anticipacion para las Extraordinarias,
recabando la firma y sello de acuse de recibo,

ill. Las invitaciones para |os concursos simplificados mayores, deberd efectuarlas el Presidente del
Comité mediante invitacion directa por escrito, al mayor numero de proveedores posibles, o &
través de invitacion publica en cuando menos uno de los Diarios de mayor circulacion en la
Entidad, '

V. Para realizar los concursos simplificados menoras y mayoras, el Presidente det Comité, deberd
presentar @n las reuniones de apertura de propuestas y de adjudicacién, o siguiente:

a) Acuse de recibo original de las invitaciones a proveadares, o @l recorte del periddico donde se
publico la invitacidn; '

b) En caso de que las invitaciones se trasmitan via fax, los acuses de recibo podran enviarse por
la misma via, previamente sellados y firmados por &l proveedor invitado,
¢} Requisiciones;

d) Solicitud de abastecimiento; y
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¢) Cotizaciones en sobre cerrado (38lo en 1a apertura de propuestas).

V. El analisis de las ofertas o propuestas que se concursen se efectuard en un farmato
denominado GUADRC COMPARATIVO, que debera contener los siguientes datos:

a) Nombre de la Dependencia o Entidad,
b) Fecﬁa;'

c} Nimera de Sesidn; .
d) Numero de asunte de ia orden de! dia;
o) Nimero de la requisicion.

f) Suficiencia presupuestal del proyecto para inversién y de la partida para gasto comiente,
indicanda numero de proyecto y partida,

g} Conceptos,;

h} Nombre de los proveedores participantes;
i) Precios unitarios con descuento incidido;
j} Vigenocia del precic;

k} Porcentaje del descuento ofrecido,

I} Tiempo y forma de_e;mrega;

m) Servicios que ofrece; y

n} Condiciones de pago.

Al concluir el proceso de adjudicacion se procedera a firmar el CUADRO COMPARATIVO por
todos los pafticipantes;

Vi. Los proveedores que resulten adjudicados en los concursos que realice el Comité deberan
cumplir en los términos y condiciones de venta cotizados, y en caso contrario, se aplicara previa
las formalidades de Ley, las sanciones gque procedan, pudiendo suspenderse temporal o
definitivamente como proveedor del ayuntamiento, conforme al perjuicio que cause a los intereses
del Munigipio;

VIl. La cancelacidh o maodificacion de pedidos derivados de concursos del Comité, asi como las
respectivas readjudicacioneas, cuando medien causas justificadas y en su caso, a peticion de la
Direccitn o del proveedor, deberan someterse a consideracion del Comité, a fin de que este
drganc lo autorice ¢ rechace. La Direccion se abstendré de cancertar modificaciones con los
proveedores,

Cuando por errer en el acta levantada deban efectuarse moedificaciones a los acuerdos asentados

en ella, deberd notificarse a los integrantes del Comité, los que en su caso, aprobard la
modificacion correspondiente;
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VIIl. Verificar lo concemiente al registro y control de las firmas de los Servidores Piblicos que
participen en los procedimientos de compra;

IX. Determinar a su juicio o a solicitud de la Direccidn convocants, reducir o cancelar Idtes. en los
casos siguientes:

a) Por rebasar todas las cotizaciones, los montos previstos para los concursos simplificados menor
o mayor,

b) Por advertirse, que existe insuficiencia presupuestal.

En los supuestos anteriores, se tendrd en cuenta:

1. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado menor, se requeriran
el minimo de tres cotizacioneas gue cumplan con los requisitos, para valorar 13 misma;

2. Si s& trata de un procedimients iniciado bajo la modalidad de simplificado mayor, se requeriran
el minimo de cinco cotizaciones gue cumplan con los requisitos, para valorar las mismas;

X. En casos excepcionales, si las cotizaciones rebasan los montos previstos respectivamente,
para los concursos simplificados rmenor y mayor, solo e podra autorizar la adjudicacion cuando:

a} Se satisfaga el minimo de cotizaciones para cada modalidad;

b} La suma del importe de los loies adjudicadoes, no exceda el 10% del monto maximo autorizado
a cada modalidad en este Reglameanto; y

Xl. Cuando se de alguno de los supuestos previstos en las dos fracciongs gue anteceden, el
Presidente del Comité debera tomarlo en cuenta para futuras adquisiciones, con el objeto de
considerar estimacionas aproximadas atendiéndose a la witima colizacion que al afecta tuviere
registrada. La contraloria dara seguimienta a lo antetior.

En ningln caso, pbdran adjudicarse pedidos si o 82 cumplen con el minima de cotizaciones
requeridos por cada modalidad, a excepcion de lo sefiaiado en el articulo 21, u!hmo parrafo de
este Reglamento,

En las invitaciones gue se envien a los proveedores, se les hard saber que la convocante se
reserva el derecho de reducir o cancelar los iotes cotizados, por convenir a sus intereses.

CAPITULO VII

DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 19. Con fundamento en los articulos 25, sequndo parrafo, 36 y 38 de la Ley, las
adquisiciones, arrendamientos y prestactén de servicios relacionados con bienes muebles, se
clasifican de acuerdo a su monto, en las siguientes modalidades: '
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i. COMPRA DIRECTA: El Municipio bajo su responsabilidad podran realizar adquisiciones, por
partida en forma directa, hasta por & monte (incluido et | V.A)), de 445 veces ef safaric minimo
diario vigente en el Estado de Tabasco, siempre que exista Ja suficiencia presupuestal y se
raspete el calendario de recursos, excepto en las pattidas centralizadas;

1. COMPRA DIRECTA CAPITULO 6000: i Municipio bajo su responsabilidad podra realizar fas

adquisiciones, de los bienes muebtes clasificados en partidas del capitulo 8000, en forma directa,
hasta por &l monto (incluide el 1V.A) de 223 veces el salario minimo diarie vigenie en el

Estado de Tabasce, siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete gl calendario de
recursos. Dichas panidas son las siguientes: .
PARTIDAS DEL CAPITULO 6000
8101 Mabiliario de oficina.
6102 Equipo de oficina.
6303 Equipo de comunicacion y radiodifusion
6305 Equipamiento de edificios para la educacion, cultura y recreacicn.
6306 Equipo médico. |
6307 Instrumental médico.
63OQ Maguinaria y equipo electrdnico.
6310 Equipo de computacian.
6312 Eqﬁipo de talleres de servicio.
85401 in'strumental de musica.
8402 Equipo de ingenieria y dibujo,
6403 Herramientas y maquinas-herramientas
8404 Refacciones y accesorios mayares.
6405 Otros equ_ipos ¥y maguinaria.
La Direccion de Administracién, a través de la Direccién de Pragramacidn , llevara el contral de las
adquisiciones sefialadas en las fracciones | y Il del presente articulo de este Reglamento. Las
facturas que amparen las compras realizadas mediante este procedimienio, también deberan

sellarse con {a leyenda “COMPRA DIRECTA";

. Para atender las REQUISICIONES que aludé el ‘artfculo 23, en su fraccién [ y Il de este
Reglamento, el Municipic bajo su responsabilidad, podra realizar compras-ditectas, hasta por un
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monto {incluide el IV.A), de 1,177 veces ef salario minimo diario vigente en ef Estado de
Tabasco. La Contraloria intervendra en los términos del articula 53 de la Ley; )

Las compras a que se refieren las tres fracciones anteriores se sujetaran a los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a gue se refiere el articulo 34 de la Ley.

IV. CONCURSO SIMPLIFICADO MENOR: Corresponden a esta modalidad, ‘as adguisiciones
hasta por un monto (sin incluir el LV A, de 11,174 veces ef salario minime diario vigente en
ef Estado de Tabasco, '

V. CONCURSQO SIMPLIFICADO MAYOR: Corresponden a esta modalidad, las adqguisiciones

- hasta por unt monto (sin incluir el LV.A), de 29,411 veces el salario minimo diario vigente en
el Estado de Tahasco,

V. LICITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponden a esta modalidad, ias
adquisiciones cuyo monta (sin incluir el LV A}, rebasen 29,411 veces el salario minimo diario
vigente en el Estado de Tabasco, las cuales seran llevadas a cabo por el Comité, en los
terminos de los articulos 7 y 20 fraccion Il de este Reglamento;

VIi. El ayuntamiento. atendera las requisiciones de las Direcciones, en los.siguientes casos:

a) Para adquirir los bienes muebles clasificados en las partidas presupuéstales que conforman el
capitulo 000, gue rebasen el monto establecido en la fraccidn Il de este articulo;

b) Las de las partidas centralizadas; y

¢} Las gue comprendan las pariidas centralizadas y descentralizadas, de las. Direcciones. La
Cantralaria intervendra en los términos del articulo 53 de la Ley;

VIIL. El Comité, para realizar las adquisiciones, a través de-las distintas modalidades descritas en
este articulo, deberan consolidar las compras, en los términas de los arliculos 18 y 38, de la Ley.

Los Servidores Plblicos que participen en las diversas modaiidades, para las adquisiciones y
servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier modificacion a {os limites autorizados, o
fraccionar las adguisiciones bajo pena de incurtir en responsabilidades,

Se entendera qué se fraccionan las compras cuando se chserven que se solicitan ¢ se realizan
adquisiciones subsecuentes o en intervales de liempo menofés a quince dias, con compras
repetitivas de bienes, insumos o servicios que guarden naturaleza afin.

ARTICULO 20. Los diferentes tinos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
de acuerdo a la clasificacién prevista en el articule 19 de este Reglamento, se sujetaran a lo
siguiente:

L Los CONCURSOS SIMPLIFICADOS MENORES se deberan adjudicar mediante el siguiente
pracedimianto;

a) Se obtendran ds los mejores proveedores tomando en cuenta los precios ¥ su vigencia, tiempo
de entrega, caldad, servicio y condiciones de pago, para lo cual deberan recibirse tres
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, cotizaciones como minimo, mediante invitacién direcla por escrito, 0 a través de invitacion pablica

en el Pgriédico Oficial del Estado o en un Diario de mayor cireulacién en la Entidad;

b} 51 el CONGURSO SIMPLIFICADO MENOR, es llevado a cabe por el Comité, deberan entregar,
las cotizaciones por escrito en sobre cerrado, el proveedor deberda sellar y firmar tanto la
colizacidn comoe el sobre que la contenga, y seran abiertos ante Servidores Publicos de la
Contraloria, sujetandose a las disposiciones legales respectivas;

¢} Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones,

d) Designacion-del proveedaor ganador,
e} Adjudicacion de los pedidos y contratos; v

) Notificacion del fallo por lista en lugar visible al pltdico en las oficinas ds la convocante, que
firmara el Secretario del Comite, sutiendo sus efectos al dia siguiente habil;

Il. Los CONCURSOS SIMPLIFICADOS MAYORES se podran adjudicar mediante la obtencién de
cinco cotizaciones coma minimo, que podran solicitarse. por invitacidn directa por escrito, o a

través de invitacién plablica en el Periodico Oficial de! Estado, o en un Diario de mayor circulacidn
en fa Entidad. .

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara lo dispuesto en la fraccién |,
incisos det b} al f} de este articulo: B

Il Las LIC{TACIONES PUBLICAS se llevaran a efecto madiante el siguiente pracedimienta:
a} El Comité elaborara v aprobara la convocatoria y bases de {a licitacion pdblica;

b) Publicacidn de la convocatoria en el Peribdico Oficial del Estado, asi come en la seccidn
especializada de dos Diarios de mayor circulacidn en la Entidad, y en uno de mayar cicculacion a
nivel nacionat;

c) Ventas de bazes a los interesados;
d) Entrega del pliego de reguisitos a los postores;

) Reunion de aclaraciones y especificaciones técnicas con los postores, a la cual podra asistir
representantes técnicos de las Direcciones solicitantes de los bienes a adquirir;

f) Acto de presentacion y apertura de propuestas técnica y econdmica, de esta ultima se dara
lectura en voz alta @ cada una de las ofertas presentadas;

g} Elaboracion de los cuadros comparativos de cotizaciones,

h) Reunian de analisis de las ofertas y adjudicacién de los lotes, de conformidad con el articulo 26
de este Reglamenio,

i) Reunitn para dar a conocer el fallo a los postoreé; si no asisten en €l lapso al que se refiere al
aticulo 39, parrafo primero de la Ley, se las notificard mediante lista firmada por el Secretario del
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Comité, ubicada en lugar visible al piblice en las oficinas de la convocante, surtiendo sus efectos
al dia siguiente habil. '

ARTICULO 21. E! Comité, podra declarar desierto un concurso o licitacidn publica, en los
siguientes Casos:

I. Si no hay ofertas,
1. $i no hay el minimo de cotizacionas requeridas,

. Si se considera que las ofertas presentadas no rednen los requisitos establacides ¢ no
convienan a los intereses del Municipio.

Tratandose de concursos simplificados menores, mayores v licitaciones publicas, cuando por
segunda ocasion se lleve acabo el procedimiente respectivo; se haya concluido éste y se declare
desierto &l concurso, se adjudicara al proveedor que cumpla con los requisitos establecidos y
garantice {as mejores condiciones para el quc;pno

ARTICULO 22 Los lotes contenidos en las regquisiciones que sefaien marca o proveedor seran
1mprocedentes safvo lo previsto por el articulo 25, parrafa segundo de la Lay, asi mismo, cuando
por especificaciones técnicas, a solicitud de la Direccion, lo acuarde el Comité.

N CAPITULO VIl
MODALIDADES Y CRITERIOS

ARTICULO 23. Las adqguisiciones de bienes, los arrendamientos y prestacion de servicios,

conforme al tiempo en que se requieren, podran atenderse de manera: URGENTE, INMEDIATA 'Y
NORMAL.

I. Se. entenderd por -ADQUISICION URGENTE; aquella que expresamente manifiesten las
Direcciones h sus solicitudes y que s encuentren en los supuestos que se establecen en el
articulo 7 en su fraccion V, @ incisos subsiguientas del presente Reglamento v el articulo 36 de la
Ley. Para realizar &sta adquisicion deberdn apegarse al siguiente procedmxento

a} La Direccion, debera informar, a los integrantes del Comité, la necesidad de compra urgente,
indicando de manera general, la situacion a la que obedece la urgenma 1a respuesta del Comité
se hara el mismo dia por dicha via, autorizando la compra directa, si se justifica la misma, en caso
de no hacerlo en este {érmino, se entenderd por aprobada;

b) Dentro de las 24 horas siguientes, a la solucidn de la urgencia, la Direccion, confirmara por
- eserito la selicitud de la compra directa y de Ias operaciones hechas al respecto,

c} El Comité ratificara la autorizacion mediante oficio; y

d) Las facturas gue amparen la adquisicion deberdn selfarse con la leyenda “COMPRA DIRECTA
URGENTE";
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Il.. Sera INMEDIATA, aquella que a juicio del Comité, de las Direcciones, se requiera realizar en
un término de tres dias como minimo y cinco dias como maximo a partir de |a fecha solicitada; y

lIL. Sera NORMAL, la que se sujete al procedimiento que establece el articulo 20 fracciones |, 1l v
Hi del presente Reglamento

ARTICULO 24, E! porcentaje de anticipo para las adquisiciones de bienes, arrendamientos v
prestacion de servicios, quaedaran sujetos a la siguiente clasificacion; ’

. Urgente hasta el 60%;
1. inmediata hasta el 50%: v

{ll. Normal hasta el 35%.

Para garantizar el anticipo, el proveedor debera otorgar fianza a favor del Municipio por el montg
del mismo..

ARTICULO 25 Cuando las Direcciones soliciten al Comité, requisiciones, ordenes de trabajc y de
servicios hasta por un monto eguivalente a 29,411 veces el salario minima diario vigente en &l
Estado de Tabasco y los {ramites no se inicien dentro de tos 30 dias sigutentes, podran efectuar la
adquisicion en forma directa observando las disposiciones legales correspondientes.

Esta disposicidn no sera aplicable a las siguientes padidas:

6201 Vehiculos y equipo terrastre.

6202 Vehiculos y equipo de transporte aéreo.

6203 Vehiculos y equipo de transporte maritimo y pluvial,

8301 Maquinaria y equipo agropecuario, pesquero y forestal.

8304 Maguinaria y eqﬁtpo de construccibn,

CAPITULO 1X

DE LA CALIFICACION ¥ ADJUDICACION

ARTICULO 28 Para la calificacion de las prapuestas y ofertas, gue presenten los proveedores con
relacion a las modalidades de las adguisiciones de bienes y servicios, que establecen los articulos
19y 23 de este Reglamento, se tomaran en cuenta los siguientes criterios:

|. Precio;

Il. Vigencia del precio;

111, Calidad;
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I¥. Tiempo de entrega;
V. Servicio;
VI. Condiciones de pago,

VI, Garantia; y

VIll, Por reunir las especificaciones regueridas, avaladas por el area tecnica de la Direccion
Generadera.

ARTICULO 27 Para la elaboracion de los cuadros comparativos deberan tomarse en cuenta todas
y cada una de |as ofertas aceptadas y su fatlo debera sujetarse a lo establecido en el articulo 33
de la Ley y de acuerdo a lo siguiente:

I. Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo deberd favorecer a quien ofrezca

el mgjor tiempo de entrega y consecuentemente mantener el orden previste en el articulo 19 de
este Reglamento; v

il. Cuando los requerimientos sean normales, el fallo recaera en la propuesta que ofrezca las
mejores condiciones en el orden previsto en el articulo 19 de este Reglamento.

ARTICULO 28 Los casos no previstos en el presente Reglamento, seran resueltos por el Comite.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Queda derogade el Reglamento, publicado en e! Suplemento "C" del Periddica Oficial
No. 6097, de fecha 10 de febrero del 2001

SEGUNDQ. El presente Reglamento enfrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Peridgdico Oficial del Estado.

TERCERO. Se derogan todas aguellas disposiciones legales que se opongan a o ordenado en el
presente Reglamento.

CUARTO. Quedan sin efecto todas las disposiciones administrativas gue contravengan lo
dispuesto en el presente Reglamento,
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EN CUMPLIMIENTO A L.O DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCION 1H,
47 ¥ 65 FRACCION | DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL. PRESENTE REGLAMENTO PARA 5U
DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN LA CIUDAD DE COMALCALCO,
RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCICNAL DE
COMALCALCO, TABASCO; EL DIA VEINTINUEVE DE ENERC DEL DOS MIL
CUATRO.
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