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REGLAMENTOQ DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES
MUEBLES DEL AYUNTAMIENTO DE CARDENAS, TABASCO.

C. TOMAS BRITO LARA, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO

CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CARDENAS, TABASCO, A TODOS
L.OS HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIBOS MEXICANOS, 65
FRACCIONES [ Y V DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANQ DE TABASCO; 29 FRACCI@I\! tl, 47, 51, 52, 53 FRACCION XI,
65 FRACCION I, Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO Y 1, 2,7, 25 Y 26 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE TABASCO, Y:

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a o sefalado por los articulos 115 de {a Conslitucidn Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de 1a Constitucion Politica del Estado y Libre Soberano
de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la organizacién politica vy
administrativa da! Estado de Tabasco.
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SEGUNDO.. Que el Presidente Munijcipal, es el Organo Ejecutivo del Ayuntarmiento, entre
cuyas facultades se encuentra entre otras, las de administrar los bienes del dominio publico Y
privado del municipio, llevar su registro, controlar y Vigitar su uso adecuado ¥ conservacidn,
defegar cuando asl lo considere necesario las funciones de celebracion y firma de contratos,
convenios y toda clase de actos a los titulares de las Direcciones y Entidades municipales, de
acuerde con la naturaleza del asunto de que se trate, asi como ejercer la funcién administrativa
del Ayuntamiento.

TERCERO.- Que de conformidad a lo sefialade en el articulo 232 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, las adquisiciones, arrendamientos ¥ enajenaciones de todo
- {ipo de bienes, prestacion de servicio de cualquier naturaleza y contratacién de cbras que se

realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o se llevaran a cabo a través de
licitaciones plblicas mediante convocatorias, a fin de asegurar al municipio las mejores
condicienes disponibles en cuanto a precio, calidad, financianiiento, oportunidad y demas
¢ircunstancias pertinentes,

CUARTO.- De conformidad a to sefialade por La Ley de Adauisiones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles, corresponde a los Municipios g
aplicacién con autonomia del referido ordenamiento, razén por la cual es posible la
conformaciéon de un Comité de Adguisiciones, -Arrendamientas ¥ Servicios, con el objeto de
determinar las acciones tendientes a la optimizacion de recursos que se apliquen en la materia.

QUINTC.- Que es facultad del Ayuntamiento, aprobar los reglamentos necesarios para e
correcto desempefio de la administracidn plblica municipal.

SEXTO.- Que el Ayuntamiento que presido con fundamento en lo dispuesto por los articulos
115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 85 Fracciones | y V de la
Constitucion Politica de! Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29 fraccidn |1, 65 fraccion i, 47,
o1, 53, 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, en sesién
Extraordinaria de Cabildo Nimero 5, de fecha Veintiséis de Enero del afo dos mil cuatro.

Ha tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL AYUNTAMIENTO
- DE CARDENAS, TABASGCO.

CAPITULQ |
OBJETO

ARTICULO 1.- EI presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes
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Muebles, retativas a la integracion y funcionamiento de! Comité de Adaquisiciones,

Arrendamientas y Servicios Relacionados con Bienes Mueables del Ayuntamiento de Cardenas,
Tabasco. '

ARTICULO 2.- En fodos los cascs en que este Reglamento se refiera a las adquisiciones,
arrendamientos vy servicios, salvo mencibn  expresa, se entenderd que se trata,

respectivamente, de adquisiciones de bienes muebles, arrendamientes y prestacion de
servicios relacionados con dichos bienes,

ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento se entenderd por:

|- LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con
Biznes Muebles;

I1.- FEINANZAS: Direccidn de Finanzas,

ll.- CONTRALORIA: Contraloria Municipal;

IV - ORGANO SUPERIOR; Ei Crgano Superior de Fiscalizacion del Estado;

V.- DIRECCICN DE ADMINISTRACION: Direccion de Administracion del Ayuntamiento,

V1.- COMITE: Comité Municipal de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con Bienes Muebles del Ayuntamiento de Cardenas, Tabasco;

VIl.- DEPENDENCIAS: La Secretaria, Direcciones o Areas del Ayuntamiento; y
Vill.- ENTIDADES: Son Crganismos Paramunicipales, creados por e Gobierno Municipal, para

el auxilio de date.

ARTICULD 4.- La finalidad del Comité, es establecer las acciones tendientes a la optimizacién
de recursos gue se destinen a las Compras, Arrendamientos y Servicios que requigren las
Direcciones y Entidades del Ayuntamiento.

CAPITULO I ’
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

ARTICULO &.- El Comité estara integrado por:
l.- Un Presidente, que sara el Director de Administracién;

il.- Un Vicepresidente, gue sera el Director de Finanzas;
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it.- Un Secretario, que sera el Director de Programacion; y
V.- UnVocal, que sera el Director de Desarrolio.

Los integrantes titulares del Comité podrdn nombrar a un suplente madiante oficio de cornisian,
y tendran |as mismas facultades y obligaciones, excepto la que menciona este parrafo.

CAPITULO Il
DE SUS FACULTADES Y
OBLIGACIONES

ARTICULD 6.- EE Comité tendrd a su cargo las siguientes facultades:

|- Revisar los programas y prestpuestos de adguisiciones, arrendamientos y prestacidn de
servicios de las Direcciones y Entidades, asl como sus modificaciones, formulande las
cbservaciones y recomendaciones convenientes;

il.- Autorizar a las Direcciones y Entidades, que por la naturateza de sus funciones y servicios
que cfrecen, requieran insumos con especificaciones no comunes a las compras normales,
para que puesdan adquirilas mediante licitacidn por convocatoria piblica, siguiendo los
lineamientos y procedimientos establecidos en la Ley y el presente Reglamento;

[ll.- Determinar los montos de adquisiciones que ejerceran en forma directa las Direcciones y
Entidades; '

V.- Realizar el tramite para convocar a las licitaciones plblicas, con excepcidn de los
supuestos que establecen los artlculos 35, 36 v 37 fracciones | y ll de la ley;

V.- Autorizar las adguisiciones, arrendamientos v prestacidn de  servicios, cuando los
requerimientos se encuentren én los supuestos que establecen los articulos 25, y 36 de la ley;

Vi~ Llevar &l registro y controi de los contrates, que celebren las Direcciones y Entidades a que
se refiere la Ley,

VIL- Determinar las partidas que ejercerdn las Direccicnes y Entidades, en forma
descentralizadas y los montos maximos para afectar padidas centralizadas; dentro de los
primeros guince dias det aflo fiscal que corresponda;

VIli.- Verificar que las padidas y los proyectos que se afectaran, cuenten con suficiencia
presupuestal;

IX.- Analizar semestramente &l informe de la conclusion de casos resueltos, asi como
rasultados generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;
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X.- Verificar el cumplimiento y la aplicacién de las normas generales y de concurso para las
adquisiciones de mercancias, materias primas, servicios y arrendamientos de bienes muebles

que realicen las Direcciones y Entidades; a fin de que éstas sean las mas adecuadas para la
Administracién Fiblica del Ayuntamiento;

Xi.- Verificar a través del Presidente, los avances en las entregas de bienes y materiales,
cuando la compra se realice a través de contratos de suministro; y

Xl.- Allegarse por conducio de! Secretario, la informacidn que requiara para el cumplimiento de
sus atribuciones.

ARTICULO 7.- El Comité, tendra a su carge las siguientes obligaciones:

|.- Aplicar y difuntdlir la Ley, asi como las normas y disposiciones en materia de adquisiciones y
de administracién de almacenes, que sean emitidas por fas Dependencias faculiadas, v las de
cardcter interng que Emlta el propio Comité, confarme a2 los Iineamientos vigentes;

Il.- Aplicar y difundir Jas normas complementarias, sobre adquisiciones y almacenes gue se
emitan con este propdsite;

Iil.- Elaberar por candgucto del Secretario, 2 acta de cada Sesion,

{W.- Ejecutar a través del Secretario, los acuerdos que se tomen en las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias,; '

V.- Aplicar la politica de adquisiciones, arrendamientos y servicios gue en fa materia dicte el

Presidente Municipal; asi como autorizar los supuestos previstos por los articulos 36 y 38 de ka2
Ley.

VI.- Proponer a la Contraloria las politicas, bases, lineamientos y procedimientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Wll.- Someter a la consideracién de la Contraloria, los manuales relativos a las areas de
administracion y de arrendamiento de bienes muebles; de contratacién de servicios
relacionados con los mismos y para la administracion de’ los almacenes, asimismo mantener
actualizado el control de exisiencias e inventarios;

Vill.- Invitar a las sesiones a representantes de ias diversas Direcciones y Entidades de la

Administracion Publica Municipal y Estatal, cuando considere pertinente una exposmlon tecnica
o consulta sobire sus requenmientos,

IX.- Verificar que las adjudicaciones que resulten de las diferentes modalidades del concurso,
cumplan con los procedimientos establecidos en el articule 16 de este Reglamento;

X.- Vernficar -que los proveedores que resulten adjudicados, cumpian en |os t&rminos vy
condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en 108 contratos respectivos; v

Xl.- Presentar al Presidente Municipal y al Organo Superior, un Informe mensual de
actividades.
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CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DE
LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 8.- Son funciones de! Presidente, las siguientes:

\.- Presidir las Sesicnes Ordinarias y Extraordinarias;
II.- Invitar a los integrantes a |as Sesiones;
IIl.-- Ejecutar los acuerdos que se tomen en la Sesion;

V.- Consolidar las adquisiciones para elaborar el programa anual de compras de |a
dependencia o entidad, a efecta de licitar |as mismas;

V.- Elaborar y proponer para su autorizacion el programa anual de reuniones,

V.- Disponer del personal de apoyo para el desarrolio de los trabajos, dentro del area fisica
adecuada y con el inmobiliario ¥ equipo gue se reguieran;

VII.- Procurar el debido orden y respeto dentro del desarralle de las Sesiones;

V.- Preparar las invitaciones a los proveedores tanto las pubhcas come las gue se les envie
por escrito; y

|X.- Elaborar los cuadros comparativos para el andlisis respectivo.

ARTICULO 9.- Son funciones del Vicepresidente:

|- Apoyar y orientar al Presidente, en el desarrollo de las actividades de compra,

.- Vigilar, que se cumpla can los procedimientos establecidos para el desarrollo de las
sesiones;

lL.- Clasificar, las adquisiciones conforme al tipo de concurse mediante el cual se comprara.

IV.- Enviar, oportunamente las invitaciones a los integrantes de Comité y al Contralor
Municipal, para que participe en las reuniones por lo menos con tres dias de anticipacién para
fas reunicnes ordinarias ¥ un dia antes para las reuniones extraordinarias;

V.- Recopilar y mantener actualizada la informacién relacionada con proveedores en los
diversos ramos de bienes insumos y servicios, que regularmente requiere e Ayuntamiento,

elaborando 1a clasiicacién correspondiente de los mismos considerandose para ial afecto o de
caracter local nacional ¥ en su caso internacional:
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V.- Verificar que las actas de las reuniones se concluyan, se selien vy firmen al término de cada
reunidn; :

VIi.- Todas aquellas que optimicen ios trabajos del Comité ¥ que se aseguren al ayuntamiento
que las adquisiciones se realizan hajo 1as mejores condiciones posibles; y

Vill,- Las demas que le sean asignadas por el Comité.

ARTICULO 10.- Son funciones del Secretario, las siguientes.

l.- informar, la suficiencta presupuestal disponible para realizar las Adquisiciones propuestas a
CONEUrso; :

.- Apoyar, en las decisiones e informacién presupuestal que se requiera para el buen
funcionamiento;

lll.- Dar seguimients a las compras realizadas para agilizar las ordenes de pago respectiva;

V.- Apayar para que el trabajo se realice oportunamente vy se logren ios objetivos y meltas de
los proyectos del Ayuntamiento; y

V.- Elaborar las actas carrespandientes de las Sesiones.

ARTICULO 11.- Son funciones del Vocal:

l.- Vigilar el cumplimiente de ia Normatividad, en materia de adquisiciones y prestacion de
senvicios;

I1.- Orientar a Ios integrantes dei Comité, sobre |a aplicacion de la Normatividad en materia de
adguisiciones, '

lil.- Apoyar para que el frabajo, se realice con oportunidad y se de el logro de los objetivos y
‘metas de los proyectos de la Dependencia o Entidad Pdblica;

V.- Todas aquellas qua conformen a las disposiciones [egales y reglamentarias aplicables, le
sean inherentes;

CAPITULO V _
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 12.- El Comité se podra reunir en Sesiones Ordinarias y Extraordinarias. Son
Crdinarias, cuando se traten asuntos relacionados con las adquisiciones a gue se refiere el

articulo 15 de este Reglameanto, y Extraordinarias, cuando se refieran a lo dispuesto por los
articulos 35 v 36 de la Ley. '
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l.as Sesiones Ordinarias, s& realizaran semanalmente a convocatoria del Presidente, con la
asistencia del total de la mayoria de sus miembros. Las Sesiones Extracrdinarias, se realizaran
a salicitud de cualquiera-de sus miembros y las decisiones de ambas sesiones seran tomadas
por Mayoria Relativa.

£l orden def dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesion, se entregaran
previamente a los imtegrantes de! Comité; cuando mengs un dia antes.

Los asuntos, que se sometan a ta consideracion det Comité se presentaran por el Secretario en
listados que contengan fa informacién resumida de los casos. Los acuerdos derivados de cada

sesitn se asentardn en el acta respectiva que serd firmada por los integrantes del Comité al
finalizar la misma.

ARTICULO 13.- Ei Comité, atendiendo a necesidades de las Direcciones ¥ Entidades, en
materia de adquisicién, de bienes muebles y contratacian de servicios podra:

|.- Designar a los servidores publicos encargados de orientar a los proveedores que lo soficiten.
Esta orientacion no tendra efectos previes de calificacidn o descalificacion en (as licitaciones
publicas correspondientes: ’

.- Emitir, los ¢iiterios en materia de consolidacién de compras, anticipas y pagos, asi como

determinar previa designacion del Titular de la Direccion o Entidad, que Servidores Publicos
deberan firmar las requisiciones, pedidos y contratos.

CAPITULO VI
DE LA TRAMITACION PARA
LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 14.. El Comité, deber4 observar o siguiente:

l.- Las adquisiciones, deberan hacerse de manera consolidada de acuerdo a su presupuesico
autorizado y a los montos calendarizados en las partidas y proyectos correspondientes;

Il.- Las invitaciones por esciito a los proveedores vy las invitaciones puablicas tanfo para los

concursos simplificados menores corno mayores, hardn mencidn que las cotizaciones deberan
contener 1o siguiente:

a) Vigencia de precio,
B) Tiempo de entrega;
c) Condicidnes de Pago:

d) Precio Unitarios sin incluir el | V. A y que reflejen |os descuentos y;
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e) Cotizaciones en moneda nacionat y en idioma espaiiol, si estas sa presentan en idioma
extranjero deberan acompanarse con su traduccion respectiva.

Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran por lo menos con un dia de
anticipacion para las relnicnes ordinarias ¥ con un dia de anticipacidn para las extracrdinartas,
recabando la firma y seflo de acuse de recibo:

lIl.- El plazo para enviar el oficio de invitacian a! contralor municipal serd de un dia de
anticipacién cuando menos para las reuniones ordinarias y se debera anexar la siguiente
informacion: :

a) Orden del dia que debers contener los asuntos a tratar observando fo dispuestc en este
articulo. Dichos asuntos deberan intagrar exclusivamente articuios, bienes ¥ setvicios afines;

b} Requisiciones a concursar por la solicitudes de abastecimiento gque las originan; y

c} Relacién de ios proveedaores invitados a 103 concursos simplificados menores y mayores, con

el sello de acuse de recibo, o en su caso el recorte  del periddico en que se phblico la
invitacidn,

d) Cuando sea estictamente indispensable se efectuaran reuniones Extrasrdinanias. Ef eficio
de invitacién al contralor municipal, lo enviara el Presidente del Comite, cuadndo menos un dia
antes de su realizacién adjuntando la informacién correspondiente al concurso.

: CAPITULO VI
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 15.- Con fundamento en ios articulos 25 Segundo Pérrafo, 36 y 38 de fa Ley, las
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con bienes muebles, se
clasifican de acuerdo a su monto, en las siguientes modalidades: '

I.- URGENTE: Compra urgente hasta por la cantidad de  $ 2,000.00 (Dos Mil Pesas M.N.
007100} en efectivo sin cotizaciones. Atendiendo la disponibilidad del recurso.

Il.- COMPRA DIRECTA, las Direcciones y Entidades, bajo su responsabilidad podran realizar
adquisiciones urgentes, por partida en forma directa, hasta por el monto de 445 Dias dal salanio
minime diaric vigente en el estado, siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete
el calendario de recursos; estas compras se podrén efectuar con tres cotizaciones;

Ill.- Para atender las REQUISICIONES \NMEDIATAS, de las Direcciones y Entidades, a que
alude &l articulo 19 Fraccién |l de este Reglamento, la Direccién de Administracién bajo sy
responsabilidad, podra realizar compras directas, hasta por un mento {incluide el . V. A) de
1,177 veces el salario minime diario vigente en el Estado de Tabasco. Eslas COmpras se
podran efectuar con tres cotizaciones,

La Contraloria intervendré en los términos del articulo 53 de la Ley.
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Las Compras, a gue se refieren las dos fracciones anteriores, se sujetardn a los principios de

econamia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que se refiere el articuld 34 de la
Ley. '

V.- CONCURSQ SIMPLIFICADO MENOR, Corresponden a esta modalidad, las adquisiciones

-hasta por un moento (sin incluir 1 1. V. A) de 11,174 veces el salano minime diario vigente eh el
Estado de Tabasco;, - .

V.- CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR, Comesponden a esta madalidad, las adguisiciones

hasta por un monte (sin incluir ef 1. V. A)) de 29,411 veces el salario minimo diario vigente en el
Estado de Tabasco;

Vl.- LICITACION PEOBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA, Corresponden a esta modalidad,
las adquisiciones hasta por un monte (sin incluir el 1. V. A rebasen 29,411 veces el salario
minime diario vigente en el Estado de Tabasco, las cuales serdn llevadas a cabo por el Comite,
en los términes del articulo 16, fraccion IV de este Reglamento

Vii.- LA DIRECCION DE ADMINISTRACION ATENDERA LAS REQUISICIONES DE LAS
DIRECCIONES Y ENTIDADES EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) Para adguirr los bienes muebles clasificados en las partidas presupugstales que conforman

los capltulos 2000, 3000, 4000, 5000 y 6000, que rebasen el monto establecido en la fraccion 1l
da este artlculo; v

Vil - La Direccion de Administracién, para realizar las adquisiciones a traves de las distintas
modalidades descritas en este articulo, deberan consclidar las compras en los términos del
articulo 18 y 38 Uitimo Parrafo de la Ley.

Los Servidores Plblicos que participen en las diversas modalidades para las adquisiciones y
servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualguier modificacidn a los limites autorizados
o fraccionar las adquisicicnes bajo pena de incurrir en respansabilidades,

Se entendera que se fraccionan las compras cuando se observen que se solicitan o se realizan
adquisiciones subsecuentes o en intervalos de tiempo menores a quince dias, con compras
repetitivas de bienes, insumos o servicios que guarden naturaieza afin.

ARTICULO 16.- Los diferentes tipos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicigs, de acuerdo a la clasificacion prevista en el articulo 15 de este Reglamento, se
sujetardn a lo siguiente:

l.- LAS ADQUISICIONES DIRECTAS, que realicen las Direcciones y Entidades y la Direccion
de Administracién, sefialadas en el articulo 15, fracciones I, 1l ¥ 1l de este Regtamento, se

efectuaran de acuerdo. al criterio de optimizacidn de recursos que establecen la Ley y el
presante Reglamento,

- LOS CONCURSOS SIMPLIFICADOS MEMNORES, se deberan adjudicar rmediante el
siguiente procedimienta:
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a) Se obtendrdn de los mejores proveedores tomande en cuenta los precios ¥ su vigencia,
tiempo de entrega, calidad, servicio y condiciones de pago, para 1o cual deberdn recibirse tres
cotizaciones como minimo, mediante invitacién directa por escrito, o a través de invitacidn

. publica en el Periddico Oficial del Estado o en un diario de mayor circulaciaon en la Entidad:

b} Los postores deberan entregar en ventanilla, en el perfodo y horario que para tal efecto ésta
senale, las cotizaciones por escrito en sobre cerrado; el proveedor debera sellar v firmar tanto
la cotizacién como el sobre que la contenga, ¥ seran abierfos ante servidores puablicos de la
Contratoria, sujelandose a las disposiciones legales respectivas;

¢} Elaborar cuadre comparativo de cotizaciones,

d) Designacién del proveedor ganador;

) Adjudicacién de los pedidos y contratos; y

f) Notiticacién def fallo por lista en lugar visible at publico en las oficinas de la convocante; que

-firmara el Secretario del Comité, surtiendo sus efectos al dia siguiente habil;

.- LOS CONCURSQS SIMPLITICADOS MAYORES, se podran adjudicar mediante la
obtencion de cinco cotizaciones como minimo, gue podran solicitarse por invitacién directa por

escrito, o a través de invitacién plblica en el Periddico Oficial del Estado, o en un diario de
mayor circulacién en la Entidad.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observar4 la dispuesto en la fraccidn I,
incisos del b} al §) de esfe artfculo:; :

IV.- LAS LICITACIONES PUBLICAS, se llevaran a efecto a través def siguiente procedimienta:

a) El Comite elaborard y aprobard la convocatoria y bases de la licitacion publica:

b} Publicacion de la convocatoria en el Peritdico Oficial del Estado, asi como en la seccidn
especializada de dos diarios de mayor circulacién en la Entidad; v en uno de mayor circulacion

a nivel nacional, si a juicio del comité pudieran existir proveedores idoneos fuera del territorio
del Estado;

c} Ventas de bases a los interesados;

d) Ehtrega del pliego de requisites 2 los postores;

) Reunidn de aclaraciones y especificaciones técnicas cen los postores, a la cual podran

asistir representantes técnicos de las Direcciones y Enlidades solicitantes de ios bienes a
adquirir; -

f) Acto de presentacion y apertura de propuestas técnica y ecandmica, de esta dlima se dara
lectura en voz alta a cada una de las ofertas presentadas;

g) Elaberacién de los cuadros comparativos de cotizaciones, conforme a lo que corresponda de
acuerdo a lo siguiente:

El analisis de las ofertas o propuestas que se concursen se efectuara en un formato
denominade CUADRO COMPARATIVO que debera de contener los siguientes datos:
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1.- Mombre de la pepencjencia o Entidad;
2.- Fecha,

3.; Nimero de reunidn,

4.~ Numero de asunto del orden cel dia;
5.- Numero de requisicion;

6.- Suficiencia presupliestal del proyecto para inversion y de la partida para gasto corriente,
indicando nimerc de proyecto y partida; -

7.- Conceptos,

8.- Nombre de Iﬁs proveedores participantes;
§.- Precios unitarios con descuento incluide;
10.- Vigencia del precio;

11.- Porcentaje del descuento ofrecido,

12.- Tiempe y forrma de entrega;

13.- Servicios que ofrece; y

14.- Condiciones de pago.

Al concluir 2l proceso de adjudicacion se procedera a firmar el CUADRO COMPARATIVO por
todos los paricipantes, incluyendo en su ¢aso, la firma de conformidad del tecnice especialista
que participe por la Dependencia o Entidad;

hy Reunion de andlisis de las ofertas y adjudicacion de Ios lotes, de conformidad con &l articulo
21 de este Reglamento; y

I} Reunién para dar a conocer el falio a los postores; si no asisten en el lapsa al que se refiere
el articulo 39 Parrafe Primero de la Ley, se les notificard mediante Hsta firmada por el

Secretario del Comité, ubicada en lugar visible al publico en las oficinas de la convocante,
surtienda sus efectos al dia siguiente habil.

ARTICULO 17.- El Comité y la Direccidn de Administracion, podran declarar desierto un
concurso o licitacidn mediznte convocatoria pdblica, en los siguientes casos:
|- Sino hay ofertas,

I!.- 8i no hay el minimo de cotizaciones requeridas, ¢

.- 5i se considera que las ofertas presentadas na redunen los requisttos establecidos o no
convienan a los intereses del Ayuntamiento.
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Tratandose de concursos simplificados menores, mayores y licitaciones puablicas, cuando par
segunda ocasion se lleve a cabo el procedimiento respective; se haya concluido éste ¥y Se
declare desierto el concurso, se adjudicara al proveedor que cumpla con (os requisitos
establecidos y garantice las mejores condiciones para ! Ayuntamiento.

ARTICULO 18.- Los lotes contenidos en las requisicicnes que sefialen marca o proveedor
seran improcedentes, salvo lo previsto por el articulo 25 Parrafo Segundo de 1a Ley, asi mismao,

cuando por especificaciones técnicas a solicitud de la Direccién ¥y Entidad, lo acuerde o
Comita.

CAPITULO Vil
MODALIDADES Y CRITERIOS

ARTICULO 19.- Las Adquisiciones de Bienes, los Arrendamientos y Prestacion de Servicios,

conforme al tiempo en que se requieren, podran atenderse de manera: urgerte, inmediata y
hormal.

l.- Se entendera por ADQUISICION URGENTE, aquella que expresamente manifiesten la
Direccitn y Entidad, en su solicitud ¥ que se encuentren en los supuestos que se establecen en

el artlculo 36 de la tey. Para realizar esta adquisicion deberd apegarse al siguiente
procedimiento; '

a) La Diraccion o Entidad, deberd informar mediante comunicacién telefénica o via fax, a los
integrantes del Comité, la necesidad de compra urgente, indicando de manera general ta
situacidn a la que obedece la urgencia, La respuesta del Comité, se hara el mismo dfa por

dicha via, autorizando la compra directa, si se justifica la misma, en su caso de no hacerio en
este términa, se entenders por aprobada;

by Dentro de las 24 horas siguientes a la solucidn de la urgencia, la Direccion o Entidad,
confirmara por escrito la solicitud de la compra directa y de las operaciones hechas al réspecto;

¢) El Comité ratificara la autorizacion mediante oficio: y

d) Las facturas gue amparen la adquisicion, deberan selarse con la leyenda ® COMPRA

DIRECTA URGENTE",

II.- Sera INMEDIATA, aguella que a juicio de la Direccidon de Administracién, de ias Direcciones
y Entidades, se requiera realizar en un termind de tres dias como minimao y cinco dias como
maximo; y

lIl.- Sera NORMAL, la que se sujete al procedimiento que establece el articulo 16 Fracciones I,
Il y IV del presente Reglamento.

ARTICULO 20.- E| porcenta}é de anticipo para las Adquisiclones de Bienes, Arrendamientos y
la Prestacidn de Servicios, quedarsn sujetos a 1a siguiente dlasificacion:

I.- Urgente hasta el 60 %,
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" 1.- Inmediata hasta el 50 %, y

Ili.- Mormal hasta el 35 %.

Para garantizar el anticipo, ¢ proveador debera olorgar fianza a favor de Finanzas, por el
monta del mismao.

CAPITULO iX ,
DE I.LA CALIFICAGION Y ADJUDICACION

ARTICULO 21.- Para la calificacién de las propuestas y ofertas que presenten los proveedores,
con relacion a las modalidades de las adquisiciones de bienes y servicios, que establecen los
artlculos 15 y 19 de este Reglamento, se tomardn en cuenta los siguientes criterios:

1.- Precio; .

I.- Vigencia del precia; .

Il\.- Caidad,

V.- Tiempo de entrega,

V.-Servicio

V.- Condiciones de pago,

VIl.- Garantia; y

Vill.- Por reunir las especificaciones requeridas, avaladas por el area técnica de la Direccién o
Entidad.

IX_— Por cubrir las necesidades técnicas especificas por fa Direccidn o Entidad.

ARTICULO 22. - Para la elaboracian de los cuadros comparativos deberan tomarse en cuenta
toda y cada una de ias ofertas aceptadas y su fallo debera sujetarse a lo establecido en el articulo
33 de la Ley, y de acuerdo a |o siguienta:

I Cuando los reguerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera favorecer a
guien ofrezca el mejor tiempo de enirega y consecuentemente mantener el arden
previsto en €l articulo 21 de este Reglamento, ¥

I} Cuando los requerimientos sean normales, &l fallo recaera en la propuesta que ofrezca
las mejores condiciones en el orden previsto en el articulo 21 de este Reglamento.

ARTICULO 23.- En los casos no previstos en el presente Reglamento, se aplicara
supleforiamente la ley de Adquisiciones, Arendamientos y Prestacién de Servicios Relacionades
con Bienes Musbles del Estado de Tabasco y los Reglamentos que de la misma se deriven;
detarminando el Comité.
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TRANSITORIOS

ARTICULC PRIMERO. El presente Reglamanto es de estricta observancia para las diferentes
Dependencias Administrativas y Entidades del Ayuntamiento ¥ entrara en vigor al dla siguiente de
su publicacién en ¢l Periode Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO. Se Abroga e Reglamento def Comité de Compras del Municipio de
Cardenas, Tabasco, publicado en el suplemento al Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Tabasco nimera 6322 del 9 de abril de 2003, -

ARTICULO TERCERO. Quedan sin. efecto todas las disposiciones administrativas que
contravengan lo dispuesto en & presente Reglamento, -

DADO EN EL SALON DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIFIO DE CARDENAS,
TABASCO, A LOS/36 DAY DEL MES DE ENERO DEL ARO DOS MIL CUATRO.

C. TOMASBRITC LARA C. RUBEN PR HERNANDEZ
PRES E MUORICIPAL SINDICO ACIENDA
. _—-.5""
pa
C. ISIDROEREZ LUCIANG C. DELMER SONZALEZ TORRES
SINDICCFDB HACIENDA CUARTO REGIDOR
C. EDEN GREENE SANCHEZ CoMaRIATHT TORRES PABLD

QUINTO REGIDGR

C.

S

. CA Z QUIROGA C. LEWR JIMENEZ
: . co
VEND REGIDOR DECIMG REGIDOR

C. EUCLIDES A:BJANDRO
ALEMNDRO
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DECIMC PRIMERQ REGIDOR DECIMO SEGUNDC REGIDOR

HERNANDEZ
DECIMO TERCERDO REGIDOR DEEIMO CUARTO REGIDOR

?«Ang{Go 1. GALARZA

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTQ POR EL ARTICULO 65 FRACCION Il DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE
REGLAMENTO PARA DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANGIA, EN LA CIUDAD DE
CARDENAS, REB{DEN QFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
CARDENAS, TABRSCO 26 DE ENERC DEL 0OS MIL CUATRO,

C. TOMA ITO LARA ¢, MIGUEL OSYNA MORENO
PRESID NICIPAL SECRETARIO DEL BYUNTAMIENTO

Ei Pariadice Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Gréficos de la Oficlalia Mayor de Gobierno, bajo
la Coordinacién de |a Direccién General de Asuntos Juridicos de 1a Secretar(a de
Gobierno.

Las leyes, decretos y demés disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de ser publicadas en este petibdico. :

T A B A s c o Para cualquier aclaracion acerca da los documentos publicadas en el mismo, favor
de dirigirse a la Av. Cobre sin. Cludad Industrial o al ietéfono 3-53-10-47 de
20007 2090 ¢]vlahermosa, Tabasco.




