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REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO.

ING. JOSE DAVID ASCENCIO ARELLANO, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA,
TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES, HAGO SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE. LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE .Y SOBERANO DE
TABASCO, 29 FRACCION-lll, 47, 51, 52, 53,65 FRACCION Il Y 232, DE LA
LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO:
1,2,7912,13,1725 Y 26 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,

ARRENDAM!ENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON
‘BIENES MUEBLES; Y

CONSIDERANDO.

PRIMERO.- “Que con fundamento en el Articulo 115 de la Constitucién Politica de fos
Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
-de Tabasco”™ y de conformidad .a lo sefalado por el Articulo 2 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios relacionado con Bienes
‘Muebles, corresponde a los municipios la aplicacién con autonomia del referido
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ordenamiento, razén por la cual es posible la constitucion de un Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con el Objeto de determinar las acciones
tendientes a la optimizacién de recursos que se apliquen en la materia.”

SEGUNDO.- “Que el Presidente Municipal es el Organo ejecutivo yde Ayuntamiento,
entre cuyas facultades se encuentran entre otras, las de administrar los bienes del
dominio pdblico y privado del municipio, Hevar su registro, controlar y vigilar su uso
adecuado y conservacion; delegar cuando asi lo considere necesario las funciones de
celebracion y firma de confratos, convenios y toda clase de actos a los titulares de las
dependencias municipales, de acuerdo con la naturaleza del asunto de que se trate, asi
como ejercer la funcion administrativa del ayuntamiento.”

TERCERO.- “Las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de
bienes, prestacion de servicios de cualguier naturaleza y contratacidon de obras que se
realicen por parte de los ayuntamientos, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de
licitaciones publicas mediante convocatorias para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado que sera abierto publicamente, a fin de
asegurar al municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.”

£

Por lo que ha tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE
- CENTLA, TABASCO.

CAPITULO | | o
OBJETO - |

ARTICULO 1. El presente ordenamiento fiene como objeto reglamentar las:
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles, relativas a la integracion.y funcionamiento del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos Ty Servicios: Relacuonados con Bienes
Muebles del Municipio de Centla, Tabasco. :

ARTICULO 2. En todos los casos en que este Reglamento se refiere a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, salvo mencidn expresa, se entendera que se
trata, respectivamente, de adquisiciones, de bienes muebles, ~arrendamientos y
prestacion de servicios refacionados con dichos bienes.

CAPITULO Il
DEL COMITE Y SUS FUNCIONES

ARTICULO 3. Para los efectos de este reglamento se entendera por:

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Tabasco.

-
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Organo Superior: Organo Superior de FisCaliiacién dei Estado.
Administracién: La Direccién de Administracion del Municipio de Centla.l
Finanzas: La Direccion de Finanzas del Municipio de Centla.
Contraloria: La Contraloria def Municipio de Centla.

Programacion: La Direccion de Programacion del Municipio de Centla.
Desarrollo: La Direccidn de Desarrollo del Municipio de Centla.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados con
Bienes Muebles de! Municipio de Centla.

Direcciones: Las que integran al Municipio de Centla.

ARTICULO 4.- La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la
optimizacién de recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos vy
servicios que requieren las Direcciones del Municipio de Centla.

ARTICULO 5.- El Colmité estara integrado por:

. Un Presidente, que sera el Director de Administracion -

. Un Seéretario, que -seré e!l; Director de Finanzas Municipal.

. Un Vocal que sera el Director de Desarrolio. y;

v. 'Un Control Iﬁterno gue sera el Director de Programacion

ARTICULO 6.-. El Comité tendra a su cargo las siguientes facultades:

l. Revisar los programas y presupilestos de adquisiciones, arrendamientos vy

servicios del Ayuntamiento, asi como sus meodificaciones, formulando las
observaciones y recomendaciones convenientes.

. Autorizar a las Direcciones, que por naturaleza de sus funciones y servicios que
ofrecen, requieran insumos con especificaciones no comunes a las compras
normales, para que puedan adquirirlas mediante licitacion publica por
convocatoria, siguiendo los “lineamientos y procedimientos establecidos en la Ley
o los que se prevean en otras disposiciones aplicables”.

Ill.  Determinar los montos de adquisiciones que ejerceran en forma directa las
Direcciones;
: ‘ | . .
V. Realizar el tramite para convocar a licitaciones publicas, con excepcion de los
supuestos que establecen los articulos 35, 36 y 37 fracciones { y Il de |a Ley.
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V. Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios, cuando los
requerimientos se encuentren en los supuestos que establecen los amculos 25,
parrafo segundo y 36-de la ley;

VI, Llevar el registro y control de los contratos que celebren las Direcciones, a que se
refiere la ley.

‘ViI. Determinar las partidas que ejerceran las Direcciones en forma descentralizada y
los montos maximos para afectar partidas centralizadas, dentro de los primeros
quince dias del afio fiscal que corresponda.

VIII. Verificar que las partidas y proyectes que se afectaran, cuenten con suficiencia
presupuestal;

iX.  Analizar semestraimente el informe de la conclusidn de casos resueltos, asi como
resultades generales de las adquisiciones y disponer fas medidas necesarias.

X. Autorizar la integracion de comités y procedimientos especiales para la
contratacion de servicios, cuando medien circunstancias derivadas de
disposiciones legales o convenios.

X{. Verificar el cumplimiento y la aplicacion de las normas generales y de concursos
para las adquisiciones de- mercancias, materias primas, servicios vy
arrendamientos de bienes muebles que realicen las Direcciones; a fin de que
‘gstas sean las mas adecuadas para la Administracién Publica del Municipio.

Xll. Verificar a través del Vocal los avances en las entregas de bienes y matena[es
: cuando la compra se realice a través de contrato de sumlmstro y -

Xlll. Allegarse por conducto del Secretario la mformacmn que requiera para el
umpllmlento de sus afribuciones.

XIV. Invitar a las sesiones a representantes de las diversas unidades administrativas
del ayuntamiento, de la comisién de la administracion del H. Cabildo, de! Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco y demds dependencias, cuando
considere pertinente una explicacion Tecmca o consulta sobre los requerimientos
de estas;

XV. Elaborar un directorio de proveedores, a efectos de establecer un contro! que
permita verificar la existencia y capacidad técnica y/o financieta de las personas
fisicas y juridico colectivas con las cuales se celebre alguno de los actos
permitidos por la ley; y

XVI. Las demas previstas en el presente o en otras disposiciones legales.

XVIL.El Comite esta facultado para comprar los bienes requeridos que estén
contemplados en las partidas presupuéstales.
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ARTICULO 7.-. Eil Comité tendra a cargo las siguientes obligaciones:

V.

V.

Vil

VII.

Xl

Xt

Xl

Aplicar, cumplir y difundir la Ley, asi como las normas y disposiciones en materia

de adquisiciones y de administracion de almacenes, que sean emitidos por las
direcciones facultadas, y las de caracter interno que emita el propio comité
conforme a los lineamientos vigentes;

Aplicar, cumplir y difundir las normas complementarias sobre adquisicionss y
almacenes que se emitan con este propdsito;

Elaborar por conducto del Secretario el acta de cada sesion;

Ejecutar a través del Secretario los acuerdos que se tomen en las sesiones
ordinanas y extraordinarias;

Aplicar las politicas de adquisiciones, arrendamientos y servicios que en matena
dicte el Ayuntamiento, asi como autorizar los supuestos previstos por los articulos
36y 38 deialLey.

Proponer a la Contraloria las politicas, bases lineamientos y procedimientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Someter a consideracion de la Contraloria, los manuales de operacion, asi como
los relativos a las areas de administracion y de arrendamientos de bienes
muebles, de contrataciéon de los almacenes, relacionados con los mismos y para
la administracién de los almacenes, asimismo mantener actualizado el contro! de
existencias de inventarios;

Invitar a las sesiones a representantes de las diversas Direcciones’ cuando
considere pertinente una exposicion técnica o consulta sobre los requerimientos;

Verificar que los proveedores que resulten adjudicados cumplan en los términos y
condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los contratos respectivos;

Presentar al Presidente Municipal de Centla un informe semestrai de actividades;
Las invitaciones para los concursos simplificados mayores debera efectuarias el
Presidente del Comité mediante invitacion directa por escrito, al mayor numero de
proveedores posibles ¢ a través de invitacion publica en cuando menos uno de los
diarios de mayor circulacién en la entidad. )

Sesionar para resolver acerca de las Compras, Servicios, Arrendamientos que

~ requiera la Administracion Pdblica Municipal, asi como la aprobacion de los

contratos correspondientes:

Elaborar y mantener actualizados los manuales de operacion relativos a las tareas
de la administracion y arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, de
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contratacion de servicios relacionados con los mismos y para la administracion de
almacenes. Asi como mantener actualizado el control de las existencias de
inventarios.

XIV. Las demas que se contengan en {a presente y en otras disposiciones.

ARTICULOQO 8.-. Seran funciones del Presidente:

V.

VI.

VL.

Vil

Xl

Xit.

. compraran.

CAPITULO 1ll ]
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

Convocar y presidir las reuniones ordinarias o extraordinarias del Comite.

Consolidar las adquisiciones para elaborar el programa Anual de las Direcciones,
a efecto de licitar las mismas.

Elaborar y proponer para su autorizacion el Programa Operativo Anual de
Reuniones del Comité.

Clasificar {as adquisiciones conforme al tipo de concurso mediante el cual se

-

Preparar las Invitaciones a los proveedores, tantos las Publicas, como las que se
le envian por escrito en forma directa.

Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de los concursos a los
integrantes del Comité para que participen en las reuniones.

Elaborar las actas correspondientes a las reuniones.”
Elaborar los cuadros comparativos, para el andlisis respectivo.

Recopilar y mantener actualizada la informacion relacionada con proveedores, en
los diversos ramos de bienes, insumos-y servicios que requieran las Direcciones
elaborando la clasificacion correspondiente a los mismos, considerandose para

tal efecto los de caracter local, estatal y en su caso nacional.

Presentar ante el Comité el listado debidamente clasificado de bienes, insumo vy
servicios que regularmente requiere la Direccién que corresponda.

Disponer del personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos dentro del area
fisica adecuada y con el mobiliario y equipo que se requieran,

Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las sesiones.

ARTICULO 9.-. Seran funciones del Secretario:

Pasar lista de asistencia y verificar la existencia del quérum necesario para la
celebracion de la reunion; ‘

rat it e



3 DE NOVIEMBRE DE 2004 PERIODICO OFICIAL 7

il. Informar la suficiencia presupuestal disponible para realizar las adquisiciones
' propuestas a concurso,

.  Apoyar al Comité en las decisiones e informacion presupuestal que requieran
para su buen funcionamiento. '

IV. Dar seguimiento a las compras realizadas a través del Comité para agilizar el
tramite de las ordenes de pago respectivas; y

V. Apoyar al Comité para que el trabajo se realice y se fogren los objetivos y metas
de los proyectos de la Direccion.

ARTICULO 10.-. Seran funciones del Vocal:

l. Apoyar al presidente del comité en su trabajo para que realice y logre los
objetivos y metas de los proyectos del Comité.

ARTICULO 11.-. Seran funciones'del Control Interno: .

I. . Vigilar el cumplimiento de la Normatividad en materia de adquisiciones y
prestacion de servicios.

(. Orientar a los integrantes del Comité sobre fa aplicacion de la Normatividad en
materia de adquisiciones.

Hi. Apoyar al Comité para que su trabajo se realice con opohunidad y se logren los
objetivos y metas de los proyecios de las Direcciones.

V. Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables le sean inherentes.”

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICIONES

ARTICULOQ 12.-. El Comité debera observar lo siguiente:
l. Las adquisiciones deberan hacerse de manera consolidada de acuerdo a su
presupuesto autorizado y a los montos establecidos en las partidas y proyectos

~correspondientes.

I. Las invitaciones por escrito a los proveedores y las cotizaciones de ellos tendran
lo siguiente:

a) Vigencia de Precio;
b) Tiempo de Entrega;

¢) Condiciones de Pago ‘
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d) Precios unitarios con el .V A. desglosado, y que se reflejen los descuentos; y
e) Cotizaciones en moneda nacional.

Las invitaciones por escrito a los proveedores se entregan cuando menos con
tres dias de anticipacion para las reuniones ordinarias y con un dia de
anticipacion para las extraordinarias sacando a firma y sello de acuse de recibo.

. E! plazo para enviar el oficio de invitacion a los integrantes del Comite. Sera de
tres dias de anticipacién cuando menos para las reuniones ordinarias y se debera
anexar la siguiente informacion:

a) Orden del Dia que debera contener los asuntos a tratar, observando lo dispuesto
en la fraccion | de este articulo. Dichos asuntos deberan integrar exclusivamente
articulos, bienes y servicios afines;

b) Requisiciones a concursar con ias solicitudes de abastecimientos que originan; y -

c) Relacion de los proveedores invitados a los concursos simplificados menores y
mayores, -con el sello de acuse de recibo, o en su caso el recorte de periodico en
el que se publico la invitacion.

V. Cuando sea estrictamente indispensable se efectuaran reuniones extraordinarias
del Comité. El oficio de invitacion a las mismas lo enviara el Director de
Administracion a los integranies del comite cuando menos un dia antes de su
realizacion adjuntando la informacion correspondiente al concurso;

V. Las reuniones del Comité tendra como sede las instalaciones de la Direccion de
Administracion Municipal.

Vi,  Los acuerdos que se tomen en las reuniones se haran constar en acta en la cual
se elaborara en papel oficial 0 membretado de la convocante. Dicha acta debera
llenarse en cuatro tantos y se firmara por los asistentes al concluir la sesion;

Si no se concluye el analisis y los acuerdos de los asuntos a tratar en la reunion,
por acuerdo del Comité esta se suspendera, debiéndose senalar hora y fecha
para continuarla a los tres dias habiles siguientes, procediéndose a sellar y firmar
el acta respectiva. :

VIt  El Comité esta facultado para comprar los bienes requeridos que estén
contemplados en las partidas presupuéstales,

Vill. Las invitaciones para los concursos simplificados mayores debera efectuarias el
Presidente del Comité mediante invitacion directa por escrito, al mayor numero
de proveedores posibles o a través de invitacion pablica en cuando menos uno
de los diarios de mayor circulacion en la entidad;
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IX.  Para realizar los concursos simplificados menores y mayores el Presidente del
Comité debera presentar en las reuniones de apertura de propuestas y de
adjudicacidn lo siguiente:

a) Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores, o el recorte de
periddico donde se publico la invitacion.

b) En caso de que la invitacion se transmita via fax, los acuse de recibo podran
enviarse por la misma via, previamente sellado y firmado por el proveedor
invitado.

c) Requisiciones;

d) Solicitud de abastecimiento; y

e) Cotizaciones en sobre cerrado (solo en la apertura de propuestay}.

X. El andlisis de las ofertas o propuestas que se concursen se efectuara en un
formato denominado CUADRO COMPARATIVO, que deberd contener los
siguientes datos:

a) Nombre de la Direccién;.

b} Fecha;

¢) Namero de reunion;

d) Numero de Asunto de la Orden dei Dia;

e) Numero de la Requisicion;

f). Suficiencia presupuestal del proyecto para inversion y de la partlda para gasto
corriente;

g) Conceptos;

h) Nombre de los proveedores participantes;
i) Precios unitarios con descuentos incluido;
j) Vigencia del precio;

k) Tiempo y forma de entrega;

) Servicios que ofrece; y

m) Condiciones de pago.
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Al concluir el proceso de adjudicacion se procedera a firmar el CUADRO
COMPARATIVO por todos los participantes, incluyendo en su caso, la fi rma de
conformidad del técnico especialista que participe por parte de la Direccion.

XI.  Los proveedores que resulten adjudicados en los concursos que realice el Comité
deberan cumplir en los téerminos y condiciones de ventas cotizados, y en caso
contrario, se aplicaran previa las formalidades de lLey las sanciones que
procedan, pudiendo suspenderse temporal o definitivamente como proveedor del
Municipio de Centla, conforme al perjuicioc que cause a los intereses de la
Direccion, a la que corresponda el comité que lo haya invitado a participar.

Xil.  Cuando por error en el acta levantada deban efectuarse modificaciones a los
acuerdos asentados en ella debera notificarse a los integrantes del Comite, los
que en su caso aprobaran la modificacion correspondiente.

Xill.  La cancelacian o modificacion de pedidos derivados de concursos del Comité, asi
comao las respectivas readjudicaciones, cuando medien causas justificadas y en
su caso, a peticiobn de la Direccidon o del proveedor, deberan someterse a
consideracion de! Comité, a fin de que este drgano autorice o rechace. Las
direcciones se abstendran de concertar modificaciones con fos proveedores.

X1V, Determinar a su juicio o solicitud de la Direccion convocante, reducw o cancelar
lotes, en los casos siguientes:

a) Por rebasar todas las cotizaciones, los montos previstos en los supuestos
anteriores se tendra en cuenta:

b) Por advertirse, que existe insuficiencia presupuestal en los supuestos
anteriores se tendra en cuenta:

1. Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado
menor, se debe requerir el minimo de tres de cinco cotizaciones que
cumplan con los requisitos establecidos en la fraccién Il de este articulo,
para valorar la misma; y '

2. Si se frata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado
mayor, se debe requerir el minimo de cinco cotizaciones que cumplan con
los requisitos establecidos en la fraccion Il de este articulo, para valorar las
mismas. '

XV. En casos excepcionales si las cotizaciones rebasan los montos previstos
respectivamente, para los concursos simplifi icados menor y mayor, solo se podra
autorizar {a adjudicacion cuando;

1

a) Se satisfaga el minimo de cotizaciones para cada modaiidad.

b) La suma del importe de los lotes adjudicados, no exceda el 10% del monto
maximo autorizado a cada modalidad en este Reglamento; y
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XVI. Cuando se de algunos de los supuestos previstos en las dos fracciones ‘que
anteceden, el Presidente del Comité lo debera tomar en cuenta para futuras
adquisiciones, con el objeto de considerar estimaciones aproximadas
atendiéndose a la Ultimas cotizaciones que al efecto tuviere registradas. La
Contraloria dara seguimiento a lo anterior.

En-las invitaciones que se envien a los proveedores se le hara saber que la
convocatoria se reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados, por
convenir a sus intereses.

CAPITULO V
DE LAS SESIONES

ARTICULO 13.- El Comité se podré reunir en sesiones ordinarias y extraordinarias:

l. Las sesiones ordinarias se realizaran una vez al mes y sera responsabilidad de!
presidente girar la convocatoria.

{i.  Son extraordinarias las sesiones que debido las necesidades y urgencia de la
compra o el servicio no puedan esperar a las ordinarias. Estas se pueden realizar
a solicitud de cualquiera de sus miembros.

Las decisiones de ambas sesiones seran tomadas por mayoria de votos. Adjunta a
la convocatoria se girara y entregara el orden del dia junto con los documentos
correspondientes a los integrantes del Comité. Los asuntos que se tomen a ia
consideracion del Comité se presentaran por el Secretaric en listados que
contengan la informacidon resumida de los casos. Los acuerdos derivados de cada
sesidon se asentaran en el acta respectiva que sera firmada por los integrantes del
comite al finalizar la misma.

ARTICULO 14.- El Comité sesionaré conforme a los siguientes linéamientos:

1. Las sesiones se sujetaran a un orden del dia, mismo que debera ser aprobido
_por los integrantes def comité.

I Para la declaracion del quorum debera contar con la presencia de por lo menos
el cincuenta por ciento mas uno de los integrantes del comité, en caso de
inasistencia del presidente se suspendera la sesién.

lil.  Las sesiones ordinarias y extracrdinarias iniciaran puntualmente en la fecha y
hora convocada.

(V. La toma de decisiones del Comité deberan sujetarse a lo previsto en las
disposiciones legales y reglamentos procedentes. Y se tomaran de acuerdo a la
mayoria de votos de los integrantes presentes;
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V. Cada uno de los puntos del orden del dia se sometera a la aprobacién de los
integrantes del comité que asistieran y seran asentadas en el acta el punto de
vista de cada uno de los que hicieran el uso de la voz.

Vi. En las sesiones, durante la votacidon en caso de resultar algan empate el
presidente tendra voto de calidad.

VIt. Después de clausurada la sesion se procedera a la firma del acta.

VIl El Comité atendiendo a necesidades de las Direcciones en materia de

adquisicion de bienes muebles y contratacion de servicios podra:
a) Emitir los criterios en materia de consolidacidon de compras, anticipos y pagos,

b) Asi como determinar previa designacion del Titular de la Direccién respecto a
los servidores puabilicos que deberan firmar las requisiciones, pedidos vy
contratos.

ARTICULO 15.- Las facultades conferidas por et Comité tendran por objeto simplificar y
agilizar la toma de decisiones en materia de adquisiciones arrendamientos y prestacion
de servicios y mejorar la operacion de las Direcciones.

CAPITULO VI
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 16.- Con fundamento en los articulos 25, segundo.pérrafo 36 y 38 de la Ley
se clasifican de acuerdo a su monto en las siguientes modalidades:

[ COMPRA DIRECTA: Se podran realizar las adquisiciones urgentes por partida en
forma directa cada quincena, hasta por el monto de $ 35,000.00 (sin mclunr el
. V.A.), siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete el calendario
de recursos excepto en las partidas centralizadas;

M. COMPRA DIRECTA CAPITULO 6000. Se podran realizar las ‘adquisiciones '

urgentes, de los bienes muebles clasificados en partidas del capltulo 6000, en
forma directa cada quincena, hasta por el monto de $ 30,000.00 (sin |nclu1r el

LV.A), siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete el calendario
de recursos.

La Direccion de Administracion, llevara el-control de las adquisiciones sefaladas
en las fracciones | y Il. Las facturas que amparen las compras realizadas
mediante este procedimiento, también deberan sellarse con la leyenda
“COMPRA DIRECTA".

Las compras a que se refieren las dos fracciones anteriores se sujetaran a los
principios de economia, eficacia, imparcialidad y honradez a que se refiere el
articulo 34 de Ia Ley. :
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1. CONCURSO SIMPLIFICADO MENQCR: Corresponden a esta modalidad, las
adquisiciones hasta por un monto de $ 500,000.00 (sin incluir el LV. A}

IV.” CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR: Corresponden a esta modalidad, las
adquisiciones hasta por un monto de $ 800,000.00 (sin incluir el LV.A))

V. LICITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponden a esta
modalidad las adquisiciones cuyo monto exceda de $ 800,001.00. {sin incluir el
IV.A), las cuales seran llevadas a cabo por el Comité, en los términos del
articulo 17 fraccion IV de este reglamento;

Vi La Direccion de Administracidn, atendera las requisiciones de las Direcciones, en
los siguientes casos:

a) Para adquirir los bienes muebles clasificados en las partidas presupuéstales
que conforman el capitulo 6000, que rebasen el monto establecides en fa
- fraccion |l de este articulo.

b) Las delas partidas centralizadas; y

VII.  El comité, para realizar las adquisiciones, a través de la distintas modalidades
descritas en este articulo, deberan consolidar las compras, en los términos de los
articulos 18 y 38, dltimo parrafo de la Ley;

Los servidores publicos que participen en las diversas modalidades, para las
adquisiciones y servictos requeridos, se abstendran de efectuar cualquier
modificacion a los limites autorizados o fraccionar las adqwsrcuones bajo pena de
incurrir en responsabilidades.

Se entendera que se fraccionan las compras cuando se observe que se solicitan
o se realizan adquns:cmnes subsecuentes o en intervalos de tiempo menores a
quince dias, con compras repetitivas de bienes, insumos o servicios que guarden
naturaleza afin. ' )

VIiI. El Comité tomara la determinacién de declarar PROVEEDOR UNICO en los casos
siguientes:

a) Cuando por condiciones extraordinarias, se altere el orden pubhco o} debldo a
circunstancias provocadas por desastres naturales;

by Cuando el Comité determine que se necesita de compras urgentes y exista
un solo proveedor que cuente con el material solicitado ya sea en el
Municipio, en el Estado, 6 en la Nacion.

c) En los casos que el Comité asi lo consideré. mencionando en el acta los
motivos por los cuales llego a esa determinacion.

v

e
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ARTICULO 17.- Los diferentes tipos de adquisiciones arrendamientos y prestacion de
servicios, de acuerdo a la clasificacion prevista en el articulo anterior, se sujetaran a lo
siguiente:

. LAS ADQUISICIONES DIRECTAS que realice el Comité sefaladas en el articulo
14, fracciones | y I de éste Reglamento se efectuaran de acuerdo al criterio de
optimizacion de recursos que establecen la Ley y el presente Reglamento;

fI.  LOS CONCURSOS SIMPLIFICADOS MENORES se podran adjudicar mediante la
obtencidon de tres cotizaciones como minimo, que podran solicitarse por invitacion
directa por escrito y se deberan adjudicar mediante el siguiente procedimiento:

a) Se obtendra de los mejores proveedores tomando en cuenta los precios y su
vigencia, tiempo de entrega, calidad, Servicio y condicion de pago.

b) "Los postores deberan entregar en la Direccidon de Administracion, en el periodo
y horario que para tal efecto esta sefale, las cotizaciones por escrito ensobre
cerrado; el proveedor debera sellar y firmar tanto la cotizacion como- el sobre
que la contenga y seran abiertas ante los integrantes del Comité y Servidor
Publico de la Contraloria Municipal sujetandose a las Disposiciones Legales
respectivas;

c) Elaborar cuadro comparative de cotizaciones;
d) Designacidn del proveedor ganador;
e) Adjudicacion de los pedidos y contratos; y

f) Notificacion del fallo en las oficinas de la convocante, surtiendo sus efécto's al
dia siguiente habil;

. LOS CONCURSOS SIMPLIFICADOS MAYORES se podran adjudicar mediante la
obtencion de cinco cotizaciones como minimo, que podran solicitarse por
invitacion directa por escrito, o a través de invifacion publica en el Periddico Oficial
del Estado, o en un Diario de Mayor circulacion en la’Entidad.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara-lo dispuesto en
la fraccion i, incisos del A) al F) de este articulo; '

V. LAS LICITACIONES PUBLICAS se llevaran a efectc mediante el siguiente
procedimiento: ' '

a) El Comité elaborara y aprobara {a convocatoria y bases de la licitacién publica,
debiéndose solicitar como minimo en las bases los siguientes requisitos:

1. Documentos que debera presentar el postor a la vista (fuera de los sobres)
en originai en el inicio del acto de presentacion apertura de propuestas.

1.1. En el caso de que no comparezca el que suscriba las propuestas, quien
haga acto de presencia debera acreditar la personalidad con carta poder
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sirﬁple, otorgada por el representante legal del postor participante y
frmada por dos testigos y una identificacion personal ofictal con
fotografia.

1.2. Identificacidon personal oficial con fotografia del representante legal
asistente al acto,-el nombre de la cual debe coincidir exactamente con el
que aparece en el formato de acreditamiento de la personalidad y
facultades para suscribir propuestas en las licitaciones publicas.

1.3. Original y copia del recibo de-pﬁago de bases con sello de la caja
receptora de la direccidn de finanzas municipal.

2. Documentos que en el acto de apertura de propuestas, presentaran “los
postores”, en original o fotocopia certificada por notario puablico, dentro del
sobre que contiene la propuesta técnica, el cual debe venir debidamente
sellado y firmado.

2.1. Formato para el acreditamiento de la personalidad y facultades para
suscribir propuestas en las licitaciones publicas, debidamente
requisitado. -

2.2. Estados financieros del ejercicio fiscal correspondiente al afio anterior de
la licitacion, anexando 1a cédula profesional del contador que lo elaboro
y carta en la que manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que los
estados financieros presentan informacién razonable y que fueron
elaborados apegados a los principios de contabilidad generalmente
aceptados (también anexar copia fotostatica simple).

2.3. Comprobante del pago del impuesto sobre la renta y de los pagos del
I.V.A. del gjercicio fiscal anteriores a la fecha de [a licitacion (también
anexar copia fotostatica simple).

2.4. Carta (s) constancia de ser fabricante y en caso de tener la calidad de
distribuidor autorizado, debera ser expedida por el fabricante debiendo
presentarse en hoja membreteada con sello y firma autégrafa,

: actualizada.

2.5. Condiciones de compra-venta.

2.6. Declaracion bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los
supuestos del articulo 41 de la Ley.

2.7. Curriculum de la empresa.

2.8. Modelo de proposicion de aceptacion de las bases del concurso.
2.9. Descripcion técnica de los bienes ofertados.

3. Documentos que en el acto de apertura de propuestas, presentaran ‘los
postores”, dentro del sobre que contiene 1a propuesta econdémica:
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3.1- Propuesta economica debidamente requisitada de los catdlogos de
conceptos.

-

3.2- Fianza de seriedad de la proposicion.

a) Publicacidon de la convocatoria en el peridédico Oficial del Estado, asi
como en Ia seccion especializada de dos diarios. de mayor circulacion en
la entidad y en uno de mayor circulacion a nivel nacional;

b) Ventas de bases a los.interesados;
A

C}) Entrega' del pliego de requisitos a los postores;

d) Reunioén de aclaraciones y especificaciones técnicas con los postores, a
fa cual podran asistir representantes técnicos de las Direcciones
solicitantes de los bienes a adquirir;

~e) Acto de presentacion y apertura de propuestas técnica y econémica, de
esta ditima se dara lectura en voz alta en cada una de las ofertas
presentadas;
f) Elaboraciéon de los cuadros comparativos de cotizaciones, se realizara
conforme a lo establecido en el articule 12, Fraccién X, del presente
Regiamento; : -

g) Reunidn de analisis de las ofertas y adjudicacion de los lotes;

h) Reunidn para dar a conocer el fallo a los postores; si no asisten en el
lapso a que se refiere el articulo 33, parrafo tercero, de la ley, se les
notificara lista firnada por el secretario del Comité en su caso, ubicada
en lugar visible ai pablico en las oficinas de la convocante, surtiendo sus
efectos al dia siguiente habil, '

ARTICULO 18.- El Comité, podra declarar desierto un concurso o licitacion -mediante
convocatoria publica, en los siguientes casos:

. Sino hay ofertas;

-1l.  Si no hay el minimo de cotizaciones requeridas, tratandose de concursos

simplificados menores'y mayores; o

IIl. Sise considera que las ofertas presentadas no reunen los requisitos establecidos
o no convienen a los intereses de! Municipio de Centla.

IV. Tratandose de concufsos simplificados menores, mayores y licitaciones mediante
convocatoria publica, cuando por segunda ocasién se lleve a cabo el
procedimiento respectivo, se haya concluido este y se declare desierto el .

- concurso, se adjudicara el proveedor que cumpia con los requisitos establecidos
y garantice las mejores condiciones para el Municipio.
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Articulo 19.- Las adquisiciones de bienes, los arrendamientos y de servicios conforme
al tiempo en que se requiere podran atenderse de manera urgente, inmediata y normal.

I. © Se entendera por adquisiciones urgentes, aquelia gue expresamente manifiesten
las Direcciones en los supuestos que se establece en gl articulo 36 de la ley.

Para realizar esta adquisicién deberan apagarse al siguiente procedimiento:

a) La Direccion de Administracion,.debera infoumar mediante oficio, -a los
integrantes del Comité la necesidad dercompra urgente; indicando de manera
general, la situacion a la que obedece la urgencia la respuesta del Comité se
hara el mismo dia por dicha compra directa si se justifica la misma, en caso
de no hacerlo en este término, se entendera por aprobada. |

- b) Dentro las 24 horas siguientes, a la solucién de la urgencia, la direccion,
confirmara por escrito la solicitud de la compra directa y de las operaciones
hechas al respecto;

c) Comité ratificara la autorizacion mediante oficio; y

d) Las facturas que amparen la adquisicion deberan sellarse con la leyenda
“COMPRA DIRECTA URGENTE".

1. Sera inmediata aquella que a juicio del COMITE se requiere realizar en término
de tres dias como minimo y cinco dias como maximo; y

. Sera normal, la que se sujete al procedimiento que establece el articulo 16
fracciones Il, Hl y IV del presente Reglamento.

ARTICULO 20.- ElI porcentaje de anticipo péra las adquisiciones de bienes
arrendamientos y la prestacion de servicios, quedaran sujetos a la siguiente
- clasificacion:

. Urgente hasta el 60%;
i Inmediata hasta el 50%; y
Hl. Normal hasta el 35%.

Para garantlzar el anticipo, el proveedor debera otorgar fianza a favor del H.
Ayuntamiento Constitucional de Centla, por el monto del mismo.

CAPITULO VI '
DE LA CALIFICACION Y ADJUDICACION

ARTICULO 21.- Para la clasificacion de las propuestas y ofertas, que presenten los
proveedores con relacion a las modalidades de las adquisiciones de bienes y servicios,
que establecen los articulos 16 y 19 de este Reglamento, se tomaran en cuenta los
siguientes criterios:
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l. Precio,

. Vigencia del precio;
. Calidad,

V. Tiempo de Entrega;
V. Servicio;

VI.  Condiciones;

VIt  Garantia; y

Vill.  Por reunir las especificaciones requeridas, avaladas por el area técnica de la
Direccion.

ARTICULO 22.- Para la elaboracién de los cuadros comparativos deberan tomarse en
cuenta todas y cada unas de las ofertas aceptadas y su fallo deberd sujetarse a lo
establecido en el articulo 33 de la Ley, y de acuerdo a lo siguiente:

L. Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera favorecer
a quien ofrezca el mejor tiempo de entrega y consecuentemente mantener el
orden previsto en el articulo 21 de esté reglamento; y

11 Cuando los requerimientos sean normales, el fallo recaerd en la propuesta que
ofrezca las mejores condiciones, en el orden previsto por el articuio 21 de este
reglamento.

ARTICULO 23.- Los lotes contenidos en las requisiciones que sefialen marca o
proveedor seran improcedentes, salvo fo previsto por el articulo 25, parrafo segundo de
la Ley, asi mismo, cuando por especificaciones técnicas a solicitud de ia dependencia,
lo acuerde el Comité. .

CAPITULO Vil
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 24.- La inobservancia de este reglamento por parte de los servidores
publicos queda sujeta a lo que al efecto dispone la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos al Servicio del Estado.

ARTICULO 25.- Las infracciones a este reglamento por parte de los proveedores,
arrendadores ‘0 prestadores de servicios seran sancionados conforme al articulado de

- esta Ley, a lo pactado en el clausulado del contrato o las Leyes Civiles y Penales del
Estado en su caso. :

Sin perjuicios de lo previsto, en este articulo la Contraloria haré del conocimiento al
Organo Superior, las observaciones que hubiere efectuado respecto de los pedidos o
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contratos correspondientes, para que este proceda conforme a sus atribuciones en los
termlnos de este reglamento.

ARTICULO 26.- Los casos no previstos en el présente reglamento seran resueltos por
el comité.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento_es de estricta observancia para las
Direcciones y miembros del comité, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacidn.

ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Compras del Municipio de Centla,
publicado en el Peridédico Oficial del Estado, el 02 de mayo de 2001 en el Suplemento
“D” N2 6120.

ARTICULO TERCERO. Quedan sin efecto todas Disposiciones Administrativas que
contravengan lo dispuesto en el ‘presente Reglamento.

APROBADO EN EL SALON DE CABILDOS DEL PALACIO MUNICIPAL CENTLA,
TABASCO A LOS VElNTITRES DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL

CUATRO.
LOS REGIDORES
| w2 2 .
Ing. José David As io Arellano Dr. Miguel Angel Mezquita Ovando
PRESIDENTE | ICIPAL SINDICO DE HACIENDA

Profr. Santiag ble d Z
TERCER REGIDOR _ 7 CUARTO REGIDOR

e Ca W

C. Bartola Pérez Maldonado C. Crescencio Reyes Hernandez
QUINTO REGIDOR SEXTO REGIDOR
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EN CULIPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 65 FRACCION 1l DE LA

LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIO DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL

PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA EN

LA CIUDAD Y PUERTO DE FRONTERA, CENTLA, TABASCO; RESIDENCIA DEL H.

AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CENTLA A LOS VEINTITRES DIiAS DEL MES

DE OCTUBRE DEL-ANO DOS MIL CUATRO.
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