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No.- 19558

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES
MUEBLES DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO.

LIC. EDISSON HERNANDEZ PINTO, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO; A TODOS SUS
HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS; 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION i DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION lll, 47, 51, 52, 53,
65 FRACCION 11 Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; 1y 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICiOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad con lo senalado por los articulas 115 de la Constitucién Politica
de los Estados unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado libre y Soberano de

Tabasco, el Municipio es la base de la Division Territorial y de la Organizacion Politica y
Admmlstratwa del Estado de Tabasco.

b

SEGUNDO.- Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del Ayuntamiento entre cuyas
facultades se encuentran entre otras, las de administrar los bienes del dominio Piblico y Privado
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del Municipio, ltevar el registro, controlar y vigilar su uso adecuado y conservacion; delegar
cuando asi lo considere necesario las funciones de celebracion y firmas de contratos, convenios y
toda clase de actos a los Titulares de las Dependencias Municipales, de acuerdo con la
naturaleza del asunto de que se trate, asi como ejercer la funcion Administrativa del
Ayuntamiento.

TERCERO.- Que de conformidad a lo senalado en el articulo 232 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo
tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza y contratacion de obras que se
realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de
licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de asegurar al Municipio las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes. '

CUARTO.- De conformidad a lo sefialado por el articulo 6 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios relacionados con Bienes Muebles, corresponde a los
Municipios la apticacidon con autonomia del referido ordenamiento, razon por la cual es posible 1a
constitucion de un Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con el objeto de
determinar las acciones tendientes a la optimizacion de recursos que se apliquen en la materia.

QUINTO.- Que es facuttad del Ayuntamiento aprobar los Reglamentos necesarios para el
adecuado desempeno de la Administracion Pablica Municipal..

SEXTO.- Que es prioridad del Gobierno Municipal, modernizar los procesos administrativos para
optimizar el logro de los objetivos del Plan Municipal de Desarrollo, permitiendo a las
direcciones y coordinaciones de la Administracién Municipal, ejercer los recursos autorizados con

procedimientos que correspondan con oportunidad a ta ejecucion de los proyectos que
conforman el Programa Municipal de Gobierno.

SEPTIMO.- Que el Honorable Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo dispuesto por
los articu{9s 115’de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 65 fraccion | de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 29 fraccion Hl, 47 Fraccion I, 51,

52, 53 y 232 de la Ley Organica de los Municipios, en Sesidén de fecha primero de Enero de 2004
ha tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTQS Y PRESTACION
DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE JALAPA,
TABASCO. ‘

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles
de! Estado de Tabasco, relativas a la integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de
Jalapa, Tabasco.
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ARTICULO 2.- Es de observancia general y de cumplimiento obligatorio para todas y cada una
“de las Dependencias del Ayuntamiento y las senaladas en la Ley Organica de los Municipios del
Estado, que integran la Administracion Publica del Municipio.

ARTICULO 3.- En todos los casos en que este ordenamiento se refiera a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, salvo mencion expresa, se entenderd que se trata, respectivamente
de adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con
dichos bienes. '

ARTICULO 4.- Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

l.- Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Tabasco.

ll.- Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Municipio de Jalapa, Tabasco.

lll.- Organo Superior: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

V.- Ayuntamiento.- Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Jalapa, Tabasco.
V.- Direccion: La Direccién de Administracion del Municipio de Jalapa, Tabasco.
VI.- Contraloria: La Contraloria Municipat.

VIl.- Dependencias: Todas las que integran al Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Jalapa, Tabasco; '

ARTICULO 5.- La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la optimizacion
de los recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requieran las
Dependencias.

CAPITULO Il ,
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

ARTICULO 6.- £l Comité estara integrado por:
I.Un Presidente, que sera el Director de Administracion;
Il.Uﬁ Secretario, que sera el Director de Progra_r\nacién;
ll.Un primer vocal, que sera el Contralor Municipal;
IV.Un segundo vocal, que sera el Director de Finanzas;
V.Los demas que a juicio del Comité deban integrarse.
El Comite debera formalizar su constitucién mediante una acta de integracion.

ARTICULO 7.- Cada uno de los integrantes del Comité designard en la primera Sesion a un

Suplente, quien lo sustituira en sus ausencias, teniendo éste a su vez las facultades que ostente
el titular.
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ARTICULO 8.- Para efectos de la integracion del Comité, asi como para la reatizacion de sus
reuniones, se debera considerar lo siguiente:

I.-Las especificaciones y justificaciones técnicas deberan ser firmadas por el titutar del area
responsable de la requisicion;

iI. La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario que
emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con base en la
documentacion que le sea presentada.

En este sentido las determinaciones y opiniones de los miembros del comité, no comprenden las
acciones y omisiones que posteriormente se generen durante el desarrolio de los procedimieritos
de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

ARTICULO 9.-Se otorgard al Organo Superior la participacién que en derecho corresponda.

ARTICULO 10.- Para que las sesiones se lleven a cabo, serd necesario que estén presentes la
mitad, mas uno de sus miembros.

. CAPITULO I} ,
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTICULO 11.- Son facultades del Comité:

l.- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios del Ayuntamiento, asi como realizar sus modificaciones, formulando las observaciones y
recomendaciones convenientes;

[l.- Autorizar a las Dependencias que por la naturaleza de sus funciones y servicios requieran
insumos con especificaciones no comunes a las compras normales para que puedan adquirirlos
directamente, siguiendo los lineamientos y procedlmlentos establecidos en a Ley o los que se
prevean en otras disposiciones aplicables;

lll.- Realizar y autorizar las bases de convocatorias, licitaciones, concursos y demas actos
dirigidos a efectuar adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios;

IV.- Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestaciones de servicios emergentes cuando:

a}.- El pedido o contrato solo pueda fincarse o celebrarse con una determinada persona, por
ser esta la titular de la o de las patentes de los bienes o servicios de que se trate;

\
b).- Las adquisiciones sean de bienes perecederos, granos, productos alimenticios basicos o
semiprocesados;

¢).- Existan condiciones o circunstancias extraordinarias ¢ imprevisibles;

d).- Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad, ia
seguridad, o el ambiente de alguna zona o region del Municipio, como consecuencia de
desastres producidos por fenémenos naturales; por casos fortuitos o de fuerza mayor ¢ cuando

existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos adicionales
1mportante>,
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e).- No existan por lo menos tres proveedores idoneos, previa investigacion del mercado que al
efecto se hubiere realizado;

f).- Se hubiere rescindido el contrato o pedido respectivo. En estos casos la Direccion verificara
previamente, si existe otra proposicion que resulte aceptable; en cuyo caso, el pedide o
contrato se fincara o celebrara con el proveedor respectivo; y

g).- Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice con
campesinos o grupos urbanos marginados y que la dependencia o entidad conirate
directamente con los mismos o con las personas constituidas por ellos.

Para los casos previstos en las fracciones anteriores, se convocaran a las personas gque cuenten
con la capacidad de respuesta inmediata y los recursos que sean necesarios.

V.- Determinar los montos de adquisiciones que ejerceran en forma directa las Dependencias.

V.- Realizar el tramite para convocar a licitaciones pGblicas;

Vil.- Verificar a través del presidente los avances en las entregas de bienes y materiales, cuando
la entrega se realice a través de contratos de suministro;

VIil.- Allegarse por conducto del secretario la informacion aue requiera para et ejercicio de sus
funciones;

IX.- Celebrar los contratos derivados de la adjudicacién o en su caso determinar previa

designacion del Presidente Municipal, que servidores piblicos deberan firmar las requisiciones,
pedidos y contratos;

X.- Verificar que las partidas y.proyectos que se afecten cuenten con suficiencia presupuestal;

Xl.- Analizar mensualmente el informe de conclusion de casos dictaminados. Asi, como los
~ resultados generales de tas adquisiciones y disponer las medidas necesarias;

XIl.- Declarar desierto un concurso o licitacion si considera que las ofertas presentadas no relnen
los requisitos establecidos, por causa fortuita o de fuerza mayor;

XI.- Invitar a las Sesiones a representantes de las diversas Dependencias del Ayuntamiento, de
ta Comision de la Administracién del Honorable Cabilde, al Organo Superior y demas

subordinaciones, cuando considere pertinente una explicacion técnica o consulta sobre los
requerimientos de estas;

XIV.- Designar a los servidores publicos encargados de orientar a los proveedores que lo soliciten.

Esta orientacion no tendra efectos previos de calificacion o descatificacion en las licitaciones
publicas correspondientes

a . \ - - . -
XV.- Autorizar las reducciones del plazo que debe transcurrir entre la fecha de publicacion de la
convocatoria y el ato de presentacion y apertura de proposiciones de {as licitaciones pL’JbLicas;

XVI.- Aprobar el programa de aseguramiento de bienes patrimoniales y vigilar que las polizas de
seguros se contraten de acuerdo ala disponibilidad de recursos.

XVIL.- Elaborar un directorio de proveedores, a efectos de establecer un control que permita
verificar la existencia y capacidad técnica y/o financiera de las personas fisicas y juridico
colectivas con las cuales se celebre alguno de los actos permitidos por ta ley; vy
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XVIIi.- Las demas previstas en el presente o en otras disposiciones legales.
ARTICULO 12.- El Comité tendrd a su cargo las siguientes obligaciones:

t.- Aplicar, cumplir y difundir las normas y disposiciones en materia de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios.

I1.- Elaborar por conducto del Secretario el Acta de cada Sesion;
Ill.- Aplicar y proponer la politica en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

IV.- Aplicar las politicas de adquisiciones, servicios y arrendamientos que en esta materia dicte
en forma particular el Cabildo.

V.- Dictaminar en los casos en que resulte inconveniente llevar a cabo el procedimiento de
licitacion puablica;

VI.- Sesionar para resolver acerca de las compras, servicios, arrendamientos que requieran las
Dependencias, asi como la aprobacidn de los contratos correspondientes.

Vil.- Elaborar y mantener actualizados los manuales de operacion relativos a las areas de la
administracion y arrendamientos de bienes muebles e inmuebles, de contratacidn de servicios
relacionados con los mismos y para la administracion de almacenes. Asi como mantener
actualizado el control de la existencia de inventarios.

VIl.- Presentar mensualmente un informe de sus actividades al Presidente Municipal y al Organo
Superior.

CAPITULO IV ,
DE LAS FACULTADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 13.- Seran funciones del Presidente:

I.-Convocar y presidir las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Il.- Ejecutar los acuerdos que se tomen en las Sesiones;

[ll.- Ejercer la representacion del Comité;

V.- Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las Sesiones; y

V.- Las demas que se senalan en el presente reglamento o en otras disposiciones aplicables.

ARTICULO 14.- Seran funciones del Secretario:,

l.- Pasar lista de asistencia y verificar la existencia del-quérum necesario para la celebracion de
la Sesion;

Il.- Dar lectura en las Sesiones al Orden del Dia:
ll{.- Elaborar y mantener el registro de las Actas de las Sesiones;

V.- Dar cuenta al Presidente y al Comité de la correspondencia recibida;
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V.- Suscribir y despachar la correspondencia generada por el Comité;

VI.- Registrar los Acuerdos del Comité y expedir copias de los documentos del archivo del Comité
cuando se lo soliciten y proceda;

VII.- Integrar un registro sistematizado que tenga por objeto la guarda y custodia de los acuerdos
y dictamenes emitidos por el Comité: y .

VIill.- Las demas que se sehalen en tas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 15.- Seran funciones de los Vocales:

l.- Verificar que los ‘Acuerdos de las Sesiones se sujeten a lo dispuesto en la ley y demas
disposiciones aplicables;

I1.- Vigilar el cumplimiento a la ejecucion de los Acuerdos del Comité, y

IIl.- Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales aplicables le sean inherentes.

CAPITULO V ’
DE LAS SESIONES DEL COMITE
ARTICULO 16.- El Comité Sesionara en reuniones Ordinarias y Extraordinarias:

I.- Las Ordinarias se efectuaran mensualmente, salvo que no existan asuntos que tratar, en cuyo
caso se debera dar aviso oportunamente a los miembros.

ll.- Las reuniones Extraordinarias se realizaran cuantas veces sea necesario, dependiendo de la
importancia o urgencia, que a juicio del Comité se amerite.
ARTICULO 17.- El Comité Sesionara conforme a los siguientes tineamientos:

l.- Las reuniones Ordinarias y Extraordinarias, se iniciaran puntualmente en la fecha y hora
convocada, en caso excepcional se dara un margen de tolerancia no mayor de treinta minutos.

fl.- Las decisiones del Comité deberan sujetarse a lo previsto en las disposiciones legales y
reglamentarias procedentes, su votacion serd por decision unanime g por mayoria de votos de los
integrantes presentes.

lll. En el caso de las Sesiones en que concurran cuatro representantes y en el supuesto de
empate el Presidente tendra voto de calidad, mismo gque sera debidamente razonado.

V.- En caso de requerirse la participacion del, Organo Superior en las Sesiones del Comité,
debera de realizarse por escrito la comunicacion correspondiente cuando menos con cinco dias
habiles de anticipacion a la celebracion de la Sesion.

ARTICULO 18.- El Comité en las Sesiones debera observar to siguiente:

l.- Las adquisiciones deberan establecerse de manera consolidada, de acuerdo al presupueste
autorizado y a tos montos calendarizados en tas partidas y proyectos correspondientes:
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li.- Con la finalidad de reactivar la economia del Municipio, en las adquisiciones se le dara
prioridad al comercio local, pero en mngun momento se dejara de cumplir con lo establecido en
el presente reglamento.

lil.- Las invitaciones por escrito a los proveedores y las invitaciones publicas tanto para los
concursos simplificados menores como mayores, haran mencion que las cotizaciones deberan
contener los siguientes requisitos:

a).- Vigencia de precio.

b).- Calidad o marca del Producto.
c).- Tiempo de Entrega.

d).- -Cohdiciones de Pago.

e).- Precios unitarios sin incluir IVA.

f).- Cotizaciones en Moneda Nacional y en idioma espanol, si éstas se presentan en idioma
extranjero deberan acompaarse con su traduccién respectiva.

Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran cuando menos con tres dias de
anticipacién para las reuniones Ordinarias y con un dia de anticipacion para las Extraordinarias,
recabando la firma y sello de acuse de recibo.

IV.- El plazo para enviar el oficio de invitacion a los integrantes del Comité y al Organo Superior
sera de cinco dias de anticipacion cuando menos para las reuniones Ordinarias y se debera
anexar la siguiente informacion:

a).- Orden del dia que deberd contener los asuntos a tratar observando lo dispuesto en la

fraccion 11l de este articulo. Dichos asuntos deberan integrar exclusivamente articulo, bienes y
servicios afines;

b).- Relacion de los proveedores invitados a los concursos simplificados menores y mayores,
con el sello de acuse de recibo, o en su caso el recorte de periddico en el que publico la
invitacion:

c).- Relacion de los proveedores invitados a los concursos simplificados menores y mayores, con
el sello de acuse e recibo, o en su caso el recorte de periddico en el que se publico la
invitacion.

V.- Cuando sea estrictamente indispensable se efectuaran reuniones Extraordinarias, el oficio de
invitacidn a-las mismas, lo enviara el Director de Administracién o en su ausencia el de Finanzas,
a los integrantes del Comité y al Organo Superior, cuando menos un dia antes de su realizacion
adjuntando la informacion correspondiente al Coqcurso.

Vl.- Las reuniones de! Comité tendran como sede las instalaciones de la sala de Juntas de la°

Presidencia Municipal o en el lugar que el propio Comité designe, asi como personal y equipo
para el desarrolto de tos trabajos.

Vli.- Los Acuerdos que se tomen en las reuniones se haran constar en Actas, la cual se elaborara
en papel oficial o membretado de la Convocante, dicha Acta debera sellarse en sus cuatro tantos
y se firmara por los Integrantes del Comité, mcluyendo en su caso la firma de conformldad del
técnico especialista que participe por la Direccion o Dependencia.

IR e
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Si no se concluye el analisis y los acuerdos de los asuntos a tratar en la reunion por acuerdo del
Comité, esta se suspendera debiéndose sefialar hora y fecha para continuarla dentro de los tres
dias habiles siguientes, procediéndose a sellar y firmar el Acta respectiva. :

Si las Actas no estan concluidas y firmadas, la Convocante se abstendra de invitar a una nueva
reunion.

CAPITULO VI -
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIONES DE SERVICIOS

ARTICULO 19.- Con fundamento en los articulos 25, Primer Parrafo, 36 y 38 de la ley, las
adquisiciones, arrendamiento y prestaciones de servicios relacionados con bienes muebles, se
clasifican de acuerdo a su monto, en las siguientes modalidades:

.- COMPRAS DIRECTAS O INMEDIATAS.- Estos se consideran cuando las adquisiciones por
partida, en forma directa cada mes, no rebasen la cantidad de 831 veces el salario minimo diario
vigente en el Estado de Tabasco, sin incluir IVA, siempre que exista la suficiencia presupuestal y
se respete el calendario de recursos.

Se considerara compra directa o inmediata cuando al presentarse una compra esta haya
rebasado no mas de un 10% adicional en la adquisicion, sin incluir IVA.

A partir de 120 veces el salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco (sin incluir IVA),
debera anexarse 3 cotizactones como minimas, las cudles se analizaran en un cuadro
comparativo. '

Las adquisiciones directas se efectuaran de acuerdo a precios, calidad y oportunidad de entrega
de los proveedores, observando el criterio de optimizacion de recursos que establece el presente
documento.

Estas adquisiciones no seran necesarias presentarlas al Comité.

Il.- CONCURSO SIMPLIFICADO MENOR.- Se considera como concurso simplificado menor aquella
adquisicién cuyo valor no exceda de 11,873 veces el salaric minimo diario vigente en el estado
de Tabasco, sin incluir IVA, mediante la presentacion de tres cotizaciones como minimo,
conteniendo el Registro Federal de Contribuyentes y Presentarse en sobre cerrados sellado y
firmado por el proveedor en horario que para tal efecto senale el comité y abierto ante cada uno
de los interesados sujetandose a los mecanismos respectivos.

ARTICULO 20.- Para realizar los concursos simplificados menores y mayores el presidente del
comité debera presentar en las reuniones de apertura de propuestas y adjudicacion lo siguiente.

I.- Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores o el recorte de periodico donde se
publico la invitacidn;

11.- En caso de que las invitaciones se transmitan via fax, el acuse de reciba podra enviarse por
la misma, previamente sellado y firmado por el proveedor invitado;

(ll.- Requisiciones;

IV.- Cotizaciones en sobres cerrados (solo en la apertura de propuestas).
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ARTICULO 21.- El analisis de las ofertas o propuestas que se concurse se efectuara en un
formato denominado cuadro comparativo, que deberd contener los siguientes datos:

I. Nombre de la direccion;
if. Fecha;

lll. No. De la requisicion

IV. Indicar nimero de Proyecto para inversion y partida para gasto corriente;

V. Conceptos;

Vi. Nombre de los proveedores participantes;
Vli. Precio unitario con Descuento Incluido;
Vill. Vigencia de Precios;

IX. Porcentaje del descuento Ofrecido;

X. Tiempoy Forma de entrega;

Xl. Servicios que ofrece; y

Xll. Condiciones de pago.

Al concluir el proceso de adjudicacion se procedera a firmar el cuadro comparativo por los
integrantes del Comité de Compras que hayan asistido a la reunidn, incluyendo en su caso, la

firma de conformidad del técnico especialista que participe por la direccién o dependencia de
gobierno.

ARTICULO 22.- Para la elaboracion de los cuadros comparativos, el Comité debera tomar en

cuenta todas y cada una de las ofertas presentada por los proveedores, debiendo con51derar los
siguientes aspectos:

1.- Cuando los requerimientos sean normales el fallo recaera en la propuesta que ofrezca las
mejores condiciones en el orden previsto.

2.- Cuando los requerimientos sean urgentes, el fallo debera favorecer a quienes ofrezcan el
mejor tiempo de entrega.

El Comité con base en el andlisis comparativo de las proposiciones, emitird un dictamen que
sirva como fundamento para el fallo, mediante el cual se adjudicara el pedido o contrato a la
persona que entre tos ponentes reciba las condiciones legales, técnicas y economicas requeridas
por el municipio y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de {as obligaciones respectivas.

En el caso que dos o mas proposiciones, satisfagan los requerimientos, el pedido o contrato
debera adjudicarse al que presente el costo mas bajo.

3.- Los proveedores que resulten adjudicados en los concursos que realice et comité deberan
cumplir en los términos y condiciones de venta cotizada y en caso contrario, se aplicaran previa
las formalidades de ley, las sanciones que procedan, pudiendo . suspenderse temporal o

definitivamente como proveedor el Gobierno Municipal, conforme al perjudico que cause a los
intereses del municipio.
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4.- Los pedidos de las requisiciones autorizadas por el comité se deberan formalizar en un plazo
_maximo de tres dias habiles contados a partir de la adjudicacion, por la copia fiel de estos
documentos debera contar con el selle de recibo del proveedor.

5.- La cancelacién o modificacion de pedidos derivados de concurso del comité asi como las
respectivas adjudicaciones. Cuando medien causas justificadas y en caso a peticion de la
direccion o del proveedor, deberan someterse a consideracion del comité a fin de que este
organo lo autorice o rechace. lLa dependencia o entidad se abstendrd de concretar
modificaciones con los proveedores.

Cuando por error en el acta levantada deban efectuarse modificaciones a los acuerdo asentados
en ella debera notificarse a los integrantes del comité los que en su caso .aprobaran, la
modificacién correspondiente.

6.- Cuando por causas justificadas no asista a las reuniones algunos de los titulares del comité
nombrara por escrito a un representante quien acreditara su representacién en la reunién.

7.- Determinar a su juicio a solicitud de la direccion Convocante reducir o cancelar lotes en los
casos en que se rebasen todas las cotizaciones, los montos previstos por los concursos, o por
advertirse, que existe insuficiencia presupuestal

En los supuestos anteriores, se tendra en cuenta:

a).- Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado menor, se
requerira el minimo de tres cotizaciones que cumplan con los requisitos estableados en la
fraccmn I, de este artlculo para valorar las mismas.

b).-Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado mayor, se
requeriran el minimo de cinco cotizaciones que cumplan con los requisitos establecidos en la
fraccion I, de este articulo, para valorar tas mismas;

ARTICULO 23. En casos excepcionales, si las cotizaciones rebasan los montos previstos

respectivamente, para los concursos simplificados menor y mayor, sélo se podra autorizar la
adjudicacion cuando:

1).- Se satisfaga el minimo de cotizaciones para cada modalidad;

#
2).- la suma del importe de los lotes adjudicados, no exceda el 10% del monto maximo
autorizado a cada modalidad en este reglamento; y

3).- Cuando se dé alguno de los supuestos previstos en las dos fracciones que anteceden, el
Presidente del Comité, debera tomarlo en cuenta para futuras adquisiciones con el objeto de

considerar estimaciones aproximadas atendiéndose a la Gltima cot12ac1on que al efecto tuviere
registrada.

En ningln caso, podran adjudicarse pedldos si no se cumple con el minimo de cotizaciones

requeridas para cada modalidad, a excepcion de lo sehalado en el articuto 12, fraccion IV de
este reglamento

En fas invitaciones que se envien a los proveedores, se les hara saber que la convocante se
reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados, por convenir a sus intereses.
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ARTICULO 24.- CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR.- Se considera Concurso Simplificado Mayor
aquellas requisiciones cuyo valor no exceda a 29,684 veces del salario minimo diario vigente en
el estado de Tabasco, sin incluir IVA, y sera mediante los siguientes procedimientos:

A).- Cbtencion de los mejores proveedores de 5 cotizaciones como minimo, debiendo observarse
los procedimientos sefialados.

B).- Las cotizaciones deberan ser por escrito conteniendo el Registro Federal de Contribuyente y
lo mencionado en este articulo y presentarse en sobre cerrados, sellado y girado por el
proveedor en horario que para tal efecto senale el Comité, y abiertos ante representantes del
Organo Superior, sujetandose a los mecanismos respectivos.

C).- Las invitaciones para tos concursos simplificados mayores deberan efectuarlas el presidente
del comité mediante invitacion directa por escrito, al mayor nimero de proveedores posibles o a

través de invitacion pubhcas en cuando menos uno de los diarios de mayor circulacion en'la
Entidad.

ARTICULO 25.- Se consideran CONCURSOS POR CONVOCATORIAS PUBLICAS, cuando el valor

de los articulos a concursar rebase 29,684 veces el salario minimo diario vigente en el estado de
Tabasco. '

Las licitaciones piblicas se llevaran a efecto mediante el siguiente procedimiento.

. a) Elaboracion y aprobac:on de bases de la licitacion pulblica, por parte del comité de
compras.

b) Publicacion de la convocatona en el periodico oficial del estado, y en dos diarios de mayor
circulacidn en la entidad. Y en uno de mayor circulacion en el ambito nacional.

c} Ventas de bases a los interesados.

d) Celebracién de reunién con los proveedores registrados para la entrega de pliego de
requisitos.

e) . Reunidn de aclaraciones y especificaciones técnicas, con los postores a la cuil deberan
asistir ta direccién o area solicitante de los bienes a adquirir.

f) Actos de presentacion, apertura de proposiciones y lectura en voz alta de cada una de las
ofertas presentada por tos ticitantes.

g} Elaboracidn del cuadro comparativo de cotizaciones.

h)  Reuni6n para dar a conocer el fallo y notificacién por escrito a los licitadores
participantes.

ARTICULO 26.- Tratandose de CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR, MENOR Y LICITACION
PUBLICA, cuando por segunda ocasion se haya realizado los procedimientos respectivos para _
cada caso se aceptaran de una a dos propuestas por escrito y en sobres cerrados, sellados y
flrmados

\
ARTICULO 27.- Las adguisiciones de bienes, arrendamientos y servicios podran adoptar las
siguientes Modatidades:
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a) URGENTES: Se atendera por requerimiento urgente aquellcs que expresamente
manifiesten las direcciones y organismo municipales en sus solicitudes y cuando existan
condiciones y circunstancias extraordinarias e imprevisibles; cuando peligre o altere el
orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad y la seguridad, el ambiénte
de alguna zona o region del municipio como consecuencia de desastres producidos por
fendmenos naturales, por casos fortuitos o de fuerza mayor, cuando existan
circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos adicionales
importantes segdn lo establecido en el articulo 35 y 36 la ley y fraccion IV del articulo 12.

b) NORMALES: Se consideran requerimientos normales aquellos que se sujetan al
procedimiento establecido en el _Articulo 20 del presente reglamento.

ARTICULO 28.- Los porcentajes de anticipos para las adquisiciones de bienes y prestaciones
de servicios quedaran sujetos a la siguiente clasificacion:

a) Urgente hasta 60%.
b} Normales 35%.
c) Excepcionales las que resuelva el comité de compras.

Para garantizar los anticipos antes sefialados (os proveedores deberan otorgar una fianza a favor
del municipio por el monto del mismo.

ARTICULO 29.- Traténdose de las adquisiciones mencionadas, los proveedores adjudicados
deberan presentar ademas de las cotizaciones en papel membretado, lo siguiente:

A) Constancia de haber efectuado la Ultima declaracion de ISR ante la SHyCP.

B) Copia de la inscripcién al RFC, y el Gltimo aviso relacionado con él RFC de acuerdo al
articulo 14 del LISR.

C) Identificacién oficial con fotografia en caso de persona fisica y,

D) Acta constitutiva, poder notarial del representante legal e identificacion oficial con
fotografia para personas morales.

E) Copia de la declaracién anual del ISR, IVA del dltimo ejercicio fiscal.

ARTICULO 30.- Las adquisiciones a que se refiere la fraccion | del articuto 19 del presente
reglamento y que no estan comprendidas dentro del comercio establecido y que se consideran en
el supuesto de comercio eventual su pago se efectuard con recibos hasta por el monto
$10,000.00 (Diez Mil Pesos 00/100 M.N.)} para la compra de: Dulces de conservas, quesos,
artesanias, manualidades, arreslos florales, caballos y vacas para la alimentacion de los animales
del centro de convivencia, bocadillos y preparacion de atimentos, actuacion musical, payasos,
proyecciones, titeres, arrendamiento de equipos de Sonido, etc.

ARTICULO 31.- tas Adquisiciones de refacciones para vehiculos de transporte, maquinaria
pesada y agricola que no excedan el importe mencionado en la fraccidn | del articulo 19 de este
ordenamiento, no se consideran dentro de las mencionadas en el inciso a) del articulo 22, por ser
de naturaleza imprevisible, su adquisicion se \sujetaré a la solicitud de abastecimiento y
diagnostico del jefe del taller municipal, quedando facultada la Direccion para realizar (as
compras en el momento requerido y no seran acumulativas las adquisiciones mensuales.
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ARTICULO 32.- Los recursos materiales que se requieran para el desempefio de las actividades

encomendadas al Comité seran con cargo al presupuesto de las Dependencias a que estén
adscritos los servidores publicos.

TRANSITO RIOS

ARTICULO PRIMERO.- Lo no previsto por el presente Reglamento, se aplicaran de manera
supletoria las disposiciones Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y. Prestacion de Servicios
Relacionados con bienes Muebles del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- £l presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
Aprobacion.

ARTICULO TERCERO.- Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a lo ordenado
en el presente Reglamento. :

EXPEDIDO EN LA SALA DE SESIONES DEL CABILDO, EN EL PALACIO MUNICIPAL DE

JALAPA, TABASC®, A LOS VEINTICINCO DIiAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS
MIL CUATRO. '

REGIDORES

“NDEZ TORRES

LIC. EDISS NANDEZ PINTO - MVZ. ENRIQUE
PRIMER REGIDOR SEGUNDQ® REGIDOR
- / /
L Lo
C. AMPARO DAMASCO GONZALEZ C. CONCEPCION BOCANEGRA MAZARIEGO

TERCER RE‘ IDOR C

MVZ RENAN PEREZ MARTINEZ
, EGIDOR
7

I
' PREZ PANIAGUA
EGID g

/

: ]?q ABMANDO ZURITA C. CONCEMWVAN BOCANEGRA
- SEPTIMO'REGIDOR OCTAVO REGIDOR

LIC. TILO HERLI
QulI

C.P.
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oy é/w/ cerdons m /‘Z
E

C. OSCAR CARDENAS CARDENAS PROFRA. NORMA SANCHEZ
NOVENO REGIDOR DECIMO REGIDO

-

C7 USCAR MENDEZ TORRES C. ROSARIO ALVARADO1LOPEZ
~ DECIMO PRIMER REGIDOR DECIMO SEGUNDQ/REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47 Y 65 FRACCION il
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO
EL PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN
LA CIUDAD DE JALAPA, RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO; A LOS VEINTICINCO DIAS
DEL MES DE OCTUBRE DEL. ANO DOS MIL CUATRO.

r

Esta hoja de firmas corresponde al Reglamento del Comité de Adquisiciones, Afrendamientos y Servicios
Relacionados con los Bienes Muebles del Ayuntamiento de Jalapa, Tabasco.
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REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
JALAPA, TABASCO. ’

LIC. EDISSON HERNANDEZ PINTO, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JALAPA, TABASCO; A TODOS SUS
HABITANTES HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE {LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION 1, 65 FRACCION i,
47, 51, 52, 53 Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO:; 1, 3Y 33 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE TABASCO: Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad con lo senalado por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de’ la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la

division territorial y de la organizacion potitica y administrativa del Estado de
Tabasco.

SEGUNDO.- Que el Presidente Municipal es el Organo Fjecutivo del Ayuntamiento,
cuyas facultades entre otras son las de administrar los bienes del dominio publico y
privado del Municipio, asi como llevar su registro, controlar y vigilar su uso
adecuado y conservacion; delegar cuando a si lo considere necesario las funciones
para la celebracion y firmas de contratos, convenios y toda clase de actos a los
titulares de las Dependencias Municipales de acuerdo con la naturaleza del asunto
de que se trate, asi como ejercer la funcion Administrativa del Ayuntamiento.

TERCERO.- Que es interés del Ayuntamiento mantener actualizado su marco
juridico en especifico el del Comité de la Obra Publica, de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la nueva Ley de Obras Pdblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco, publicada en un Suplemento al 3
Periddico Oficial N° 6426 de fecha siete de abril del presente afio, asi como por o
dispuesto en su Reglamento, publicado en Suplemento “B” al Periddico Oficial N°
6451 de fecha tres de julio de este mismo afio y por lo sefalado en el articulo 232
de la Ley Organica de tos Municipios del-Estado de Tabasco; relacionado a las . 4
contrataciones de las obras que se realicen por parte del Ayuntamiento, que s€ - %
adjudicaran o se llevaran a cabo a través de Licitaciones Publicas, adjudicadas -3
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mediante Convocatorias para que, libremente se presenten proposiciones solventes
a fin de asegurar al Municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a

precio, tiempo, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

Considerandose que cuando las Licitaciones no sean idoneas, para asegurar estas
condiciones, se estudiaran de las ofrecidas, las mejores condiciones en cuanto a
economia, eficiencia e imparcialidad y honradez, a fin de gue los contratos
celebrados salvaguarden los intereses del propio Municipio.

CUARTO.- Que de conformidad con lo senalado por el articulo 33 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco, en
el cual se establece que en el ambito Municipal, se debera establecer el Comité de
Obra Plblica, donde tendra por objeto vigilar la debida observancia y aplicacion de
las disposiciones legales en materia de Obra Publica y servicios relacionados con
las mismas y aprobar en su caso, los requisitos generales que tengan que ver con la
magnitud y complejidad de una obra en particular y coadyuvar a la transparencia
en la evaluacion de las propuestas motivo de ta adjudicacion de los contratos.

QUINTO.- Por to que es facultad del Ayuntamiento Aprobar los Reglamentos
necesarios para el correcto desempeno de la Administracion Pdblica entre ellos el
senalado por las disposiciones anteriormente mencionadas.

SEXTO.- Derivado de ello el Ayuntamiento que presido y con la finalidad de dar
cumplimiento a las disposiciones citadas y acorde a lo dispuesto por el articulo 14
del Reglamento de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas
del Estado de Tabasco.

Se ha tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE OBRA PUBLICA DEL MUNICIPIO DE JALAPA,
TABASCO.

CAPITULO 1|
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer y aplicar las
disposiciones legales vigentes que propicien el oportuno y estficto cumplimiento en
materia de Obra Pulblica y servicios relacionados con la misma, asi como coadyuvar
a la transparencia en la evaluacion de propuestas motivo de ta adjudicacién de
contratos; asimismo para la integracién y funcionamiento del Comité de Obra
Pdblica del Municipio de Jalapa, Tabasco.

ARTiCULO 2.- Para los efectos del presente ordenamiento se entendera por:

l.- Ley Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con a Mismas del Estado
de Tabasco.

[
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Il.- Organo Superior.- Organo Superior de Fiscalizacion del Congreso del Estado.
lHl.-Comité.- Comité de Obra Publica del Municipio de Jalapa, Tabasco.

IV.-Direccién.- Direccion de Obras, Asentamientos y Servicios Municipales.

V.- Reglamento de la Ley.- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.

VI.- Obra Publica.- Todo trabajo relacionado con la construccion, reconstruccion,
modificacion, - remodelacidon, conservacion, mantenimiento, instalacion,
restauracion o demolicion de bienes inmuebles e infraestructura, que por su
naturaleza o por disposicion de la Ley sean destinados a un Servicio Publico o al
uso Comun, conforme a lo dispuesto por el articulo 3 de la Ley.

Vil.- Ayuntamiento.- Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Jalapa,
Tabasco. : . ‘

VIli.- Dependencias.- La Secretaria, Direcciones o Areas que senale el propio
Ayuntamiento.- -

IX.- Entidades.- Las senaladas en los érticulos 184, 185, 186,187, 190, 197 y 205 de
la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

X.- CICOP.- Comité Intersecretarial Consultivo de la Ob_re__l Plblica.

Xl.- Contratista.- La Persona Fisica o Juridica Colectiva, que celebra contratos de
obra publica y servicios relacionados con las mismas. :

Xil.- Licitante.- La Persona Fisica o Juridica Colectiva que participe en cualquier

procedimiento de licitacion publica o bien de invitacion a cuando menos cinco
personas.

ARTICULO 3.- Para que el Ayuntamiento pueda ejecutar una Obra es necesario:

I.- Que esté incluida en el Programa de Inversiones autorizadas dentro del
Presupuesto de Egresos del Municipio;

lf.- Que cuente con su expediente técnico, los estudios y proyecfos respectivos, las
normas y especificaciones de construccidn y en su caso el programa de suministros
suficientes para ejecutar la Obra; y

Il{.- Que cumplan con los tramites o gestiones complementarias que se relacionen
con la Obra y los que deban realizarse, conforme a las disposiciones Estatales ¥y
Municipales. ]

ARTICULO 4.- El gasto de la Obra Pbtica y los servicios relacionados con la misma,
sera con cargo a recursos propios del Ayuntamiento y aportaciones establecidas
indistintamente en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, en el Capitulo V de

4 -

o
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la Ley de Coordinacién Fiscal o en el Ordenamiento Juridico respectivo y
registrados en las Leyes de competencia Municipal como ingresos propios.

En lo no previsto por el presente Reglamento, se aplicara de manera supletoria la
Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Tabasco y su Reglamento, asi como los Acuerdos respectivos del CICOP.

ARTICULO 5.- El Comité es un Organo de decision y esta facultado para establecer
las politicas generales, lineamientos, prioridades, objetivos y metas en la materia,
para la aplicacion de la Ley, en los casos previstos por la misma.

Con base en los estudios y opiniones del Comité se expediran las disposiciones
administrativas que deberan observarse en la contratacmn y ejecucion de las
Obras.

ARTICULO 6.- Los recursos materiales que se requieran para el desempefio de las
actividades encomendadas al Comité, seran con cargo al Presupuesto de las
Dependencias a que estén adscritos los Servidores Pdblicos part1c1pantes

CAPITULO i ’
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

ARTICULO 7.- El Comité estara integrado de la siguiente manera, en base a lo
dispuesto por el inciso b) del articulo 14 del Reglamento de la Ley:

T

l.- Un Presidente, que séré el Presidente Municipal 0 el servidor publico a quien le
sean delegadas expresamente facuttades y atribuciones para tales efectos, con voz
y voto de calidad,

Il.- Un Secretario, que sera el Dlrector de Obras Asentamientos y Servicios
Municipales, con voz y voto.

lll.- Un Primer Vocal, que serd un Regidor de la Comisién de Hacienda; con voz y
voto.. '

IV.- Un Segundo Vocal, quesera el Director de Finanzas; con voz y sin voto.

V.- Un Tercer Vocal, que serd un representante de la Contraloria, con voz y sin
voto.

Vi.- Un Cuarto Vocal, que sera un Regidor de la Comision de Obras, Asentamientos
y Servicios Municipales, con voz y sin voto.

CAPITULO 1ii
DE LAS FACULTADES DEL COMITE

ARTICULO 8.- Son Facultades del Comité:

I.- Vigilar que los gastos de las Obras Plblicas se sujeten a lo previsto en el
Presupuesto Anual de Egresos, asi como sus modificaciones, formulando las
observaciones y recomendaciones pertinentes.
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.- Vigitar y aplicar las normas generales de la Obra Pubtica con base en las

disposiciones legales aplicables vigentes; ,
Il.- Establecer ltos criterios y montos necesarios para los procesos de Licitacion de

la Obra Piblica en las modalidades de Licitacion Publica, Invitacion a cuando

menos cinco personas o Adjudicacion Directa.

IV.- Emitir los lineamientos para la ejecucion de los programas y presupuestos de’
ta Obra Plblica de las Dependencias o Entidades y vigilar que se ajusten a lo
establecido en las disposiciones legales aplicables vigentes;

V.- Sugerir los Procedimientos de coordinacidn y consulta entre los Sectores
Pablico, Social y Privado para la realizacion de la Obra;

Vl.- Proponer criterios en materia de financiamiento privado total o parcial y su
pago para la realizacién de la Obra; -

VIL.- Sugerir las medidas que permitan la consecucion oportuna de los objetivos y
metas de los planes y programas en materia de la Obra PUblica;

‘_ VIil.-Proponer a las instancias correspondientes las modificaciones a las
disposiciones legales, en relacion con la ejecucion, conservacidn, mantenimiento,
demolicion y control de la Obra Pdblica, cuando ello resulte necesario;

IX.- La incorporacion al Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales
(SECONET) de las Convocatorias para la Licitacion Pablica de la Obra Piblica;

X.- Coadyuvar al Cumplimiento de la Ley, su Reglamento y demas disposiciones
aplicables vigentes;

XI.- Autorizar las modificaciones a 10s plazos de publicacion de Convocatorias vy
Aperturas Técnicas;

Xll.- Establecer y aplicar las politicas de simplificacion administrativa, reduccion,

agilizacion y transferencia de los procedimientos y tramites relacionados con la
Obra Pdblica;

XIH.- Vigilar que la Direccion elabore el Presupuesto base de la Obra, tomando
como referencia el catalogo normativo de integracion de costos indirectos emitidos
por la Autoridad competente;

XIV.- Autorizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos, ast como las guias
tecnicas, que se requieran para la mejor realizacion de sus atribuciones;

XV.- Invitar a Servidores Publicos o especialistas con conocimientos o interés en los
asuntos que sean materia del Comité;

XVI.- El Comite debera presentar mensualmente un informe de sus actividades al
Presidente Municipal y al Organo Superior;
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XVIl.- Asi mismo, la Direccion sera la responsable de levantar las actas de entrega
y recepcion de las Obras terminadas, en coordinacion con las Autoridades de la

Comunidad beneficiada, debiendo enviar mensualmente estas copias al Organo
Superior, los cuales deberén contener como minimo (0s siguientes requisitos:

a).- Nombre del Lugar donde se realiza la Obra;

b).-Namero de Contrato, en caso de que la Obra sea en su modalidad de Ejecucion,
C).- Proyecto.

d).- Modalidad de inversion.

e).- Descripcion general de la Obra, fecha de inicio y término.

f).- Firma de los Representantes de la Comunidad o del Delegado Municipal v
Representantes de las Autoridades Municipales. |

XViil.- Realizar los tramites para convocar a las Licitaciones Puablicas
correspondientes, y

XiX.- Todas aguellas que se deriven de las disposiciones legales aplicables vigentes.

ARTICULO 9.- Los Titulares del Comité bajo su responsabilidad designaran
Servidores Publicos representantes del area correspondiente:

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DE SUS INTEGRANTES

ARTICULO 10.- Seran Funciones del Presidente:
1.- Convocar y presidir las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;
Il.- Ejecutar los Acuerdos qué se tomen en las Sesiones;
lll.- Tener voto de calidad en caso de empate en la toma de decisiones;
IV.- Ejercer la repreéentacién del Comité;
V.- Procurar el debido orgen y respeto dentro 'del desarrollo de las Sesiones; |

VL.- Preparar los Proyectos de Dictamen de las Consultas que se formulen al Comité
para someterlas a su consideracion; y

VIi.- Las demas que le senalen las disposiciones legales aplicables vigentes.
ARTICULO 11.- Seran funciones del Secretario:

l.-Ante la ausencia del Presidente ejercera las funciones que a éste le
corresponden;
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I.- Pasar lista de asistencia y verificar la existencia del quorum necesario para {a
' celebracmn de la Sesion;

IIE.- Dar lectura en las Sesiones al Orden del dia;
[V.- Elaborar y mantener el Registro de las Actas de las Sesiones;
V.- Dar cuenta al Presidente y al Comite de la correspondencia recibida;

VI.~. Suscribir 'y despachar la correspondencia generada por los Actos
Administrativos que son competencia del Comité;

VII.- informar sobre el cumplimiento de los Acuerdos tomados por el Comite;

VIil.- Registrar los Acuerdos y expedir copias de los documentos del Archivo,
cuando se lo soliciten y estos procedan; °

IX.- integrar un Registro Sistematizado que tenga por objeto la guarda vy custod1a
de los Acuerdos y Dictamenes emitidos;

X.- Coadyuvar en el ejercicio de las funciones que le sean encomendadas y las
demas que se senalen en las disposiciones legales aplicables vigentes.

ARTICULO 12.- Seran funciones de los Vocales:

I.- Verificar que los Acuerdos de las Sesiones se sujeten a lo dlspuesto en la Ley, su
‘Reglamento y demas disposiciones aplicables vigentes;

I1.- Vigilar el cumplimiento en la ejecucion de tos Acuerdos del Comité;

.- Y todas aquellas que conforme a las disposiciones legales aplicables le sean
‘inherentes, asi como las que les asigne el propio Comité.

) CAPITULO V
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS INTEGRANTES

ARTICULO 13.- Son obligaciones de los integrantes:

1.- Asistir a las Sesiones;

II.- Sugerir al Presidente los asuntos que deban tratarse en las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias; '

lll.- Emitir su voto respecto a los Asuntos tratados en las Sesiones;

IV.- Proponer al Presidente asuntos especificos para la celebracion de las Sesiones
Extraordinarias;

V.- Solicitar al Presidente, convoque a las Sesiones Extraordinarias;

VI.- Intervenir en las discusiones del Comité; y
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VIl.- Todas aquellas propias a su encargo.

CAPITULO Vi _
DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 14.- Et Comité celebrara las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias que
sean necesarias.

I.- Las Sesiones Ordinarias se efectuaran como minimo quincenalmente, salvo que
no existan asuntos que tratar, en cuyo caso el Presidente debera dar aviso
oportunamente a los integrantes cuando menos con veinticuatro horas- de
anticipacion. .

ll.- Las Extraordinarias se convocaran a través del Presidente en cualquier tiempo
y a solicitud de cualquiera de sus integrantes.

Las Convocatorias se haran por escrito y deberan contener hora, dia y lugar en
donde se celebrara la Sesidn, asi como el Orden del Dia.

ARTICULO 15.- Las reuniones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

i.- Se llevaran a cabo cuando asistan la totalidad de los Integrantes y las decisiones
se tomaran por mayoria de votos, debiendo indicarse en el Acta de la reunién
quienes emitieron su voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que la
decision sea unanime; en caso de empate, quien presida tendra el voto de calidad
para tomar la determinacién correspondierite;. -

[l.- El Orden del Dia se entregara a los integrantes cuando menos, con tres dias

habiles de anticipacion para reuniones Ordinarias y con un dia habil para las
Extraordinarias;

Ii1.- El Orden del Dia debera de contener cuando menos los siguientes apartados:
a).- Lista de asistencia y declaracion de Quorum;
b).- Asuntos a deliberar, y

c).- Asuntos generales.

IV.- Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse
por escrito que contenga como minimo indispensable los datos siguientes:

a).- La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado;

b).- La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto,
dentro de la cual debera considerarse la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestal; y ‘

c).- Las caracteristicas relevantes de la operacion.
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V.- De cada reunion se levantara el Acta respectiva que sera firmada por. todos los
que hubieran intervenido en ella.

ARTICULO 16.- Para el desahogo de los puntos del Orden del Dia, el Comité podra
invitar a las Sesiones, a representantes del Organo Superior y de las Dependencias
o Entidades de la Administracién Publica Municipal, Estatal o Federal, cuando
consideren pertinente la exposicion técnica o consulta sobre los requerimientos de
eéstas, los cuales solo tendran derecho a voz pero no a voto.

ARTICULO 17.- En caso que no se pudiese celebrar una reunion por falta de
quorum, el Presidente citara a una Sesion Extraordinaria dentro de los cinco dias

habiles siguientes, la cual podra celebrarse con la mayoria de los integrantes del
Comité.

ARTICULO 18.- En la primera Sesion, los integrantes del Comité designaran a sus

respectivos suplentes, para los casos en que puedan asistir a las Sesiones.

Los suplentes tendran los mismos derechos y obligaciones de los titulares, cuando
éstos no asistan. :

ARTICULO 19.- Se otorgara al Organo Superior la participacion que en Derecho le
corresponda.

De requerirse la Participacién del Organo Superior en las Sesiones del Comité,
debera de realizarse por escrito [a comunicacion correspondiente cuando menos
con cinco dias habiles de anticipacion a la celebracion de la Sesion.

CAPITULO VIl . ,
MODALIDADES PARA LA EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA

ARTICULO 20.- EL Ayuntamiento podrad realizar {a Obra Pulblica y servicios
relacionados con la misma, mediante alguna de las formas siguientes:

l.- POR CONTRATO:

a).- Podran ser de dos tipos, de conformidad con el articulo 48 de la Ley y su
Reglamento:

1.- Sobre la base de precios unitarios; y

2.- A precio alzado.

b).- Las proposiciones que presenten los contratistas para su celebracion, tanto en

sus aspectos técnicos como econdmicos deberan estar desglosadas por lo menos en
Cinco actividades principales.

€).- El Ayuntamiento podra incorporar en l(as bases de licitacion las modalidades
de contratacién que tiendan a garantizar al Municipio las mejores condiciones en la
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ejecucion de los trabajos, siempre que con ello, no desvirtue el tipo de contrato
gue se halla licitado.

d).- Contendran como minimo tos requisitos mencionados en el articulo 49 de la
Ley.

e).- La adjudicacion del contrato obligara at Ayuntamiento y a ta persona en quien
hubiere recaido, a formalizar el documento relativo dentro de los diez dias
naturales después de la entrega de la fianzas correspondientes.

f).- Los contratistas que celebren contratos, deberan afianzar:
.

1.- Los anticipos que en su caso reciban; y

2.- El cumplimiento de los contratos.

g).- Y las demas disposiciones que se establecen al respecto en el Titulo Cuarto de
la Ley y su Reglamento.

Il.- POR ADMINISTRACION DIRECTA:
a).- Previo acuerdo con el Comité;

b).- Siempre gue posea la capacidad técnica y los elementos necesarios para tal
efecto, consistentes en magquinaria, equipo de construccion y personal técnico,

que se requiera para el desarrollo de los trabajos respectivos, de conformidad con
el articulo 73 de la Ley;

c).- Emitira los Acuerdos de ejecdcién de la Obra Pdblica, conforme al articulo 74
de la Ley.

d).- El Acuerdo de realizacion de trabajos por Administracién Directa, debera
contener como minimo lo siguiente, en base a lo establecido por el articulo 207 del
Reglamento de la Ley:

1. Descripcion pormenorizada de los trabajos a ejecutar;

2. Datos relativos a la autorizacién de la inversién respectiva; |

3. Importe total de los trabajos y, en su caso, los montos por ejercer en cada
ejercicio; | '

4. Plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando

la fecha de inicio y terminacién de los mismos;

5. ldentificacién. de las areas y servidores piblicos responsables de la
autorizacion y ejecucion de los trabajos;

6. Los proyectos de ingenieria y arquitectura u otros requeridos;

7. Las normas de calidad y especificaciones de construccion;
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8. Los programas de ejecucion de los trabajos y de suministro o utilizacion de
los insumas; :

9. Lugar y fecha de su firma, y
10.Nombre y firma del servidor pibtico que emite el acuerdo.

e).- El presupuesto de los trabajos se integrard por costos unitarios, los cuales no
podran incluir cargos por imprevistos ni erogaciones adicionates.

Se entendera por costo unitario, el correspondiente a la suma de cargos por
concepto de materiales o equipo de instalacion permanente, mano de obra vy
utilizacion de maquinaria o equipo de construccion, sea propio o.rentado, en base
a lo establecido por el articulo 208 de la Ley.

f).- El Ayuntamiento para realizar los trabajos y para la elaboracion de los
programas que requiera para la ejecucion de los mismos, debera sustentarse en lo
dispuesto por el articulo 209 del Reglamento de la Ley.

g).- Para la recepcién de los trabajos, se debera levantar un acta que contendra
como minimo lo siguiente, segiin el articulo 211 del Reglamento de la Ley:

1. Lugar, fecha y hora en que se realice;

2. Nombre y firma de los asistentes y el caracter con gue intervienen en el
acto; ' ‘ :

3. Nombre y firma del residente de obra y del representante del area que se
hara cargo de la operacion y mantenimiento de los trabajos;

4. Descripcion de los trabajos que se reciben;

5. Importe de los trabajos, incluyendo las posibles modificaciones que se
hubieren requerido;

6. Periodo de ejecucion de los trabajos, incluyendo las prorrogas autorizadas;
7. Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados;

8. Declaracion de las partes de que se cuenta con los planos correspondientes a
la construccién final, asi como los manuales e instructivos de operacion y
mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia de calidad y
funcionamiento de los bienes instalados; v

9. Fechas de inicio y terminacion real de los trabajos, asi como del cierre de la
bitacora.

h).- El Ayuntamiento podra efectuar recepciones parciales de los trabajos,
debiendo levantarse las actas correspondientes.
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i).- Aquellos trabajos que se lleven a cabo con personal, con materiales existentes
en el almacén y con el equipo y herramienta propios de las Dependencias y
Entidades, y que sean utilizados para realizar los mantenimientos, no deberan
considerarse como trabajos de administracion directa; por lo tanto debera
excluirse del presupuesto aprobado para obras y servicios, el costo que refleje la
realizacion de éstos, ya que deben incluirse en sus gastos de operacion.

j).- Cuando el Ayuntamiento efectué Obras por Administracion Directa de acuerdo
a lo establecido en el Titulo Quinto de la Ley, los Contratistas se regiran conforine

a las disposiciones que en Materia de Construccion rijan en el ambito Estatal y
Municipat. : : :

, CAPITULO VI
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

ARTICULO 21.- El Ayuntamiento, bajo su responsabilidad, podra contratar Obras
Publicas y servicios relacionados con las mismas, mediante los procedimientos de
Contratacion que a continuacion se senalan:

I.- Licitacion Puablica

il.- Invitacién a cuando menos cinco personas; o
.- Adjudicacion Directa

A) .- Licitacion Pablica

Los Contratos para la ejecucion de la Obra Piblica se adjudicaran a través de
Licitacién Pilblica, cuando su monto rebase $ 2, 500,000.00 (dos millones
quinientos mil pesos 00/100 M.N ).

Las Convocatorias se publicaran, por una sola vez en el Periddico Oficial, en dos

diarios de circulacion Estatal y por medios electrénicos, en base al articulo 36 de la
Ley.

1.- Requisitos de las Convocatorias
1.1- Nombre del Municipio convocante

1.2.- La forma en que los licitantes deberdn acreditar su existencia y capacidad
legal, la experiencia y capacidad técnica y financiera, asi como la especialidad
requerida de acuerdo al Padron de Contratistas, que se exija para participar en la

Licitacion, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos.

1.3.- La indicacidn de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases de la Licitacion, y en su caso, el costo y forma de pago de las
mismas. Cuando (as bases impliquen un costo, éste sera fijado sole en razon de la
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recuperacion de la erogaciones por publicacion de la Convocatoria y de la
reproduccion de los documentos. que se entreguen; los interesados podran
revisarlas previamente a su pago, el cual sera requisito para participar en la
Licitacion. Igualmente, los interesados podran consultar y adquirir las bases de las
Licitaciones por los medios de difusion etectronica que establezca la Contraloria.

1.4.- La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de presentacion y apertura de
proposiciones y de la visita al sitio de realizacion de los trabajos.

1.5.- La indicacion de que si la Licitacién es Estatal, Nacional o internacional.

1.6.- La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la

Licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser
negociadas.

1.7.- La descripcion general de la Obra o del Servicio y el lugar en donde se

llevaran acabo los trabajos, asi como, en su caso, la indicacién de que podran
subcontratarse o no, partes de los mismos.

1.8.- Plazo de ejecucion de los trabajos, determinado en dias naturales, indicando
la fezha estimada de inicio de {os mismos.

1.9.- Los porcentajes de los anticipos que se otorgaran.

1.10.- La indicacion de que no podréan participar las personas que se encuentren en
los supuestos del articulo 54 de la Ley.

1.11.- Determinacion, en su-caso, del porcentaje de contenido Municipal; y

1.12.- Los demas requisitos generales que en su momento dicte ta Autoridad

competente, previa consulta al Comité buscando una equidad y transparencia en el
procedimiento.

1.13.- Para el fallo cdrrespondiente se informard por escrito al Presidente del
Comite. :

B).- Invitacion a cuando menos cinco personas:

1.- En los supuestos y con sujecion a las formalidades que prevé el articulo 46 de la
Ley, las Dependencias y Entidades, bajo su responsabilidad, podran optar por no
llevar acabo el Procedimiento de Licitacion Publica y celebrar Contratos a través
de las modalidades de Invitacion a cuando menos cinco Personas.

2.- La opcion que las Dependencias y Entidades ejerzan deberan motivarse, segun
las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia; eficacia,

eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Municipio.
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3.- En el Dictamen, deberan acreditarse dentro de los criterios mencionados,
aquellos en que se funda el ejercicio de la opcion y contendra ademas:

3.1.- El valor del Contrato.;
3.2.- Descripcion General de los Trabajos;
3.3.- £t Nombre o Razén Social y Nacionalidad del Contratista; y

3.4.- En forma explICIta las. Razones Técnicas, Legales y Economlcas que den lugar
al ejercicio de la opcion.

En estos casos, el Titular es responsable, b en quien delegue dicha facultad, a mas
tardar el Gltimo dia habil de cada mes, enviara a la Secretaria y Contraloria, un
informe relativo a los Contratos formalizados en el mes calendario inmediato
anterior, acompanando copia del chtamen correspondiente, en base al articulo 44
de la Ley.

4.- El procedimiento para este tipo de contratacion en los casos senalados en el
articulo 45 y 46 de la Ley, se sujetaran a lo previsto el 47 de la misma.

En todo o no previstcj en este tipo de procedimiento le seran aplicables, en lo
procedente, las reglas que para {a licitacion pliblica prevé el Reglamento de a Ley.

5.- Para el fallo correspondiente se informara por escrito al Presidente del Comiteé.
C).- Adjudicacidn Directa:

1.- Seran aplicables a las Obras Pulblicas Urgentes, cuya prioridad obligue a su
terminacion durante el afno fiscal vigente o aquellas cuyo costo no justifique el
Concurso mediante Convocatena y a las que impliquen un Contrato que sélo puede
celebrarse con determinados Contratistas.

2.- En este caso, participaran en dicho procedimiento, cuando menos tres
Contratistas, mismo que concurriran previa invitacion por escrito que le formule la
Administracion Municipal o el Comité, a presentar cotizacidn, los que deberan

acepfar por escrito y entregar sus propuestas en la fecha, hora y lugar senalado en
la invitacion.

3.- La documentacion requerida sera la que la dependencia o Entidad determine
como aplicable dentro de la sefialada en el articulo 37 de la Ley.

4.- Para Uevar acabo la evaluacion y el fallo correspondiente se debera contar

como un minimo de tres cotizaciones que satisfagan los requisitos de la Ley y su
Reglamento.

5.- La inasistencia de cualquiera de los representantes de las Dependencias,
Entidades o del Comité invitados a estos actos, no sera impedimento para
continuar este procedimiento.
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6.- Sustentaran la Adjudicacién Directa con base en la comparacion de los
- presupuestos presentados por los Contratistas concursante. - -

7.- Los Contratos de Obras adjudicados directamente se celebraran sobre la base
de precios unitarios.

8.- Para el fallo correspondiente se informara por escrito al Presidente del Comite.

ARTiCULO 22.- Los Contratos de Adjudicacion Directa se llevaran a efecto de la
manera siguiente:

l.- Mediante una orden de trabajo, que, tendra un monto de hasta $500,000.00
(quinientos mil pesos 00/100 M.N.} incluido VA, debiendo enviar al Organo
Superior de Fiscalizacién el contrato respectivo con los anexos téecnicos
correspondientes (plano, presupuesto, programa de ejecucidn de la obra, analisis
de precios unitarios, etc.). '

En el entendido de que hasta por un monto de $80,000.00 pesos (ochenta mil pesos
00/100 M.N..) debera omitirse la clausula relativd a las fianzas, en la inteligencia
de que el contratista estara obligado a cumplir con todos y cada uno de los puntos
del clausulado del citado contrato.

Bajo la entera responsabilidad del Comité y mediante la comparacion de cuando
menos 3 presupuestos, se podra adjudicar directamente una obra a la empresa que
cumpla con los requisitos de la Ley y su Reglamento.

Il.- Mediante Concurso por Invitacién, si su monto es mayor a $ 500,000.00
(quinientos mil pesos 00/100 m.n.) hasta $2, 500,000.00 (dos millones quinientos
mil pesos 00/100 M.N.) deben invitarse cinco o mas postores, la Adjudicacion se
sustentara con base en la comparacion de cuando menos tres presupuestos, la
respuesta a esta invitacién debera ser por escrito y de ser afirmativa la
presentacion de la propuesta sera obligatoria. La no observancia de lo anterior
sera causa de sancidon por-parte del Ayuntamiento, que consistird en la no
invitacion a nuevos concursos por un término de tres meses.

Las propuestas se presentaran en sobre cerrado conteniendo los anexos técnicos de
Ley, habiendo cumplido con anticipacion las bases de concurso y se observe lo
establecido en los articulos: 40,52 y 54, de la Ley y su Reglamento.

ARTICULO 23.- Los interesados que satisfagan los términos de la Convocatoria
Piblica tendran derecho a presentar proposiciones, las que seran garantizadas
mediante cheque cruzado a favor de la Direccién de Finanzas por el 5% del monto
total de la propuesta sin el impuesto al valor agregado, misma que sera retenida al
ganador hasta que presente las fianzas correspondientes;, expidiéndosele a los
concursantes un recibo por la garantia otorgada.

ARTICULO 24.- Requisitos que deberan cumplir los pafticipantes:
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l.-Capital contable minimo requerido con base a tos ultimos estados financieros
auditados o en su Gltima declaracion fiscal (segun criterio del Comité Consultivo de
la Obra Publica el capital contable solicitado para participar en los concursos
debera estar en los rangos de un 40/% o 60 % del presupuesto base conforme a la
naturaleza de la obra). Los estados financieros auditados que se presenten deben
estar actualizados al mes anterior de la fecha de concurso e impreso en papel
membretado con nombre y firma del auditor que lo expidié asi como copia de la
licencia de auditor expedida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico.

fl.-Inscripcion en el registro de contratistas de obra publica cuando se requiera
especialidades para ejecutar la obra. X

.-El representante legal debera presentar poder notarial, identificacion personal
con fotografia y firma, asi como testimonio del acta constitutiva y modificaciones
en su caso segun naturaleza juridica.

IV.-Registro actualizado en la camara que le corresponda.
V.- Capacidad tecnica.
VI.-Relacion de los contratos de obras publicas en vigor que tengan celebrados .

VI{.-Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en los
supuestos que senala el Art. 54 de la Ley.

ARTICULO 25.- Las Dependencias y Entidades se abstendran de recibir propuestas
0 celebrar contrato alguno en las materias a que se refiere la Ley con las personas
siguientes: : '

l.- Aquellas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion tenga interés personal, familiar, o de negocios,
incluyendo a aquellas de las que pueda resultar algin beneficio para el su conyuge
0 sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales laborales o de negocios, o para
socios o sociedades de las que el servidor piblico o las personas antes referidas

formen o hayan formado parte por un lapso de un ano anterior .a la fecha de
inicio de cargo.

Il.- Las que desempefen un empleo cargo o comision en el servicio publico o bien
las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa
y especifica de la Cortraloria conforme a la Ley de Responsabilidades de los
Servidores P(blicos; asi como las inhabilitadas para desempenar un empleo, cargo
0 comision en el Servicio Piblico;

{ll.- Aquellos contratistas que por causas imputables a ellos mismos la Dependencia
o Entidad convocante les hubiera rescindido administrativamente un contrato
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dentro de un lapso de un afno calendario contado a partir de la notificacion de la
rescision.

IV.-Las que se encuentran inhabilitadas por resolucion de la Contraloria en (os
términos del Titulo Séptimo de la Ley.

V.- Aquellas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado de quiebra
o sujetas a concursos de acreedores ;

Vi.- Los licitantes que participen en un mismo procedimiento de contratacion que
se encuentren vinculados entre si por algun socio o asociado comdn;
\

VIl.- Las que pretendan participar en un procedimiento de contratacion v,
previamente, hayan realizado o se encuentren realizando por si 0 a través de
empresas gue formen parte del mismo grupo empresarial en virtud de otro
contrato el proyecto; trabajo de direccion, coordinacion, supervision y control de
obra e instalaciones; laboratorio de analisis y control de calidad geotecnia
mecanica de suelos y de resistencia . de materiales, radiografias industriales ;
preparaciones de especificaciones de construccion; presupuestos de trabajos;
seleccion o aprobacion de materiales , equipos y procesos o la elaboracion de

cualquier otro documento vinculado con el procedimiento en que se encuenftran
interesados en particular . -

VII.- Aquellas que por si 0 a través de empresas que formen parte'del mismo
grupo empresarial, pretendan ser contratadas para la elaboracién de dictamenes
peritajes vy avaluaos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver

discrepancias derwadas de los contratos en los que dichas personas o empresas
sean partes;

IX.- Quienes no se encuentren inscritos en el Padron de Contratistas Estatal de

Obra Publica y Servicios Relacionados con las mismas o no tengan vigente su
registro; y

X.- Las demas que por cualquier causas se encuentren impedidas para ello por
disposicion de Ley.

ARTICULO 26.- Acto de presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a
cabo en la siguiente forma:

l.- Se iniciara en la fecha y hora senalada, los concursantes al ser nombrado,

entregaran sus proposiciones y demas documentacion requerida en sobre cerrado
en forma inviolable.

ll.-Se procedera a la apertura de los sobres y no se dara lectura a la postura

economica de aquellas proposiciones que no contengan todos los documentos o
hayan omitido algin requisito, las que seran desechadas
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[Il.-EL Presidente leera en.voz alta, cuando menos el importe total de cada una de
las proposiciones admitidas.

IV.- Los participantes rubricaran todos los documentos de las proposiciones en que
se consignen los precios v el importe total de los trabajos motivo del concurso.

V.- Se entregara a todos los concursantes un recibo de la garantia otorgada.

VI1.-Se levantara el acta correspondiente en la que hara constar {as proposiciones
recibidas, sus importes, asi como las que hubieren sido rechazadas y tas causas que
motivaron el rechazo.
. ,

VIl.-E{ acta sera firmada por todos los participantes y se entregara a cada uno
copia de la misma, se informara a los presentes la fecha, lugar y hora en que se
dara a conocer el fallo, esta fecha debera quedar comprendida durante un plazo
que no exceda de 20 dias habiles contados a partir de la fecha de apertura de
proposiciones, la omision de las firmas por partés de los concursantes no invalidara
el contenido y el efecto del acta.

VIIL.-Si no se recibe proposicion alguna o todas las presentadas fueron desechadas,
se declarara desierto el concurso, situacion que quedara asentada en Acta,
procediéndose a emitir una nueva Convocatoria apegandose a lo dispuesto por el
articulo 35 de la Ley y 33 su Reglamento.

ARTICULO 27.- El Ayuntamiento invitara al acto de apertura de proposiciones a
representantes de la Direccion de Finanzas, de la Controlaria y organismos que
conforme a sus atribuciones deban asistir, con una anticipacion no menar de cinco
dias naturales a la fecha del acto.

ARTICULO 28.- Los volimenes de Obras contenidos en el presupuesto base seran
aquellos que se hayan levantado fisicamente en campo, quedando bajo total
responsabitidad de la Direccidn el apego real de estos volimenes al presupuesto
base elaborado.

ARTICULO 29.- El Comité sera responsable directo de {a verificacién de los cuadros
comparativos de las propuestas de Concurso y revision analitica de la integracion
de los precios unitarios, calculos y datos técnicos del proyecto.

CAPITULO IX
DEL FALLO Y ADJUDICACION

ARTICULO 30.- Al finalizar la evaluacién de las propuestas, el Ayuntamiento
debera emitir un dictamen en el que se hagan constar los aspectos siguientes:

I.- Los criterios utilizados para la evaluacion de las propuestas.

Il.- La resefa cronologica de los actos del procedimiento;
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.- Las razones legales tecnicas o economicas por las cuales se desechan las
- propuestas presentadas por los licitantes.

IV.- La relacién de los licitantes cuyas propuestas hayan cumplido con los
requerimientos exigidos en la evaluacion, ubicandolos de menor a mayor, de
acuerdo con sus montos;

V.- La fecha y lugar de elaboracién, y

Vi.- Nombre, firma, copia de la cédula profesional y cargo de los servidores
publicos encargados de su elaboracion y aprobacion.

ARTICULO 31.- La adjudicacion det Contrato, obligara al Ayuntamiento vy a la
persona en quién hubiere recaido a formalizar el documento relativo, dentro de los
diez dias naturales después de las fianzas correspondientes.

ARTICULO 32.- Si el interesado no firmare el contrato, por causas imputables al
mismo, dentro del plazo a que se refiere el articulo anterior, el Ayuntamiento
podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento adjudicar el Contrato al
participante que haya presentado la siguiente proposicion solvente, de
conformidad con lo asentado en el dictamen a que se refiere el articulo 42 de la
Ley y asi sucesivamente en caso de que este Gltimo no acepte (a adjudicacion
siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente
hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento.

CAPITULO X
DE LOS ANTICIPOS Y FIANZAS

ARTICULO 33.- El pago del anticipo debera realizarse en una sola exhibicion, el
Ayuntamiento debera senalarlo dentro de las bases de Licitacion y en el Contrato
respectivo.

Para determinar el porcentaje de los anticipos que se otorgaran, el Ayuntamiento
debera tener en cuenta las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos, los que tendran por objeto el apoyar la debida ejecuciéon y continuidad
de las obras y servicios. |

ARTICULO 34.- El importe de los anticipos que se otorguen a los contratistas sera
el que resulte de aplicar el porcentaje sefalado en la convocatoria y en las bases
de licitacion al monto total de la propuesta, si los trabajos se realizan en un solo
ejercicio. Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio el monto se
obtendrd aplicando el porcentaje sefialado a la asignacién presupuestaria aprobada
para el contrato en el ejercicio de que se trate.

ARTiC}JLO 35.- Los Contratistas que celebren los Contratos a que se refiere (a Ley
deberan afianzar:
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l.- Los anticipos que en su caso, reciban, estas garantias deberdn constituirse .
dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de not1f1cac10n del Fallo y
por la totalidad del monto de los anticipos; y

I.- El cumplimiento de los Contratos, esta garantia debera constituirse dentro de
los quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacidén del fallo y por el
diez por ciento del monto de tos trabajos.

En los casos senalados en los articulos 45 fracciones IX Y X y 47 de la Ley, el
Servidor PUblico facultado para firmar el contrato, bajo su responsabilidad, podra
exceptuar a los Contratistas de presentar la garantia del cumplimiento.

Las garantias que deban otorgar los contratistas seran a favor de la Direccion de
Finanzas.

ARTICULO 36.- La Direccién y la Contraloria vigilaran que las Obras Piblicas
ejecutadas mediante Convenios o en Coordinacion con Dependencias Estatales, se
realicen en apego a las especificaciones del proyecto y respetando la normatividad
emitida por {a Dependencia que corresponda.

“ARTICULO 37.- Los Ayuntamientos que requieran contratar o realizar estudios o
proyectos, previamente verificaran si en sus archivos o en su caso, en los de la
Coordinacién del Sector correspondiente existan estudios o proyectos sobre la
materia de que se trate. :

En el supuesto de que se advierta, previo el acto contractual, su existencia y se
compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos del Ayuntamiento, no
procedera la contratacion con excepcion de a aquellos trabajos que sean
necesarios para su adecuacion, actualizaciéon o complemento.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- En lo no previsto por el presente Reglamento, se aplicaran
de manera supletoria las disposiciones de la Ley de Obras Plblicas y Semcms
Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y su Reglamento.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de
su Aprobacion.

ARTICULO TERCERO.- Se derogan todas aquellas disposic‘iones que se opongan a lo
ordenado en el presente Reglamento.

EXPEDIDO EN LA SALA DE SESIONES DEL. CABILDC, EN EL BALACIC MUNICIPAL DE
JALAPA, TABASCO,; A LOS VEINTICINCO DiAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS
MIL CUATRO.
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