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REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL
MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO.

C; RAFAEL ABNER BALBOA SANCHEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TEAPA, TABASCO,
A TODOS SUS HABITANTES, HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO EN EJERCICIO DE
LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 DE LA

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65,

FRACCION |, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y

SOBERANO DE TABASCO:; 1, 2, 3, 29, FRACCION lil, 47, 64, FRACCION i, 65,

FRACCION Il Y 232 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL

ESTADO DE TABASCO; 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS, RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DEL ESTADO; Y

.CONSIDERANDO

PRIMERO: Que el articulo 232 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, establece que las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de
todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier naturaleza que se
realicen por parte de los ayuntamientos, se adjudicaran o llevaran a cabo a través
de licitaciones pUblicas mediante convocatorias para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado que sera abierto publicamente, a fin de
asegurar al Municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.
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SEGUNDO: Que &f articulo 29, fraccion lll, del ordenamiento legal antes sefialado,
dispone que son facultades y obligaciones de los Ayuntamientos, expedir y aplicar
los reglamentos y demas disposiciones administrativas de observancia general,
dentro de sus respectivas jurisdicciones; de manera particular las que organicen
las materias, procedimientos, funciones y servicios plblicos de su competencia.

TERCERO: Que el articulo 65, fraccién, 1l de la multicitada Ley, sefiala que el
presidente municipal es el 6rgano ejecutivo del Ayuntamiento y tiene ta facuitad de
formular y someter a la aprobacion del Ayuntamiento los reglamentos y demas
disposiciones administrativas de observancia general, asi como promulgarlos,
publicarios, vigilar y sancionar su cumplimiento. :

CUARTO: Que el presente Reglamento tiene como finalidad agilizar el proceso de
las adquisiciones, arrendamientos y servicios que realice el H. Ayuntamiento
Constitucional de Teapa, Tabasco, a través del Comité de Compras del
Ayuntamiento y.que le permita atender de manera inmediata sus necesidades,
optimizando los recursos que se destinen a las mismas.

Por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE
TEAPA, TABASCO.

CAPITULO
OBJETO

ARTICULO 1. El presente ordenamiento tiene como objetc reglamentar la
integracion y funcionamiento del Comité de Compras del H. Ayuntamiento
Constitucional de Teapa, Tabasco, con el propdsito de optimizar los recursos que
se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y servicios que requiera el
Ayuntamiento y que permita igualmente agilizar sus tramites para atender de
manera inmediata sus necesidades.

ARTICULO 2. En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, salvo mencion expresa, se entenderd
que se frata, respectivamente, de adquisiciones de bienes muebles,
arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con dichos bienes.

ARTICULO 3. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados
con Bienes Muebles;

L.ey Orgénica: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco;
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Ayuntamiento: Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Teapa, Tabasco,
Comité: Comité de Compras del Municipio de Teapa, Tabasco;

Dependencias: La Secretaria del Ayuntamiento, la Contraloria Municipal y las
Direcciones, que se sefalan en el articulo 73 de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco.

" ARTICULO 4. La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la
optimizacion de recursos que se destinen a las compras, arrendamientos y
servicios que requieren las dependencias.

CAPITULO I
DEL COMITE

ARTICULO 5. El Comité estara integrado por:

" 1. Un Presidente, que ser4 el Director de Administracion;
il. Un Secretario, que sera el responsable def drea de Compras;
Il. Un Primer Vocal, que sera el Director de Programacion;
IV. Un Segundo Vocal, que sera el Contralor Municipal;
V. Un Tercer Vocal, que sera el Director de Finanzas.

Los integrantes titulares del Comité podradn normar a un suplente mediante oficio
de comisién, y tendran las mismas facultades y obligaciones, excepto la que
menciona este parrafo.

ARTICULO 6. El comite tendra a su cargo las siguientes facultades:

|.- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
- prestacion de servicios de las dependencias, asi como sus modificaciones;
formulando las observaciones y recomendaciones convenientes,

[l.- Autorizar a las dependencias, que por la naturaleza de sus funciones y
servicios que ofrecen, reguieran insumos con especificaciones no comunes a las
compras normales, para que puedan adquirirlas mediante licitacion por
convocatoria publica, siguiendo los lineamientos y procedimientos establecidos en
el presente Reglamento;

til.- Determinar los montos de adquisicién que ejerceran en forma directa las
dependencias;

IV.- Realizar el tramite para convocar a licitaciones publicas,
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V.- Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, en los
casos.en que el pedido o contrato solo pueda fincarse o celebrarse con una
determinada persona, por ser ésta la titular de la o de las patentes de los bienes o
“servicios de que se trate.

VI.- Fincar pedidos o celebrar contratos, sin llevar a cabo las licitaciones piblicas,
en los supuestos que a continuacion se senalan:

a) Cuando se ftrate de adquisiciones de bienes perecederos, granos,
productos alimenticios basicos o semiprocesados;

b) Cuando existan condiciones o circunstancias extraordinarias o
imprevisibles;

¢) Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios
publicos, la salubridad, la seguridad, o el ambiente de alguna zona o regién
del Municipio, como consecuencia de desastres producidos por fenémenos
naturales; por casos forfuitos o de fuerza mayor, o cuando existan
circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales importantes;

d) Cuando no existan por lo menos fres proveedores idoneos, previa
investigacion del mercado que al efecto se hubiere realizado;

e} Cuando se hubiere rescindido el contrato o pedido respective. En estos
casos el Comité verificara previamente, conforme al criterio de adjudicacion
que establece el articulo 16 si existe otra proposicion que resulte aceptable;
en cuyo caso, el pedido o contrato se fincara o celebrara con el proveedor
respectivo;

f) Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya
contratacion se realice con campesinos o0 grupos urbanos marginados.

Para los casos previstos en los incisos anteriores, se convocara a la persona o
las personas que cuenten con la capacidad de respuesta inmediata y los
recursos que sean necesarios.

VIl.- Llevar el registro y control de los contratos que celebren las dependencias;

VIll.- Verificar que las partidas y proyectos que se afectaran, cuenten con
suficiencia presupuestal;

IX.- Verificar el cumplimiento y la aplicacion de las normas generales y de
concurso para las adquisiciones de mercancias, materias primas, servicios y
arrendamientos de bienes muebles que realicen los organismos publicos
descentralizados; a fin de que éstas sean las mas adecuadss para la
Administracion Publica Municipal;
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- X.- Verificar a través del Presidente los avances en las entregas de bienes y
materiales, cuando la compra se realice a través de contratos de suministro; y

Xl.- Allegarse por conducto del Presidente la informacion que requiera para el
cumplimiento de sus atribuciones.

ARTICULO 7. El Comité tendra a su cargo tas siguientes obligaciones:

|- Aplicar y difundir el Reglamento, asi como las normas y disposiciones en
materia de adquisiciones y de administracion de almacenes, que sean emitidas
por las  dependencias facultadas, y las de caracter interno que emita el propio
Comité, conforme a los lineamientos vigentes;

Il.- Aplicar y difundir las normas complementarias sobre adquisiciones vy
almacenes que se emitan con este propdsito;

lil.- Elaborar por conducto del Secretario el acta de cada sesién:

IV.- Ejecutar a través del Secretario los acuerdos que se tomen en las sesiones
ordinarias y extraordinarias;

V.- Aplicar las politicas de adquisiciones, arrendamientos y servicios que en la
materia dicte el Ayuntamiento; asi como autorizar los supuestos previstos en el
articulo 6, fracciones V y V1, y en los articulos 36 y 38 de |la Ley;

VI.- Someter a la consideracion del Presidente Municipal, el manual de operacion
relativo a fa adquisicién y arrendamiento de bienes muebles; de contratacion de
servicios relacionados con los mismos y para la administracion de los almacenes,
asimismo mantener actualizado el control de existencias e inventarios;

VIL.- Invitar a las sesiones a representantes de las diversas dependencias de la
Administracion Pdblica Municipal, cuando considere pertinente una exposicién
técnica o consulta sobre sus requerimientos;

VillL.- Verificar que las adjudicaciones que resulten de las diferentes modalidades
de concurso, cumplan con los procedimientos establemdos en el articulo 17 de
este Reglamento;

IX.- Verificar que los proveedores que resulten adjudicados cumplan en los
términos y condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y en los contratos
respectivos; y

X.- Presentar al Presidente Municipal un informe semestral de actividades.

ARTICULO 8. E! Comité se podra reunir en sesiones ordinarias y extraordinarias.
Son ordinarias cuando se traten de asuntos relacionados con las adquisiciones a
que se refiere el articulo 17 de este Reglamento; y extraordinarias cuando se
refieran a lo dispuesto por el articuio 6 fraccion VI, y en el articulo 36 de la Ley.
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Las sesiones ordinarias se realizaran semanalmente a convocatona del
Presidente, con la asistencia de por lo menos cuatro de sus miembros. Las
sesiones extraordinarias se realizaran a solicitud de cualquiera de sus miembros y
las decisiones de ambas sesiones seran tomadas por unanimidad o por mayoria
de votos de los integrantes presentes.

El orden del dia junto con los documentos correspondlentes de cada sesion, se
entregaran previamente a los mtegrantes del Comité.

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité se presentaran por el

Secretario en listados que contengan la informacién resumida de los casos. Los
acuerdos derivados de cada sesion se asentaran en el acta respectiva que sera
firmada por los integrantes del Comité at ﬁnallzar la misma.

ARTICUL_O 9. El Comité atendiendo a necesidades de tas dependencias, en
materia de adquisicion de bienes muebles y contratacion de servicios podra
designar a los servidores pulblicos encargados de orientar a los proveedores que
lo soliciten. Esta orientacién no tendra efectos previos de calificacién o
descalificacion en las licitaciones p(blicas correspondientes.

El Comité debera emitir los criterios en materia de consolidacién de compras,
anficipos y pagos; asi como llevar el registro de los servidores publicos de ias
dependencias responsables de firmar las requisiciones, pedidos y contratos.

-CAPITULO i
DEL COMITE DE COMPRAS

ARTICULO 10. Con fundamento en el articulo 5, el Comité se integrara e
instalara con el objeto de simplificar y agilizar la toma de decisiones en materia de
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios y mejorar la operacion del
Ayuntamiento y de las dependencias de la Administracion Pdblica Municipal v su
estructura sera la que se menciona en el citado articulo.

ARTICULO 11. La integracién del Comité se realizara con personal del propio
Ayuntamiento, las funciones de sus integrantes y los lineamientos para su
funcionamiento, son los que se indican en el siguiente orden:

FUNCIONES:

Los integrantes del Comité tendran entre otras, las siguientes funciones:

{. Del Presidente.

a) Presidir las reuniones ordinarias o extraordinarias del Comiteé.

IR A A S T
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b) Consclidar las adqmsmlones para elaborar el- programa. anual de
compras del Ayuntamiento, a efecto de licitar las mismas.

c) Elaborar y proponer para su au*onzacmn el programa anual de
reuniones.

d) Disponer del personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos, -
dentro del area fisica adecuada y con el mobiliario y equipo que se
requieran.

e) Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las-
sesiones.

Il. Del Secretario.

-a) Apoyar y orientar al Presidente en el desarroilo de las actividades de
compra.

b) Vigilar que se cumpla con los procedimientos establecidos para el
desarrolio de las reuniones.

¢) Clasificar las adquisiciones conforme al tipo de concurso mediante el
cual se compraran. -

d) Preparar las invitaciones a los proveedores, tanto las publicas, como las
que se les envian por escrito en forma directa.

e) Enviar oportunamente las convocatorias a los integrantes del Comité,
para que participen en las reuniones, por lo menos con tres dias de
anticipacion para las reuniones ordinarias y un dia antes para las
reuniones extraordinarias.

f) Elaborar las actds comespondientes de las reuniones.
g) Elaborar los cuadros comparativos, para el analisis respectivo.

h) Recopilar y mantener actualizada la informacion relacionada con
proveedores, en los diversos ramos de bienes, insumos y servicios que
requieran las dependencias del Ayuntamiento; -.elaborando la
clasificacion correspondiente de los mismos, considerandose para tal
efecto los de caracter local, nacional y en su caso internacional.

i) . Presentar el Programa Anual de Adquisiciones clasificado de bienes,

insumos y servicios que regularmente requieren las dependencias del
Ayuntamiento.

j} Verificar que las actas de las reuniones se concluyan, se sellen y firmen
al término de cada reunion.

— g
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k) Todas aquelias que optimicen los trabajos del Comité y que aseguren al
Ayuntamiento que las adquisiciones se realizan bajo las mejores
condlcmnes posibles.

{l. Del Primer Vocal.

a) Informar la suficiencia presupuestal disponible para realizar las
adquisiciones propuestas a concurso.

~

b) Apoyar en las decisiones e informacion presupuestal que se requieran

para el buen funcionamiento.

c} Dar seguimiento a las compras realizadas para agilizar el tramite de las
-ordenes de pago respectivas.

d) Apoyar para que .el trabajo se realice y se logren los objetivos y metas
de los proyectos de las dependencias del Ayuntamiento.
V. Del Segundo Vocal.

a) Vigilar el cumplimiento de la normatividad en materia de adquisiciones y
prestacion de servicios.

b) Orientar a los integrantes del Comité sobre la aplicacién de la normatividad
en materia de adquisiciones.

c) Apoyar para que el trabajo se realice con oportunidad y se de el logro de los
objetivos y metas de los proyectos de las dependencias del Ayuntamiento.

d) Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, le sean inherentes.
V. Del Tercer Vocal.

a) Vigilar el cumplimiento de la normatividad en materia de pagos en las
adquisiciones y prestaciéon de servicios.

b} Orientar a los integrantes del Comité sobre la aplicacién de la normatividad
en materia de pagos de las adquisiciones.

C) Apoyar para que el trabajo se realice con oportunidad y se de el logro de los
objetivos y metas de los proyectos de las dependencias del Ayuntamiento.

d) Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, le sean inherentes.

[ i R B
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LINEAMIENTOS:

El Comité sesionara conforme a los siguientes lineamientos:

I. Para dar inicio a las reuniones convocadas, deberan contar con .la
presencia de por lo menos cuatro de sus integrantes; debiendo estar
presentes tanto el Presidente como el Primer Vocal, en caso contrario, no
se realizara la reunion.

Il. Las reuniones ordinarias y extraordinarias, se iniciaran puntualmente en la
fecha y hora convocada; en caso excepcional se dard un margen de
tolerancia no mayor de treinta minutos, al término del cual, si no ha iniciado
la reunion, esta sera cancelada.

ill. Las "decisiones del Comité, deberan sujetarse a lo previsto en las
disposiciones legales y reglamentarias procedentes. Su votacion serd por
decision unanime o por mayoria de votos de los integrantes presentes.

IV. En el acuerdo que en su caso, sea tomado por mayoria, deberan sefialarse
los motivos y fundamentos para la determinacién; de igual forma el
integrante que no esté conforme con la decisién podra asentar las razones
conducentes y disposiciones legales que estime aplicables. ,

V. En el caso de las sesiones en que se dé el supuesto de empate, el
presidente tendra voto de calidad, mismo que sera debidamente razonado.

ARTICULO 12. El Comité se integrara y formalizara su constitucion. mediante un
acta de integracion.

ARTICULO 13. El Comité podra formular un calendario de reuniones, dentro de
los primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal.

ARTICULO 14. El Comité podra realizar adquisiciones, contratar arrendamientos
y servicios, con cargos a las partidas del presupuesto de egresos autorizado, en
concursos simplificados menor o mayor y realizar licitaciones mediante
convocatoria publica.

El Comité sesionara en reuniones ordinarias y extraordinarias:

a) Ordinarias: Para tratar sobre las adquisiciones establecidas en el articulo
20 fraccion 1l del presente Reglamento; y

b) Extraordinarias: Para tratar sobre las adquisiciones establecidas en el
articulo 20 fraccion i del presente Reglamento.

Cuando el Comité determine conveniente que se ventilen asuntos urgentes, podra
sesionar en forma continua, con fa temporalidad que estime necesaria.

ARTICULO 15. El Comité debera observar lo siguiente:
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I. Las adquisiciones deberan hacerse de manera consolidada de acuerdo a
su presupuesto autorizado y a los montos calendarizados en las partidas y
proyectos correspondientes;

Il. Las invitaciones por escrito a los proveedores Yy las invitaciones publicas
tanto para los concursos simplificados menores como mayores, haran
mencion que las cotizaciones deberan contener lo siguiente:

a) Vigencia de precio.

b) Tiempo de entrega.

¢} Condiciones de pago. :

d) Precios unitarios sin incluir IVA y que reflejen los descuentos; y

e) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espafiol, si éstas se
presentan en idioma extranjero deberan acompafiarse con su traduccion
respectiva.

lI. Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran cuando menos
con tres dias de anticipacion para las reuniones ordinarias, y con un dia de
anticipacion para las exfraordinarias,. recabando la firma y sello de acuse de
recibo;

V. El plazb para que el Presidente envie por medio del Secretaric la
convocatoria a los integrantes del Comité, sera de tres dias de anticipacion
cuando menos para ias reuniones ordinarias.

V. Cuando sea estrictamente indispensable se efectuaran reuniones
extraordinarias. La convocatoria a los integrantes del Comité, la enviara el
Presidente a través del Secretario, cuando menos un dia antes de su realizacion;

VI. Las reuniones tendran como sede las instalaciones del Ayuntamiento, en
un espacio fisico adecuado; asi como personal y equipo para el desarrollo de los
trabajos;

VII. Los acuerdos gue se fomen en las reuniones se haran constar en acta, la
cual se elaborara en papel oficial 0 membreteado del Ayuntamiento. Dicha acia
deberz sellarse minimo en dos tantos y se firmara por los asistentes al concluir la
sesion; considerando [o siguiente:

a) Si no se concluye el analisis y los acuerdos de los asuntos a tratar en ia
reunién, por acuerdo det Comité, ésta se suspenderd, debiéndose sefalar
hora y fecha para continuarla dentro de los tres dias habiles siguientes,
procediéndose a sellar y firmar el acta respectiva.

b) Si las actas no estan concluidas y firmadas, el Comité se abstendra de
invitar a nueva reunion:

VIIl. El Comité esta facultado para comprar los bienes requeridos que estén
contemplados en el presupuesto autorizado;

e A S T AR e 1
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IX. Las invitaciones para los concursos simplificados mayores, debera
efectuarlas el Presidente mediante invitacion directa por escrito, al mayor
nimero de proveedores posibles, o a través de invitacién publica en
cuando menos uno de los diarios de mayor circutacion en la Entidad,;

X. Para realizar tos concursos simplificados menores y mayores, el
Presidente debera presentar en la reunién de apertura de propuestas y de
adjudicacion, lo siguiente:

a) Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores, o el recorte del
peridédico donde se publicd la invitacion;

b) En caso de que las invitaciones se transmitan via fax, los acuses de recibo
podran enviarse por la misma via, previamente sellados y firmados por el
proveedor invitado;

¢) Requisiciones;

d} Solicitud de abastecimiento; y

e) Cotizaciones en sobres cerrados.

X1, El andlisis de las ofertas o propuestas que se concursen se efectuara en
un formato denominado cuadro comparativo, que debera contener los
siguientes datos:

a) Nombre del Ayuntamiento;

b} Fecha;

c) Ndmero de reunion;

d} Namero de asunto de 1a orden del dia;

e} Namero de la requisicion;

f) Suficiencia presupuestal del proyecto para inversion y de ia
partida para gasto corriente, indicando nimero de proyecto y
partida;

g} Conceptos;

h} Nombre de los proveedores participantes;

i) Precies unitarios con descuento incluido;

i) Vigencia dei precio;

k) Porcentaje del descuento ofrecido;

I) Tiempo y forma de entrega;

m} Servicios que ofrece; y

n) Condiciones de pago.

Al concluir el proceso de adjudicacion se procedera a firmar el cuadro comparativo
por todos los participantes, incluyendo en su caso, la firma de conformidad del
técnico especialista que participe;

Xll. Los proveedores que resulten adjudicados en los concursos deberan
cumplir en los términos y condiciones de venta cotizados; y en caso
contrario, se aplicaran previa las formalidades dec Ley, las sanciones que
procedan, pudiendo suspenderse temporal o definitivamente como
proveedor del Ayuntamiento, conforme al perjuicio que cause a sus
intereses;




12 | - PERIODICO OFICIAL 29 DE DICIEMBRE DE 2004

Xill. Los pedidos de las requisiciones autorizadas se deberan formalizar en un

' plazo maximo de tres dias habiles contados a partir de la adjudicacion,
por lo que la copia fiel de estos documentos debera contar con el sello de
recibido del proveedor. En el caso de licitaciones publicas, el plazo serd
en un término no mayor de 20 dias.

XIV. La cancelacion o modificacién de pedidos derivados de los concursos, asi
- como las respectivas readjudicaciones, cuando medien causas
justificadas y en su caso, a peticidn de las dependencias o del proveedor,
deberan someterse a consideracion del Comité, a fin de que lo autoricen o
rechacen. Las dependencias se abstendran de concertar modificaciones

con los provéedores.

XV. Cuando por error en el acta levantada deban efectuarse modificaciones a
los acuerdos asentados en ella, debera notificarse a los integrantes del
Comite, quienes en su caso, aprobaran la modificacion correspondiente;

XVI. Cuando por causa justificada, no asista a la reunion algun ftitular,:
nombrara por escrito a un representante, otorgandole todas las facultades
y obligaciones en su nombre y representacion, quien o acreditara en la
reunion;

XVI. EL Comité debera informar al Presidente Municipal, lo concerniente al
registro y control de las firmas de los servidores publicos que participen en
los procedimientos de compra;

XVII. Determinar a su juicio, reducir o cancelar lotes, en los casos siguientes:

a) Por rebasar todas las cotizaciones, los montos previstos para los
concursos simplificados menor 0 mayor,; vy
b) Por advertirse, que existe insuficiencia presupuestal.

En los supuestos anteriores, se tendra en cuenta:

1.- St se trata de un procedimiento iniciado bajo ia modalidad de simplificado
menor, se requeriran el minimo de tres cofizaciones que cumplan con los
requisitos establecidos en la fraccién I, de este articulo, para valorar las mismas;

2.~  Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado
mayor, se requerirdn el minimo de cinco cotizaciones que cumplan con los
requisitos establecidos en la fraccién ll, de este articulo, para valorar las mismas;

XIX. En casos excepcionales, si las cotizaciones rebasan los montos previstos
respectivamente, para los concursos simplificados menor y mayor, s6lo se
podra autorizar la adjudicacion cuando:

a) Se satisfaga el minimo de cotizaciones para cada modalidad;
b) La suma de! importe de los lotes adjudicados, no exceda el 10 % del
mon{o maximo autorizado a cada modalidad en este Reglamento; y
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XX. Cuando se dé algunos de los supuestos previstos en las dos fracciones
que anteceden, el Presidente deberd tomario en cuenta para futuras
adquisiciones, con el objeto de considerar estimaciones aproximadas,
atendiéndose a la ultima cotizacidon que al efecto tuviere registrada. La
Contraloria Municipal dara seguimiento a lo anterior.

En ningdn caso, podran adjudicarse pedidos, si no se cumplen con el minimo de
cotizaciones requeridas para cada modalidad, a excepcion de [o sefialado en el
articulo 18 dltimo parrafo de este Reglamento.

En las invitaciones que se envien a los proveedores, se les hara saber que el
convocante se reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados, por
convenir a sus intereses.

CAPITULO IV
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y PRESTACION DE SERVICIOS.

ARTICULO 16. Con fundamento en los articulos 25, segundo parrafo, 36 y 38 de
la Ley y 232 de la Ley Organica, las adquisiciones, arrendamientos y prestacién de
servicios relacionados con bienes muebles, se clasifican de acuerdo a su monto,
en las siguientes modalidades:

{.- COMPRA DIRECTA: Las Dependencias o la Direccion de Administracion bajo
su responsabilidad podran realizar adquisiciones urgentes, por partida en forma
directa cada quincena, hasta por el monto (incluido el IVA) de 669 veces el salario
minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, siempre que exista la suficiencia
presupuestal y se respecte el calendario de recursos;

{l.- Para atender las REQUISICIONES INMEDIATAS de las Dependencias a que
alude el articulo 20, en su fraccion !l de este Reglamento, la Direccién de
Administracién, podra realizar compras directas, hasta por un monto (incluido el
IVA) de 1605 veces el salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco.

Las compras a las que se refieren las dos fracciones anteriores se sujetaran a los
principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

Itf- CONCURSO SIMPLIFICADO MENOR: Cormresponden a esta modalidad, las
adquisiciones hasta por un monto (sin incluir el {VA) de 11,174 veces e! salario
minimo diario vigente en el Estado de Tabasco;

iV.- CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR: Corresponden a esta modalidad, las
adquisiciones hasta por un monto (sin incluir el {VA) de 29,411 veces el salario
minimo diario vigente en el Estado de Tabasco;
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V.- LICITACION MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA: Corresponden a esta

modalidad, las adquisiciones cuyo monto ( sin incluir el IVA) rebasen 29,411 veces

el salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco, las cuales seran

llevadas a cabo por el Comité, en los términos del articulo 17, fraccion IV de este -
Reglamento;

VI- La Direccién de Administracion atendera Ias'requisiciones de tlas
dependencias para adquirir todo tipo de bienes muebles. -

La Direccion de Administracién no aceptara requisiciones con cargo a partidas que
no se encuentren autorizadas en el presupuesto de egresos; y

Vil- El Comité, para realizar las adquisiciones a través de.ias distintas
modalidades descritas en este articulo, deberd consolidar las compras en los
términos de los articulos 18 y 38, Gltimo parrafo, de la Ley.

Los servidores publicos que participen en las diversas modalidades para ias
adquisiciones y servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier
modificacion a los limites autorizados o fraccionar las adquisiciones bajo pena de
incurrir en responsabilidades. ' ' '

ARTICULO 17. Los diferentes tipos de adqﬁisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, de acuerdo a la clasificacion prevista en el articulo 16 de
este Reglamento, se sujetaran a lo siguiente:

l.- Las adquisiciones directas que realicen las Dependencias o la Direccion de
Administracion, sefialadas en el articulo 16 fracciones | y Il de este Reglamento,
se efectuaran de acuerdo al criterio de optimizacion de recursos que establece el
presente Reglamento;

ll.- Los concursos simplificados menores se deberan adjudicar mediante el
siguiente procedimiento: '

a) Se obtendran de los mejores proveedores tomando en cuenta los
precios y su vigencia, tiempo de entrega, calidad, servicio y condiciones
de pago, para lo cual deberan recibirse tres cotizaciones como minimo,
mediante invitacion directa por escrito, 0 a través de invitacién piblica
en él Periddico Oficlal del Estado o en un diario de mayor circulacién en
la Entidad.

b) Para llevar a cabo el concurso simplificado menor, los postores deberan
entregar en la Direccion de Administracion, en el periodo y horario que
para el efecto se sefiale, las cotizaciones por escrito en sobre cerrado; el
proveedor debera sellar y firmar tanto la cotizacién como el sobre que la
contenga, y seran abiertos con la presencia de los servidores publicos
integrantes del Comité. Cumplido el término para la recepcion de
cotizaciones, el Presidente elaborara y firmara una relacion de los
sobres recibidos, la cual presentara invariablemente en la fecha de la
reunion correspondiente;
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C) Elaborar cuadro compérativo de cotizaciones; .
d) Designacion del proveedor ganador;
e) Adjudicacién de los pedidos y contratos, y
) Notificacion del pedido al proveedor adjudicado;
.- Los concursos simplificados mayocres se podran adjudicar mediante Ia

obtencion de cinco cotizaciones como minimo, que podran solicitarse por
invitacion directa por escrito, o a través de invitacion publica en el Periddico Oficial
del Estado, o en un diario de mayor circulacién en la Entidad.

Para adjudicar los pedidos mediante esta modalidad se observara lo dispuesto en
la fraccion |l, incisos del b) al f) de este articulo;

IV. Las licitaciones mediante convocatoria publica se llevaran a efecto a través del
siguiente procedimiento:

a)

b)

El Comité, elaborara y aprobara fa convocatoria y bases de ia ficitacion
pablica;

Publicacidon de la convocatoria en el Periédico Oficial del Estado, asi
como en la seccion especializada de dos diarios de mayor circulacion en
la entidad, y en uno de mayor circulacion a nivel nacional.

Ventas de bases a los interesados;

Entrega del pliego de requisitos a los postores;

Reunion de aclaraciones y especificaciones técnicas con los postores, a

la cual podran asistir representantes técnicos de las dependencias
solicitantes de log bienes a adquirir;

Acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y economicas,

de esta ultima se dara lectura en voz alta a cada una de las ofertas

. presentadas;

g)

h)

Elaboracion de los cuadros comparativos de cotizaciones conforme a lo
que corresponda a lo establecido en el articulo 15, fraccion Xl del
presente Reglamento; ,

Reunion de analisis de las ofertas y adjudicaciones de los lotes, de

conformidad con el articulo 23 de este Reglamento; y

Reunién para a dar a conocer el fallo a los postores; si no asisten en el
lapso al que se refiere el articulo 33, parrafo tercero de la Ley, se les
notificara mediante lista firmada por el Secretario del Comité, ubicada en
lugar visible al piblico en las oficinas del convocante, surtiendo sus
efectos al dia siguiente habil.
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ARTICULO 18. EI Comlte podra declarar desierto un concurso o hcutacnon
mediante convocatoria pablica, en los siguientes casos:

1. Sino hay ofertas

Il. Si no hay el minimo de cotizaciones requeridas, tratandose de
concursos simplificados menores y mayores.

ll. Si se considera que las oferfas presentadas no reinen los requisitos
. establecidos o no convienen a los intereses del Ayuntamiento.

Tratandose de concursos simplificados menores, mayores y licitaciones mediarite
convocatoria plblica, cuando por segunda ocasion se lieve a cabo el
procedimiento respectivo; se haya concluido este y se declare desierto el
concurso, se adjudicara al proveedor que cumpla con los requisitos establecidos y
garantice-las mejores condiciones para el Ayuntamiento.

ARTICULO 19. Los lotes contenidos en fas requisiciones que sefialen marca o
proveedor seran improcedentes, salvo lo previsto por los articulios 25, parrafo
segundo de la Ley y 6, fraccién V de este Reglamento, asi mismo, cuando por
especificaciones {écnicas a solicitud de las dependencias, lo acuerde el Comité.

ARTICULO 20. Las adquisiciones de bienes, los arrendamientos y prestacion de
servicios, conforme al tiempo en que se requieren, podran atenderse de manera:
urgente, inmediata y normal.

.- Se entendera por adquisicion URGENTE, aquella que expresamente
manifiesten las Dependencias en sus solicitudes o que a Juicio de la Direccion de
Administracién asi sean y que se encuentren en los supuestos que se establecen
en los articulos 36 de la Ley y 6, fraccion VI de este Reglamento;

.- . Sera INMEDIATA, aquella que a juicio de la Direccion de Administracion o
de las Dependencias, se requiera realizar en un término de tres dias como minimo
y cinco dias como maximo y que no se encuentre en los supuestos que se
establecen en los articulos 25, parrafo segundo de Ia Ley y 6, fraccion VI de este
Reglamento; y

.-  Sera NORMAL, la que se sujete al procedimiento que establece el articulo
17, fracciones 1l, Il y IV del presente Reglamento.

ARTICULO 21. El porcentaje de anticipo para las adquisiciones de bienes,
arrendamientos. y Ia prestacion de servicios, quedaran sujetos a la siguiente
clasificacion:

. Urgentes hasta el 60 %
Il. inmediatas hasta el 50 %
lll. Normal hasta el 35 %

Para garantizar ef anticipo, el proveedor debera otorgar fianza por el monto del
mismo, a favor del Ayuntamiento.
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ARTICULO 22. Cuando las Dependencias soliciten a la Direccion de
Administracion requisiciones, 6rdenes de trabajo y de servicios hasta por un monto
equivalente a- 29,411 veces el salario minimo diario vigente en el Estado de
Tabasco, y los framites no se inicien dentro de los 30 dias siguientes, las
Dependencias podran solicitar a la Direccién de Administracion que informe las
razones por las cuales no ha realizado las adquisiciones correspondientes.

Esta disposicion no sera aplicable a las siguientes partidas:

6201 Vehiculds y equipo terrestre,
6202 Vehiculos y equipo de transporte aéreo,
6203 Vehiculos y equipo de transporte maritimo y pluvial.

CAPITULO V ,
DE LA CALIFICACION Y ADJUDICACION

ARTICULO 23. Para la calificacion de las propuestas y ofertas que presenten los
proveedores con relacion a las modalidades de las adquisiciones de bienes y
servicios, que establecen los articulo 16 y 20 de este Reglamento, se tomaran en
cuenta los siguientes criterios:

Precio

Vigencia del precio

Calidad

Tiempo de entrega

Servicio

Condiciones de pago

Garantia .

Por reunir las especificaciones requeridas, avaladas por el
area técnica de las dependencias.

o~Nohs WN -

ARTICULO 24. Para la elaboracion de los cuadros comparativos deberan
tomarse en cuenta todas y cada una de las ofertas aceptadas y su fallo debera
sujetarse a lo siguiente:

a) Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera
favorecer a quien ofrezca el mejor tiempo de entrega vy
consecuentemente mantener el orden previsto en el articulo 23 de este
Reglamento; y

b) Cuando los requerimientos sean normales, el fallo recaerd en la
propuesta que ofrezca las mejores condiciones en el orden previsto en
el articulo 23 de este Reglamento.

ARTICULO 25. Los casos no previstos en el presente Reglamento, seran
resueltos por el Comité.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 65, fraccion
ll, de la Ley Organica, este Reglamento fue aprobado por acta de cabildo ndmero
3 (tres) de fecha 09 (nueve) de enero del afic 2004 (dos mil cuatro}, de la cual se
anexa la certificacion correspondiente.

ARTICULO SEGUNDO. EI presente Reglamento es de estricta observancia para
las Dependencias y debera ser publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Tabasco, dentro del afio de inicio del periodo Constitucional.

ARTICULO TERCERO. Quedan sin efecto todas las disposiciones administrativas
que contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.

DADO EN EL RECINTO OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE TEAPA, TABASCO, A LOS NUEVE DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO
DOS MIL CUATRO. :

PRESIDENTE MUNICIPAL

ING TRUBH . D INTERO CANO 2° REGIDOR SINDICO DE HACIENDA

DR. JOSE L CHAVEZ RERNANDEZ 3ER. REGIDOR

C. RENE CANO AGUIRRE 4° REGIDOR

5° REGIDOR

6° REGIDOR

w A
C.J0 UAREZ AGUILAR 7° REGIDOR
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8° REGIDOR
9‘? REGIDOR
10° REGIDOR
7 REGIDOR PLURINOMINAL

REC .~ OR PLURINOMINAL

Y EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 65, FRACCION Il
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,
PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION
Y OBSERVANCIA EN LA CIUDAD DE TEAPA, TABASCO, RESIDENCIA DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ESTE MUNICIPIO, A LOS NUEVE
DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL CUATRO.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESIDENTE BDE LA COMISION DE )
GOBERNACION, SEGURIDAD PURLICA Y TRANZITO
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GOBIERNO DELESTADO

TABASCO

2 0 02 - 2 0 0 6

El Periddico Oficial circula los miércoles y sabados.

Impreso en la Direccion de Talleres Graficos de la Oficialia Mayor de Gobierno,
bajo la Coordinacién de Ia Direccion General de Asuntos Juridicos de la
Secretaria de Gobhierno.

Las leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el
hecho de ser publicadas en este periddico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-53-10-47 de
Villahermosa, Tabasco.



