PE llllllcll
ch

' : O'RGANO DE DIFUSION OFICIAL DEL GOBIERNO
“CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE -
) Y SOBERANO DE TABA.SCO :

- UBLICADO BAJO LA DIRECCION DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO
» Reglstrado como correspondencia de segunda clase con fecha -
7 de: agosto ‘o 1926'DGC Nim. 0010826 Caracteristicas 11282616

Villahermosa. al&%‘sco L

6474

'722'DE"SEPTIEMBRE DE 2004 Suplemento

)

E Epocaba.. | -

vt

REGLAMEN'[.@—__JDEL COM[TE DE COMPRAS
DE__ j%'MUNIf___ilPI.;_DE CUNDUACAN TABASCO

;TRELO BURELO PRESIDENTE MUNICIPAL :

publics. en’el Suplemento. nimero
0, el Reglamento del Comité de .

'-'deernlzar Ios procesos'_j .
ogro -‘de los objetlvos del P|an Mumcupal de,, o



2. ~ PERIODICO OFICIAL 22 DE SEPTIEMBRE DE 2004

o

Desarrollo permltlendo a las Dependenmas y Entidades ejercer los -recursos
autonzados con procedlmlentos que respondan con éportunidad a la ejecucién de
os proyectos que conforrnan el Programa de Goblerno Munlmpal

I 'TERCERO Que para Iograr este proposuto y conforme a las disposiciones de la
S . leyde Adquisiciones, “Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
S ... Bienes Muebles, es necesario emitir el Reglamento del Comité de Compras de la

S 'Admlnlstracmn Pubtlca Mun|0|pal '

o CUARTO Que eI ordenamlento debe incluir disposiciones que permitan a la

LT -Adm_:‘nlsfrac:on Municipal, atender- - necesidades urgentes, mediante

adjudicaciones directas con montos Ilmltados de compras de matenales y blenes
S dearrendamlento y prestacuon de servicios.

or qué'he'ﬁenido a':b,_i,en emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL
MUNICIPIO DE CUNDUACAN TABASCO

| _CAPITULO |
OBJETO

Muebles relativas ‘a la- mtegrac:on y
ite eCompras del Munlmplo de Cunduacan, Tabasco '
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ARTICULO 4.- La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a‘la
optsmuzacuon de recursos que se destinen a las compras, arrendamlentos y
servicios que requuere el Municipio.

CAPITULO I ,
INTEGRACION DEL COMITE
ARTICULO 5.- El Comité estara integrado por:
{. Un Presidente, que sera el Director de Administracion;

Il. Un Secretario, que sera el Director de Finanzas;

lll. Un Primer Vocal, qué sera el Director de Programacion; y

V. Un Segundo Vocal, que sera el Director de Desarrolio. : -

CAPITULO IlI
FACULTADES Y OBLIGACIONES -
DEL COMITE

ARTICULO 6.- El Comiité tendra a su cargo las siguientes facultades.; _

|. Revisar jos programas y presupuestos de adquisiciones, arrendam:entos y
prestacion de servicios de las Direcciones que conforman el Ayuntamlento _

. Constitucional de Cunduacan Tabasco, asi como. las. modifi icaciones; -
formulando {as observaciones y recomendaciones convementes

SR | iAutonzar a las Direcciones que conforman al Ayuntamlento'Constit‘ucional,_
de Cunduacan, que por la naturaleza de sus funciones:y-servicios que
ofrecen, requieran insumos con especificaciones no.comunes a las
" compras normales, para que puedan adquiririas - medlante licitacion - por
. convocatoria publica, siguiendo los lineamientos 'y procedlmlentos o :
: -_establecldos en la Leyy el presente Reglamento S e T

7 . Determmar los montos de adquisiciones que ejerceran en forma darecta las
Ce :;Dlrecc:ones que conforman al Ayuntamzento Constltucmnal de Cunduacan o
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VI. Llevar el regnstro y control. de los contratos que celebren Ias Dweccnones y
Entidades, a que se refiere Ia Ley; :

Vli Verificar que las partldas y pnoyectos que se afectaran cuenten con -
~ suficiencia presupuestal :

VIl Analizar semestralmente el mforme de Ia ' onclusmn de casos. resueltos, asi
- como resultados generaIes de las -ad uusmlones y d|$poner las medidas
necesarias; : S
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“VIIL 1nv:tar a las sesiones a representantes de las diversas Direcciones y
- Entidades -de la Administracién Pablica, cuando considere pertinente una
exposnmén técnica o consulta sobre los requerlmlentos :
IX. Verificar que las adjudlcamones que resulten de las diferentes modalidades
de! concurso, cumplan con los procedlmlentos estabIeCIdos en el articulo 11
‘de este: Reglamento -

X. Verificar que los- proveedores que resulten adjudlcados cumplan enlos
~ términos’ y- condiciones ’-’de"venta ofeztados en sus cotlzacrones y en los
'f,contratos respectlvos Yy : :

X Presentar al Pre5|dente Munlmpal y al Organo Supenor de FtscallzaCIon del
" Estado un lnforrne mensual de actlwdades -

ARTICULO 8 a2} Comlte atendlendo a las nece51dades de las Direcciones en’
matena de adquxsymon de blenes muebles y contratacuon de serV|C|os podra

DeS|gnar A |os servudores publlCOS encargados de orientar a los
proveedores que lo soliciten. Esta orientacion no tendra efectos previos de
B caln" cacxon 0. descahf cacuon en Ias IlCltacmnes publlcas correspondlentes

. _Emmr los cntenos en: materla de ‘consolidacion de compras, antICIpos y
- pagos, asi como ‘determinar previa deSIQnacwn -det Titular de 1a Direccion o
_ Entldad qué semdores pubhcos deberan f' mar- Ias requus1cuones ‘pedidos y
e 'contratos =

CAPITULO IV
o DE LAS FUNCIONES -
‘DELOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO’Q Los lntegrantes del Comute tendran entre otras Jas sugmentes
funcnones , :
a) Del Presudente y
L Presmhr las sesuones ordmanas ¥ extraordmanas
- i Invitar a los. lntegrantes del'Comité a.las"sesiones;
- ecutar los acuerdos Que:se tomen en la sesion;

_‘one f':;al_ Comrte la compra a ejecutarse ‘en sus dlferentes""f_—

bi 'o orden y respeto dentro del desarrol!o de Ias ses:ones R
an S|gnadas por el Com|te ' R

N os procedlmlentos estabtemdos para @

el -desarroilo de las aCtIVIdadefsf'de'f';”_
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1. CIaS|f car las. adqu15|0|0nes conforme al tlpo de concurso mediante el
~© . cual:se compraran; -

D IV.'Preparar las. lnwtacnonesa los proveedores tanto Ias publlcas como las

= quese lesenvian porescrito en forma directa;

: V. Enviar oportunamente las mwtacuones a los mtegrantes del Comité y al_
e Contralor MunICIpaI para que partlmpe en las reuniones, por lo menos

‘con. tres- dias de. antlmpacmn para. las reuniones ordlnanas y un dia
antes para Ias reumones extraordmanas

mantener actuallzada la - informacién relamonada con
rlos dlversos ramos de blenes insumos y serwmos que
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ARTICULO 11.- Et Comité celebrara las sesiones ordinarias y extraordinarias 1as
que sean necesarias.

ARTICULO 12.- Las sesiones ordinarias se realizaran en base a la programacion
establecida . por el Comité a convocatoria del Presidente. Las sesiones
extraordinarias se realizaran a solicitud de cualquiera de sus miembros y |as‘
decusmnes de ambas sesiones seran tomadas por unammldad

'ARTICULO 13.- Las convocatorias se haran por escrito y deberan contener la
hora, dia y lugar en donde se celebrar4 la misma, asi como el orden del,_ dia.
ARTICULO 14.- Los asuntos que se sometan a la. consideracion del Cdmité -se
presentaran por el Secretarlo en fistados que contengan la informacion resumlda-_
de Ios casos.

ARTi_CULO 15.- Los acuerdos derivados de cada sesién se asentaran en el_ acta -..
respectiva que sera firmada por los integrantes del Comite al ﬁnalizar la misma.

ARTICULO 16.- El Comité sesionara conforme a los siguierites Iineamieﬁtos:

. Para dar lmcm ‘a tas reuniones convocadas deberdn contar con la.
- - 'presencia de por lo menos tres de sus- mtegrantes debiendo estar
presente el Presidente, en caso contrario, no se realizara la reunion;
0. Las reuniones ordinarias y extraordinarias, se iniciaran puntualmente en
_la fecha y hora convocada, en caso excepcional se dara un margen de
“folerancia no mayor de freinta minutos, al térrnmo del - cual su no ha
iniciado la reunidn; esta ser4 cancelada;
ill.”  Las decisiones del Comité, deberan sujetarse -a Io preVIsto en Ias .
~ - disposiciones legales y reglamentarias procedentes. Su votacién sera por |
- I: decisibn unanime o por mayorla de votos de los mtegrantes presentes
- IV.  En-el caso de las sesiones en que se dé el supuesto de ‘empate, el
- " . Presidente tendré voto de cahdad mismo que seré debldamente
g f"‘-",f"f.ri-'-'razonado '

' - CAPITULO VI Lo
DE LA TRAMITACION PARA LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 17 EI comlte debera observar Io 5|gu1ente B ' i ,
l'., Las Adqmsnmones deberan hacerse de manera consohdada de acuerdo a

" su presupuesto -autorizado y alos montos caiendanzados en. Ias partldas y
proyectos correspondlentes ' o .
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1. Vigencia de precio,
2. Tiempo de éntrega;'— -

3. Cond it:iénés pégo* '

4. Precnos unltanos sin mclu;r eI I V A y que reﬂ_ jen Ios descuentos y

5. _Cotlzacrones en mone' ‘namonal y en i
presentan en idiom

| ,traducmon respectwa_

oma espanol si estés se,

reCIbo

M. &l plazo para env:ar el ofcm_d_
tres dlas de anhcnpacuon ;

a)

- _extraordmarlas
- :Presldente, del-
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L COMPRA DIRECTA Las Direcciones de finanzas, admumstracron y
- - Desarrollo- lntegral dela Famma municipal, bajo su responsabilidad podran
realizar compras-urgentes por partida en forma directa, hasta por el monto
~-de 45 veces. el salano minimo: diario’ vugente en el Estado de Tabasco (sin
incluir el IVA), SIempre que ex;sta 1a suficiencia presupuestal y.se respete ef
calendano de recursos estas compras se podran efectuar sin presentar




10. ~- T . ~ . ~PERIODICO OFICIAL 22 DE SEPTIEMBRE DE 2004

V. LIC!TACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORIA: Corresponde a
.. -esta;modalidad, las ‘adquisiciones hasta por un monto (sin incluir [.V.A))
g ~,f.rebasen de 29,411 veces el salario minimo diario vigente en el Estado de
... Tabasco, las cuales seran llevadas a cabo por el Comité, en los términos
- :,_,,.::del articulo 11, fracmén i, de este Reglamento

AV La Dlreccn’m de Adm|n|stra0|6n atendera Ias requisiciones de las
T Dlreccrones y Entidades, en los mgu:entes casos: '

ara adqumr Ios bienes muebles clasﬁ' cados en Ias partidas
'resupueslales que conforman los capitulos 2000, 3000, 4000, 5000 .
6000, que rebasen el monto establecido en ia fraccion |l de este
amculo

- Vil-’._ ‘La Dlre00|0n de Admm:stracnon para realizar las adquisiciones a través de
' las. di tlntas modahdades descritas en este articulo, debera consolidar las
‘en los lérmlnos del articulo 18 y 38, tltimo parrafo de la Ley;

_Los servad res‘ publlcos que ‘participen en las diversas modalidades, para las
_;adqursmlo es: y. servicios Tequeridos, -se abstendran de efectuar cualquier
_.Ilmites autorizados, o fraccionar las adquisiciones bajo pena de

_, -'estab!ecndo en'él arhculo 11 de este. reglamento las personas f:sncas o morales en
- cuyas. empresa par’ucnpe algiin miembro del Comité, su cényuge, parientes
5 0 por afinidad: hasta el cuado grado.

'j'se reai:zan adqu:smones subsecuentes o-en mtervalos de tiempo menores a
- ';qumce dias; .con compras respectivas de bienes, msumos O Servicios que guarden
o ‘naturaleza afln o : _

reallce la Dlreccnon de,
f cc:ones I. I! y lll de estef
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a)

- condiciones de pago, para lo cual deberan recibirse tres cotizaciones-
como minimo, mediante invitacion directa por escrito, 0 a través de -
| lnwtacrén plblica en el Periddico Oficial del Estado o en un diario de
“mayor circulacion en la entidad; las cuales . deberan. cumplir

b)

. LAS LICITACIONES mediante CONVOCATORIA PUBLICAS se Ilevarén a'-, :
' ~“efecto a través el siguiente procedimiento: : ’ A 7" '

a)

- b)

Se obtendran de los mejores proveedores tomando en cuenta los
precios y su wgenc:a tiempo de entrega, calidad, servicio vy

cabalmente los requisitos de las bases, a fin de garantczar la
comparac;on de precios, entrega, calidad y condiciones de pago;

Los postores deberan entregar a la convocante, en ef periodo y- . ..
horario que para tal efecto esta sefale, las. cotizar:tones POF escrito . -
~en sobre cerrado; el proveedor debera selfar y firmar- tanto Iaf"_‘_._--
' cotizacién como el sobre que la contenga. Cumplido el término para . -
la recepcién de cotizaciones, el Presidente elaborara y firnara-una -

rélacion de los sobres recibidos, la cual presentars mvanabiemente T

en la fecha de la reunion comespondiente;

| Elaborar cuadro comparativo de cotizaciones,
Designacién del proveedor ganador

" Adjudicacién de los pedidos y contratos; y o

Notificacién del fallo por lista en lugar visibie al pubhco en fas ofi cmas'_ o

de la convocante, que firmaré el Secretario del Comlté surtiendo sus .- -

efectos al dia siguiente habil.

El Comlté elaborard y aprobara Ia convocatona y.-_ bases de lai__-;---

ficitacién. pubhca

Publicacién de la convocatona en el Penédtco O_f ic del Estado as; o
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7.- Conceptos B
8.- Nombre de los proveedores partlczpante .
* 9.--Precios unitarios con descuento mclmdo o
-10.- Vigencia del precio;. '
- 11.- Porcentaje del descuento ofrecudo _ |
12.- Tiempo y forma de entrega; ~© "7
13. - Sérvicios due ofrece; y BN
14 - Condlclones de pag_o

mai~ el CUADRO
¢aso Ia firma de
\untamlento .

AI conclunr el proceso de adjudrcacm_n, se-

a) Sino hay ofertas )
" b) Sino hay como m|n|mo tres of itas, qu
' establecudos en Ias bases-“’ . '

25, pamafo: -
solicitudde -+
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en los supuestos que- se establecen en el articulo 36 de la Ley. Para
reallzar esta adqunsncmn debera apegarse al siguiente procedimiento:

comunicacion telefonica o via fax, la necesidad de compra urgente,

- urgencia; la respuesta del Comité se hara el mismo dia por dicha via,

L no hacerlo en este termlno se. eqtendera por aprobada;
b)' Dentro e Ias 4" horas: s:gmentes -a la solucién de la urgencia, la
~ a-por. escnto Ia sohmtud de la compra directa y

‘-E! _porcentaje de ant|C|p, ,para las adquasncmnes de bienes
Sy %a_' prestacnbn de serwmos quedaran su;etos a la 5|gmente

sceion-de -F'hanzas Munlcspal

a) La Dll'eCCIon debera tnformara tos mtegrantes del Comlte medrante.
indicando de manera  general, la situacion a la que obedece la

- - autorizando la.compra ¢ directd, si'se justifica a la misma, en caso de

‘otorgar;ﬁanza por e! mlsmo monto‘ '
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b, Serwc:o _ :
6. Condtcmnes de pago
~-. 7. Garantia;y -

8. Por reunir las especifi cacnones requendas avaiadas por e! area técnica de

' la Dweccuon o del Ayuntamlento

. ARTiCULO 25 Para la elaboracnon de Ios cuadros comparativos deberan
tomarse en cuenta todas y cada una de las ofertas aceptadas .y su- failo debera
suletarse a Io establecldo 'en el arttculo 33.de la‘Ley, Y de acuerdo a lo siguiente:

a) Cuando ;los requenm:entos sean urgentes 0 1nmed|atos el fallo

JeDe ,favorecer a-quien ofrezca el mejor tiempo de entrega y -

_ consecuentemente mantener el orden previsto en el articulo 16 de
este'Reglamento y —

~

b) Cuando los requenmuentos sean normales el fallo recaera en la
propuesta que, ofrezca. Ias-mejores condiciones en el orden previsto
en el artlculo 16 de este Reglamento

ARTICULO 26 Los casos no prewstos ‘en el presente Reglamento seran
resueltos por el Comrte

~

TRAN'SFTQR'QS] .
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Segundo Regidor pertharlO y Primer
.. Sindico de Hacienda (de ingresos)

Kl onf /16//%// Wkl L _
C. GUADALUPE HERNANDEZ C.JOSE J S GOM TORRES :
- HERNANDEZ - Cuarto Regidor propletano et
Tercer Regidor y Segundo Sindico de . A
- Hacienda (de egresos)

" C. RUPERTING -CANO ALCOCER
Quinto Regidor progietario

c MARlA DEL CA En VICENTE "~ C.JOAQUIN M2 _;__lNEZ cusmmo.?
it CORTAZAR. v : Démmo Reglr P ropletano
Noveno Reglor propletarlo . - 7 Y A
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EN. CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 65 FRACCION i Y

. 54 DE LALEY ORGANICA DE 1.OS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,
: PROMULGO 'EL PRESENTE REGLAMENTO PARA 'SU DEBIDA
PUBLICACION OBSERVANCIA Y CUMPLIMIENTO, EN LA CIUDAD DE
CUNDUACAN TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO DE
CUNDUACAN, TABASCO, A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE ENERO DEL
ANO DOS MIL CUATRO.

EL PRESIDENTE MUNICIPAL

EL SECRETARIO DEL

- i'-'____,"'iSECRerARtAuumcuPAL | )l
- CUNDUACAN, TAB. > .. - LIC.OSCARENRIQ RAMOS MENDEZ  : .

o EI Penodlco Ofl(:lal circula los mlercolesy sabado

L flmpresoen la Dlrecc:|on deTaileres Graflcosde Oflmalta MayordeGoblerno bajola o
- -.[ .. Coordinacion de la Dweccuon General de Asuntos JUI’[dICOS de la Secretarla de
T Goblerno L ; . S :

éhermosa Tabasco



