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| REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL
MUNICIPIO DE MACUSPANA, TABASCO.

M.V.Z. JQSE EDUARDO ROVIROSA RAMIREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H.

AYUNTAMIENTO DE MACUSPANA, TABASCO, A TODOS LOS HABITANTES HAGO
SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN USO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115, FRACCION [l DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTAPOS UNIDOS MEXICANOS, 65, FRACCION |
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO,
50 FRACCION I, 67 FRACGION I, 94, 98, 99, 100 FRACCION IX Y 101 DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y

" CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefalado por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la

organizacion politica y administrativa del Estado de Tabasco.
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SEGUNDO.- Que el Presidente Municipal es el érgano ejecutive del Ayuntamiento entre
- cuyas facultades se encuentran entre otras, las de administrar los bienes del dominio
politico y privado del Municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso adecuado y
conservacion; delegar, cuando asi lo considere hecesario, las funciones de celebracion y

firma de contratos, convenios y toda clase de actos a los titulares de las dependencias
municipales, de acuerdo con la naturaleza del asunto de que se trate, asi como ejercer la

funcién administrativa del Ayuntamiento.

TERCERO.- Que de conformidad a lo sefialado en el articulo 101 de la Ley Organica de
los Municipios del Estado de-Tabasco, las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones
de todo tipo de bienes, prestaciones de servicios de cualquier naturaleza y contratacion de
obras que se realicen por parte de los Ayuntamientos, se adjudicaran o llevaran a cabo a
través de licitaciones publicas mediante convocatorias, a fin de asegurar-al Municipio las
mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamtento, oportunidad y

demas circunstancias pertinentes.

CUARTO.- De conformidad a lo sefialado por el articulo 2 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles, corresponde
a los Municipios la aplicacion con autonomia del referido ordenamiento, razén por la cual
es posible y necesaria la constitucion de un Comité de Compras, con el objeto de
determinar las acciones tendientes a la optimizacion de recursos que se apliquen en la

materia.

QUINTO.- Que es facultad del Ayuntamiento aprobar los Reglamentos necesarios para el

correcto desempeno de la Administracion Publica Municipal.

SEXTO.- Que el Honorable Ayuntamiento que presido, con fundamento en lo dispuesto

por los articulos 115 de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,. 65
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fraccion I de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, 50 fraccién
11, 67 fraccion tl, 94, 98, 99, 100 fraccion IX y 101 de fa Ley Organica de los Municipios del -
Estado de Tabasco, en sesion de Cabildo.No. 43 de fecha 07 de febrero del afio dos mit

tres: he tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE
' MACUSPANA, TABASCO .

CAPITULO !
OBJETO

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las disposiciones
en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion 'de servicios relacionados con
bienes muebles del Municipio de Macuspana, Tabasco, relativas a la integracion y

funcionamiento del Comité de Compras.

" ARTICULO 2.- En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, salvo mencion expresa, se “entendera que se ftrata
respectivamente, de Adquisiciones de Bienes Muebles, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios retacionados con dichos bienes.

ARTICULO 3.- En o no previsto en el presente Reglamento se aplicara supletoriameﬁte la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes

qub_les_ del Estado y los Reglamentos que de la misma se deriven.

ARTICULO 4.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Tabasco. ' |

ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

COMITE: Comité de Compras del Municipio de Macuspana, Tabasco.
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CAPITULO 1t

DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 5.- La finalidad de! Comité es establecer las acciones tendientes a la
optimizacidon de recursos que se destinen a las compras, arrendamientos y servicios gue

requieran los Organos de la Administracién Publica Municipal.
ARTICULO 6.- El Comité estara integrado por:

I.- Un Presidente, que sera el Director de Administracion;
I1.- Un Vicepresidente, que sera el Director de Finanzas;
lll.- Un Secretario, que sera el Director de Programacion; y

IV.- Un Vocal, que sera el Director de Contraloria. . ‘

Los integrantes titulares del Comité podran nombrar a un suplente mediante oficio de
comision y tendran fas mismas facultades vy obligaéiones, excepto la que menciona este

parrafo.

CAPITULO NI
DE LAS FACULTADES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTiCULO 7.- Seran facultades de los integrantes del Comité las siguientes:

.- Del Presidente:
a). Consolidar las adquisiciones para elaborar el Programa Anual de Compras, del .

Municipio a efecto de licitar las mismas;

b). Elaborar y proponer para su autorizacion el Programa Anual de reuniones del

Comité;

¢). Clasificar las adquisiciones conforme al tipo de concurso mediante el cual se

compraran,
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d).

k).

Preparar las invitaciones a los proveedores, tanto las publicas, comao las que se

les envian por escrito en forma directa;

Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de los concursos a los
integrantes del Comité para que participen en las reuniones, por 1o menos con
tres dias de anticipacidon para las reuniones ordinarias, y un dia antes para las

reuniones extraordinarias;
Elaborar las actas correspondientes a las reuniones;
Elaborar los cuadros comparativos para el analisis respectivo;,

Recopilar y mantener actualizada la informacion relacionada con proveedores en
ios diversos ramos de bienes, insumos y servicios que requieran.las Direcciones
del Ayuntamiento, elaborando la clasificacion correspondiente a los mismos
considerandose para tal efecto los de caracter Local, Nacional, y en su caso

Internacional,

Presentar ante el Comite de Compras el listado debidamente clasificado de
bienes insumos y servicios que regularmente requieren las Direcciones que

correspondan;

Disponer de personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos, dentro del Area

fisica adecuada con el mobiliario y equipo que requieran; y

Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las sesiones.

.- Del Vicepresidente:

a). Apayar y orientar al Presidente del Comité en el desarrollo de las actividades de

compras;

b). Vigilar que se cumplan con los procedimientos establecidos para el desarrollo de

C).

las reuniones;

Verificar que las actas de las reuniones se concluyan, se sellen y firmen al

termino de cada reunidn; y
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d). Todas aquellas que optimicen los trabajoé del Comité y que aseguren al
Gobierno Municipal que las adquisiciones se realizan bajo las mejores

condiciones posibles.

IN.- Del Secretario:

a). Informar la suficiencia presupuestal disponible para realizar adquisiciones

propuestas a concurso;

b). Apoyar al Comité en las decisiones e informacidn presupuestal que se requieran

para su funcionamiento;

c). Dar seguimiento a las compras realizadas a través del Comite para agilizar el

tramite de las ordenes de pago respectivas; y

d). Apoyar al Comité para gue su trabajo se realice y se logren los objetivos y metas

de los proyectos, las dependencias o entidad a la gue corresponda ef Comite.

IV.- Del Vocal:

a). Vigilar el cumplimiento de la Normatividad en materia de adquisiciones vy

prestacion de servicios;

b). Onentar a los lntegrantes del Comité sobre la aplicacion de la normatlwdad en

materia de adquisiciones;

c). Apoyar al Comité para que su trabajo se realice con oportunidad y se dé el logro

de los activos y metas de los proyectos del Municipio; y
d). Todas aquellas que conformen a las disposiciones legales y reglamentarias

aplicables, que les sean inherentes.

ARTICULO 8.- Los integrantes del Comité tendran entre otras las siguientes funciones:

I.-  Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion

de servicios, asi como sus maodificaciones, formulando las observaciones y

recomendaciones convenientes;
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Il.-  Autorizar a las Direcciones para que por la naturaleza de sus funciones y servicios
que ofrecen, requieran insumos con especificaciones no comunes a las compras
normales, para que puedan adquirirlas mediante licitacidn publica por convocatoria,
siguiendo los lineamientos y procedimientos establecidos en la Ley y en el presente

Reglamento;

lll.- Determinar los montos de adquisiciones que ejerceran en forma directa las

dependencias;

IV.- Realizar e! tramite para convocar a licitaciones publicas, con excepcion de los

supuestos que establecen los articulos 35, 36 y 37 fracciones | y {ll de la Ley;

V.- Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios cuando los
requerimientos se encuentren en los supuestos que se establecen los articulos 25

parrafo segundo y 36 de la Ley;

VI.- Llevar el registro y control de los requerimientos que efectiien las Direcciones y

Areas operativas del Municipio;

Vil.- Verificar que las adquisiciones y proyectos que se efectuaran, cuenten con suficiencia

presupuestal;

Vlil.- Analizar semestralmente el informe de la conclusién de casos resueltos, asi como

resultados generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;

IX.- Autorizar la integracion del Comité y procedimientos especiales para la contratacion
de bienes y servicios, cuando medien circunstancias derivadas de disposiciones

. legales o convenios;

X.- - Verificar el cumplimiento y la aplicacion de las normas generales y para las
adquisiciones de mercancias, materias primas, servicios y arrendamientos de bienes

muebles que realicen las Direcciones a fin de que estas sean las mas adecuadas

para la Administracion Publica de! Municipio;,

Xl.- Verificar a través del Secretario los avances en las entregas de bienes y materiales,

cuando la compra se realice a través de contratos de suministros; y
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XllL.- Allegarse por conducto del secretario la informacion que requiera para el

cumplimiento de sus atribuciones.

ARTICULO 9.- El Comité tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

I.-  Aplicar y difundir la Ley y el presente Reglamento, asi como las normas y
disposiciones en materia de adquisiciones y de administracion de almacén; que sean
emitidas por las Direcciones y las de caracter interno que emita el propio Comité,

conforme a los [ineamientos vigentes;

[l.- Elaborar por conducto del Secretario el acta de cada sesion;

lll.- El Secretario ejecutara los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y

extraordinarias;

IV.- Aplicar las politicas de adquisiciones arrendamientos y servicios que en materia dicte
el Cabildo, asi como autorizar los supuestos previstos por los articulos 36 y 38 de la

Ley;

V.- Proponer al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, las politicas, bases,
lineamientos y procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos vy

Serviclos;

VI.- Someter a la consideracion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado los
manuales de operacion del Comité, asi como los relativos a tas Areas de
administracion y de arrendamientos de bienes muebles, de contratacion de servicios
relacionados con los mismos para la administracion de los almacenes, asimismo
mantener actualizado el control de existencias e inventarios; |

VIL.- Invitar a las sesiones de Comité de Compras a re‘preéentantes de las diversas

dependencias y entidades de la Administracion Publica, cuando se considere

pertinente una exposicion técnica o consulta sobre los requerimientos,

VHI.- Verificar que los proveedores que resuiten adjudicados cumplan en los términos y

condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones y los contratos respectivos; y
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IX.- Invitar a los representantes del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado con cinco

dias de anticipacion a los concursos del Comité de Compras.

CAPITULO IV
DE LAS SESIONES

ARTICULO 10.- El Comité podra reunirse en sesiones ordinarias y extraordinarias,

tomando en cuenta que:

Las sesiones ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del Presidente,

con la asistencia del total de los miembros:

Las sesiones extraordinarias se realizaran a solicitud de cualguiera de sus miembros

y las decisiones de ambas sesiones seran tomadas por unanimidad,

Cuando el Comité determine conveniente que en el seno del Comité se ventilen

asuntos urgentes podran sesionar en forma continua, con la temporalidad que

a

estimen necesarias; y

IV.- El orden del dia junto con los documentos correspondientes de cada sesidon se

entregaran previamente a los integrantes del Comité, los asuntos que se sometan a
la consideracion, se presentaran por el Secretario en listados que éontengan la
informacion resumida de los casos. Los acuerdos derivados de cada sesidén se
asentaran en el acta respectiva que sera firmada por los integrantes del Comité al

finalizar la misma.

ARTICULO 41.- El Comité atendiendo a las necesidades de las Direcciones y Areas

vinculadas con los planes de desarrollo, en materia de adquisicién de bienes muebles y

contratacion de servicios podra:

Emitir los criterios en materia de consolidacion de compras, anticipos y pagos, asi

comao,

Determinar previa designacion del titular de la Direccion o Coordinacion, qué

servidores publicos deberan firmar las requisiciones pedidos y contratos.
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ARTICULO 12.- El Comité sesionara conforme a los siguientes lineamientos:

|-

V.-

Para dar inicio a las reuniones convocadas por el Comité, deberan contar con la
presencia de por lo menos tres de sus integrantes; de no asistir el Presidente, no se
Tealizara la reunion;

Las reuniones ordinarias y extraordinarias, se iniciaran puntualmente en la fecha y
hora convocada, iniciando por et Presidente; en caso excepcional se dara un margen

de tolerancia no mayor de 30 minutos;

Las decisiones del Comité deberan sujetarse a lo previsto en las disposiciones
fegales y reglamentarias procedentes. Su votacion sera por decision unanime o por

mayoria de votos por los integrantes presentes;

En el acuerdo que en su caso, sea tomado por mayoria, deberan sefalarse los
motivos y fundamentos para la determinacion; de igual forma, el integrante que no
esté conforme con la decision debera asentar las razones conducentes vy

disposiciones legales que estime aplicables;

En el caso de las sesiones en que concurran cuatro representantes y se de el -
supuesto de empate, el Presidente tendra voto de calidad, mismo que sera

debidamente razonado:

_VL- Las sesiones ordinarias tendran verificativo semanalmente, salvo que no existan

asuntos a tratar, en cuyo caso debera darse aviso oportunamente a los miembras del
Comité, cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion a la que se tenia

prevista para su celebracién. En todo caso correspondera al Presidente emitir la
convocatoria correspondiente. Solo en casos debidamente justificados y a través de
convocatoria emitida por el Presidente del Comité a solicifud de cualquiera de los

integrantes, se podran realizar reuniones extraordinarias;

VIl.- En ausencia del Presidente del Comité o del suplente, las reuniones no podran

VAL

llevarse a cabo:

- El orden del dia se entregara a los inteégrantes del Comité, cuando menos con tres

dias habiles de anticipacion para reuniones ordinarias y con un dia habil para las

extraordinarias:
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IX.- Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité deberan presentarse por

escrito, que debera contener, como minimo indispensable los datos siguientes:

a).-' La informacion resumida de! asunto que se propone sea analizado, o bien
descripcidon genérica de los bienes o servicios que se pretenden adquirir, arrendar o

contratar, asi como su monto estimado.

b}.- La justificacién y fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de

contrataciori.

¢).- La indicacion de la documentacidn soporte que se adjunte por cada asunto,
dentro de la cual debera considerarse que acredite la existencia de suficiencia

presupuestal.
d).- Las caracteristicas relevantes de la operacidn; y

X.- En fa reunion se levantara acta que sera firmada por todos los que hubieran

intervenido en ella.

ARTICULO 13.: El Comité se integrara por Acuerdo tomado a solicitud del Cabildo y
deberan formalizar su constitucion mediante un Acta de integracién. La autorizacion de la
instalacién del Comité en que determinara si procede o no su ‘constitucion, se atendra a

las necesidades y conveniencias, asi como a las partidas presupuéstales del Municipio.

CAPIiTULO V

DE LA TRAMITACION PARA LAS ADQUISICIONES

ART_i_Cl..lJ,LQ 14.- El Comité de Compras debera observar fo siguiente:

.- Las adquisiciones deberan hacerse de manera consolidada, de acuerdo a su
presupuesto autorizado y a los montos calendarizados establecidos, en las partidas

y proyectos correspondientes;

ll.- Las invitaciones por escrito a los proveedores y las invitaciones publicas para los
concursos simplificados menores, como mayores; haran menc_ién que las

cotizaciones deberan contener lo siguiente:
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a).- Vigencia de precio.

b).- Tiempo de entrega.

c).- Condiciones de pago.

d).- Precios unitarios sin incluir el IVA y que refleje los descuentos.

e).- Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espafiol, sf esta se presenta en

idioma extranjero deberan acompariarse con su traduccion respectiva.

V.-

Vi.-

Las invitaciones por escrito a los proveedores se enviaran por lo menos con tres dias

_de anticipacion para las reuniones ordinarias y con un dia de anticipaciéh para las

extracrdinarias, recabando las firmas y sellos de acuse de recibo;

El plazo para enviar el oficic de invitacidon a los integrantes del Comité sera de tres
dias con anticipacidn cuando menos para las reuniones ordinarias y se debera

anexar la siguiente informacion:

a).- Orden del dia que debera contener los asuntos a tratar observando lo dispuesto
en. la fraccion | de este articulo, dichos asuntos deberan integrarse

exclusivamente articulos, bienes y servicios afines.

b).- Requisiciones a concursar con las solicitudes de abastecimiento que las originan.,

c}.- Relacién de los proveedores ‘invitados a los concursos simplificados menores y
mayores, con el sello de acuse de recibo o en su caso el recorte dei periédico en

el que se publico latinvitacion.

Cuando sea estrictamente indispensable se efectuaran reuniones exiraordinarias en

el Comité, el oficio de invitacion de las mismas, lo enviara el Director de

~ Administracion, a los integrantes del Comité cuando menos un dia antes de la

realizacion adjuntando la informaciéon correspondientetal concurso;

Las reuniories del Comité se efectuaran en la sala de cabildo, o en'un espacio fisico
adecuado; asi como con el personial y el equipo adecuado para el desarrollo de los

trabajos;
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VIl.- Los Acuerdos que se tomen en las reuniones se haran constar en el Acta, la cual se
elaborara en un papel oficial 0 membretado de la convocante, dicha acta debera

sellarse en cuatro tantos por los asistentes al concluir la sesion; considerando lo

siguente:

a).- Si no se concluye el andlisis y los Acuerdos de los asuntos a tratar en la
reunion, por Acuerdo del Comité esta se suspendera, debiendo sefalar hora y
fecha para continuarla dentro de los tres dias habiles siguientes,

procediéndose a sellar y firmar el acta respectiva.

b).- Si las Actas no estan concluidas y firmadas los convocantes se abstendran de

invitar a nueva reunion;

VIll.- El Comité estd facultado para comprar. los bienes requeridos que estén

contemplados en las partidas descentralizadas;

IX.- Las invitaciones para los concursos simplificados mayores, deberd efectuarlas el
Presidente del Comité mediante invitacion directa por escrito, teniendo como

minimo cinco proveedores;

X.- Para realizar los concursos simplificados mayores y menores, el Presidente dei
Comité debera presentar en la reunion de'apertura de propuestas y de adjudicacian,

fo siguiente:

a).- Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores o el recorte del
periodico donde se publicé la invitacién.

b).- En caso de que las invitacioﬁes se transmitan via fax, los acuses de recibos, -
podran enviarse por la misma via previamente sellados y firmados 'por el
proveedor invitado. '

c).- Requisiciones.

d}.- Solicitud de abastecimiento.

e).- Cotizaciones en sobre cerrado.

XI.- El andlisis de las ofertas o propuestas que se concursen se efectuaran en un

formato denominado cuadro comparativo que deberd contener [0S 519uxent§:‘§r

datos:
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- XH.-

XIN.-

XiV.-

a).- Nombre de la dependencia o entidad.

b}.- Fecha. |

c).- Namero de reunion.

d).- Nimero de asuntos del orden del dia.

e).- Numero de la requisicic')_n.

f).- Suficiencia presupuestal del proyecto de inversion y de la partida o partidas
para gasto corriente, indicando numero de proyecto y partida.
g).- Conceptos.

h).- Nombre de los proveedores participantes.

i).- Precios unitarios con descuento incluido.

j).- Vigencia del precio.

k).- Porcentaje de descuento ofrecido.

l).- Tiempo y forma de entrega.

m).- Servicio que ofrece.

n).- Condiciones de pago.

Al concluir el proceso de adjudicacion se procedera a firmar el cuadro
comparativo por todos los participantes; incluyendo en su caso la fima de

conformidad del técnico especialista, que participe por [a dependencia o entidad;

Los proveedores que resulten adjudicados en los concursos que se realicen deberan
cumptlir en los términos vy condiciones de venta cotizados; y en su caso contrario,
previa las formalidades de Ley, las sanciones se aplicaran que procedan pudiendo
suspenderse temporaimente o definitivamente como proveedor del Ayuntamiento

del Municipio;

Los pedidos de las requisiciones autorizadés por el Comité deberan formalizaf, en
un ptazo maximo de tres dias habiles, contados a partir de la adjudicacion. En el
caso de licitaciones publicas; el plazo sera en un termino no mayor de 20 dias, plor
lo que la copia fiel de éstos documentos debera contar con el sello de recibido del

proveedor;

La cancelacién o modificacion de pedidos derivados de los concursos del Comité

asi como las respectivas readjudicaciones, cuando medien causas justificadas y en
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su caso, a peticion del Ayuntamiento o del proveedor, deberan someterse a
consideracion del Comité a fin de que esté érgano lo autorice o rechace. La
administracion o el Ayuntamiento se abstendra de concertar modificaciones con 10s

proveedores;

Cuando se omitan o deban agregarse modificaciones en el Acta levantada a los
Acuerdos asentados en ella, deberan notificarse a los integrantes del Comité de
Compras quienes en su caso, analizaran y aprobardn razonablemente ia

modificacidén correspondiente:

XV.- Cuando por causa justificada no asistan a las reuniones algunos de los titulares def
Comite, nombraran por oficio a su suplente o representante, quien acreditara su
representacion en la reunién, otorgandofe todas las facultades para que en su

nombre y representacion firme toda Ia documentacion correspondiente;

XVI.- La administracion debera informar al Comité, lo concerniente al registro y control de
las firmas de los servidores publicos que participen en los procedimientos de

compra;

XVIl.- Determinar a su juicio o a solicitud de la Unidad Administrativa convocante, reducir o
cancelar lotes, en los casos siguientes:

a).- Por rebasar todas las cotizaciones los montos previstos para los concursos
simplificados, menor o mayor.

b).- Por advertirse que existe insuficiencia presupuestal.
c}.- En los supuestos se tendra en cuenta que:

1.- Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de concurso -
simplificado menor, se requerira el minimo de tres cotizaciones que cumplan con los
requisitos establecidos en la fraccidn It de este articulo para valorar las mismas.

2- Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de concurso
simplificado mayor se requerird el minimo de cinco cotlzaaones que cumplan con
los requisitos establecidos, para valorar las mismas.

XVIIl.- En casos excepcionales, si las cotizaciones rebasan los montos previstos
respectivamente, para los concursos simplificados menor y mayor solo se pOdfa :
autorizar la adjudicacién cuando:;
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a).- Satisfaga el minimo de cotizaciones para cada modalidad.

b).- La suma del importe de los lotes adjudicados, no exceda el 10% del monto
maximo autorizado a cada modalidad en este Reglamento; y

XIX.- Cuando se dé alguno de los supuestos previsto en las dos fracciones que
anteceden, el Presidente del Comité debera tomario en cuenta para futuras
adquisiciones, con el objeto de considerar estimaciones aproximadas, atendiéndose
a la ultima cotizacion que al efecto tuviera registrada, la Contraloria dara
seguimiento a lo anterior. En las invitaciones que se envien a los proveedores, se
les hara saber que la convocante se reserva el derecho de reducir o cancelar los
fotes cotizados, por convenir a sus intereses.

CAPITULO VI

DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

ARTICULO 15.- Con fundamento en el articuto 15 de la Ley. se clasifican de acuerdo a su
monto, en las siguientes modalidades:

.- El Departamento de compras bajo su responsabilidad podra realizar las
ADQUISICIONES URGENTES por partida en forma directa cada quincena, hasta por
un monto (l.V.A. incluido) de 455 veces el salario minimo diario vigente en ef Estado
de Tabasco siempre que exista la suficiencia presupuestal y se respete el calendario
de recursos, excepto en las partidas centralizadas; y

fl.- Para atender las requisiciones. inmediatas de las Direcciones el Comité de Compras
bajo su responsabilidad podra realizar compras directas hasta por un monto (l.V.A.
incluido) de 1,398 veces el salario minimo vigente en el Estado de Tabasco. La
Contraloria intervendra en los términos del articulo 56 de la Ley,

Las compras a las que se refieren las dos fracciones anteriores se sujetaran a los
principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez a que se refiere
el articulo 34 de la Ley. "

ARTICULO 16.- Las Direcciones que por naturaleza de sus funciones y servicios, que
prestan al Ayuntamiento y requieran insumos, arrendamientos o servicios, y que los -
montos de las adquisiciones estén entre las cantidades consideradas’ como compras
urgentes o directas; éstas deberan canalizar sus requerimtentos al Departamento de
compras, previo cumplimiento a los requisitos establecidos.

ARTICULO 17.- El Comité de Compras es el Gnico facultado para efectuar:

.- CONCURSO . SIMPLIFICADO MENOR. Corresponde a esta modalidad tlas
adquisiciones que se realicen con un costo, que puede fiuctuar de 890 veces el
salario minimo diario vigente en el Estado (sin incluir IVA) hasta 11,174 veces el
salario minimo diario vigente en el Estado de Tabasco;



30 DE ABRIL DE 2003 PERIODICO OFICIAL

17

{1.-

CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR. Corresponde, a esta modalidad las
adquisiciones hasta por un monto que fluctde de 11,175 veces el salario minimo
diario vigente en el Estado (sin inciuir IVA) hasta 29,411 veces el salario minimo

~diario vigente en el Estado de Tabasco; y

LICITACION PUBLICA MEDIANTE CONVOCATORI!A. Corresponden a esta
modalidad las adquisiciones cuyo monto (sin incluir LV.A.) rebasen las 29,411 veces
el salario minimo diarto vigente en el Estado de Tabasco.

ARTICULO 18.- Los diferentes tipos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, se sujetaran a lo siguiente:

il.-

Las adquisiciones directas, que realicen las Direcciones o entidades, se efectuaran
de Acuerdo al criterio de optimizacién de recursos que establecen la Ley y el
presente Reglamento;

Del concurso simplificado menor. Los postores o proveedores deberan entregar en
el periodo y horario que para tal efecto se sefiale, las cotizaciones por escrito en
sobre cerrado, deberan sellar y firmar tanto la cotizacion como el sobre que la
contenga y seran abiertos ante servidores publlcos sujetandose a las disposiciones

- legales relativas;

Del concurso simplificado mayor. Se podran adjudicar mediante la obtencion de
cinco cotizaciones como minimo, que podran solicitarse por invitacion directa por
escrito;

Las licitaciones publicas se llevaran a efecto mediante el siguiente procedimienio:

a).- £l Comité, mediante el departamento de compras elaborara y aprobara la
convocatorla y bases de la licitacion publica.

b).- Se publicara la convocatoria en el Pefiédico Oficial del Estado, asi como en dos
perniodicos de mayor circulacion en la Entidad.

c).- Se entregaran las ventas de bases a los interesados.

d).- Entrega del pliego de requisitos a los postores.

e).- Reunidn de aclaraciones y especificaciones técnicas con los postores a la cual
podran asistir representantes técnicos de las dependencias y entidades
solicitantes de los bienes a adquirir.

f}.- Acto de presentacion y apertura de propuestas técnica y economica, de esta
ltima se dard lectura en voz alta a cada una de las ofertas presentadas.

g).- Reunion de analisis de las ofertas y adjudicacion.

h).- Reunion para dar a conocer el fallo de los postores, si no asisten en el lapso a
que se refiere el articule 33, parrafo tercero de la Léy, se les notificara
mediante lista firmada por el Secretario del Comité de Compras, ubicada en
lugar visible al pablico en las oficinas de la convocante surtiendo sus efectos al
dia siguiente habil.
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ARTICULO 19.- £l Comité declarard desierto un concurso o licitacidn mediante
convocatoria publica en los siguientes casos:

l.- Si no hay ofertas.

H.- Si no hay el minimo de cotizaciones requeridas, tratandose de concursos
simplificados mayores y menores; y

Ifl.- Si se considera que las ofertas presentadas no retnen los requisitos establecidos o
no convienen a los intereses del Municipio. :

ARTICULO 20.- Tratandose de concursos simplificados menores, mayores y licitaciones
mediante convocatoria publica, cuando se lleve a cabo por segunda vez el procedimiento
respectivo y se haya concluido este y se declare desierto el concurso, se adjudicara al
proveedor que cumpla con los requisitos establecidos y garantice las normas que
formaliza el presente Reglamento interno. :

ARTICULO 21.- Para la calificacion de las propuestas y ofertas que . presenten los
proveedores con reiacion a las modalidades de las adquisiciones de bienes y servicios, se
tomaran en cuenta los siguientes criterios:

.- Precio;

Il.-  Vigencia del precio;
Hl.- Calidad;

IV.- Tiempo de entrega;
V.- Servicio;

VI.- Condiciones de pago;

VIL.- .Garantia; y

VIIl.- Por reunir las especificaciones requeridas, avalada por el area técnica del Munlc;lplo

ARTICULO 22.- Para la elaboraciéon de los cuadros comparativos deberan tomarse en
cuenta todas y cada una de las ofertas aceptadas y su fallo debera sujetarse a lo
establecido en el articulo 33 de la Ley y de acuerdo a lo siguiente:

.- Cuando los requerimientos sean urgentes o inmediatos, el fallo debera favorecer a
quien ofrezca el mejor tiempo de entrega y consecuentemente mantener el orden
previsto en ef articulo 17 de este Reglamento;

Il.- Cuando los requerimientos sean normales, el fallo recaera en la propuesta
que ofrezca las mejores condiciones siguiendo el orden previsto en'él articulo 16 del

presente Reglamento.



30 DE ABRIL DE 2003 PERIODICO OFICIAL 19

TRANSITORIOS.-

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacian en

el Periodico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDOQ.- Se derogan todas aquelias disposiciones legales que se opongan a lo

ordenado en el presente Reglamento -

TERCERO.- Quedan sin efecto todas las disposiciones administrativas que contravengan

~ lo dispuesto en el presente Reglamento.

“ EXPEDIDO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE
MACUSPANA, TABASCO, A LOS 11 DIAS DEL MES DE FEBRERQ DEL ANO 2003".

N GH ZURITA
EGIDOR

SEGU

SEPTIMO REGIDOR
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PROF. ASTERIOA 1A DNICIO

OCTAVO REGIDOR

C. JOSE LUIS GARFIAS CRUZ

DECIMO REGIDOR DECIMO PRIMER REGIDOR
' iy
UZMAN ZURITA Lic. PE{EO ABRIEL HIDALGO CACERES
DECIMO SEGUNDO REGIDOR DECIMO TERCER REGIDOR

“EN CUMPUIMIENTO A LO DISPUESTO PARA LOS ARTICULOS 67 FRACCION Il Y 98 DE LA
LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL
PRESENTE REGLAMENTO, EN LA CIUDAD DE MACUSPANA, TABASCO, RESIDENCIA
OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE MACUSPANA, TABASCO, EL DiA
ONCE DE FEBRERO DEL ANO 2003" |

:
M.v.Z. JOSE EDUARD IROSA RAMIREZ 1C. RIA PEREZ
PRESIDENT ICIPAL SECREVARIO DEL WUNTAMIENTO
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