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REGLAMENTO INTERIOR DE LA COORDINACION GENERAL DE APOYO -
AL DESARROLLO MUNICIPAL

LIC. MANUEL ANDRADE DiAZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, EN EL EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE
ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 51 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA
LOCAL; 7 Y 8 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE
TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- QUE MEDIANTE DECRETO DE FECHA 20 DE MARZO DEL ANO DOS MIL
DOS, LA QUINCUAGESIMA SEPTIMA LEGISLATURA AL H. CONGRESO DEL ESTADO,
APROBO LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO, ABROGANDO LA LEY
ORGANICA DE FEGHA 4 DE MARZO DE 1995 Y SUS SUBSECUENTES REFORMAS,
ENTRANDO EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION EN EL PERIODICO
OFICIAL EXTRAORDINARIO NUMERO 8 DEL 22 DE MARZG DEL 2002.
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- g€GUNDO.- QUE RESPECTO A LA COORDINACION GENERAL DE APOYO AL "

pESARROLLO MUNICIPAL, LA REFERIDA LEY PREVE LA ADSCRIPCION DF ESTA

© COORDINACION GENERAL A LA SECRETARIA DE GOBIERNO, REUBICANDOLA
'PARCIALMENTE DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y PROTECCION
AMBIENTAL, CON LA FINALIDAD DE CONSOLIDAR EL INTERES DE LA NUEVA

ADMINISTRACION POR LA TRANSFORMACION INTEGRAL DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO .

TERCERO.- QUE EN EL SUPLEMENTO ‘8" DEL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO
NUMERO 6279 DE FECHA 09 DE NOVIEMBRE DE 2002, SE PUBLICO EL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO, EN EL CUAL SE

~ ESTABLECE QUE LA COORDINACION GENERAL DE APOYO AL DESARROLLO
MUNICIPAL, ES UN ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO CON
AUTONOMIA TECNICA Y-FUNCIONAL QUE CONTARA CON LAS ATRIBUCIONES QUE
LE SENALA SU ACUERDO DE CREACION Y SU REGLAMENTO.

CUARTO.- QUE EN SEGUIMIENTO A LO ANTERIOR, EN EL SUPLEMENTO DEL
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO NUMERO 6302 DE FECHA 29 DE ENERO DE 2003,
SE PUBLICO EL ACUERDO DE CREACION DE LA COORDINACION GENERAL DE.
APOYO AL DESARROLLO MUNICIPAL, EN EL CUAL SE SENALAN LAS ATRIBUCION
DE DICHO ORGANO. |

QUINTO.- QUE POR LO ANTES EXPUESTO Y DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO
DECIMO PRIMERO TRANSITORIO DEL CITADO REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE GOBIERNO:
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HE TENIDO A BIEN EMITIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA COORDINACION GENERAL DE APOYO
AL DESARROLLO MUNICIPAL

TiTULO PRIMERO

CAPITULO PRIMERO
 DISPOSICIONES GENERALES

'ARTICULO 1.- Las disposiciones admlmstratlvas que contempla éste Reglamento, son de |
interés publico y. observancia general y tiene por objeto normar las bases para la
organizacion y funcionamiento de la Coordinacion General de Apoyo al Desarrollo
Municipal.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este Reglamento se entenderé por:

. Secretaria. Secretaria de Gobiemno;

Il.  Secretario: Secretario de Gobierno;

lIl.  Coordinacion: Coordinacién General de Apoyo al Desarrollo Municipal

IV. Coordinador: Titular de la Coordinacion; y

V. Reglamento: Reglamento Interior de .la Coordinacion General de Apoyo

Desarrollo Municipal.

a1 I

CAPITULO SEGUNDO
DEL AMBITO DE COMPETENCIA

ARTICULO 3.- La Coordinacion, es un Organo Administrativo Desconcentrado adscrito a la
Secretaria de Gobierno y su representacion corresponde al Coordinador, tiene a su cargo el
despacho de todos los asuntos que le encomienda su Acuerdo de Creacion, su Reglamento
y ordenes que expida el Secretario y el Ejecutivo del Estado.

ARTICULO 4.- La Coordinacion y toda su estructura organica deberan conducir sus
actividades conforme a las politicas y prioridades que, para el logro de los objetivos y
metas, establece el Plan Estatal de Desarrollo, asi como los Programas Sectoriales,
Institucionales y Especiales que establezca el Ejecutivo del Estado.

ARTICULO 5.- Al frente de cada Direccion habra un Titular que se auxiliara por los jefes de
departamento y demas servidores publicos que de acuerdo a las necesidades del servicio
se requieran y que figuren en el presupuesto autorizado.
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ARTICULO 6.- Los servidores piblicos que ocupen la Titularidad de las areas que mtegran
esta Coordinacion, estan obligados a guardar estricta reserva y confidencialidad sobre los
asuntos de su competencia, sujetando sus actos a las disposiciones aplicables.

TITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

| CAPITULO PRIMERO
DE SU ORGANIZACION Y ESTRUCTURA

ARTICULO 7.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Coordmamon
contara con la siguiente estructura organica: :

A.- Coordinacién General

B.- Direccién de Planeacién y Desarrollo.

C.- Direccion de Operacion y Concertacion. | o 2
D.- Direccion de' Infqrmacién y Difusion. |

- E.- Departamento Administrativo.

F.- Departamento de Aéistencia Técnica.

El Coordinador contard ademas con las areas que se creen por necesidades de servicioy
que autoricen en el presupuesto. ,

CAP{TULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COORDINADOR GENERAL

ARTICULO 8. Corresponde al Coordinador General, las siguientes atribuciones:

I. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desempefio de las
funciones de la Coordinacién;

Il Elaborar ! Proyecto del Presupuesto de Egresos de la Coordinacion y someterlo
a la consideracion del Secretano :
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Vi,

VI,

VIIL.

Xl.

XM,

XIIL.

XIV.

Elaborar el Reglamento Interior y todas Ias dlsp05|0|ones relativas al
funcionamiento de la Coordinacion; :

Formular y ejecutar el Programa Anual de Actividades de la Coordinacion y
someterlo a consideracidn del Secretario; :

Proponer al Secretano politicas publlcas para el |mpulso fortalecimiento y
desarrollo municipal;

Apoyar el fortalecimiento de! régimen municipal, vigorizando sus capacidades
técnicas, administrativas, financieras, politicas y juridicas, en el marco de las
disposiciones legales aplicables;

Coadyuvar con los Ayuntamientos que asi lo soliciten, en el fortalecimiento de fas
formas de organizacion social, que estimulen la participacion democrética de los
ciudadanos, en la promocién de su propio desarrollo; -

- Promover y coadyuvar en la elaboracion del Programa de Apoyo al Desarrolio

Municipal, sometiéndolo a consideracion del Secretario para su aprobacién;
Proporcionar asistencia técnica a los Municipios que asi lo soliciten;

Promover entre los tres ordenes de- Gobierno la realizacion de acciones
conjuntas para el desarrollo y fortalecimiento municipal;

Promover, previa autorizacion del Secretario, en el seno del Comité de
Planeacion para el Desarrolio del Estado de Tabasco, la celebracion de
Convenios y/o Acuerdos de cooperacion entre los Ayuntamientos y los sectores
social y privado, tendientes al logro de los objetivos del desarrollo municipal;

Apoyar la gestion municipal en los diversos ordenes de Gobierno;
Promover en el seno del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de
Tabasco, un sistema de coordinacién gubernamental en sus diferentes niveles

para armonizar el gasto publico en el &mbito municipal;

Promover en el seno del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de
Tabasco, la integracion de una cartera de proyectos de inversidn municipal;

Hacer observaciones y recomendaciones, con relacion a los programas y
proyectos que sobre el desarroilo municipal se pongan a su consideracion;

4 4
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XVi. Acordar con el Secretario, la suscripcion de Convenios y/o Acuerdos con
~ Dependencias y Entidades de-la Administracién Pablica Federal y del Estado
que coadyuven al fortalecimiento municipal; = .

XVII. Proponer, cuando asi se requiera, fa actualizacion de fa legislacion en materi
municipal, elaborando los proyectos conducentes;

XVIIl. Realizar la difusién'de los aspectos relacionados con el desarrollo municipal,

"XIX. Promover proyectos de investigacion, estudios y anahs:s en materia de
fortalecimiento munlmpal

- XX. Promover la realizacion de cursos, talleres, diplomados, foros de consulta y
~ -demas eventos que contribuyan a ia profesnonahzamon de los servidores plblicos
municipales;

XXI. Gestionar y promover la instalacién de un Centro de Informacién, Estadistica y
Documentacion Municipal; y

' _XXII. Las demas que le encomiende el Secretario y le confieran ofras disposiciones
legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO TERCEROQ
DE LAS FACULTADES DE LAS DIRECCIONES DE AREA

_SECCION PRIMERA
DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y DESARROLLO

ARTICULO 9.- Corresponde a fa Direccion de PIaneamon y Desarrollo ef ejercicio de las
siguientes atribuciones:

l. Planear, programar y evaluar los proyectos a ejecutar por la Coordinacion;
Ii. Elaborar el diagnostico situacional del desarrolic municipal que sirva de apoyo a
las Areas Estatales y MunICIpales de Planeacion, para ia conformacmn de planes

de desarrollo;

Il.  Coadyuvar en la elaboracion de los Programas' de Fortalecimiento y Desarrollo
Municipal de los ayuntamientos que asi lo soliciten;

v PN I N TR VT . oaar Bl U™ e
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Vi,

ViL.

VI -

Proponer a los Ayuntamientos, fa aplicacion de Programas de Asistencia Técnica
para la formulacion de los Planes de Desarrollo Municipal;

Asistir a los Ayuntamientos cuando lo soliciten, en la implementacion y operacion
de los Programas de Desarrollo Institucional Municipal;

Promover entre los tres ordenes de Goblerno la realizacion de acciones
conjuntas para el desarrollo municipal;

Proponer la celebracién de Convenios y/o Acuerdos de colaboracion, con las
diferentes Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal,
Estatal y Municipal, que coadyuven al desarrollo Municipal; y

Las demas que le encomiende en Coordinador.

“SECCION SEGUNDA '
DE LA DIRECCION DE OPERACION Y CONCERTACION

ARTICULO 10.- Corresponde a la Direccion de Operacion y Concertacion el ejercicio de las
siguientes atribuciones:

Elaborar, y proponer a los Ayuntamientos, para su ejecucion, programas de
capacitacion para sus areas operativas y de apoyo técnico;

Proponer, cuando asi se requiera, la actualizacion de la legislacién en materia

municipal, elaborando los proyectos conducentes;

Acordar acciones en materia de capacitacion y asesoria con las diferentes
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal y Estatal, que
coadyuven al desarrolio Municipal;

AlrnASILNA - T
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IV.  Coadyuvar con los Ayuntamientos de! Estado que asi lo soliciten, en el redisefio -
de sus estructuras de colaboracidn vecinal;

V. Asesorar a los Ayuntamientos que asi lo requieran, en la gestién municipal ant
las Dependencias y Entidades de la Administracidn Plblica Federal y Estatal; y Q«

VI.  Las demas que le encomiende el Coordinador.

1

~ SECCION TERCERA |
DE LA DIRECCION DE INFORMACION Y DIFUSION

C ARTICULO 11.- Corresponde a la Direccién de Informacion y leu5|on el ejercicio de las
siguientes atribuciones:

- Elaborar y difundir, la revista del municipio, folletos, ftripticos y demas
documentos en materia municipal;

I, Operar el Centro de Informacion, Estadiética y Documentacion Municipal;

[l.  Apoyar técnicamente 'y supervisar la operacion de los Centros Comunitarios
Digitales (CCD);

IV.  Organizar cursos, talleres, diplomados, foros de consuita y deméas eventos en
materia de desarrollo municipal;

V. Realizar la difusion de los aspectos relacionados con el desarrollo municipal;

'VI.  Divulgar la informacion relevante sobre los objetivos, avances y resultados de las
actividades de la Coordinacion;’

R sY T URCAA .
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Vi, Pubhcar y actualizar.periédicamente la En0|cloped|a “Los Municipios de México”,
capitulo Tabasco;

Vill.  Promover proyectos de mvestlgamon estudios y andlisis en matena de
fortalecimiento municipal; y

IX. lLas demas que le encomiende ef-Coordinador.

CAPITULO CUARTO -
DE LAS AREAS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y ASISTENCIA TECNICA

SECCION PRIMERA _
DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 12.- Corresponde al Departamento Administrativo, el gjercicio de las siguientes
atribuciones:

| Gestionar ante la Direccion General de Administracion, Calidad e Innovacion
Gubernamental de la Secretaria, lo relativo a los recursos financieros, materiales
y humanos correspondientes a la Coordinacion;

Il. Llevar el registro, control y seguimiento del inventario de los bienes muebles e
inmuebles de la Coordinacion;-

. Elaborar el anteproyecto de presupuesto de egresos y-el programa operativo
anual de la Coordinacion;

IV.  Verificar que el personal de la Coordinacion, cumplan en general, con las
disposiciones establecidas de acuerdo a sus funciones;
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Establecer métodos y programas de racionalizacion y aprovechamlento de los
recursos de la Coordinacion; y

Las demas que le encomiende el Coordinador.

SECCION SEGUNDA |
DEL DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA TECNICA

ARTICULO 13.- Corresponde al Departamento de AS|stenC|a Tecnlca el ejercicio de fas
siguientes atribuciones:

l. Organizar y controlar las actividades en materla de procesamlento de datos de la
Coordinacion;

. Brindar apoyo técnico a las distintas areas de la Coordinacion; x

Ill.  Apoyar a la Coordinacidn, en los asuntos que se requieran en -materia de
informatica; ' _ s

V. Vigilar sistematicamente el adecuado funcionamiento de los equipos de computo,
asi como supervisar el cumplimiento de su mantenimiento preventivo; y

V. Las demas que le encomiende él Coordinador.
TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia S|gwente de su
publicacién en el Periodico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Se Derogan las disposiciones Jundlcas y admlnlstratlvas que se
opongan al presente Reglamento.

ARTICULO TERCERO.- En caso de que por razones administrativas no se pudiese crear y
funcionar alguna unidad prevista en el presente Reglamento, se crearé en cuanto sea
posible mientras tanto sus funciones seran ejercidas por el servidor piblico que se designe.
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ARTICULO CUARTO.- Los asuntos en trémite, los seguird conociendo hasta su total
conclusion, la Unidad Administrativa a la que el Reglamento le otorgue competencia para tal
fin. .

ARTICULO QUINTO.- Rara s;u'mejor desempefio, las Unidades Administrativas deberan
formular sus respectivos Manuales de Organizacion y de Procedimientos con base en su
competencia. |

EXPEDIDO EN EL RECINTO OFICIAL DEL -PODER EJECUTIVO DEL ESTADO EN LA
CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS TREINTA
Y UN DIAS DEL MES DE ENERO DEL ANG\DOS MIL TRES.

.

REELECCION

SUFRAGIO EFEGTI

""LIC. ANUEL Al E DIAZ
GOBERNADOR DEL ESTADO

Lic.J UMBERTO LASTRA BASTAR
SECRETARIO DE GOBIERNO
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GOBIERNODELESTADO

TABASCO

El Periédico Oficial circula los miércoles y sébados.

Impreso en la Direccién de Talleres Gréficos de la Oficialia Mayor de Gobierno,
bajo la Coordinacién de la Direccién de Asuntos Juridicos de la Secre’rono de
Gobierno.

Las leyes, decretos y demds disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de ser publicadas en este periédico.

Para cualquier aclaracién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor

de dirigirse ala Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al teléfono 3-53-10-47 de
Villahermosa, Tabasco.





