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‘Ne.1sos2  REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS
DEL MUNICIPIO DE NACAJUCA, TABASCO.

PROFR. CESAR DE LA CRUZ OSORIO, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE NACAJUCA, TABASCO; A TODOS SUS
HABITANTES HAGO SABER:.

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN
LLO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 65 FRACCION | DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, 50 FRACCION !l 67
FRACCION I, 83 94, 98, 99, 100 FRACCION IX Y 101 DE LA LEY ORGANICA DE
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO L
PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 65 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la
Organizacion Politica y Administrativa del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Que el Presidente Municipal es el Organo Ejecutivo del Honorable
Ayuntamiento en cuyas facultades se encuentran entre otras las de administrar los
bienes del dominio Publico y Privado del Municipio, llevar su registro, controlar y vigilar

- —su-use;—adecuacion—y-conservacidn—delegar-cuandoe-asi-lo—considere—necesario-las— .-
funciones de celebracion y firma de Contratos, Convenios y toda clase de Actos a los
Titulares de las Dependencias Municipales, de acuerdo con la naturaleza del asunto de
que se trate, asi como de ejercer [a funcion Administrativa del Ayuntamiento.
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TERCERO.- Que de conformidad a lo sefialado en el aiticulo 101 de la Ley Orgéanica de
los Municipios del Estado de Tabasco, las Adquisiciones, Arrendamientos y
Enajenaciones de todo tipo de Bienes Muebles, Prestaciones de Servicios de cualquier
naturaleza y contratacion de Obras que se realicen por parte de los Ayuntamientos, se
adjudicaran o llevardan a cabo a través de Licitaciones Puablicas mediante
Convocatorias, a fin de asegurar -al Municipio las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes. : : C

CUARTO.- Que de conformidad a lo sefialado por el articulo 2 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado, corresponde a los Municipios la aplicacidon con autonomia del
referido ordenamiento, razén por la cual es posible y necesaria la constitucidn de un
Comité de Compras, con el objefc de determinar las acciones tendientes a la
optimizacion de recursos que se apliquen en materia.

"QUINTO.- Que es facultad del Ayuntamiento aprobar los Reglamentos necesarios para
el correcto desempefio de la Administracion Publica Municipal.

Por lo que he tenido a bien emitir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUN!CIPIO DE
' NACAJUCA TABASCO. '

CAPITULO |
OBJETO

ARTICULO 1.- El presente ordenamiento tiene como objeto reglamentar las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacicnados con Bienes Muebles; relativas a la integracion y funcionamiento de!
Comité de Compras del Municipio de Nacajuca, Tabasco.

ARTiCULO 2.- En todos los casos en que esie Reglamento se refisra a las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, salvo mencion expresa, se entendera que
se trata, respectivamente, de Adquisiciones de Bienes Muebles, Arrendamientos vy

Prestacion de Servicios Relacionados con dichos bienes.
ARTICULQ 3 .- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

.- LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Tabasco;

= COMITE: Comité de Compras del Municipio de Nacajuca, Tabasco;

.- ORGANO SUPERIOR : Organc Superior de Fiscalizacion del Estado.
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ARTICULO 4.- EI Comité de Compras es un Organo de asesoria y consulta para el
establecimiento de politicas generales, prioridad y objetivo en la Adquisicion,
Arrendamiento de Servicios que requiere el Municipio.

" CAPITULO I ,
DE LA INTEGRACION DEL COMITE

ARTICULO 5.- La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la
“optimizacion de recursos que se destinen a las Compras, Arrendamientos y Servicios
que requieran los Organos de la Administracion Municipal.

ARTICULO 6.- El Comité estara integrado por:
I.- Un Presidente, que sera el Director de Administracion;
Il.- UnVicepresidente, que sera el Director de Fi;ianzas;'
lll.- Un Secretario, due sera el Director de Programacion, y
IV.- Un Vocal, que sera el Contralor Municipal.

Los integrantes Titulares del Comité podran nombrar a un Suplente mediante oficio de
comision, y tendran las mismas facultades y obligaciones, excepto la que menciona
este parrafo.

| - CAPITULO N '
DE LA FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTICULO 7.- EI Cbmité tendra a su cargo las siguientes facultades:

I.- Revisar los Programas-y Presupuestos de Adquisiciones, Arrendamientos y -
Prestacion de Servicios de las Dependencias de la Administracion Pulblica
Municipal, asi como de sus modificaciones, formulando las observamc,mes y
recomendaciones convenientes:

Il.- Autorizar a la Direccion de la Administracion Publica Municipal que por naturaleza
de -sus funciones y servicios que ofrecen, requieran de insumos con
especificaciones no comunes a las compras normales para que puedan adquirirlas
directamente, siguiendo los lineamientos y procedimientos establecidos por el
Organo Superior y el Cabildo;

lil.- Realizar los tramites para convocar a las Licitaciones Publicas;
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IV.-Autorizar las Adguisiciones, Arréndamientos y Prestacion de Servicios, cuando el
Pedido o Contrato solo pueda fincarse o celebrarse con una determinada persona,
por ser ésta, la titular de la o (las) patentes de los Bienes o Servicios y cuando se
trate de: : .

.a).- Adquisiciones de bienes perecederos, granos, productos alimenticios basicos o
semiprocesados;

b).- Cuando existan condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles;

c).-Cuando peligre el orden social, la economia, los servicios plblicos, la salubridad,
la seguridad, o el ambiente de alguna zona o region del Municipio, como
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales, por casos

fortuitos o de fuerza mayor o cuando existan circunstanciaé que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos adicionales importantes;

d).- Cuando no existan por lo menos tres proveedores idoneos prewa investigacion
del mercado que al efecto se hubiere realizado;

e).- Cuando se hubiere rescindido el Contrato o Pedido respectivo, en estos casos
el Comité verificara previamente si existe otra proposicion que resulte aceptable,
en cuyo caso el Pedido o Contrato se fincard o celebrard con el Proveedor
respectivo; y

f).- Cuando se trate de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios cuya contratacion
se realice con campesinos o grupos urbanos marginados y que la Dependencia o
Entidad contrate directamente con los mismos o con las personas constituidas
por eilos.

V.- Celebrar los Contratos derivados de la Adjudicacion;

VI.- Verificar que las partidas y proyectos’que se afecten, -cuenten con suficiencia .
presupuestal,

Vil.- Analizar semestralmente el nnforme de conclusion de casos dlctamrnados asi
como resultados generales de las Adquisiciones y disponer las “medidas
necesarias;

VIIl.- Presentar a! Presidente Municipal y al Organo Superior, un informe mensual de
sus actividades; y

IX.- Declarar desierto un Concurso o Licitacion, si considera que las ofertas
presentadas no relnen los requisitos establecidos por causa fortuita o de fuerza
mayor.

UETVIDS P 00 L T UL Y
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ARTICULO 8.- EI Comité tendra ias siguientes obligaciones:

.- Cumplir, vigitar, aplicar y difundir las normas y disposiciones en materia de
"~ Adquisiciones;

Il.- Vigilar y aplicar el cumplimento de las Normas generales y de Concursos para las
Adquisiciones de Mercancias, Materia Prima, Servicios y Arrendamlentos de
Bienes Muebles e Inmuebles;

Hl.- Aplicar y difundir las normas complementarias sobre Adquisiciones y Almacenes
que se emitan con este proposito;

V.- Levantar el Acta de los Acuerdos que deberan firmar los mlernbros del propio
Comité;

V.- Ejecutar los Acuerdos que se tomen en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

VI.- Aplicar las politicas de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos que en esta
materia dicte en forma particular el Cabildo, o cuando por razon del monto de la

- Adquisicion, Arrendamiento o Servicio, resulte inconveniente llevar a cabo el
procedimiento de Licitacion Pablica y en los supuestos sefialados anteriormente;

VIl.- Sesionar peridédicamente para Aprobar las Compras, Servicios y Arrendamientos,
que requiera la Administracién, de los Contratos correspondientes;

VIll.- Proponer las Politicas, Bases, Lineamientos y Procedimientos que en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios se estimen convenientes;

1X.- Elaborar y mantener actualizados, los Manuales de Operacion relativo a las
Areas de Administracion y Arrendamientos de Bienes Muebles e Inmuebles, de
contratacion de servicios relacionados con los mismos y para la Admintstracion
de los Almacenes, asi mismo mantener actualizado el control de las existencias
de Inventarios;

X.~ Invitar a las Sesiones a Representantes del Organo Superior y Entidades de la
Administracién Pablica, cuando consideren pertinente una Exposw:on Técnica o
Consulta sobre los requerimientos de éstas.

CAPITULO IV )
DE LAS FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

ARTICULO 9.- Los miembros permanentes del Comité tendrén las siguientes
funciones:

.- EL PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE:

a).-Invitar a los miembros del Comité a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;
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b).-Presidir las Sesiones; y
c).- Ejecutar los Acuerdos que se torhen en las Sesiones.
Il.- DEL SECRETARIO:

a).-Pasar lista de asistencia y verificar la asistencia del quérum necesario para la
celebracion de la reunion;

b).-Dar lectura en las Sesiones al Orden del Dia;

¢).-Levantar las Actas de Acuerdos que deberan firmar los asistentes y;

d).-Las demas que sefalen en las disposiciones legales aplicables.
lll.- DEL VOCAL.:

a).-Verificar que los Acuerdos de las Sesiones se sujeten a la presente
Normatividad y demas disposiciones aplicables;

b).-Vigilar que se cumplan los Acuerdos de Sesiones; y

¢).-Cuidar y vigilar el funcionamiento del Comite.

CAPI{TULO V ]
DE LA SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 10.- El Comité podra reunirse en Sesiones Ordinarias y Extractdinarias,
tomando en cuenta que:

I.- Las Sesiones Ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del
Presidente, con la asistencia del total de los miembros;

Il.- Las Sesiones Extraordinarias se realizaran a solicitud de cualquierd” de sus
. miembros y las decisiones de ambas Sesiones seran tomadas por unanimidad,;

lll.- Cuando el Comité determine conveniente que en el seno del Comité se ventilen
asuntos urgentes, podran sesionar en forma continua, con la temporalidad que
estimen necesarias; y '

IV.-El Orden del Dia junto con los documentos correspondientes de cada Sesion, se
entregaran previamente a los integrantes del Comité, los asuntos que se sometan
a consideracion, se presentaran por el Secretario en listados que contengan la
informacién_resumida-de los casos-Los-Acuerdes-derivados-de-cada-Sesidon-se

asentaran en et Acta respectiva que sera firmada por los integrantes del Comité al
finalizar la misma; )
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V.- El Orden del Dia se entregara a los integrantes del Comité, cuando menos con
tres dias habiles de anticipacién para reuniones Ordinarias y con un dia habil para
las Extraordinarias.

'ART{CULO 11.- EI Comité sesionara conforme a los siguientes lineamientos:

I.- Para dar inicio a las reuniones convocadas por el Comité, deberan contar con la
presencia de por lo menos tres de sus integrantes; de no asistir el Presidente, no
se realizara la reunion;

.- Las reuniones Ordinarias y Extraordinarias, se iniciaran puntualmente en la fecha
y hora convocada, iniciando por el Presidente; en caso excepcional se darad un
margen de tolerancia no mayor de 30 minutos,

lll.- Las decisiones del Comité deberan sujetarse a lo previsto en las disposiciones
legales y reglamentarias procedentes. Su votacidn sera por decision unanime o
por mayoria de votos por los integrantes presentes;

IV.-En el Acuerdo, que en su caso, sea tomado por mayoria, deberan sefalarse los
motivos y fundamentos para la determinacidn; de igual forma, el integrante que no
esté conforme con la decision, deberd asentar las razones conducentes y
disposiciones legales que estime aplicables;

V.- En el caso de las Sesiones en que concurran cuatro representantes y se dé el
supuesto de empate, el Presidente tendra voto de calidad, mismo que sera
debidamente razonado.

VI.- En la reunién se levantard Acta que sera firmada por todos los que hubieran
intervenido en ella.

CAPITULO VI , ,
DE LA FORMALIDAD PARA LA CONSTITUCION DEL COMITE

ARTICULO 12.- El Comité se _integraré por Acuerdo tomado a solicitud del Cabildo y
deberan formalizar su constitucion mediante un Acta de integracion. .

A

ARTICULO 13.- El Acta Constitutiva del Comité debera contener lo siguiente:

EN LA CIUDAD DE ,» SIENDO LAS HORAS,
DEL DiA DEL MES DE DEL ANO
REUNIDOS EN LA SALA DE JUNTAS DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

TABASCO, LOS CC.

- FUNCIONARIOS, TODOS
ELLOS DE LA PRESENTE ADMINISTRACION MUNICIPAL, CON EL OBJETO DE
INTEGRAR EL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO . DANDO ASI
CUMPLEIMIENTO A LAS DISPOSICIONES-ORDENADAS-EN-EL-ARTICULO-101 DE_LA_LEY

ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO Y ARTICULO 15 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES DEL ESTADO DE TABASCO.
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EL ACTA DEBERA CONTENER LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL COMITE Y,

ACTO SEGUIDO, SE DECLARA INTEGRADO EL COMITE DE COMPRAS DEL H.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL , TABASCO, SIENDO LAS
HORAS DEL DIA DEL MES DE DEL
ANO , FIRMANDO AL MARGEN Y ALCALCE LOS INTEGRANTES DEL

COMITE DE COMPRAS Y LOS TESTIGOS DE ASISTENCIA.

CAPI{TULO VIt
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACIONES DE SERVICIOS.

ARTICULO 14.- Las Adquisiciones, Arrendamientos, y Prestaciones de Servicios,
conforme a lo establecido en los articulos 25, segundo parrafo, 36 y 38 de la Ley, se
clasifican de acuerdo a su.monto, en las siguientes modalidades:

I.- ADQUISICION DIRECTA : Las Adquisiciones Directas podrin hacerse hasta por
un monto de $25,000.00.(veinticinco mil pesos/ m.n.), estas Adquisiciones se
efectuaran de acuerdo a vigencia de precios, tiempo de entrega, condiciones de
pago, precios unitarios sin incluir 1.V.A. y que refiejen los descuentos, observando
el criterio de optimizacion de recursos que establece el presente documento

(l.- CONCURSO SIMPLIFICADO MENOR : Se considera Concurso Slmphflcado
Menor, aquellas requisiciones cuyo valor no exceda de los $200,000.00"
(doscientos mil pesos /m.n.) con |.V.A. incluido, estas Adquisiciones se podran
adjudicar mediante el siguiente procedimiento: -

a).-Obtencién de tres cotizaciones mediante Invitacion Directa por escrito o0 a
través de [nvitacién Publica, cuando menos en un diario de los de mayor
“circulacion en el Estado;

b).-Las cotizaciones deberan ser por escrito y en sobre cerrado, para ser abiertos
ante Representantes del Organo Superior, quienes estableceran los controles
que consideren pertinentes;

c).-Elaboracion del Cuadro Comparativo de Cotizacion; y
d).- Formulacion del Pedido. ' 2z,

ll.- CONCURSO SIMPLIFICADO MAYOR: Se considera como Concurso Simplificado
Mayor, aquellas requisiciones cuyo importe no exceda de los $500,000.00 {(quinientos
mil pesos /m.n.) con [V.A. incluido. Estos se podran adjudicar mediante el siguiente
procedimiento:

a).-Obtencion de cinco cotizaciones como minimo mediante Invitacion Directa por
escrito o a través de Invitacién Publica cuando menos en un diario de los de
mayor circutacion en el Estado;

b).-Las propuestas deberan ser por escrito y en sobre cerrado, para ser abierto
. ante Representantes del Organo Superior, mismas que estableceran los
- medios de control que consideren pertinentes;
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c).-Elaboracion de Cuadro Comparativo de Cotizacion; y

d}.- Formulacion del Pedido.

IV.- LICITACION PUBLICA.- Se considera Concurso para Convocatoria Publica,
cuando el valor de los articulos a concursar rebase a los $500,000.00,(quinientos
mil pesos/m.n.) con L.V A, incluido, estos Concursos por Convocatoria Pubtica se
adjudicaran mediante el siguiente.procedimiento: :

a).- Elaboracién de Bases del Concurso aprobadas por parte del Comité,
b).- Autorizacion de la Convocatoria Publica por parte del Comite;

c).- Publicacion de fa Convocatoria Pablica en el Periddico OflC|a| del Estado y en
dos diarios de mayor circulacion en el Estado;

d}.- Celebracién de reuniones con ios Proveedores registrado para la entrega del
pliego de requisitos;

e).- Verificacion de la reunion para aclaraciones, especificaciones técnicas con
los Proveedores, donde deberan estar presentes Representantes del Area
solicitante de los Bienes, Arrendamientos y Servicios;

f).- Acto de Apertura de Ofertas y lectura en voz alta de cada una de las ofertas
presentadas por los Proveedores;

g).- Elaboracién del Cuadro Comparativo de Cotizaciones; y

h).-Reunién para dar a conocer el fallo del Comité y notificacion a los
Proveedares participantes.

ARTICULO 15.- Corresponde al Comité, declarar desierto un Concurso por
Convocatoria Publica, cuando se hayan presentado menos de tres Proveedores a
participar, cuando las ofertas presentadas no retinan los requisitos establecidos o que
Sus precios no sean aceptados, previa investigacion de mercado correspondiente.

ARTICULO 16.- Tratandose de Concursos Simplificados, se aceptaran de una a dos
propuestas por escrito y en sobre cerrado, cuando se haya realizado {o establecido en
el inciso a), del articuio 14 del presente Reglamento, y no se hayan obtenido cuando
menos las tres o cinco cotizaciones senaladas.

ARTICULO 17.- No se dara tramite a las requisiciones que sefalen marca 0
proveedores.

CAPITULO VIIl
MODALIDADES Y CRITERIOS

ARTICULO 18.- Las Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos y Servicios podran
adoptar ias modalidades de Urgentes, Inmediatas y Normaies.
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ARTICULO 19.- URGENTES: Se entendera por requerimiento Urgente, aquellas que
expresamente manifiesten las Direcciones y Organismos Municipales en sus solicitudes
y cuando existan condiciones y circunstancias extraordinarias o imprevisibles, cuando
peligre o altere el orden social, la economia, los servicios puablicos, la salubridad, la
seguridad, el ambiente de alguna zona o region del Municipio, como consecuencia.de
desastres producidos por fendmenos naturales; por caso fortuito o de fuerza mayor,
cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves perdldas o}
costos adicionales 1mportantes

ARTICULO 20.- INMEDIATAS: Seran Inmediatas, aqueilas que a juicio del Comité de
Compras se necesiten en un término de 72 horas como minimo 0 como maximo 120
horas.

ARTICULO 21.- NORMALES: Se consideran requerimientos Normales, aguellas que
puedan esperar el tiempo, que dure el procedimiento que establece el articulo 14 del
presente Reglamento.

ARTICULO 22.- Los porcentajes de anticipo para.las Adquisiciones de Bienes y
Prestacion de Servicio quedaran sujetos a la siguiente clasificacion:

l.- Urgentes, hasta un 60%;

Il.- Normales, hasta un 35%; v

lll.- Excepciones, las que resuelva el Comité y para garantizar, los anticipos antes
sefialados, los proveedores deberan otorgar una fianza a favor del Municipio en la
caja de la Tesoreria Municipal por el monto de la misma.

ARTICULO 23 .- Los criterios utilizados para la Adjudlcamon de la propuesta economica
son los siguientes:

l.- La calidad entiendase ésta como preponderante para adjudicar o fincar Pedidos
y Contratos definiendo a la calidad como la seguridad de los Bienes y Servicios
que cumplan los requisitos técnicos para el buen funcionamiento del objetivo
para el cual fueron adquiridos;

B.- Mejor oferta de precios;

lll.- Mejores condiciones en cuanto a tiempo de enirega a los Almacenes *
correspondientes; P

IV.- Capacidad econémica v moral de las Empresas y Personas Fisicas; %

V.- Infraestructura Técnica de las Empresas y Personas Fisicas en cuanto al servicio;
b

VI.- Condiciones de pago.

ARTICULO 24.- EI Organo Superior, vigilara la aplicacién de esta normatividad y sus
procedimientos, asi como la verificacion de los Cuadros Comparativos de Cotizaciones.

ARTICULO 25.- Para la elaboracidn de los Cuadros Comparativos, el Comité debera
tomar en cuenta todas y cada una cde las ofertas presentadas por los Proveedores
debiéndose tomar los siguientes criterios.
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[.- Cuando en los Cuadros Comparativos aparecieran articulos de marca y catélogos

de calidad reconocida frente a otros de baja calidad y las dlferenmas de precios -

sean minimas, el falio se adjudicara a la mejor calidad;

.- Cuando los requerimientos sean Urgentes o Inmediatos, el fallo debera favorecer a
quienes ofrezcan la mejor calidad, tiempo de enfrega y garantia;

lil.-Cuando aparezcan igualdad de circunstancias en cuanto a tiempo de entrega,
calidad y garantia el fallo se adjudicara al mejor precio;

IV.-Cuando los requerimientos sean Normales, el fallo recaera en la propuesta gue
ofrezca el mejor precio, sin que esto implique dejar de con3|derar el tiempo de
entrega, calidad y servicio; y

V.- Cuando apareciere en el Cuadro Comparativo ofertas de la misma calidad o marca
la adjudicacion se dara al mejor precio y tiempo de entrega.

- : CAPITULO IX
PROCEDIMIENTOS Y DOCUMENTOS LEGALES

ARTICULO 26.- El procedimiento para la Adquisicic‘)n,.trarhitaci(')n y el pago de los
bienes adquiridos, se detallan enseguida:

.- Las distintas Direcciones enviaran Requisicion de los Bienes y Servicios que
necesitan para su operacion a la Direccion de Administracion,

Il.- La Direccion de Administracion reC|be las Requ:smones las propone al Comite
para programar el Concurso y posteriormente, las envia mediante Invitacion para
su cotizacion a los Proveedores;

.- Los Proveedores envian su cotizacion a la Direccion de Administracion quien
debe recibir las propuestas;

IV.- El Presidente del Comité convoca a Sesion;
V.- Durante la Sesidn el Comité determinara mediante Concurso, al Proveedor

idoneo, atendiendo los criterios de economia, contabilidad, eficiencia. legalidad y
honradez;

VI.- La Direccién Admlnlstratlva elaborara el Pedido y turnara el original al Proveedor

con copia a la Dependencia solicitante; - “
VIl:- Al recibir el Pedido, el Proveedor prepara lo solicitado, elabora la factura y envia
el Pedido a la Dependencia que lo solicita; y

VHI.-Al recibir la Direccion solicitante, los materiales, verifica el Pedido contra factura,
y si procede, recibe el Pedido y firma de conformidad la factura y en caso de no
proceder lo anterior, se notificara las irregularidades mediante un oficio o
memorandum dirigido a la Direccién de Administracion, quien deberd turnar al
Proveedor para su correccion correspondiente.

ARTICULO 27 - Invitacion al Proveedor: Para conocimiento al Proveedorsetomaraen
cuenta la siguiente Invitacion:
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AYUNTAMIENTO DE NACAJUCA

+  DIRECCION DE ADMINISTRACION
COMITE DE COMPRAS
ASUNTO: INVITACION.

NACAJUCA, TABASCO. A _ DE DEL .

DE LA MANERA MAS ATENTA Y CUMPLIENDO CON LA NORMATIVIDAD QUE RIGE EL H.
CONGRESQ DEL ESTADO, NOS ES GRATO INVITARLO A PARTICIPAR EN EL

CONCURSO SIMPLIFICADO NO. DE RECURSOS __.NO. DE
PROYECTOS: ., RELATIVO A LA ADQUISICION DE
. , QUE SERAN  UTILIZADOS EN

. DE , . DE NACAJUCA, TABASCO. SEGUN

NO. REQUISICION

EL CONCURSO SE LLEVARA A CABO EN LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE NACAJUCA, TABASCO, EL
PROXIMO , A PARTIR DE LAS HORAS. PARA PARTICIPAR

DE LO ANTERIORMENTE EXPUESTO, SE DEBERA CUMPLIR CON LAS SIGUIENTES:

BASES

I.- Ofertar los Bienes de acuerdo a las especificaciones sefaladas;

II.- Forma de présentar su oferta:

a).- La Cotizacion debera presentarla en hoja membreteada y sellada, en maquina
~de escribir o computadora, sin correcciones, raspaduras o enmendaduras,
haciendo referencia del niumero de Concurso y nimero de Requisicion; . '

b).-Las Cotizaciones deberan especificar la presentacion del producto (medida,
marca, etc.) entendiéndose [o siguiente, no como un condicionamiento hacia el
Proveedor, si no con el objeto de que los integrantes del Comité puedan a la
hora en que se lleve a cabo el Concurso, valorar la propuesta en su justa
dimension;

¢).- Los precios con |.V.A, desglosado, resumen de-las partidas y suma total de ia
propuesta, debera indicarla con nimero y letra;

P

I

d).- Las cantidades deberan expresarse en Moneda Nacional, ~2,

e).- Libre a bordo en el Almacén Municipal ubicado en la Calle Plaza Hidalgo S/N,
Ciudad de Nacajuca, Tabasco; .

f).- Tiempo de entrega inmediato;

g).- Forma de pago: contado comercial (15 a 30 dias);

h).- La vigencia de los precios debera ser minimo de 15 dias;

~ i).- Garantias : espedificar por escrito en caso de que el producto lo requiera; y

J).- Para responder del sostenimiento de la propuesta, se acomparfiara a la misma
con un cheque cruzado de institucion de Crédito Autorizada, a favor del
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Municipio de Nacajuca por la cantidad que resulte de aplicar un 5% al monto
total de la propuesta (incluyendo el LV.A) y carta compromiso de la
proposicion.

Ill.- Presentar por escrito en el gque manifiesten bajo protesta de decir verdad lo
“siguiente:

a).-Que han presentado en tiempo y forma las declaraciones del ejercicio por
Impuestos Federales excepto las del ISAN (Impuesto Sobre Automoviles
Nuevos) e ISTUV (Impuesto Sobre Tenencia de Uso de Vehiculos),
correspondientes a sus tres Ultimos ejercicios fiscales, asi como que han
presentado las declaraciones de pagos provisionales correspondientes al 2002
y al 2003 por los mismos impuestos, cuando los contribuyentes tengan menos
de tres afios de inscritos en el R.F.C. (Registro Federal de Contribuyentes), la
manifestacidon a que se refiere este rubro, correspondiente al periodo de
inscripcion, anexar copia de la ultima contribucion realizada en la Secretaria de
Hacienda y Credito Publico, si es Persona Fisica copia de la Credencial de
Elector y si es Persona Juridica Colectiva, copia del Acta Constitutiva;

) -Que no tienen adeudos fiscales a su cargo por Impuestos Federales excepto

- ISAN e ISTUV. ] .
IV.- La Cotizacion debera ser entregada en sobre cerrado, sellado y firmado, hasta las
horas del dia del presente afo, en la oficina que ocupa la

Direccion de Administracion en el Ayuntamiento Constitucional de esta Ciudad;

V.- Los sobres deberan contener lo siguiente: datos del remitente, numero de Concurso
y referencia de la Adquisicién. La propuesta se presentara ante el Comité. Una vez
iniciado el Concurso, se procederd a la Apertura de los sobres en presencia de
miembros del Comité y un Representante del Organo Superior. El participante que
no cumpla con las Bases, quedara fuera det Concurso. El Concurso se adjudicara al
Proveedor que relna las caracteristicas técnicas, economicas y tiempo de entrega
que garanticen satisfactoriamente las necesidades del Ayuntamiento.

N O T A: En caso de no cotizar, favor de enviar Carta de Justificacion o de lo contrario, se
dara por enterado que no desean participar en los proximos Concursos gue realice este _
Ayuntamiento. Asi mismo, se hace mencidén que deberan presentarse a la hora en | que se i
llevara a cabo el Concurso para cualquier aclaracion de su propuesta. “*'-‘
IMPORTANTE : En caso de no haber presentado documentacion, detiiEiamente
actualizada, para formar parte del padrén de Proveedores de este Ayuntamiento, deberan
anexarla a {a Cotizacion.

ATENTAMENTE
EL COMITE DE COMPRAS MUNICIPAL

PRESIDENTE VICEPRESIDENTE

SECRETARIO VOCAL
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ARTICULO 28.- Documentacion Legal para Personas Fisiéas y Personas Juridicas
Colectivas requerida para concursar: '

f.- Copias de su Acta de Nacimiento;

Il.- Copia de su Registro de Contribuyente;

lll.- Copia de una Identificacion donde consten sus datos (Credencial de Elector,
Pasaporte, Licencia);

IV.- Poder general para los Actos de Administracion y Dominio del Reprres'entante
Legal;

V.- Copia de la Inécripcién.y el ultimo aviso relacionado con el Registro Federal de
los Contribuyentes de acuerdo al articulo 14 de!l Reglamento de la Ley del
Impuesto Sobre la Renta;

VI.- Copia del Contrato de Arrendamiento vigente debadamente reg:strado y Boleta
Predial del local ocupado;

VIi.- Copia dela Declaracién Anual de los impuestos, 1.5.R . (Impuesto Sobre la Renta),
I.V.A.(Impuesto al Valor Agregado}, del ultimo ejercicio fiscal;

Vill.-Balance General del udltimo ejercicio fiscal con la firma original del-Contador
Pdblico y copia de su Cédula Profesional;

IX.- Copia de la Céduia vigente de Afiliacion a la Camara correspondiente o al S.1.E.M.
(Sistema de Informacidon Empresarial Mexicana);

X.- Copia de la Gltima liquidacion de cuotas obrero-patronales del |.M.S.S. (Instituto
Mexicano del-Seguro Social) y aportaciones al S.A.R.{ Sistema de Ahorro para el
Retiro) e INFONAVIT (Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores); y

T
‘-

Xl.- Copia del Recibo Predial (ultimo recibo). =

ARTICULO 29.- Para efectos de estar en condiciones de calificar los productos en
cuanto a calidad, el Comité podra fundamentar su falio aplicando los criterios generales
de calidad, pudiendo contratar personas especializadas o peritos en la materia para
apoyar su fallo

ARTICULO 30.- Los casos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos por
el Comité.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- EI preserte Reglamento es de estricta observancia para las
diferentes Dependencias del Murwcipic y entrara en vigor, al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial c=! Estado.
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ARTICULO SEGUNDO.- Quedan sin efectos todas las disposiciones administrativas
que contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.

DADO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE

NACAJUCA, TABASCO. A LOS VEINTIOCHO DIiAS DEL MES DE ENERO
DEL ANO DOS MIL TRES.

REGIDORES

4 A et
PROF. JOSE RICARDO PAZ C. SAMUEL CARRILLO RODRIGUEZ
ESTEBAN UARTO REGIDOR
TERCER REGIDOR .

PROF. SEVERINODELACRUZ =~  C.BARTOLO RAMIREZ DE LOS o
GORDILLO SANTOS
QUINTO REGIDOR

SEXTO REGIDOR

- —

’\
PROFA. ROSAWLOS L!C. ANDRES RAMIREZ DE LA
LEON CRUZ
SEPTIMO REGIDOR

OCTAVO REGIDOR
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{

AR AVALOS C. MARGARITA RUIZ JIMENEZ
HERNANDEZ DECIMO REGIDOR

NOVENO REGIDOR

C. JOSE LUGDSOBERANES CERINO

“C. LUCRECIA OSORIO TORRES S
DECIMO PRIMERO REGIDOR DECIMO SEGUNDO REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 67 FRACCION !l Y 95 DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE
REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN EL MUNICIPIO DE
NACAJUCA, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE NACAJUCA

TABASCO EL DIA 06 DEL MES DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL TRES.

=

PROFR

PRESIDENTE MUNICIPAL 7 SECRETARIC DEL AYUNTAM ENTO
S F N
| N ,é(z{(f/”_ -

El Periddico Oficial circula los miéreoles y sabados.

Impreso en la Direccién de Talleres Gréficos de la Oficialia Mayor de Gobierno, bojo
la Coordinacién de la Direccién de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno.

Los leyes, decretos y demas disposiciones superiores son obligatorias por el hecho de

serpublicadas en este periédico.

T GOBIERNODELESTAD
9 Parg cua!quner aclarocién acerca de los documentos publicados en el mismo, favor

TABAS c o de dirigitse a la Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o a! teléfono 3- 53-10-47 de

200 2 -2 0 0 6| Vilahermosa, Tabasco.






