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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y
PRESTACION DE SERVICIOS, RELACIONADOS CON
BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA
TABASCO.

C. MANUEL DiAZ MARTINEZ PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL . MUNICIPIO DE EMILIANO
ZAPATA, TABASCO, A TQDOS SUS HABITANTES, HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON’
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS;. 65
FRACCION I DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE TABASCO, 50 FRACCION 111, 67 FRACCION 11, 94, 98, 99, 100
Y 101 FRACCION IX DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO; Y '

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo seiialado por los articulos 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos 'y 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el municipio es la base de la
division territorial y de la organizacién politica y administrativa del Estado de
Tabasco.
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SEGUNDO.- Que el presidente Municipal es el organo ejecutivo del Ayuntamiento,
cuyas facultades se encuentran entre otras, las de administrar los bienes del dominio
piiblico 'y privado del municipio, llevar su registro, controlar y vigilar su uso
adecuado y conservacion; delegar cuando asi lo considere necesario las funciones de
celebracion y firma de contratos, convenios y toda clase de actos a los titulares de las
dependencias municipales, de acuerdo con Ia naturaleza del asunto de que se trate,
asi como ejercer la funcion administrativa del ayuntamiento.

TERCERO- Que las acciones relativas a la planeacion, programacién y control en
materia de adquisiciones de bienes, muebles y prestaciones de servicios relacionados
con los mismos se deben realizar en las dependencias correspondientes como son los
actos y contratos que se llevara a cabo y se celebra para efectos de ley y conforme a la
ley de adquisiciones, arrendamientos y prestaciones de servicios que en todos los
casos en que la ley de referencias sea de adquisiciones; y:

CUARTO.- Que las adquisiciones, arrendamientos y servicios com cargo fotal ¢
parcial a fondos estatales 6 federales conforme a los convenios 6 acuerdos celebrados
entre el ejecutivo y este H. Ayuntamiento, y que estaran sujetos al reglamento de
adquisiciones, arrendamientos y prestaciones de servicios.

Por lo que se ha tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO %
- PRESTACION DE SERVICIOS, RELACIONADOS CON BIENES
MUEBLES DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO.

TITULO I

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

~ Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico y tiene por objeto regular la
programacton, obtencién y control de las adquisiciones de bienes, servicios o
arrendamientos, asi como la creacidn, estructura y funcionamiento del comité de
adquisiciones del H. Ayuntamiento del Municipioc de Emiliano Zapata, Tabasco y las
propias de la Ley Organica de los Municipios Del Estado.

Los organismos descentralizados regirin sus adquisiciones de acuerdo a la norma jurldlca
de su creacidn, y a falta de la misma, aplicaran el presente reglamento.

Articulo 2.- Este ordenamiento se expide con ﬁmdamcnto en lo dispuesto por los articulos;
115 fraccién II de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 76 parrafos
segundo, tercero y cuarto de la Constitucién Politica del Estado de Tabasco; 101 de la Ley
Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco y en lo conducente, en la ley de
adquisiciones, arrendamiento y p restacién d e s ervicios, relacionado con bienes muebles
del estado. : :
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Articulo 3.- Para los efectos de este r¢ iglamento se entiende por:

I.- Ley: la ley de adquisiciones, arrendamiento y prestacién de servicios, relacionados
con bienes muebles del estado

II. Reglamento: el reglamerito de adquisiciones, arrendamiento y prestacién de
servicios, relacionados con 'bienes muebles del Municipio- de Emiliano Zapata,
Tabasco.

I11. Ayuntamiento: Ayuntarniento de Emiliano Zapata, Tabasco.
IV. Administracion: Direcxcion de adnﬁnistracién

V. Finanzas: Direccion. de finanzas

V1. Contraloria: Conitraloria municipal

VII. Programacién: Direccion de programacion

VIIL Comité: Comité de adquisiciones

X. Organismos descentralizados: entidades creadas por acuerdo del ayuntamiento con
personalidad juridica y patrimonio propios, cualquiera que sea la estructura lega! que’
adopten.

Articulo 4.~ El presente reglamento sera aplicable a toda persona fisica o juridica que
celebre cualquier acto o contrato materia del presente reglamento con el ayuntamiento asi
como a las direcciones del mismo.

Articulo 5.- Acorde con la ley de responsabilidades de los servidores piblicos del estado
de Tabasco, los actos y contratos sobre adquisicion de bienes muebles, servicios o
arrendamientos objeto del presente reglamento, no podran realizarse a favor de:

I. Ningin servidor piiblico municipal o miembro del comité de adquisiciones que en
cualquier forma intervenga en los mismos o tenga interés personal, familiar o de
negocios; incluyendo aquellos de 1os que pueda resultar algin beneficio parael, su
conyuge, sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad hasta el
segundo grado; o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o
de negocios; o para socios o sociedades de las que el servidor ptblico o las personas
antes referidas formen o hagan parte;

IL- Personas en cuyas empresas participe algin servidor piblico del ayuntamiento o
miembro del comité de -adquisiciones, que pueda incidir directamente sobre el
resultado de la adjudicacién, sus cényuges, concubinas o concubinarios, parientes’
consanguineos o -por afinidad hasta el cuarto grado, ya sea como aceionista,
administrador, gerente, apoderado o comisionado.
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IIL.- Personas que sin causa justificada se encuentren incumpliendo en otro contrato o
orden de compra con el ayuntamiento; y

IV.- Personas que por cualquiér causa se encuentren impedidas para ello por este
reglamento u otra disposicion legal aplicable.

Articulo 6.- Los actos o contratos que se efectiten en contravencion a lo dispuesto en este
reglamento y las demas disposiciones legales aplicables en la materia, seran nulos y de la
exclusiva responsabilidad de quienes los realicen.
TITULO I
DE LAS AUTORIDADES

CAPITULO PRIMERO

DE SUS CONTRIBUCIONES

Articulo 7.- La aplicacion del presente reglamento le corresponde a las siguientes
autoridades y direcciones del ayuntamiento de Emiliano Zapata, Tabasco.

~ L- Al ayuntamiento
II.- Al presidente municipa-l.
[1L.- Al comité de adquisiciones
IV.- A la direccién de contraloria
V.- A la direccién de finanzas

VI- A la direccion de programacion

VII.- A la direccién de administracién
VIIL- A los organismo descentralizados; y

IX.- A los demas servidores piiblicos a lfos que se les deleguen facultades, para el
eficaz cumplimento de los objetivos del presente reglamento.

Articulo 8.- En materia del presente reglamento la Direccién de Administracion tendra las
siguientes obligaciones:

L- En coordinaci6n con el comité, aplicar el presente reglamento, buscando siempre lo
mejor y mas conveniente para el ayuntamiento, en cuanto a precio, calidad, garantia,
oportunidad, entrega, bajos costos de instalacién, mantenimiento y ademas
condiciones inherentes al bien, semcm o arrendamiento que se pretenda adquirir;
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I1.- Dar a conocer, a més tardar, en el mes de marzo de cada afio a las direcciones, los
mecanismos de compra y entrega de las adqu15101ones asi como optimizarlos. y
actualizarlos, con el fin de proporcionar un servicio acorde a los adelantos técnicos del
momento;

[I1.- Elaborar un programa de compras, de preferencia en el mes de diciembre, o
siguientes, sustentado en el programa anual de adquisiciones de las direcciones con el
fin de llevar un control sobre la realizacién de las miismas;

[V.- Elaborar un manual para el manejo y control de los almacenes, que las direcciones
implementaran y entregarlo a las mismas en el mes de diciembre; comunicando

mensuzalmente de todos los movimientos que se realicen a la Direccion de Finanzas,
para efectos de cierre del ejercicio anual;

V.- Elaborar y distribuir a las direcciones los formatos que se estimen necesarios para
dar cumplimiento a todos aquellos actos relacionados con los programas y las
adquisiciones a que se refiere este reglamento.

VI.- Contar con un padrdn de proveedores, asi como actualizarlo en forma constante.

VII.- Resolver la suspensién o cancelacion del reglstro en el padron de. algun
proveedor

VIH.- Las demas que determinen las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.
Articulo 9.- Las direcciones municipales deben cumplir con lo siguiente:

I.- Formular y rethitir a mas tardar en los primeros diez dias naturales del mes de
octubre de cada afio:

1.- El programa anual de adquisiciones con base en sus necesidades reales; y

2.- El informe de réndicién de cuentas, acorde con lo establecido en el articulo 12 del
presente reglamento.

I1.- Tomar medidas necesarias para el uso adecuado de los bienes adquiridos.

ITL.- Planear la solicitud de sus adquisiciones con base a su programa

IV.- Otorgar al persorlal designado por la Contralorfa y la Direccién de Administracién

el libre acceso a sus'lugares de trabajo, tales como: almacenes, oficinas, talleres,

plantas e instalaciones; y entregar la informacién relacionada con el ejercicio de las
{ atribuciones, a fin de materia de conservacién y uso de los bienes pertenecientes al
i . patrimonio municipal. -

. V.- Las demas que establezca este reglamento u otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 10.- El programa anual de adquisiciones debera contener lo siguiente:
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L- Los objetivos y metas al trimestre s y a ‘término del ejercicio fiscal;

H-La C?leﬂd?HZHCIOH fisica y financiera de la utilizacién de los recursos necesarios
para su ejecucion; :

IIL.- Las necesidades reales y en su caso, los planos, proyectos, programas de ejecucién
u otros documentos similare: 5;

IV.- Las demas previsiones que deben tomarse en cuenta segin la naturaleza y
caracteristicas de las ado, uisiciones de bienes, servicios o arrendamientos.

Articulo 1_1-' El program:i sefialado en el articulo anterior deberi ser remitido a
programacion, finanza<s y administracién, para efectos de ser considerados tanto en el
presupuesto de egres<ys a «jercer en el siguiente ejercicio fiscal, como en el programa de
compras de admin’ straci6n. El documento que contenga el programa serd de caricter
informativo; no i nplicara compromiso alguno de contratacién y podra ser adicionado,
modificado, sust endidc, o cancelado, sin responsabilidad alguna para las direcciones.

Articulo 12.- B} informie de rendicién de cuenta debera contener 1o siguiente:

L- Ev aluacién cualitativa y cuantitativa de lo experimentado durante el afio inmediato
ante yjor;

(.- Descripcidn de las adquisiciones realizadas por la Direccién de Adiministracién, en
e:] afio inmediato anterior;

IIL.- Describir los resultados en cuanto a calidad, durabilidad y comportamiento de los
bienes y servicios adquiridos por la Direccion de Administracién en el afio inmediato
anterior.

IV.- Especificar mediante inventario los bienes que se encuentran en sus almacenes.

V.- Los trabajos de conservacion, mantenimiento preventivo y cormrectivo de los bienes
a su cargo.

Articulo 13.- El informe de rendicién de cuantas deberéa presentarse aate Contraleria, la
Direccion de Finanzas y Administracion, dentro del plazo previsto e el articulo 9 del
presente reglamento.

Articulo 14.- En las adquisiciones cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestal, las
direcciones deben determinar en el programa anual, tanto el presupuesto total como el
relativo a los gjercicios de que se trate. . '
En la formulacién de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes la Direccion de,
Programacioén deberé considerar los costos que en su momento se¢ encuentren vigentes
dando prioridad a las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores siempre y cuando
estén debidamente aprobadas por el ayuntamiento.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Articulo 15.- El comité de adquisiciones es un 6rgano de consulta, asesoria, analisis,
opinidn, orientacion y resojucion, que tiene por objeto aprobar las adquisiciones de bienes,
servicios o arrendamientos a celebrarse por el ayuntamiento, respecto a las diversas
modalidades de concursos, licitacién o adjudicacién directa.

Articulo 16.- Los integrantes del comité tendran entre otras las siguientes facultades:

[.- Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
prestacién de servicios, asi como sus modificaciones, formulando las observaciones y
recomendaciones convenientes;

I1.- Autorizar a las direcciones para que por la naturaleza de sus funciones y servicios
que ofrecen requieran Insumo con especificaciones no comunes a las compras
normales, para que puedan adqguinrlas mediante los lineamientos establecidos en el
presente reglamento;

II1.- Verificar que la Direccidén de Administracion y demas direcciones, no rebasen los
montos establecidos para las adquisiciones que ejerceran en forma directa;

IV.- Realizar el tramite para convocar a licitaciones piblicas;

V.- Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios cuando los
requerimientos se encuentren en los supuestos que se establecen, en el presente
reglamento;

VL.- Supervisar el padfc’m de proveedores;

VIL- Las demis que establezca este reglamento u otras disposiciones legales
aplicables o aquellas que le resulten necesarias para su funcionamiento, denfro del
marco de este reglamento; ' ' -

VIIL- Llevar el registro y el control de los requerimientos que efectien las direcciones
y areas operativas del Municipio;

IX.- Verificar que las adquisiciones y proyectos que se efectuardn, cuenten con
suficiencia presupuestal;

X.- Analizar trimestralmente el informe de Ia conclusién de casos resueltos, asi como
resultados generales de las adquisiciones y disponer las medidas necesarias;

XI.- Autorizar la integracién y procedimientos especiales para la contratacién de
servicios, cuando ~medien circunstancias derivadas de disposiciones legales o
convenios;
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XIL- Verificar el cumplimiento y la aplicacién de las normas generales para las
adquisiciones de mercancias, materias primas, servicio y arrendamientos de bienes
muebles que se realicen, a fin de que estas sean las mas adecuadas para el Municipio;

XIIL.- Verificar por medio del secretario, los avances en las entregas de los bienes y
materiales cuando la compra se realice a través de contratos de suministros;

Articulo 17.- El comité tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

I.- Aplicar y difundir la ley, asi como las normas y disposiciones en materia de
adquisiciones y de Administracién de almacén;

II.- Elaborar por conducto del secretario ef acta de cada sesién;

IIi.- El secretanio ejecutara los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

IV.- Aplicar las politicas de adquisiciones, arrendamnentos y s SErvicios que-¢en esa
materia dicte el cabildo;

V.- Proponer a la Direccidn de Contraloria Municipal, las politicas bases lineamientos
y procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

VI.- Someter a la consideraciéon de la contraloria, los manuales de operacién del
comité, asi como los relativos a las areas de administracidén y de arrendamientos de
bienes muebles, de contratacidn de servicios relacionados con los mismos, para la
administraciéon de los almacenes, asi mismo mantener actualizado el control de
existencias e inventarios;

VIL- Invitar a las sesiones a representantes de las diversas dependencias y entidades de
" la administracién piblica, cuando se considere pertmente a una exposicién tecmca 0
~ consulta sobre los requerimientos;

VIIIL.- Verificar que los proveedores que resulten adjudicados cumplan en los términos .
y condiciones de venta ofertados en sus cotizaciones, y los contratos respectivos;

IX .- Invitar a los representantes del érgano superior de fiscalizacién con tres dias de
anticipacion a los concursos del comité de adquisiciones;

Articulo 18.- El comité estar4 integrado por las siguientes personas que tendran caréacter de
propietarios, quienes ademas deberan contar con sus respectivos suplentes:

L- El Director de Administracion quien fungird como Presidente del Comité ‘de
Adquisiciones;

I1.- El Director de Finanzas, quien fungird como Vicepresidente;

I1L.- El Director de Programacién en su cardcter de Secretario;
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IV .- El Contralor Municipal como Vocal,

En los casos que el Ayuntamiento considere nombrar un funcionario distinto de los
sefialados, deberd ser aprobado lo conducente, por mayoria de los integrantes del
ayuntamiento y publicar lo anterior en el Periédico Oficial del Estado.

Asimismo, en los casos que considere procedente el Presidente Municipal, podra
intervenir dentro del comité, con voz y voto, tal como se establece en el articulo 32 del
presente reglamento.

Articulo 19.- Los integrantes del comité tendran entre c;tras las siguientes funciones:
A) Presidente.
I.- Representar al comité;
IL- Presidir las sesiones del comité;
IIL.- Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias;

IV .- Elaborar y proponer para su autorizacién el programa anual de reuniones del
comite; - : '

V.- Instruir ai secretario para que convoque a las sesiones;
VI.- Iniciar y levantar la sesion, ademas de decretar los recesos pertinentes;-

VII.- Asistir a las sesiones del comité, teniendo voto de calidad en caso de empate en
las decisiones que se tomen,

VIIL- Clasificar las adquisiciones conforme al tipo de concurso mediante el cual se
comprara; :

IX.- Preparar las invitaciones a los proveedores, tanto las publicas, como las que se les
envian por escrito en forma directa;

X.- Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de los concursos a los
integrantes del comité para que participen en las reuniones;

B) Vicepresidente

L- Apoyar y orientar al presidente del comité en el desarrollo de las actividades de
compra; '

IL- Vigilar que se cumplan con los procedimientos establecidos para el desarrollo de
las reuniones;
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I11.- Venificar que las actas de las reuniones se concluyan, se sellen y firmen al término
de cada reunion;

IV.- Todas aquellas que optimicen los trabajos del comit€ y que aseguren al gobierno
municipal de las adquisiciones posibles;

C) Secretario

L.- Informar ia suficiencia presupuestal disponible para analizar propuestas a concurso;
IL.-Informar al presidente de todas las comunicaciones que lleguén al comité;

III.- Proponer al presidente el calendario de sesiones ordinarias, elabora.ndo- las
convecatorias respectivas junto con la orden del dia, mismas que deberan ser firmadas

por el presidente y en las cuales deberan de constar el lugar, dia y hora de 1a sestén;

IV.- Apoyar al comité en las decisiones e informacion presupuestal que se requieran
para su funcionamiento,

V.- Dar seguimiento a las compras realizadas a través del comité para aglhzar el

tramite de las érdenes de pago respectivos;

VI1.- Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar, en su caso la exlstenma de
quoérum Iegal

VIL- Apoyar al comité para que su trabajo se realice y se logren los objetivos y metas
de los proyectos de las direcciones;

VIIL- Terminada la sesién del comité, levantar el acta correspondiente, la cual sera
firmada por los asistentes de la sesién agregandose a la misma los documentos
relacionados con las decisiones tomadas, tales como: convocatoria de la sesidn, lista de
asistencia, presentacion de la orden del dia y estudio comparativo de las cotizaciones

 recibidas;

IX.- Elaborar los cuadros comparativos para el analisis respectivo;
D) Vocal

L- Vigilar el cumplimiento de la normatividad en matena de adquisiciones y =
prestacion de servicios; '

IL.- Orientar a los integrantes del comité sobre la aplicacién de la normatividad en
materia de adquisicion;

IIL.- Apoyar al comité para que su trabajo se realice con oportunidad y sé de el logro
de los activos y metas de los proyectos del Municipio;

IV.- Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales y .reglamentarias

_aplicables, les sean inherentes;
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Articulo 20.- La designacidn de los suplentes se hara por titular de entre los miembros de
la direccion correspondiente, debiendo comunicarse tal designacion para efectos de su
registro, al presidente del comité.

La sustitucidn de los suplentes se podrd hacer por escrito en cualquier momento, ante el
presidente def comité.

Articulo 2 1.- Dentro de los primeros quince d fas de iniciado €1 gobierno m unicipal, se
convocara por el director de Administracién a las personas mtcgrantes del comité para
efectos de la instalacion de la misma.

CAPITULO TERCERO
DE LAS SESIONES
Articulo 22.- El comité se podré reunir en sesiones ordinarias y extraordinarias.

Las sesiones ordinarias se realizaran semanalmente a convocatoria del presidente, cuantas
veces sea necesario, con la asistencia del total de los miembros, previa convocatoria en
ambos casos por escrito, que con anticipacién de 48 horas formule el presidente de la
misma, en la que se sefialara el orden del dia a que se sujetara la sesion.

Las sesiones extraordinarias se realizaran a solicitud de ¢ualquiera de sus miembros y las
decisiones de ambas sesiones seran tomadas por unanimidad-

Cuando el comité determine conveniente que en el seno del comité se ventilen asuntos
urgentes podran sesionar en forma continua, con la temporalidad que estimen necesanias.

El orden del dia junto con los documentos correspondientes de cada sesion se entregara
previaménte a los integrarites del comité, los asumntos que se sometan a la consideracion, se
presentaran por el secretario en listados que contengan la informacién resumida de los
casos, los acuerdos derivados de cada sesidn se asentardn en el acta respectiva que serd
firmada por los integrantes del comité al finalizar la misma.

Articulo 23.- El quérum legal requerido para sesionar validamente sera de la mitad mas
. uno de los miembros del comité, situacién que sera constatada por el secretario del comité
de adquisiciones.

En caso de no existir quérum, se sefialara nueva fecha para realizar la sesién.

Articulo 24.- Las sesiones se realizaran en el lugar que se indique en la convocatoria y en
ella se trataran los asuntos descritos en el orden del dia.

Articulo 25.- El secretario debera levantar el acta de la sesién dentro de los tres dias
hébiles siguientes a la celebracién de la misma, firmando al calce el presidente del comité
y los demas integrantes del comité, salvo los casos en que intervenga el presidente
municipal, quien en caso de intervencién en la toma de decisiones, estard obligado a
firmar el acta correspondiente, anexando en todo caso, los documentos, relacionados con

las decisiones tomadas.




12

PERIODICO OFICIAL 5 DE ABRIL DE 2003

Articulo 26.- Cuando el comité lo estime necesario, podra invitar a cualquier persona que
considere conveniente, a fin de esclarecer alguna duda en relacién con las adquisiciones
susceptibles de realizar por el ayuntamiento, quienes participaran unicamente con voz.

Articuio 27.- Todos los integrantes del comité, tendran voz vy voto en las decisiones de la
misma. :

Articulo 28.- Se requiere ¢l voto favorable de la mayoria de los miembros presentes en la
sesion para la toma de decisiones para el comité. En caso de empate, el presidente tiene
voto de calidad.

Articulo 29.- Las votaciones del comité se hardn en forma econémica, excepto cuando
alguno de los miembros solicite se hagan nominalmente o por cédula.

Articulo 30.- El presidente municipal tendra facuitad para que cuando lo requiera, pueda
participar en las sesiones del comité, teniendo voz y voto en la misma, o bien pueda
revisar los expedientes de las sesiones, con derecho de veto cuando a su juicto, alguna
adquisicion aprobada afecte los intereses del ayuntamiento, sin que pueda volver a
presentarse para su aprobacion la cotizacién en los mismos términos.

Articulo 31.- Para que un expediente pueda ser discutido y aprobado por el comlte debera
contener los siguientes requisitos:

I.- La solicitud de la direccion;
.- Nﬁmero de expediente y fecha de presentacion de la solicitud;‘
I1L.- Invitaciones o en su caso Ia.publicacién de la convocatoria;
IV.- Las cotizaciones presentadas;

. V.- El acta de apertura de las propuestas;

VL.- Los cuadros comparativos de las cotizaciones presentadas por los proveedores
participantes;

VIL- En su caso, la documentacién correspondiente de acuerdo a la modalidad del
concurso, licitacion publica o adjudicacion directa,

TITULO I

DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES, SERVICIOS O ARRENDAMIENTOS.
CAPITULO PRIMERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 32.- El proceso de adquisicion de bienes, servicios o arrendamientos, iniciara con
la solicitud que las direcciones presenten a administracién y concluyan con el pago

correspondiente realizado por finanzas, salvo las adquisiciones de bienes uunueblcs que s¢
regularan segin el capituld tercero del presente titulo.
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Articulo 33.- La solicitud debera contener los siguientes requisitos:
[.- Denominacién \de la direccidn solicitante;
1I.- La descripcidn detalla&a, cantidad y unidad de medidas de cada uno de los bienes o
servicios solicitados, indicando en su caso, de manera particular los requerimientos de
caracter técnico y demas circunstancias pertinentes;
HL- El precib aproximado del bien o servicio;
IV.- Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicio;
V.-La cantidad‘ demandada;
V1.- La firna y nombre del titular de la direccién solicitante;
Articulo 34.—Lé-dire'cci6n de administracién propondra al comité la modalidad aplicable a

cada solicitud dentro de los cincos dias habiles posteriores a la presentacion de la misma,
debiendo éste rendir su aprobacion o sefialar la modalidad que resulte mas conveniente.

Articulo 35.- Las distintas modalidades de adquisiciones, se regiran de acuerdo al monto
de adquisicion, que serd aprobado por mayoria del ayuntamiento, debiendo enviarse para
su publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

Articulo 36.- Las modalidades de adquisiciones son las siguientes:
A) Compras directas
B) Adjudicaciones directas
€) Concurso simplificado menor
D) Concurse simplificado mayor

E) Licitacién publica mediante convocatoria

Articulo 37.- Las modalidades antes mencionadas, deberan cumphr con los siguientes
requisitos:

L- Tratindose de compras directas, en los casos de adquisiciones urgentes la Direccién
- de  Administracién podra realizarlas bajo su responsabilidad, hasta el monto que

sefiale la mayoria de los integrantes del ayuntamiento la Direccion de Contraloria,

stempre que exista suficiencia presupuestal y se respete el calendario de recursos;
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IL- Tratandose de requisiciones inmediatas, que efectien las diversas direcciones del
ayuntamiento, Administracién podra realizarlas hasta por el monto autorizado por el
ayuntamiento, en este caso, la Direccion de Contraloria debera vigilar dichas
adquisiciones; :

Las compras a las que se¢ refiere las dos fracciones anteriores se sujetaran a los
principios de economia, eficacia, eficiencia imparcialidad y honradez, a que se refiere
el articulo 101 de la Ley Organica de los Municipios del Estado, debiendo en todo
momento optimizar los recursos del gobierno municipal.

Tratandose de la fraccion Il del presente articulo, se debera realizar cuando menos tres
cotizaciones, a fin de dar cumplimiento a los principios que en materia de
adquisiciones deben de prevalecer en todo momento.

III.- Por adjudicacién directa se llevard a cabo, tratandose de compras urgentes y
cuando exista proveedor unico, debiendo considerar asi, los servicios prestados por
empresas publicas de cualquier nivel de gobierno, asi como tratandose de aquellos
casos en que se haya llevado a cabo convocatoria por licitacion publica y haya
concurrido al mismo, solamente un, proveedor; o se trate de bienes y servicios
especializados en que so lo un proveedor p ueda satisfacer 1a demanda; o setratede
bienes y servicios artisticos, culturales profesionales, o bien, tratandose de concursos
simplificados, cuando estos se declaren desiertos, de conformidad con lo establecido
en el articulo 51 del presente reglamento. Para estar a lo dispuesto en lo anterior, se
debera cumplir con lo siguiente:

A) El comité elaborara un informe que debera de contener copia de la publicacién de
la convocatoria, copia del acta que sefiala la presentacién de una cotizacién y los.
razonamientos que determinan el caso de ofertante inico como tal.

B) El comité emitird su decisién en la misma sesién y el secretario procedera a
levantar acta circunstanciada de dicha sesién, remitiendo a la direccion de
Administracién el resultado correspondiente, para que proceda a emitir la orden de
compra o de celebracién y del contrato respectivo sobre lo autorizado.

C) La direccion de Administracion procedera a notificar al ofertante elegido para que.
en un plazo de tres dias habiles recoja la orden de compra o contrato. Si no lo hace
en dicho termino, se cancelaré la orden de compra o €l contrato.

D) Simultineamente se enviard copia de la orden de compra o el conmtrato a la
direccion solicitante, la cual ser4 responsable de revisar al momento de su entrega
que €l bien o servicio, cumpla con las condiciones consignadas en la orden de
compra o en el contrato para poder recibirlo, debiendo rechazar en caso contrario,
en ambos casos debera informar a [a direccién de Administracion, y '

E) La Direccién de Finanzas efectuara el pago correspondiente, una vez que la -
direccién que haga la compra expida una constancia de que se hizo la verificacion
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que lo consignado en la orden de compra o en el contrato y la factura sea lo mismo
y ademas que esta ultima este confirmada y sellada de recibido por la direccidn
solicitante.

Para el caso de adquisiciones urgentes el titular de [a direccién solicitante, debera
realizar un estudio respecto de la compra a realizar, la debida justificacién y como se
van a aplicar los bienes a adquirir, el comité debera realizar una sesidn extraordinaria,
para efecto de analizar la solicitud y emitird resolucién en la misma sesin,
procediéndose entonces a realizar la compra del bien requerido.

Si se estima por el titular de la direccidn solicitante, que los mencionados actos o
contratos puedan rebasar su presupuesto asignado, la Direccidén de Administracion se
deberd abstener de realizar la compra y por tanto debera notificar dicha circunstancia
al presidente municipal y a los directores de Finanzas y Programacion, a efecto gque a
la brevedad autoricen las transferencias necesarias, para posteriormente poder
realizarlos.

IV.- Los concursos simplificados menores se deben adjudicar mediante el siguiente
procedimiento:

A) Se obtendran de los mejores proveedores tomande en cuenta los precios y su
vigencia, tiempo de entrega, calidad, servicio y condiciones de pago, para lo cual
deberan recibirse tres cotizaciones como minimo, mediante invitacién directa por
escrito, o a través de invitacién publica en el periédico oficial del estado o en un
diario de mayor circulacién en la entidad.

B) Si el concurso simplificado menor es llevado a cabo por la direccién de
Administracién, los postores deberan enfregar en ventanilla, en el periodo y horario
que para tal efecto ésta sefiale, las cotizaciones por escrito en sobre que la contenga, y
seran abiertos ante servidores publicos de Ia contraloria, sujetindose a las
disposiciones legales respectivas;

C) Si el concurso simplificado menor es llevado a cabo por el comité de compras, los -

postores deberdn entregar a la convocante, en el periodo y horario que para tal efecto
ésta sefiale, las cotizaciones por escrito en sobre cerrado; el proveedor deberé sellar y
firmar tanto la cotizacién como el sobre que la contenga. Cumpliendo el termino para
la recepcién de cotizaciones, el presidente elaborard y firmard una relacion de los
sobres recibidos, la cual presentdra invariablemente en la fecha de la reunién
correspondiente; '

D} E laborar cuadro comparativo de cotizaciones;
E) Designacién del proveedor ganador;-

F) Adjudicacion de los pedidos y confratos; y
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G) Notificacion del fallo por lista en lugar visible al piblico en las oficinas de la
convocante, que firmara el secretario del comité de compras, surtiendo sus efectos
al dia siguiente habil;

V.- Los concursos simplificados mayores se podran adjudicar mediante la obtencién

de cinco cotizaciones como minimo, que podran solicitarse por invitacién directa por

escrito, o a través de invitacién publica en el periddico oficial del estado, o en un
diario de mayor circulacién en la entidad; '

Para adjudicar ! os p edidos m ediante e sta m odalidad se observara 1o dispuesto en la
fraccion IV, incisos del b) al g} de este articulo.

[.- El comité en coordinacidn con la direccion solicitante formulard las bases de la
convocatoria, que deberan contener:

A) Denominacidn de la direccién

B) Numero de licitacion

C) Laindicacién de gue las cotizaciones se presentardn en espafiol.

D) La descripcién completa, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o

servicios que sean objeto de la licitacién, indicando en su caso, de manera particular
los requerimientos de caracter técnico y ademas circunstancias pertinentes:

E) Los tiempos de entrega requeridos del bien o servicios.

. F) EIl compromiso por el propio ofertante, cuando ¢! caso lo requiera, de brindar la
capacitacion y asesoria técnica en el manejo de los bienes o servicios.

(3) L a cantidad demandada
H)C ondiciones de pago
I) La garantia requerida segiin el presente reglamento

I} La indicaci6n de los lugares, fecha y horarios en que los ofertantes podran obtener
las bases y especificaciones de licitacién, y en su caso el costo de la misma,

K) Fecha, hora y -lugar para la recepciéﬁ de las cotizaciones
L) Calendario de fechas de apertura de las cotizaciones

M) Fecha, hora y lugar en que se dard a conocer el resultado _de la dictamen, de
acuerdo al calendario de actividades de la licitacion




5 DE ABRIL DE 2003 PERIODICO OFICIAL

17

I1.- Requisitos especiales:

A) Cuando la convocatoria se formule para adquisiciones de bienes muebles, debera
incluirse ademas la descripeidn y cantidad de los bienes soficitados.

B} Cuando la convocatoria se formule para la adquisicién de servicios o
arrendamientos, deberd incluirse ademas el alcance y descripcion del servicio
solicitado, el c apital gontable requerido y las fechas de inicio y terminacién d el
servicio.

IIL- En la convocatoria que se formule para adquisiciones de bienes mmuebles
deberan solicitarse al ofertante:

A) Erl documento que ampare la titularidad del bien o derecho que pretenda adquirirse.
B) Fotografias recientes del inmueble

C) Comprobantes de pago o constancias de no adeudos de los ultimos 5 afios de
impuesto predial, servicio de agua, asi como otros servicios de mantenimiento.

D) Certificado de libertad de gravamen y

E) Planos con colindaricias y croquis de Jocalizacion

[V.-.- El comité publicara la convocatoria dentro de los veinte dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud;

V.- Publicacion de la convocatoria en el periddico oficial del estado, asi como en la
- seccidn especializada de dos diarios de mayor circulacién en la entidad, asi como en el
sistema electrénico de contrataciones gubemamentales compranet.

VI.- Los proveedores deberan presentar sus cotizaciones al comité en sobre cerrado.

VIL- Los ofertantes que no estén registrados en el padrén de proveedores, deberan
presentar sus cotizaciones acompafiandolas de la documentacion establecida para
inscribirse en el mencionado padrén.

VIIL- En los casos que, dentro del término establecido, no se presente cotizacién
alguna o se presente solo una por un proveedor local, el comité lo hara constar por
medio de un actay podra, a peticién de la direccion, realizar la publicacién a nivel
nacional, de acuerdo a lo establecido en la fraccién III del presente articulo

IX .- El acto de apertura oficial de sobres con las cotizaciones se efectuara de acuerdo
al calendario preestablecido en la convocatoria, ante la presencia de los integrantes del
comité, quienes firmaran los sobres antes de ser abiertos;
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X.- El secretario elaborara los cuadros comparativos de las cotizactones presentadas y
solicitara a la direccién de Administracién la realizacién de un evallio en caso de que
las cotizaciones presentadas sean sobre bienes inmuebles.

X1.- Los documentos sefialados en el parrafo anterior se entregaran a los miembros de
la comité, cuando menos 48 horas antes de la sesidn en la que van a ser discutidos.

XIL- El comité evaluard los expedientes eligiendo aquella cotizacién que ofrezca
mejores condiciones de precio, calidad, garantia, plazo de entrega y financiamicento y
emitira el fallo dentro del plazo previamente establecido en la convocatoria

XI1.- Los integrantes del comité deberan firmar el fallo en el que se determine el
ofertante ganador, debiendo el sccretario sefialar esta circunstancia en la orden de
compra o contrato respectivo,

XIV.- De todo lo actuado se levantara acta circunstanciada por. parte del comité
firmando las personas que hayan intervenido.

XV.- Una vez seleccionado el ofertante ganador, el comité, a través de su presidente
hara piblico el acuerdo v enviara a la direccién de Administracion su resolucién para
que proceda a emitir la orden de compra o de celebracién de contrato respectivo sobre
lo autorizado.

XVI.- La direccion de Administracién procedetd a notificar al ofertante ganador de la
licitacién para que en un plazo de tres dias hébiles recoja la orden de compra o
contrato y se regresara al comité acompafiada de la notificacion recibida, para que sea
asignado al ofertante que ocupé el segundo lugar de entre los que cotizaron.

XVIIL- Simultdneamente se enviaran copia de la orden de compra o del contrato a la
direccién solicitante, la cual sera responsable de revisar al momento de su entrega que
el bien o servicio, cumpla con las condiciones consignadas en la orden de compra o en
el contrato para poder recibirlo, debiéndose rechazar en caso contrario; y

VIIL- La direccion de Finanzas efectuard el pago correspondiente una vez que
verifique que los datos consignados en Ia orden de compra o en el contrato y los de Ia
factura coincidan, y ademis que ésta iltima este firmada y sellada de recibido por la
direccién solicitante. '

Arficulo 38. El comité debera observar lo siguiente:

I.- Las adquisiciones deberdn hacerse de manera consolidada, de acuerdo a su ,
presupuesto autorizado y establecidos en las partidas y proyectos correspondientes.

II.- Las invitaciones por escrito a los proveedores tratindose de concursos
simplificados menores y mayores, hardn mencién que las cotizaciones deberdn

contener lo siguiente:
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A} Vigencia del precio
B) Tiempo de entrega
() Condiciones de pago

D} Precios unitarios sin incluir et [IVA vy que refleje los descuentos:

E) Cotizaciones en moneda nacional y en idioma espafiol, si ésta se presenta. En
idioma extranjero deberd acompaiiarse con su traduccidn respectiva. Las invitaciones
por escrito a los proveedores se enviaran por lo menos con tres dias de anticipacion
para las reuniones ordinarias y con un dia de anticipacién para las extraordinaras,
recabando las firmas vy selios de acuse de recibo.

I1L.- El plazo para enviar el oficio de invitacidn a los integrantes del comité sera con
tres dias de anticipacion cuando menos, para las reuniones ordinarias y se deberan
anexar la siguiente informacion:

A) Orden del dia que debera contener los asuntos a tratar

B) De dichos asuntos deberan integrarse exclusivamente articulos, bienes, y servicios

-afines. ‘
C) Requisiciones a concursar con las solicitudes de abastecimiento que las originan, y

D) Relacion de los proveedores invitados a los concursos simplificados menores y
mayores, con ¢l sello de acuse de recibido.

IV.- Cuando sea estrictamente indispensable se efectuaran reuniones extraordinarias en
el comité, el oficio de invitacién de las mismas, lo enviara el presidente del comité, a
los integrantes del mismo, cuando menos un dia antes de la realizacién adjuntando 1a
informacion correspondiente al concurso.

V.- Las reuniones del comité se efectuaran en un espacio fisico adecuado, asi como
con el personal y el equipo adecuado para el desarrollo de los trabajos.

VI.- Los acuerdos que se tomen en las reuniones se haran constar en acta, la cual se
elaborara en un papel oficial 0 membretado de la convocante, el acta debera llenarse en
cuatro tantos por los asistentes al concluir la sesién.

Si no concluye el anilisis y los acuerdos de los asuntos a tratar en la reunion por
acuerdo del comité, ésta se suspendera, debiendo sefialar hora y fecha para continuarla
dentro de los tres dias habiles siguientes, procediéndose a sellar y firmar el acta
respectiva. Si las actas no estan concluidas y firmadas los convocantes se abstendran

de invitar a nueva reunion. _ .
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* A) Nombre de la direccién

VIL.- Las mvitaciones para los concursos simplificados mayores, deberéan efectuarias €l
presidente del comité mediante invitacion directa al mayor niimero de proveedores en
el estada.

VIIIL.- Para realizar los concursos simplificados mayores y menores. E! presidente del

comité debera presentar en las reuniones de apertura de propuestas y de adjudicacion,
lo siguiente:

A) Acuse de recibo original de las invitaciones a proveedores.

B} En caso de que las invitaciones s¢ transmitan via fax, los acuse de recibo podrin
enviarse por la misma via previamente sellados y firmados por el proveedor invitado.

C) Requisiciones.
D) Solicitud de abastecimiento.
E) Cotizacién en sobre cerrado.

IX.- El analisis de las ofertas o propuestas que se concursen s¢ efectuaran en un
formato denominado cuadro comparativo que debera contener lo siguientes datos:

B) Fecha

C) Numero de reunion

D) Nimeros de asuntos de la orden del dia
F) Numero de la requisicion

G) Suficiencia presupuestal del proyecto de inversion y de la partxda para gastos
corrientes, indicando niimero de proyecto y partida

H) Conceptos

I) Nombre de los proveedores participantes.

J) Precios unitarios con descuento incluido

K). Vigencia del precio
L) Porcentaje de descuento ofrecido

M) Tiempo y forma de entrega
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N) Servicio que ofrece
0) Condiciones de pago.

Al concluir el proceso de adjudicacidn se proccdera a fimmar el cuadro comparativo por
todos los participantes.

X.- Los proveedores que resulten adjudicados en los concursos que se realicen deberan
cumplir en los términos y condiciones de venta cotizados, en caso contrario, se
aplicardn las sanciones que procedan pudiendo suspenderse temporalmente o
definitivamente como proveedor del H. Ayuntamiento.

XI.- Los pedidos de las requisiciones autorizadas por el comité se deberan formalizar
en un plazo maximo de tres dias habiles, por lo que la copia fiel de estos documentos
deberén contar con el sello de recibido del proveedor

XII.- La cancelaciéon o modificacion de pedidos derivados de concursos del comité, asi
como las réspectivas readjudicaciones, cuando medien causas justificadas y en su caso
a peticion del H. Ayuntamiento o del proveedor, deberdn someterse a consideracion
del comité a fin de que este 6rgano lo autorice.

La direccion de Administracién se abstendra de concertar modificaciones con los
proveedores

Cuando por error en el acta levantada deban efectuarse modificaciones a los acuerdos
asentados en ella, deberin notificarse a los integrantes del comité los que en su caso,
aprobaran la modificacion correspondiente.

XIIL- Cuando por causa justificada no asistan a las reuniones algunos de los titulares
del comité, nombraran por oficio a su suplente o representante, quien acreditara su
representacion en la reunién otorgandole todas las facultades para que a su nombre y -
su representacion firme toda la documentacion correspondlente debiéndose asentar lo -
anterior, en el acta de la sesién.

XIV.- La direccién de Administracién deberd informar al comité, lo concerniente al
registre y control de las firmas de los servidores piiblicos que participen-en los
procedimientos de compra.

XV.- Determinar a su juicio o a solicitud de la direccion de administracién, o de la
convocante; reducir o.cancelar lotes, en los casos siguientes:

A) Por rebasar fodas las cotlzacmnes los montos prev1stos para los concursos
simplificados, menor o mayor.

B) Por advertirse que existe insuficiencia presupuestal.

En los supuestos anteriores, se tendran en cuenta:
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1.- Si se trata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado menor
se requerira el minimo de tres cotlzacmnes que cumplan con los requistios establecidos
para valorar las mismas.

2.- Si se lrata de un procedimiento iniciado bajo la modalidad de simplificado mayor
se requerird el minimo de cinco cotizaciones que cumplan con los requisitos
establecidos, para valorar las mismas.

XVL- En casos excepcionales, si las cotizaciones rebasan los montos previstos
respectivamente, para los concursos simplificados menor y mayor, solo se podra
autorizar la adjudicacién cuando:

A) S atisfaga el minimo de cotizaciones para cada modalidad.

B) La suma del importe de lotes adjudicados, no exceda el 10% del monto maximo
autorizado a cada modalidad en este reglamento.

XVIL- Cuando se de alguno de los supuestos previstos en las dos fracciones que
anteceden, el presidente del comité debera tomarlo en cuenta para futuras
adquisiciones con el objeto de considerar estimaciones aproximadas ateniéndose a la
filtima cotizacion que al efecto tuviera registrada.

En ningin caso, podran adjudicarse pedidos, si no se cumplen con el mimimo de
cotizaciones requeridas para cada modalidad, a excepcidn de lo establecido para las
adjudicaciones directas.

En las mvitaciones que se envien a los proveedores se les hara saber que la convocante se
reserva el derecho de reducir o cancelar los lotes cotizados por convenir a sus intereses

Articulo 39.-Las adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios, podran adoptar las
formas siguientes: :

A) Adquisiciones urgentes: son  aquellas que expresamente manifiesten las
direcciones en sus solicitudes, y cuando existan condiciones y circunstancias
extraordinarias e imprevisibles, como pueden ser aquellas que pongan en peligro o
alteren el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad y la

~ seguridad; asi como también como consecuencia de desastres productos de fendmenos
naturales por casos fortuitos, y de fuerza mayor, cuando existan circunstancias que
puedan provocar grandes pérdidas o costos adicionales importantes, la carencia de
bienes o servicios pongan en peligro la vida de ciudadanos o sus bienes; o los bienes o
servicios o bjeto de los actos o contratos s ean n ecesarios p ara prestar algin s ervicio
publico de emergencia.

B) Adquisiciones inmediatas: cuando asf lo consideren las diversas direcciones y sean

necesarias para el debido cumplimiento de los diferentes programas a cargo de dichas
direcciones.
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C) Adquisiciones normales: son aquellas que se suyjetan a los procedimientos
establecidos para las diferentes modalidades de adquisiciones.

Articulo 40.- Cuando se trate de adquirir bienes o servicios que por su uso, monto o
diversidad, sea dificil determinar su cantidad, se autorizaran las estimaciones de consumo,
tomandose en cuenta montos y, volimenes adquiridos en ciclos o épocas de afios y meses
anteriores, asi como las proyecciones realizadas por la propia direccion.

- El comité recibird de la direccién el estimado de consumo racional y claramente
establecido, por un periodo de tres meses v,

II.- Tras haber realizado el comité un analisis y una evaluacién del mencionado
estimado de consumo este se aprobara efectuando el procedimiento segin lo
establecido en el presente reglamento, con la aclaracidon que el comité aprobara una

orden de compra o contrato abierto, consistente en un monto especifico sujeto a
consumo por agotamiento, o en su caso a la emisién de érdenes de compra parciales.

Articulo 41.- La direccién de Administracién sera responsable de integrar un expediente por
cada acto o contrato que se lleve a cabo y debera contener los signientes elementos:

I.- La solicitud de la direccion

IL.- Niimero de expediente y fecha de presentacion de la solicitud
IIL.- La publicacién de la convocatoria

IV .- Las cotizaciones -presentadas‘

V.- El acta de apertura de las pruebas

VIL- Los cuadros comparatwos de las cotizaciones presentadas por los proveedores
partlc:lpantes .

VIL- El acta que contenga el falio del comité 0, €n su caso_ ‘de la direccion de
administracion :

VIIL.- Copia de la cotizacion elegida firmada por los miembros del comité o en su caso
por la direccion de administracion

IX.-La orden de compra o el contrato respectivo

Articulo 42.- Las solicitudes que rebasen los limites econdmicos establecidos endei
presupuesto de 1a direccién solicitante, no se les daré tramité ni se hara del conoc1mlento e

comité.
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Sera responsabilidad del titular de la direccién solicitante el prever, verificar, evaluar y

- comprobar que existen recursos para llevar acabo su solicitud de adquisicién, pero sera

responsabilidad dec Ia administracién validar la informacion presentada para su tramite.

Articulo 43.- Antes de elegir al ofertante ganador; el comité con el apoyo de la direccidn de
Administraciéon y de la Direcctén De Programacién, tomard en consideracién los siguientes
elementos:

L.- La existencia en almacen de lo solicitado

II.- El programa anual de adquisiciones de la direccion

[1I.- La disponibilidad ci el mercado y ei tiempo de entrega de los bienes

IV .- La necesidad y justiﬁcaci‘c’m detallada, en sus aspectos cuantitatiyo y cualitativo

V.- La existencia de una partida sefialada en el presupuesto y que se cuente con un
saldo disponible, y

VI.- La oportunidad de compra en relacién con los recursos financieros dispornibles y
la expectativa de los precios en su caso.

Articulo 44.-En las propuestas presentadas por los ofertantes y siempre que el caso Io
permita debera pactarse la condicion “precio firme”. Esta condicion sera forzosa para los
plazos de entrega hasta treinta dias naturales contados a partir de la fecha de recepcién de la
orden de compra o finna del contrato respectivo, :

Entendiéndose por precio firme, el compromiso del oferfante de no modificar precios,
calidad, ni demés condiciones, durante €l tiempo que transcurra entre la presentacién de la

propuesta y enfrega del bien o la presentacion del servicio contratado.

Articulo 45.- El precio del bien o servicio en el contrato podra estar sujeto a la condicion de
aumento, siempre y cuando se analicen y se consideren por el comité las siguientes
variables:

L- Mano de obra

II.- La matenta prima; y

IIL.- Los procesos de maquila

Para que pueda aplicarse el aumento en el precio sera necesario que €l proveedor demuestre
fehacientemente ante el comité, el incremento de sus costos.

Articulo 46.- Para efectos de preferencia de ofertantes, en igualdad de circunstancias, se
atender4 al siguiente orden:
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I.- A los ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad en el municipio

IL.- A los ofertantes que estén establecidos y lieven a cabo su actividad en el estado de
Tabasco.

[II.- A los ofertantes que estén establecidos y lleven a cabo su actividad en la
Republica Mexicana v,

[V.- A los ofertantes que estén establecidos y lieven a cabo su actividad dentro y fuera
del territorio nacional.

Articulo 47.- La direccion de Finanzas asignard a cada direccién del ayuntamiento
mensualmente un fondo revolvente.

Se permitira a las direcciones del ayuntamiento realizar directamente adquisiciones a través
de su fondo revolvente de caja, asignado por la direccion. Estas adquisiciones deberan
ajustarse a los precios del mercado, considerando su volumen ¢ informar mensualmente a la
direccion de finanzas como a la direccidon de administracion. '

Articulo 48.- Las adquisiciones no podrén fraccionarse para simular los limites establecidos
en éste ordenamiento, como consecuencia de una inadecuada pla.neacmn 0 interpretacién del

presente reglamento.

Se considera que se incurre en la prohibicién a que se refiere el parrafo anterior, cuando se
efectiien varias compras para satisfacer una misma necesidad en un periodo determinado,
que sumadas alcancen un monto mayor a lo establecido en la ley de la materia, o bien las

que contenidas en varias facturas excedan la cantidad correspondiente al costo de la

adquisicion, siendo éstas motivo de una sola requisicion con entregas parciales.

Articulo 49.- Se declara desierto un concurso o licitacién publica en los siguientes casos:
A) Sino hay ofertas
B) Sino hay el minimo de cotizaciones requeridas

C) Si se considera que las ofertas presentadas no retnen los requisitos establecidos o
no convienen a los intereses del municipio.

En estos casos cuando se lleve a cabo por segunda ocasién el procedimiento
respectivo, y se haya concluido éste y se declare desierto el concurso se adjudicara al
proveedor que cumpla con los requisitos establecidos y'las normas que formallza el

presente reglamento interior.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS GARANTIAS

Articulo 50.- Se debera garantizar la seniedad de las propuestas en los procedimientos de
licitacion, concurso, adjudicacién directa por proveedor inico y concursado, con un minimo
de 10% del total de la propuesta, salvo lo previsto en este reglamento.

La direccién de Administracién conserva en custodia las garantias hasta la fecha del fallo
en que seran devueltas a los proponentes, salvo la de aquel a quien se hubiere adjudicado el
contrato la que se retendré hasta el momento en que a juicio de la direccién de
administracién la obligaciéon  garantizada deba tenerse completamente cumplida de
conformidad con las normas que la regulan.

Articulo 51.- Para efectos del articulo anterior, la presentacion de la garantia se podrd
efectuar conforme al siguiente orden de prelacién mediante:

L.- Efectivo depositado en la direccidon de Finanzas

I1.- Cheque certificado

III.- Fianza

IV.- En especie cuando las caracteristicas del bien asi lo permitan -
Articulo 52.- El comité bajo su entera responsabilidad podra eximir de presentar la garantia
a aquel proveedor asignado, siempre y cuando se encuentre inscrito en el padrén municipat
y se justifique que en anteriores ocasiones haya prestado el bien o servicio en dptimas

condiciones y hubiese presentado la garantia de cumplimiento del contrato respectivo.

Articulo 53.- Los proveedores seran responsables por los defectos, vicios ocultos o falta de

- calidad en general, en los bienes o cunalquier otro incumplimiento en que hubiere incurrido

en los términos del contrato.

Cuando la direccion solicitante detecte ‘que el bien o servicio fue entregado o prestado con
vicios ¢ irregularidades o falta de calidad en 1os mismos, d eberan dar cuentade ello por
escrito tanto a la direccion de Administracién como al comité a efecto de que determinen s1
se suspende la celebracion de cualquier ofro tipo de contrato de adquisicién con dicho
proveedor, ademds de hacer responsable a éste de hacer las adecuaciones correspondientes.

_TITULO IV
CAPITULO UNICO
DE LOS CONTRATOS DE ADQUISICIONES

Articulo 54.- Los contratos que el gobierno municipal celebre en el marco de este
reglamento, en lo no previsto por el mismo, se regularan por las normas det Cédigo Civil
para el Estado de Tabasco, que a los mismos correspondan conforme su naturaleza.
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TiTULO V

CA’Pf:l’ULO PRIMERO
DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 55- La Direccidén de, Administracion, serd la enfidad responsable de integrar y
operar el padrdn de proveedores del municipio, el cual estard formado por las personas
fisicas y juridicas que se registren con [a finalidad de proveer 1os bienes o servicios que
requiera el Municipio.

Articulo 56.- Los aspirantes a formar parte del padrén deberan presentar una solicitud 2 la
direccion de Administracion, con los requisitos siguientes:

L.- Entregar la siguiente documentacion oficial:

A) Identificacion con fotografia, tratindose de personas fisicas; o bien contar con un
apoderado legal quien a acredite el poder.

B) La que acredite su registro federal de contribuyentes.

C) Tratandose de personas juridicas copia del acta
Constitutiva y sus modificaciones en su caso.

D) Copia de la clave tunica de registro de poblacion de los proponentes.

E) Copia del recibo dc pago del impuesto predial del tiltimo ejercicio fiscal

F) Constancia de no adeudos fiscales

I1.- No haber sido sancionado con la cancelacién de su registro por faltas graves.

I[I:- Proporcionar catalogos de bienes, servicios o arrendamiento, segin sea el caso,

que contenga una descripcion detallada y real de las caracteristicas fisicas y
funcionales de los mismos, seftalando sus ventajas en cuanto a calidad y tecnologia.. -

IV.- Que sus representantes legales no hayan ostentado dicho cargo, con proveedores
cuyo registro haya sido sancionado con la cancelacion por administracion; y

V.- Cumplir con lo exigido por la nonnatividad vigente, para el funcionamiento. de su
actividad; . '

Articulo 57.-La direccién de Administracién resolvera la solicitud de inscripcién dentro de

los cinco dias hibiles de presentada la misma, comunicando al aspirante si s le otorga 0 no
la cédula de registro correspondiente. En. caso de no resolverse en tiempo de spllcltud, se
entendera que ésta ha sido aprobada siempre y cuando el proveedor haya cumplido con los
requisitos establecidos en el articulo anterior. : ' : :
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Si la solicitud resultara confusa o incompleta la direccién de Administracion apercibira al
solicitante para que en un término de cinco dias habiles a partir de su legal notificacién, la
aclare o complete. En caso contrario, se les tendrd como no presentada.

Articulo 58.- El padrén de provecdores, del municipio, deberd estar clasificado de acuerdo
con la especialidad, capacidad_técnica o solvencia econdmica dc los proveedores, en él
registrados.

La direccién de Administracion hard del conocimiento de las autoridades municipales
encargadas de la aplicacion del presente reglamento, los nombres de las personas fisicas o
juridicas colectivas inscritas en el padrén.

El comité debe mandar a publicar en el Periddico Oficial del Estado, a mas tardar en ¢l mes
de febrero los nombres de las personas fisicas o juridicas colectivas registradas en el padron
de proveedores, asimismo, la suspensiones o cancelaciones que se lleven a cabo durante el
afio inmediato anterior

Articulo 59- Sera facultad de la direccion de Administracion suspender o cancelar el registro
de los proveedores inscritos en el padrdn, cuando éstos incurran en alguno de los supuestos
establecidos en el capitulo segundo del presente titulo. '

Articulo 60.- Antes de que la direccién de Administracion proceda a efectuar la cancelacién o
suspension del registro a un proveedor, le hara una amonestacion verbal, haciéndole saber la
falta administrativa en que hubiese incurrido.

Administracién notiﬁcaré de la cancelacion o suspension del registro al proveedor
sefialandose un plazo de diez dias habiles a partir de su legal notificacién para que manifieste
ante esta, lo que a su derecho convenga en relacion al acto que motiva la sancién.

La direccién de Administracién valorari los argumentos y elementos de prueba aportados por
el proveedor, procediendo a notificarle la revocacion, modificacién o confirmacién de la
resolucién impugnada a més tardar 5 dias habiles después de haber recibido dicha
impugnacion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS SANCIONES

" Articulo 61.- Las sanciones a las que se harin acreedores los proveedores que infrinjan el

reglamento seran:
L.- La suspension de su registro
IL.- La cancelacion de su registro

Articulo 62.- Procedera la suspensién del registro por un afio
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[- Cuando la informacién proporcionada por el proveedor sea incompleta o
inconsistente, o bien no presente los documentos para acreditarla;

[L.- Cuando no respele la garantia establecida;

III.- Cuando la entrega del bien o inicio del servicio o arrendamiento respectivo no sea
en el tiempo convenido, sin causa justificada; y -

[V.- Cuando la entrega del bien o servicio el proveedor, no cumpla con la calidad
ofrecida.

Articulo 63.- Procede la cancelacién cuando:

L- El pmveedor proporcione informacion falsa a cualquiera de las direcciones del

gobierno municipal.

I1.- Incurra en varios de los supuestos sefialados para suspensién; y

IIL.- Reincida en cualquiera de los supuestos establecidos en el articulo anterior: -

Articulo 64.- La direccion de Administracién dara a conocer a las direcciones asi como a los
organismos descentralizados municipales, el nombre o denominacion de los proveedores que
hayan sufrido la cancelacién de su registro dentro de los 15 dias siguientes y que haya
determinado dicha sancidn, a efecto de que no se realicen futuras contrataciones con los
MiSmos. :

Articulo 65.- La falta de cumplimiento por las direcciones de las obligaciones mencionadas en
el presente reglamento se sancionara segin lo establecido por el titulo tercero de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado de Tabasco.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero.- El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periddico Ofictal del Estado de Tabasco.

Segundo.- Se abrogan y derogan en su caso las disposiciones que se opongan a la aplicacion
del presente reglamento.

EXPEDIDO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE EMILIANO
ZAPATA, TABASCO, A LOS DOS DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS
MIL DOS.

REGIDORES

Y/, —
’,// C. MANUEL DIAZ MARTINEZ

SEGUNDO REGIDOR TEREER REGIDOR

MWW

/M{GUEL ANGEL JIMENEZ LANDERO

’ .

CUu GIDQR
<

C. CARLDS PINEDA AMAYA

SEXTO REGIDOR

Frdnor-—& A

C. PEDRO CABRERA ARCOS
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OCTAVO REGIDOR "L
o FE
; &

RGEFRANCISCO MUNOZ MACOSAY

DECIMO SEGUNDO REGIDOR

\ ~ \ )
CELSO COR’_SE’Z KNCHEZ

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 67 FRACCION I Y 95 DE
LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL
PRESENTE REGLAMENTO PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA
CIUDAD DE EMILIANO ZAPATA, TABASCO. RESIDENCIA OFICIAL DEL H.

Presideqcia Municipal
Emilidns Lapata, Ta
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