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REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE PLANEACION y FINANZAS

DEL ESTADO.

No.- 12072

LIC. ROBERTO MADRAZO PINTADO, GOBERNADOR. CONSTITUCIONAL DEL
'ESTADO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS
51, FRACCION l. DE LA CONSTITUCION POLlTICA LOCAL y 8 DE LA LEY ORGANICA
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO, Y

C O N S I O E R A N DO.

PRIMERO.- Que de conformidad con el nuevo Convenio de Colaboración Administrativa en
Materia Fiscal Federal, suscr~o entre el Gobierno Federal y el Gobierno del Estado,
publicado en el Periódico Oficial del Estado correspondiente al dia 11 de enero de 1997. se
delegó a este último, el ejercicio de facultades de administración tributaria federal en lo
relativo a los impuestos al valor agregado, sobre la renta, al activo y sobre producción y

servicios. en funciones como las de recau.dación, fiscalización. resolución de recursos
administrativos y comparecer a juicio con motivo de las propias determinaciones que se
tomenen la administraciónde dichosgravámenes

.

SEGUNDO.- Que el creciente volúmen de operaciones que se da en la Secretaria de
Planeación y Finanzas con motivo del cumplimiento de sus responsabilidades previstas en

.

la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo, hace indispensable revisar su organización con la
finalidad de alcanzar mayores niveles de efectividad en su desempeño, asi como en los
servicios que brinda a la ciudadania

TERCERO.- Que para estar en condiciones administrativas y legales de Itevar a cabo las
funciones delegadas por el Gobierno Federal y mejorar su administración, se requiere
efectuar modificaciones al Reglamento Interior de la Secretaria de Planeación y Finanzas

Por lo que he tenido a bien emitir el siguiente.

ACUERDO
Articulo Unico: Se REFORMAN los articulos 2; 6; 7; 9. fracciones VII y VIII; 10; 15,
fracciones de la 111a la XII; 16, fracciones V, XXIII, XXIV Y XXVII; 17, fracción XVIII; 18,
párrafo ÚniCO: 19, párrafo único: 22. párrafo único: 23, párrafo único; 25. párrafo único y

fracclon 11127, párrafo úniCO y fracciones 1.11,111,V, VI, VII, VIII. IX, X, XI. XII, XIII, XIV Y XV,
29, párrafo ÚniCOy fracciones de la I a la XV; 31, párrafo ÚniCOy.fracclones 1.11,VI. VII. VIII,
XI. XII. XIV, XVI. XXII, XXIV, XXV. XXVIII. XXX. XXXII. XXXIII. XXXIV, XXXV, XXXVI.
XXXVII, XXXVIII Y XXXIX; 32. párrafo único y fracciones de la I a la XXV; 33. párrafo único y

las fracciones de la I a la XXVIII; 34, párrafo único y fracciones de la I a la XII; 35, párrafo
único y las fracciones de la I a la XXI; 86, fracciones 11,111Y de la XV a la XXXII; Se
ADICIONAN a los articulos 25, la fracción'III.A; 27, las fracciones I-A, I-B, I-C, 1-0, I-E, f-F, 1-
G, I-H, 1-1,I.J, I-K, I-L Y V-A; 31-A; 31-B; 31-C; 32, las fracciones XXVI a la XLVI; 32Bis; 33
Bis; 34 Bis; 35-A; 35-B; 86. las fracciones de la XXXIII a la XLIII y.86 Bis; Y se DEROGAN
las fracciones XIX Y XXIX del arllculo 17; fracciones IX, XI Y XXV del artfculo 18; fracciones

VIII Y X del articulo 19; articulos20
y 21; fracciones IX y XI del articulo 22 fracciones VI y

VIII del articulo 23; fracción 11del arllculo 26; artículo 30; fracciones XL y XLI del articulo 31;
fracciones de la XXIX a la XXXII del arllculo 33; fracciones de la XIII á la XXI del articulo 34;
fracciones de la XXII a la XXIX del articulo 35, del Reglamento Interior de la Secretaría de
Planeacíón y Finanzas, para quedar como sigue:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE

PLANEACION y FINANZAS DEL ESTADO,

ARTICULO 2.- Para el despacho del los asuntos de su competencia, la Secretaria de
Planeación y Finanzas contará con los siguientes servidores públicos y unidades
administrativas:

SECRETARIO

UNIDAD DE ASESORIA

DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

DIRECCION DE AUDITORIA Y FISCALlZACION
SUBDIRECCION DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS FEDERALES
DEPARTAMENTO DE REVISIONES
DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS ESTATALES
DEPARTAMENTO DE COMERCIO EXTERIOR
SUBDIRECCION TECNICA
DEPARTAMENTO DE SELECCJON Y PROGRAMACION
DIRECCION DE RECAUDACION
SUBDIRECCION TECNICA DE RECAUDACION
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE RECAUDACION
DEPARTAMENTO DE NOTIFICACION Y COBRANZA
SUBDIRECCION 06 SUPERVISION DE RECEPTORIAS
RECEPTORIAS DE RENTAS
SUBDIRECCION DE COORDINACION FISCAL
DEPARTAMENTO DE PARTICIPACIONES FEDERALES
DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS ASIGNABLES
UNIDAD DE CATASTRO
DEPARTAMENTO TECNICO DE CATASTRO
DEPARTAMENTO DE COORDINACiÓN CATASTRAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y TRÁMITES
UNIDAD DE ALCOHOLES
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE ALCOHOLES
DEPARTAMENTO DE fNSPECCION DE ALCOHOLES

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION y
EGRESOS

DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS MUNICIPALES
DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO
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DEPARTAMENTO DE PARTICIPACIONES MUNICIPALES
BDIRECCION DE PLANES ESTATALES

'
~~PARTAMENTO DE ANALlSIS y EVALUACION DE INVERSIONES

DEPARTAMENTO DE ANALlSIS y EVALUACION DE PROGRAMAS

GENERALES
DIRECCION DE PRESUPUESTO

SUBDIRECCION DE POLlTICA PRESUPUESTAL

DEPARTAMENTO DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
RTAMENTO DE INTEGRACION PRESUPUESTAL

g~~~RTAMENTO DE CONCILlACION PRESUPUESTAL

EPARTAMENTO DE COMPROMISOS PRESUPUESTALES
D

IRECCION DE CONTROL PRESUPUESTAL
~~~~RTAMENTO DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

RTAMENTO DE REVISION
~~~RTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE CONVENIOS

DIRECCION DE TESORERIA
SUBDIRECCION FINANCIERA

SUBDIRECCION TECNICA

DEPARTAMENTO DE CAJA

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

CION DE RECURSOS HUMANOS
g~P~CRTAMENTO DE SELECCION, REGISTRO

y CONTROL

DEPARTAMENTO DE CAPACITACION
y DESARROLLO

DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION LABORAL

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

DEPARTAMENTO DE CONCURSOS

DEPARTAMENTO DE ALMACEN

DEPARTAMENTO DE BIENES MUEBLES

DEPARTAMENTO DE BIENES INMUEBLES

DIRECCION DE TALLERES GRAFICOS
DEPARTAMENTO TECNICO y DE PRODUCCION

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

DIRECCION DE INFORMATICA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS .

DEPARTAMENTO DE SERVJCIOS MATERIALES

DEPARTAMENTO DE DISENO E IMPRESION

SUBDIRECCION DE SISTEMAS

DEPAI~TAMENTO DE DESARROLLO DE SISTEMAS

DEPARTAMENT~ DE CONTROL DE SISTEMAS

DIRECCION ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

DIRECCION JURIDICA
SUBDIRECCION JURIDICA

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LABORALES
DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO

DEPARTAMENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS

ARTICULO 6.. La Secretaria estara integrada por direcciones generales, direcciones,
unidades subdirecciones, jefes de departamentos, jefaturas de area, de proyecto y demas

unidades' administrativas que señale este Reglamento y que las necesidades del servicio

requieran, quienes estaran a cargo de un titular.

ARTICULO 7
_

Para desempeñar los cargos de director general, director, jefe de unidad,

subdirector y Jefe de departamento se requerira:

A) Ser ciudadano mexicano en ejercicio de sus derechos.

B) Tener 21 años cumplidos a la fecha de su designación.

C) Tener conocimiento en el área

O) No estar en servicio activo en el Ejército, Armada
y Fuerza Aérea.

E) No haber sido condenado por deJito intencional que merezca pena corporal.

F) No ser minrstro de culto religioso

G) Ser preferentemente profeslonlsta en cualquiera de las disciplinas referidas a su
función

ARTICULO 9.-

la la VI -

VII- Recaudar todos los Ingresos del Gobierno de! Estado. asi como las
participaciones federales en los términos de las leyes y convenios de
coordinación respectivos, así como imponer y cancelar sanciones
administrativas

y otorgar devoluciones pagadas indebidamente

Ordenar, practicar
y liquidar las auditorias, revisiones y demas "ctos de

fiscalización para comprobar que los contribuyentes han cumplido COn sus

'Obligaciones fiscales, tanto estatales como federales en los términos'de

las leyes Y de los convenros de coordinación respectivos.

VIII-

IX a la XLI-

-

ARTICULO 10.- Al frente de cada Dirección General, Dirección o demas unidades
administrativas de la Secretaria, habra un titular que se auxiliara por los directores, jefes de
unidad. subdirectores y jefes de departamento y por los demas servidores publicas que se

señalen en los manuales de organización respectivos y en las disposiciones juridicas
aplicables, asi como también por los que las necesidades del servicio requieran

y que

figuren en el presupuesto autorizado, quienes tendran las facu~ades que a cada una de
ellas le atribuya este Reglamento. '.

ARTICULO 15-

1.-.

11-.

111._ Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades en materia contable
para la formulación de la Cuenta Publica

IV.- Participar en el desarrollo, vigilancia y perfeccionamiento del sistema de
contabilidad gubernamental

.

V.- Acordar los manuales de. organizacIón y de procedimientos de las áreas
que controlen el ejercicio contable

VI- Consolidar la información financiera presupuestal y contable del 'sector
central y de los organismos descentralizados, necesaria para la
elaboración de la Cuenta Pública del Gobierno del Estado

VII.- Analizar la información financie~a, presupuestal y económica que envían
las distintas dependencias y organrsmos descentralizados
desconcentrados y empresas de parficipación estatal mayontaria a

'a
Secretaria con

'a
integración de la Cuenta Pública

VIII.- Elaborar los cuadros analíticos que conforman la Cuenta de la Hacienda
Publica del Gobierno del Estado.

IX - Analizar la información mensual de los estados financieros del Gobierno
del Estado para la elaboración del informe ejecutivo correspondiente

X - Asesorar a las dependencias de la administración pública estatal y

entidades en la conformación de su contabilidad para efecto de su
adecuada consolidación en la Cuenta Pública.

XI- Participar en las actividades correspondientes del cierre del ejercicio fiscal
de cada año, verificando que los registros de la Secretaria coincidan con
los de las dependencias.

XII - Coordinar la operación de los sistemas de registro contable y
administrallvo para identificar las operaciones relevantes al manejo de la
Hacienda Publica Estatal y dar una información oporfuna y completa de su
estado, en forma mensual, trimestra' y anual, analitica y consolidada de
las operaciones financieras del Poder Ejecutivo Estatal

XIII a la XXVIII.- .

ARTICULO 16 -

I a la IV-

v Ejercer las facultades que los Convenios de Adhesión al Sistema Nacional
de Coordinación Fiscal y de Colaboración Administrativa en Matena Fiscal
Federal, otorguen al Estado.

VI a la XXII.-

XXII 1.- Acordar con el Secretario las propuestas de personal de nuevo ingreso de
todas las unidades que integran la Dirección General y expedir
constancias de identificación del personal adscr~o a dicha Dirección.

XXIV.- Recaudar todos los ingresos del Gobierno del Estado, asi como las
participaciones federales en los términos de las leyes y convenios de
coordinación respectivos, asi como imponer y cancelar sanciones
administrativas y otorgar devoluciones pagadas indebidamente.

XXV a la XXVl-

XXVII- Ordenar y pracllcar las aud~orias a los contribuyentes en relación con sus
obligaciones fiscales, tanto estatales como federales en los términos de
las leyes y de los convenios de coordinación respectivos, asi como
determinar en cantidad liquida, las contribuciones omilldas y sus
accesorios y darlas a conocer a los contribuyentes. así como certificar
hechos y expedir las constancias correspondientes.

XXVIII a la XXXI- ,

ARTICULO 17-

lalaXVII.-



IX.- (se deroga)

X-

XI.- (se deroga)
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XVII 1.- I::stablecer la coordinación necesaria con la Dirección Jurldica, a efecto de
conocer el contenido e incidencia de los conceptos de impugnación o
agravios hechos valer por los contribuyentes en el ejercicio de su defensa,

'a fin de mejorar la administración de la función fiscalizadora.

XIX- (se deroga)

XX a la XXVIII.-

XXIX- (se deroga)

xxx a la XXXVI.- .

ARTICULO 18.- Corresponde a la Subdirección de Procedimientos el ejercIcIo de las
siguH:.ntes funciones:

la la VIII.- .

XII a la XXIV-

XXV.- (se deroga)

XXVI a la XXXII.-

ARTICULO 19.- Corresponde al Departamento de Auditorias Federales el eJercIcIo de las
siguientes funciones.

la laVII.-

VIII.- (se deroga)

IX.-

X.- (se derogal

XI a la XXV-

ARTICULO 20.- (se deroga)

ARTICULO 21- (se deroga)

ARTICULO 22.- Corresponde al Departamento de Revisiones el ejercicio de las siguientes
funciones'

la la VIII-

IX.- (se deroga)

X.-

XI.- (se deroga)

XII a la XX.-

ARTICULO 23.- Corresponde al Departamento de Auditorias Estatales el ejercicio de las
siguientes funciones'

I a la V.-

VI.- (se deroga)

VII-

VIII- (se deroga)

IX a la XIX-

ARTICULO 25.- Corresponde a la Subdrrecclón Técnica el ejercicIo de la siguientes
funciones.

I a la 11.-

111.- Recibir de las diversas áreas de la Dirección de Auditoria y Fiscalización
los expedientes integrados con motivo de los actos de fiscalización
realizados, para dar a conocer a los conbíbuyentes los' resultados
obtenidos a fin de permitir la autocorrección de sus obliga¡;jones fiscales.

ARTICULO 26.- .

1.-

.

III-A- Determinar en cantidad liquida los impuestos y sus accesorios de carácter
federal o estatal, a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios y
demás obligados, asi como determinar los derechos, contribuciones de
mejoras, aprovechamientos y sus accesorios.

IValaX.-.

11.- (se deroga)

111a la VII.-

ARTICULO 27.- Corresponde a la Unidad de Alcoholes el ejercicio de las siguientes
funciones:

1.- Vigilar el correcto cumplimiento de las disposiciones derivadas de la Ley
que Regula la Venta, Distribución y Consumo de Bebidas Alcohólicas en el
Estado de Tabasco.

I-A.- Mantener debidamente integrado y actualizado el padrón de
contribuyentes alcoholeros y cuidar que se cumpla la norrnatividad
existente en base a la Ley que Regula la Venta, Distribución y Consu!T1o
de Bebidas Alcohólicas en el Estado de Tabasco.

I-B- Vigilar todo lo relacionado a la norrnatividad existente respecto a la Ley
que Regula la Venta, Distribución y Consumo de Bebidas Alcohólicas en el
Estado de Tabasco, e imponer las sanciones que correspondan,
incluyendo la revocación de licencias.

Recibir la documentación y revisar que se cumpla con los requisitos
necesarios para la revalidación de licencias de funcionamiento.

Ordenar 'en su caso las visitas de inspección a los establecimientos que
por haber alterado el orden público o a solicitud de autoridades o vecinos
se requiera.

Ordenar las visitas de inspección a los establecimientos que en su caso
soliciten cambio de domicilio o giro.

I-C.-

I-D.-

I-E.-

I-F.- Llevar el padrón de los contribuyentes que realizan bailes populares.

I-G.- Llevar a cabo la expedición y control de los permisos de bailes.

I-H.- Coordinarse con la Dirección de Recaudación para actualizar los
expedientes de los contribuyentes que tienen licencia de funcionamiento

r con infracciones."" .

1-1.- Elaborar las invitaciones para el Comité Resolutivo de Controversias en
Materia de '4!nta, Distribución y Consumo de Bebidas Alcohólicas.
Tramitar la expedición y revalidación de las licencias de funcionamientos
de los establecimientos en los términos de la Ley que Regula la Venta,
Distribución y Consumo de Bebidas Alcohólicas en el Estado de Tabasco

Calificar infracciones, imponer multas, despa.char proveidos, ordenar
clausuras provisionales y definitivas con motivo de las violaciones a la Ley
que Regula la Venta, DistnbuClón y Consumo de Bebidas Alcohólicas en el
Estado de Tabasco, previo acuerdo con el Director General de Ingresos

I.J -

I.K-

I-L- Rubricar y remitir para su autorización las licencias de funcionamiento para
la respectrva revalidación.

Coordinar las actividades y funciones encomendadas por la Dirección
General de Ingresos en torno a la vigilancia de las disposiciones
establecidas por la Ley que Regula la Venta, Distribución y Consumo de
Bebidas Alcohólicas en el Estado de Tabasco.

11.-

111.- Determinar en coordinación con el Jefe del Departamento de Inspección
de Alcoholes, la designación de las comisiones de inspección a realizar
con base a las denuncias recibidas por audiencias públicas, reportes de
periódicos y denuncias personales por violación a las disposiciones de la
Ley que Regula la Venta, Distribución y Consumo de Bebidas Alcohólicas
en el Estado de Tabasco.

IV.-

V.- Supervisar el seguimiento de las denuncias públicas captadas por
conductos de diversos medios, comprobando que a todas y cada una de
ellas se les dé respuesta y el curso que le corresponda

Recibir ias solicitudes que planteen los particulares para la expedición de
licencias de funcionamiento para la venta de bebidas alcohólicas,
.verificando que se cumplan los requisitos y normas de la materia, e
integrar el expediente para ser tumado a la Dirección General de Ingresos.

Coordinar con la Dirección General de Seguridad Pública y Tránsito del
Estado, y autoridades municipales que correspondan, los casos de venta
clandestina de bebidas alcohólicas.

V-A-

VI.-

VII.- Elaborar programas de vigilancia y verificación que se consideren
necesarios para dar cumplimiento a la Ley que Regula la. Venta,
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Dlstnbución v Consumo de Bebidas Alcohólicas en el Estado de Tabasco.

VIII., Proporcionar el apoyo requerido a la Dirección General de. Ingresos para
el desahogo de actividades operalivas como son: inspecciones oculares.
entrega de citatorios, verificaciones de establecimientos y otros que se
consideren necesarios.

IX, Atender al público en general p@.ra la solución de los problemas
planteados en relación a la venta.&tri>ución y consumo de bebidas
alcohólicas.

X., Implementar la normatividad establecida por el Seaetario para vigilar el
cumplimiento de la Ley que Regula la Venta. Distribución YConsumo de
Bebidas Alcohólicas en el Estado de T abasco. ..
Supervisar e incorporar el cumplimiento de las dispoSICiones establecidas
por la Ley que Regula la Venta, Distribución y Consumo de Bebid3s
Alcohólicas en el Estado de Tabasco.

.

XI.,

XII, Atender a los contribuyentescitados. para regularizarcualquier anomalia -

en relación a su licencia de funcionamiento para la venta, distribución y

consumo de bebidas alcohólicas.

XIII.- Atender y desempeñar las funciones encomendadas por el Director
General de Ingresos.

XIV.' Informar periódicamente al Director General de Ingresos referente a las
actividades realizadas por la Unidad.

XV. Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen a la Unidad.

XVI..

ARTICULO 29.' Corresponde al Departamento de Licencias de Alcoholes el ejercicio de las
siguientes funciones:

l.. Bajo los lineamíentos de la Unidad de Alcoholes. mantener debidamente
integrado y actualizado el padrón de contribuyentes alcoholeróS y cuidar
que se cumpla la normatividad existente en base a la Ley que Regula la
Venta. Distribución y Consumo de Bebidas Alcohólicas en el Estado de
Tabasco.

11., Dar seguimiento a la documentación para la revalidación de
funcionamiento y revisar que se cumplan con los requisitos que sel\ala la
Ley que Regula la Venta, Distribución y Consumo de Bebidas Alcohólicas
en el Estado de Tabasco.

111. llevar y mantener actualizado el registro estatal en lo relativo al padrón de
contribuyentes que cuenten con licencia de funcionamiento.

Elaborar las órdenes de visitas de inspección a los establecimiento que
por haber alterado el orden público o a so/iciIud de autoridades o vecinos
se requiera. y presentarla para su firma al Tltutar de la.Unidad.

Elaborar las órdenes de visitas de inspección a los establecimientos que
en su caso soliciten cambio de domicilio o .giro. y presentarlas para su
firma al Titular de la Unidad

IV.

V.'

VI, Presentar al titular de la Unidad los cambios' al padrón de los
contribuyentes que realizan' bailes populares.

VII.. Elaborar los permisos de bailes en los que se expendan bebidas
alcohólicas y presentarlos para su firma al Jefe de Unidad.

Coordinarse con el Departamento de Inspección de Alcoholes para
actualizar los expedientes de los contribuyentes que tienen licencia de
funcionamiento con infracciones.

VIII.

X. Previo acuerdo del Jefe de la Unidad, dar seguimiento a las solicitudes de
expedición de licencias que soliciten los interesados

RevIsar y autorizar los formatos de avisos del Registro F~ral de
Contribuyentes presentados por los contribuyentes que se dediquen a la
venta o distribución de bebidas aJcohóIicas.

XI..

XII.. Atender y desempeñar las funciones encomendadas por el Jefe de la
Unidad.

Informar periódicamente al titular de la Unidad referente a las actividades
realizadas por el Departamento.

Vtgilar el correcto desarrollo de las funciones que competen al
Departamento

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

XIII.,

XIV.'

XV.'

ARTICULO 30.' (se deroga)

ARTICULO 31.. Corresponde a iaUnidad de Catastro el ejercicio de las siguientes
funciones:

1.- Llevar y mantener el inventario de la propiedad raiz en el Estado,
estructurado por el conjunto de registros o padrones inherentes a las
actividades relativas a la identificación, registro y valuación de los bienes
inmuebles ubicados en el territorio del Estado, así corno también
coordinarse eficazmente con las tesorerias municipales o direcciones de
finanzas en materia catastral.

11.' Planificar, dirigir, ejecutar y controlar las actividades catastrales en el
Estado y regular el funcionamiento técníco y administrativo del catastro.

11Ia la V.- .

VI., Determinar la localización de cada predio. mediante - su deslinde y

medición, y recabar los elementos juridicos. económicos, sociales y

estadisticos que le correspondan.

VII.- Elaborar y proponer al Director General de Ingresos las normas técnicas.

el instructivo y los procedimientos para la valuación de la propiedad raiz en
el Estado.

VIII.. Practicar la valuación de los predios con base en las tablas de valores
catastrales para predios rústicos y urbanos aprobadas por el Congreso del
Estado.

IX ala X.,.

XI.. Realizar estudios de cartografía y formular los presupuestos
correspondientes para su aprobación.

XII., Supervisar que los estudios de cartografía se realicen de acuerdo con las
técnicas, escalas y caracteristicas que se requieran.

XIII.,

XIV- Coordinar y vigilar que las actividades de cartografía, topografía y dibujo,
valores unitarios y evaluación se desarrollen de acuerdo con los
programas establecidos.

XV.'

XVI.- Formular y proponer al Director General de Ingresos las normas y los
procedimientos para determinar los valores del suelo y de la construcción.

~

XVII a la XXI.-

XXII.' Establecer una coordinación permanente con dependencias y organrsmos
que lleven a cabo actividades sobre valores unilarios de suelo y
construcción, asi como cartografía de los predios en el Estado

XXIII.'

XXIV.-

".;:-

Identificar la propiedad raiz en la Entidad. asentando sus datos en los
documentos cartograficos para los fines catastrales.

XXV.' Proponer los lineamientos para la integración y el control de la mapoteca
de la Unidad.

XXVI a la XXVII.-.

XXVIII.' Seleccionar y controlar al personal, con base en los lineamientos
establecidos.

XXIX.'

XXX., Elaborar reportes estadisticos en forma periódica de la información
catastraL

XXXI.

XXXII., Integrar y mantener permanentemente actualizado el padrón de predios
del Estado, mediante el procesamiento diario de los movimientos de altas,
bajas y cambios que se efectúen en la Unidad, de tal manera que el
servicio de información sea confiable.

XXXIII. - Programar, coordinar y controlar las actividades relacionadas con la
atención al público U9U3rio de los servicios catastrales, así como
administrar el personal y los recursos de la Unidad.

XXXIV.- Programar, tramitar y llevar el control de las necesidades de recursos
materiales de la Unidad.

XXXV,

XXXVI-

Atender las quejas Y sugerencias hech2S a la Unidad
Aterlder y desempeñar las funciones encomendadas por el Director
General de Ingresos.

XXXVII. Informar periódicamente al Director General de Ingresos referente a las
actividades realizadas por la Unidad.
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XXXVIII - Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen a la Unidad.

XXXIX - las demás que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

Xl Y XlI_-(Se deroga)

ARTICULO 31-A_- Corresponde al Departamento Técnico de Catastro el desarrollo de las
siguientes funciones:

1.- Elaborar y proponer los objetivos, políticas y metas de las áreas adscritas
al Departamento_

11_- Instrumentar los mecanismos de actualización pennanente de la
-cartografía y de los valores unitarios, de acuerdo a las poIiticas
establecidas para tal efecto_

Coordinar y vigilar que las actividades de cartografía, topografía y de
valuación se desarrollen de acuerdo a los programas establecidos por la
Unidad.

111.-

IV.- Analizar las propuestas de contratación de estudios extemos para la
obtención de servicios técnicos y sometertas a consideración de la Unidad
para su aprobación_

V.- Apoyar a las residencias catastrales en la realización de las operaciones
técnicas de catastroque llevena cabo

_ -

Controlar y evaluar el funcionamiento y la operáción de las áreas del
Departamento, asi como de supervisar la actualización del personal a su
cargo en el ejercicio de sus actividades.

VI.-

VII.- Realizar estudios que permitan formular propuestas de valores unitarios
de suelo y construcción_

VIII.- Formular los programas correspondientes a la realización de los valores
de suelo y construcción y mantenerfos actualizados_

Establecer una coordinación pennanente con las dependencias y

organismos que lleven a cabo actividades sobre valores unijarios de suelo
y construcción. asi como cartografía de los predios catastrales

Gestionar ante las autoridades competentes _laaprobación. y publicación
de los valores unijarios de suelo y construcción_

Supervisar los trabajos que los organismos externos realicen para la
Unidad en, materia de valores unitarios de suelo y construcción_

Establecer la normatividad que deberán observar los valuadores de la
Unidad para el desarrollo de sus actividades y vigilar la correcta aplicación
del Instructivo de Valuación_

IX_-

X_-

XI.-

XII_-

XIII.- Asesorar en las técnicas y procedimientos de valuación al personal del
Departamento_

XIV.- Proporcionar apoyo a las residencias catastrales en las técnicas de
valuación.

XV.- Elaborar y proponer la normatividad que deberá observarse en lo relativo a

la elaboración de los planos catastrales.

XVI.- Realizar investigaciones sobre métodos y procedimientos en materia
cartográfíca y proponer su aplicación.

XVII.- Supervisar que la actualiZación de la cartografía se lleve a cabo conforme
a los lineamientos establecidos para tal efecto.

Determinar las zonas catastrales que no cuenten con cartografia o que no
se encuentren integradas al padrón catastral, as; como planear su
obtención

XVIII.-

XIX.- Supervisar que la cartografía se realice de acuerdo a las técnicas, escalas
y caracteristicas requeridas_

XX.- Proponer al Titular de la Unidad las normas para el registro, control_ y

suministro del material cartográfico.

Proponer al Titular de la Unidad el procedimiento y control para la
asignación de las claves catastrales_

Proponer al Titular de la Unidad las normas para la realización de los
levantamientos topográfícos que se han de llevar a cabo dentro del
proceso catastra!.

XXI.-

XXII.-

XXIII- Realizar los levantamientos topográficos que requiera el Departamento y

las residencias catastrales_

xxlV.- Llevar a cabo los programas de inspección para detectar predios omisos,
asi como las construcciones no declaradas o modificadas.

XXV.- las demás que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran_

ARTICULO 31-8.- COfTeSpOnde al Departamento de Coordinación Caslastral el ejercicio de
las siguientes funciones:

1.- Establecer la coordinación con los ayuntamientos o concejos municipales
para cumplir con los asuntos que sean de competencia catastral.

Establecer los mecanismos necesarios eÓn las dependencias federales
estatales Ymunicipales cuya competencia seá de carácter catastral. '

Realizar las actividades catastrales en los municipios del Estado.

Vigilar que_el registro de los cambios que se operen en los inmuebles y
que alteren los datos contenidos en el padrón catastral se efectúen
oportunamente con el propósijo de mantenenos actualizados.

Practicar la valuación de los predios Yconstrucciones de los municipios en
base a la tarifa autorizada de valores catasll'ales.

Enviara la Unidadla documentaciónnecesaria para manteneractualizadá
la información catasll'al. .

11.-

111.-

IV.-

V.-

VI.-

VlI.- Establecer la relación necesaria con los ayuntamientos o concejos
municipales para desahogar los asuntos de competencia catastral.

Presentar periódicamente los infomes correspondientes a su actividad.

Establecer los mecanismos de coordinación necesarios con las
dependencias federales, estatales y municipales cuyas actividades incidan
en materia cataSll'a1.

Verificar los datos obtenidos de las diversas dependencias para
_incorporarlos al catastro, asl como mantener un intercambio de
información_

VlII.-

IX.-

X.-

XI.- las demás que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 31-C.- Corresponde al Departamento de Administración y Trámijes el ejercicio
de las siguientes funciones:

'

1.- Atender al público y orientarlo acerca de los diversos servicios catastrales.

11.- Recepcionar .¡ dar seguimiento a los trámijes caíastrales solicitados por
los USUjlrios y notarios públicos, siempre que cumplan oon los requisijos
señalados para cada trámrte_

111.- Apoyar a las diferentes áreas en la consulta de los documentos existentes
en el archivo_

IV.- Mantener actualizado el padrón catastral de los munICIpios de la Entidad.

llevar el control y résguardo del archivo general de la Unidad_

Comunicar a los usuarios los requisijos que deberán cumplir para los
distintos trámijes que lleva a cabo la Unidad.

V.-

VI.-

VII.- Verificar que la docunlentaci6n proporcionada por los usuarios cumpla con
todos los requisitos para llevar a cabo el trámije que solicitan.

Entregar los documentos oficiales solicitados por los contribuyentes una
vez concluido el proceso catastral.

Mantener actuatizados los padrones catastrales de los municipios del
Estado.

VIII.-

IX_-

X.- Procesar las constancias de propiedad y cédulas catastrales solicitadas
por los contribuyentes_

XI.- Elaborar los reportes y estadisticas de las actividades realizadas por la
Unidad.

XII- Recepcionar. clasificar y ordenar para su plena identifocación los
documentos catastrales.

XIII.-

XIV.-

Resguardar y mantener en óptimas condiciones la documentación.

Las demás que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran_

ARTICULO 32.- Corresponde a la Dirección de Recaudación el ejercicio de las siguientes
funciones:

1.- Planear, organizar y supervisar las actividades que en matena de
recaudación lleve a cabo la Secretaria_

11- Recaudar a través de las receptorias de rentas las contribuciones
estatales. aSI como las federales y otros ingresos denvados de las
atribuciones conferidas en el Convenio de Colaboración Administrativa en
Materia Fiscal Federal. y sus anexos_

SupeMsar.en forma integral los procedimientos y cálculos de las
liquidaciones de crédijos fiscáles a cargo de I~ particulares determinados
por actos de fiscalización, observando siempre que se fundamenten y que

se apoyen en las disposiciones fiscales vigentes, asi como las poInicas
establecidas para tal efecto.

11I.-
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N.- Realizar aquellas funciones que resu~en de los Convenios de
Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal y Convenio de
Adhesión al Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.

V.- Mantener debidamente integrado y actualizado el padrón único de
contribuyentes correspondiente a los impuestos estatales, asi como los de
impuestos federales derivados de las atribuciones conferidas en el
Convenio de Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus
anexos

VI.- Llevar a cabo las funciones de verificación del Registro Federal de
Contribuyentes, y aquellas otras funciones derivadas del Convenio de

Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus anexos.

VII- Analizar las declaraciones anuales para conocer el comportamiento fiscal
de los impuestos estatales y federales.

Coadyuvar a través de las Receptorias de Rentas o Agencias
Recaudadoras, cuando lo solicite la Unidad de Catastro. en sus
actividades.

VIII.-

IX.- Analizar la recaudación federal panicipable, el cálculo de las
participaciones Y coeficiente de distribución de los Fondos General y de
Fomento Municipal, asi como de los incentivos económicos por el cobro
de los Ingresos Federales Coordinados, fiscalización conjunta y gestión de
cobro.

X- Analizar las diferentes propuestas que en torno al Sistema Nacional de
Coordinación Fiscal emrta la Secretaria de Hacienda y Crédito Público o
las entidades federativas, para en su caso proponer las modificaciones o
adecuaciones a las'mi5mas

XI. Dar seguimiento a los compromisos contra Idos por el Estado ante los
órganos de coordinación fiscal y proporcionar el apoyo necesano a las

áreas que asi lo requieran

Analizar permanentemente la legislación fiscal del Estado a fin de
proponer la instrumentación de las contribuciones procedentes.

Estimar el comportamiento de las participaciones federales mediante la
revisión de los ingresos federales participables.

Desarrollar los estudios técnicos y propuestas para perfeccionar el sistema

de participaciones, tanto en la mecánica de distribución como en la
búsqueda de nuevas variables utilizadas para ello.

Reportar mensualmente las participaciones ,en ingresos federales por
Fondos General y de Fomento Municipal. asi como de los incentivos
económicos por el cobro de los ingresos federales coordinados.

Dar seguimiento a los incentivos económicos deri~ados del programa de
fiscalización conjunta, estableciendo una comunicación estrecha

y

constante con la Dirección General de Coordinación con Entidades
Federativas y la Tesoreria de la Federación

Analizar la información sobre participaciones que emitan los órganos del
Sistema Nacional de Coordinación Fiscal. la Secretaria de Hacienda

y

Crédito Público o las entidades federativas, asi comO procurar que la
Subdirección de Coordinación Fiscal cuente con toda la información
referente a los impuestos asignables. a fin de mejorar el perfil de
participaciones federales.

Supervisar que la orientación y asistencIa a los contribuyentes en' la
aplicación de las disposiciones fiscales sea adecuada y oportuna para
facilltarles el cumplimiento de sus obligaciones.

Coordinar y supervisar la orientación fiscal para fomentar el cumplimiento

oportuno y voluntario de las obligaciones tributarias.

Programar y supervisar la capacitación al personal de la Dirección que
tenga a su cargo funciones de atención de contribuyentes. para
proporcionar un mejor servIcIO.

Coordinar y supervisar la d~usión oportuna de las disposiciones fiscales
aprovechando los medios masivos de comunicación de que se disponga.

Asesorar a los contribuyentes en la interpretación de los ordenamientos
fiscales que deben aplicar para dar cumplimiento a sus obligaciones o
para el ejercicio de sus derechos

Efectuar la programación de eventos de orientación fiscal en el Estado de
acuerdo a los recursos humanos y materiales disponibles y' en base a las
políticas establecidas para la realización de los mismos.

Controlar el inventario del material impreso, vigilando que la existencia sea
suficiente para cubrir las demandas de las distintas áreas durante el año,
solicitando oportunamente el suministro de material que se requiera e
informar mJ!diante oficio el material caduco que deberá ser dado de baja.

Llevar el control de evaluaciones de actividades de asistencia al
contribuyente, mediante la supervisión de la aplicación de los formularios
de evaluación en todos los eventos

y módulos de orientación.

XII.-

XIII.-

XIV.

XV.-

XVI.-

XVII..

XVIII.-

XIX.-

XX.-

XXI.-

XXII-

XXIII-

XXIV-

XXV.-

XXVI.- Vigilar se elabore la cuenta comprobada y cualquier otra información que
se envie a la Secretaria de Hacienda y Crédito Público.

XXVII.- Autorizar el pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales cuyo
cobro le corresponda mediante garantía de su importe y accesorios
legales, previo acuerdo COnel Director General.

XXVII1.- Coordinar y supervisar el buen funcionamiento de las receptorias de
rentas y agencIas recaudadoras mediante controles que permitan contar
con receptorias eficientes, asi como mantener actualizados los registros
de control de los contribuyentes de acuerdo a los programas de
modernización administrativa.

.

XXIX.- Ordenar las visrtas de supervisión a las recePtorias de rentas y agencias
recaudadoras, con el fin de vigilar se cumplan con las atribuciones. y
funciones que las leyes le señalen

XXX.- Llevar y mantener actualizado los padrones de contribuyentes estatales y
federales, ordenar y practicar visitas domiciliarias de verificación del
cumplimiento de obligaciones en esta materia; y orientar en relación a sus
registros estatal y federal.

XXXI.- Recibir de los particulares las declaraciones, avisos, man~estaciones y
demas documentación a que obliguen las disposiciones fiscales.

XXXI1.- Notificar cuando corresponda. las resoluciones que determinen créditos
fiscales, citatorios, requerimientos, solicitudes de informes y otros actos
administrativos.

XXXIII.- Exigir la presentación de declaraciones, avisos y documentos, cuando los
obligados no lo hagan en los plazos respectivos y simu~ánea o
sucesivamente, hacer efectiva una cantidad igual a la contribución que
hubiere determinado en la ú~ima o cualquiera de las seis ú~imas
declaraciones de que se trate o la que resulte de la determinada por la
autoridad; practicar el embargo precautorio de los bienes o de la
negociación del contribuyente; e imponer la mu~ que corresponda, asi
como requerir la rectificación de errores u omisiones contenidas en las
declaraciones, solicitudes. avisos y documentos.

XXXIV.- Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecución, a fin de que se
hagan efe<;tivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados. asi como las garantias
constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive jas fianzas a favor del
Estado o la Federación otorgadas para garantizar los créditos fiscales
respecto de los cuales ejerza el procedimiento administrativo de ejecución.
enajenar fuera de remate bienes embargados; y. en su caso, e~ped¡r
documento que ampare la enajenación de los bienes rematados

XXXV.- Ordenar y practicar el embargo preeautorio para asegurar el interés foscal
cuando a su juic1o,hubiere peligro de que el obligado se ausente o realice
la enajenación de bienes O cualquier maniobra tendiente a evadir el
cumplimiento de las obligaciones fiscales; asi como levantarlo cuando
proceda. .

XXXVI.- Dirigira los notificadores, verificadores y ejecutores adscritos. asl como
expedir constancias de identificación al personal de la Dirección.

XXXVII.- Certificar hechos y expedir constancias que se deban enviar a las
autoridades fiscales federales.

XXXVIII.-Recibir por conducto de las receptorias de rentas las declaraciones,
contribuciones y sus accesorios: asi mismo determinar y cobrar las
diferencias que provengan de errores aritméticos.

XXXIX.- Concentrar en la Dirección General de Planeación y Egresos los ingresos
federales y estatales recaudados.

XL.- Imponer las mu~s por infracciones a las disposiciones_fiscales, en
materia de su competencia.

XLI.- Tramitar y resolver solicitudes de aclaración que presenten los
contribuyentes, sobre problemas relacionados con la presentación de
declaraciones, la imposición de mu~as, requerimientos, solicitudes y

avisos al Registro Federal y Estatal de Contribuyentes.

XLlI.- Atender a los contribuyentes en las diversas consu~as y problemas
derivados de la recaudación fiscal y dar solución a los mismos.

.

XLlII.- Atender y desempeñar las funciones encomendadas por el Director
General.

XLIV. Informar periódicamente al Director General referente a las actividades
realozadas por la Dirección.

XLV.-

XLVI-

Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen a la Dirección.

las demás que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 32 BIS.- Corresponde a la Subdirección Técnica de Recaudación el ejercicio de
las siguientes funciones;



IV,-

V.-

VI.-

I

i
!

I

VII.-

VIII.-

IX.-

X.-

XI.-

XII.-

XIII.-
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1.- Coordinar, vigilar y evaluar el correcto funcionamiento en materia. de
control de la recaudación, obligaciones fiscales, control de créditos y

cobranza coactiva.

Realizar aquellas funciones que resulten de los Conveñios de
Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal, asi como los
Convenios de Adhesión al Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.

Servir de enlace entre la Dirección de Recaudación y la Dirección de
Informática, en todo lo referente a los programas computarizados que se.
requieran para una oportuna y eficiente recaudación en materia fiscal,
tanto estatal como federal, éste último, conforme a los compromisos
establecidos en el Convenio de Colaboración Administrativa en Materia
Fiscal Federal. y en el Convenio de Adhesión al Sistema Nacional de
Coordinación Fiscal.

11.-

111.-

Atender y orientar a los contribuyentes en las diversas consultas y

problemas para el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

Llevar a cabo las funciones de verificación del Registro Federal de
Contribuyentes, y aquellas otras funciones derivadas del Convenio de
Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecución, a fin de que se
hagan efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes.
responsables solidarios y demás obligados; asi como las garantias
constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive las fianzas a favor del
Estado o la Federación otorgadas para garantizar los créditos fiscales
respecto de los cuales ejerza el procedimiento administrativo de ejecución,
enajenar fuera de remate bienes embargados; y, en su caso, expedir
documento que ampare la enajenación de los bienes rematados conforme
a las leyes y normas vigentes.

Vigilar que se cumplan los compromisos de intercambio de información
fiscal contra idos entre la Federación y el Estado.

Previo acuerdo con el Director, fijar los criterios en materia fiscal estatal,
asi como transmitir la normatividad federal en materia de ingresos
coordinados.

Convocar a reuniones de trabajo, previo acuerdo con el Director, a fin de
establecer los procedimientos de coordinación entre las diversas áreas
relacionadas con la función de recaudación.

Calcular y estimar los ingresos federales y estatales para la elaboración
del presupuesto de ingresos.

Elaborar el anteproyecto del presupuesto de egresos anual de la Dirección
y someterlo a la consideración de su titular.

Establecer los mecanismos para el adecuado registro, control y

admi~istración del presupuesto asignado a la Dirección.

XIV.-

Analizar en forma comparativa las leyes tributarias dél Estado con las
vigentes en otras entidades a firrde evitar obsolescencia en las mismas, e

instrumentar las contribuciones procedentes de acuerdo con la realidad
social y económica del Estado

Elaborar y actuaíizar los manuales de organización y procedimientos de la
Dirección de Recaudación.

XV.- Dar seguimiento a los padrones y listados recibidos y enviados a la
Administración Fiscal Federal para el cumplimiento de los compromisos de
intercambio de información establecidos con la Federación, asi como para
los fines recaudatorioscorrespondientes.

XVI.- Coordinar y vigilar la impartición de los cursos de actualización al personal

de las receptorías, previo acuerdo con el Director de Recaudación.

XVI 1.- Gestionar ante la Dirección Administrativa el suministro de materiales y

articulas de oficina para cubrir las necesidades de la Subdirecci6n.

XVIII.-

XIX.-

Atender y desempeñar las funciones encomendadas por el Director.

Informar periódicamente al Director referente a las actividades realizadas
por la Subdirección.

XX.- Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen a la
Subdirección.

XXI.- Las demás que las leyes le concedan '110los superiores le confieran.

ARTICULO 33.- Corresponde al Departamento de Control de Recaudación el ejercicio de
las siguientes funciones:

1.- Mantener debidamente integrado y actualizado el. padrón únicO de
contribuyentes correspondiente a los impuestos estatales, con el propósito
de mantener un nivel efectivo y generalizado del cumplimiento de las
obligaciones fiscales por parte de los contribuyentes registrados en la
Entidad; así como mantener en operación loS sistemas de registros
correspondientes a los ÍI1jjiesQs estatales Y federales ~erivados .de la
ap1icacj6n de las poIlticas fiscales y Conven~ de Colaboración

11.-

Administrativa en Materia Fiscal Federal y de Adhesión al Sistema
Nacional de Coordinación Fiscal, y brindar información actualizada 'f
oportuna con el objeto de analizar el avance de las metas recaudatorias y
proponer altemativas de solución.

Planear, organizar y supervisar las actividades que en materia de
recaudación 'de impuestos federales y estatales, verificación del registro
estatal y federal de contrifuJyentes y actualización de padrones, que lleve a
cabo la Secretaria.

R!!Visar, determinar y ordenar el cobro de las diferencias que provengan
de errores aritméticos, a través de las distintas receptorias de rentas o
agericias recaudadoras, asi como exígir la presentación de declaraciones,
avisos y documentos para comprobar que se ha cumplido con las
disposiciones fiscales federales o estatales, y determinar en cantidad
liquida el impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.

Vigilar y controlar el buen funcionamiento de las receptorías de rentas en
cuanto a los niveles de recaudación de ingresos, así como recibir y
preparar, para autorización del Director, las resoluciones con motivo de las
solicitudes para el pago de créditos en parcialidades.

111.-

[V.-

V.- Proponer al Subdirector Técnico y al Director de Recaudación las acCiones
que deban emprenderse, tendientes a lograr una mayor recaudación.

VI.- Recabar los datos de los impuestos federales para integrar y elaborar la
cuenta comprobada mensual.

VII.- Orientar a las diversas receptorías de rentas en cuanto a consullas y

dudas relacionadas con los ingresos federales y estata[e~.

Solicitar y revisar padrones comparativos de los diversos contribuyentes
para analizar su comportamiento fiscal.

Analizar la correspondencia recibida y resolver los asuntos planteados, asi
como llevar el control y seguimiento de las multas administrativas
impuestas por autoridades no fiscales.

VIII.-

IX.-

X.-

XI.-

Elaborar programas de regularización de contribuyentes.

Informar diariamente al Director de los ingresos obtenidos en el Estado.

Atender a los contribuyentes en [as diversas consultas y problemas
derivados de la recaudación fiscal.

XII.-

XIII- Establecer sistemas, métodos y procedimientos de registro para la toma
de decisiones.

XIV- Coordinar y organizar los reportes diarios de ingresos estatales y federales
con su documentación respectiva.

Elaborar los informes diarios, semanales y mensuales de la recaudación
estatal.

XV.-

XVI.- Efectuar las conciliaciones mensuales de las cuentas bancarias donde se
deposita la recaudación de las receptorías de rentas en coordinación con
el Departamento de Contabilidad de la Dirección General de Planeación y
Egresos.

Recepcionar los documentos de la recaudación del ingreso enviados por
las receptorias de rentas.

XVII.-

XVIII.- Verificar sistemáticamente el cobro de los ingresos con [os cortes de caja,
cintas de auditoria, fichas de depósito y demás comprobantes.

XIX. - Elaborar un concentrado de recaudación diaria de los ingresos clasificados
por gravamen, así como un concentrado diario de dereclJos de placas

'110
refrendo, traslado de dominio y demás servicios prestados por la Dirección
General de Seguridad Pública y Tránsito del Estado; y sobre las mullas y
demás servicios prestados por las diferentes dependencias del Gobiemo
del Estado.

xx - Elaborar mensualmente las pólizas del Impuesto Sobre Tenencia o Uso
de Vehiculos

XXI.- Atender al público en cuanto a [a búsqueda de documentos en el archivo,
solicitudes de devolución, y la cuenta de pagos de morosos.

XXII.- Apoyar a las oficinas recaudadoras de la Secretaria que no cuenten con
sistemas de cómputo, para la captura de los ingresos.

XXIII.- Informar a la Subdirecclón sobre los créditos recuperados.

XXIV. - Coordinarse con los organismos y receptorias de rentas para que envien
los cortes de caja de recuperaCIOnes mediante el mecanismo de depósitos
bancarios en foma diana

XXV.- Atender y desempeñar las funciones encomendadas por el Subdirectar.

Informar periódicamente al Subdirector referente a las actividades
realizadas por el Departamento.

XXVI.-

XXVII.- Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen al
Departamento.

XXVlII.- Las demás que las leyes le concedan '110los superiores le confieran.
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XXIXa la XXXII.- (Se deroga) IV.- Proponer al Director un programa de incentivos para mejorar la eficiencia
de las receptorlas de rentas.

Determinar, en función de los reportes de supervisión, las necesidades de
cursos de actualización para el personal de las receptorlas de rentas.

Establecer y llevar a cabo visitas de supervisión a las receptorías de
rentas y agencias recaudadoras, con el fin de vigilar que se cumplan con
las atribuciones y funciones que las leyes les senalen, practicando
periódicamente evaluaciones de los resultados alcanzados, determinar los
aspectos no satisfactorios y establecer los compromisos y metas con los
responsables de las Receptorias para su solventación.

Disenar y proponer al Director los programas de mejoramiento
administrativo, a fin de elevar el nivel de efectividad de las receptorlas de
rentas y agencias recaudadoras.

Proponer la creación, modificación y reorganización de las receptorlas de

rentas y agenciasrécaudadoras.

Informar periódicamente al Director de las actividades realizadas por la
Subdirección.

ARTICULO 33 BIS.- Corresponde al Departamento de Notificación Y Cobranza el ejercicio
de las siguientes funciones:

1.- Recibir de las receptorlas de I'!'ntas, las relaciones y expedientes de
cohtribuyéntes que tengan adeudes de carécter estatal o federal, y que
después de haber sido requeridos, no han cumpfldo con sus obligaciones,
para el efecto de continuar con el procedimiento de ejecución.

Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecución, a fin de que se
hagan efectivos los créd~os fiscales a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demás obligados, asi como las -garantias
const~idas para asegurar el interés fiscal, inclusive las fianzas a favor del
Estado o la Federación .otorgadas, para garantizar los créd~os fiscales
respecto de los cuales ejerza el procedimiento administrativo de ejecución,
enajenar fuera de remate bienes embargados; y, en su caso, expedir
documento que ampare la.enajenación de los bienes rematados.

Implementar controles para el seguimiento del procedimiento
administrativo de ejecución.

Continuar con el procedimiento de ejecución, de conformidad con lo que
establece el Código Fiscal del Estado, en el caso de oontTibuyentes que
tengan adeudos con el fisco estatal, y de conformidad con el Código Fiscal
Federal o con los lineamientos que al reSpecto dicte la Secretaria de
Hacienda y Créd~o Público, en los casos de contribuyentes que tengan
adeudos con el fisco federal y que de acuerdo al Convenio de
Cotaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal, el Estado Sj!a el
encargado del cobro de dichos adeudos.

Efectuar embargo 'precautorio o administrativo en los casos en que las
leyes fiscales asilo determinen.

11.-

111.-

IV.-

V.-

V.-

VI.-

VlI.-

VIII.-

IX.-

X.- Atender y desempellar las funciones encomendadas por el Director de
Recaudación y el Director General de Ingresos.

Vigilar el correcto desarrollo <le las funciones que competen a la
Subdirección.

Las demás que las leyes le concedan ylo los superiores le confieran.

XI.-

XII.-

xfll a la XXI.-(Se deroga)

ARTICULO 34 Bis.- Corresponde a las Receptorias de Rentas y Agencias Recaudadoras
el ejercicio de las siguientes funciones:

1.- Recibir los ingresos federales y estatales que por disposición legal deban
recaudarse

VI.- Fungir como interventor en las negociaciones o empresas que deban ser
intervenidas por adeudos al fisco.

VII... VerifICary establecer controles .intemos para el debido cumplimienlo de
aquellos contribuyentes que de conformidad con las leyes fiscales, deban
garantizar el interés fiscal.

VlII.- Efectuar los trám~es de inscripción en el Registro Público de la Propiedad,
de aquellos bienes embargados a favor del fisco federal o estatal.

IX.- Fungir o designar a peritos valuadores en los casos de bienes
susceptibles de embargo a favor del fisco.

X.: Efectuar los trám~es necesarios para el remate de bienes embargados a
favor del fisco federal o estatal, y que de conformidad con las leyes
fiscales sean susceptibles de sacarse a remate.

XI.- VerifICarla correcta adjudicación de los bienes de remate, vigilando que se
cumplan todos y cada uno de los requis~s exigidos en las leyes.

XII.- Dar cumplimiento en materia de su competencia al Convenio de
Colaboración Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus anexos, en

. Coordinación con la Secrefaria de Hacienda y Créd~o Público.

XIII.- Informar sobre los créd~os fiscales liquidados y de la resolución de las
inconformidades interpuestas por los contribuyentes en coordinación con
la Dirección de Aud~oria y Fiscahzación, y la Dirección Juridica.

XIV.- Atender y desempeñar las funciones encomendadas por el Subdirector.

XV.- Informar periódicamente al Subdirector sobre las actividades realizadas
por el Departamento.

XVI.- Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen al
Departamento.

XVII.- Las demás que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO34.- Corresponde a la Subdirección de Supervisión de Receptorias el ejercicio
de las siguientes funciones:

1.- Orientar a las diversas receptorias de rentas y agencias recaudadoras, en
cuanto a consuttas y dudas relacionadas con los ingresos federales y

estatales. proporcionando leyes. reglamentos, manuales, circulares,
oficios, acuerdos, formatos y cualquier otra documentación e información
que perm~an el buen funcionamiento de las mismas.

11- Servir de enlace entre otras áreas y la Dirección de Recaudación, con el
fin de coadyuvar a la solución de los diversos problemas técnicos y

operativos que se presenten en las receptorias de rentas y agencias

recaudadoras

111.- Proponer al Director de Recaudación, las acciones que deban
emprenderse, tendientes a lograr una mayor eficiencia en las receptorlas
de rentas o agencias recaudadoras.

11.. Vigilary requerir el cumplimiento oportuno de las oblogaciones fiscales de
los contribuyentes y en caso de incumplimiento. solicitar a los morosos, en
los términos que marca la' Ley, el pago de los adeudos mediante el
procedimiento administrativo de ejecución, aplicándose las sariciones y
medidas establecidas.

1110- Concentrar. en el Departamento de Control' de Recaudación toda la
información y la documentación relacionada con la recaudación federal
diaria para su contabilización e integración en la cuenta comprobada
mensual.

IV.- Concentrar a Ii' Dirección General de Planeación y Egresos los fondos
federales y estatales recibidos diariamente, asl Como la documentación
relativa a la recaudación estatal para su contabilizaci(ln.

Recibir y validar la documentación correspondiente a contribuyentes
exenios de gravámenes estatales y federales.

Validar los cortes mensuales de ingresos por gastos de~ejecución. asi
como los recibos de honorarios a notificad.ores.

Resolver las inconformidades presentadas por contribuyentes referentes al
procedimiento administrativo de ejecución.

V~-

VI.-

VII.-

VIII.- Expedir informes y constancias solic~adas mediante escrito por los jueces
y contribuyentes.

IX.- Expedir los c~atorios formulados a los contribuyentes para aclarar diversas-
s~uaciones fiscales.

X.- Validar los cortes diarios de ingresos de las cajas-recaudadoras para su
integración al corte diario de ingresos totales.

XI.- Integrar la relación de contTibuyentes al corriente en sus pagos que se
envian al archivo para anexar a su expediente.

XII.-

XIIL-

Elaborar las fichas diarias de los depós~os bancarios.

Recibir los oficios de autorización para pagos en parcialidades 'de créditos
fiscales determinados por la Dirección de Recaudación, as! como elaborar
los recibos oficiales y tumarlos a las cajas correspondientes.

XIV.- Recibir los proveidos de multas por incumplimiento a las disposiciones de.
la Ley que Regula la Venta, Distribución y Consumo de Bebidas
Alcohólicas en el Estado de Tabasco, tumados por la Dirección General
de Ingresos, y requerir su pago.

Girar citatorios a contribuyentes para aclarar su s~uación fiscal cuando
haya alguna irregularidad.

XV.-

XVI.- Requerir el pago de las multas administrativas no fiscales tanto estatales
como federales que impongan las diversas autoridades y aplicar el
procedimiento administrativo de ejecución para el cobro de la reparación
de dallo.
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XVI\.- Elaborar y enviar requerimientos de pago a los contribuyentes que
adeuden multas administrativas, para su cobro correspondiente e informar
de ello al Departamento de Control de Recaudación, para la depuración
de su padrón de multas administrativas no fiscales.

XVIII.- Calcular los honorarios por gastos de ejecución para cada uno de los
notificadores y elaborar recibos correspondientes para el cobro de los
mismos.

XIX.- Recibir toda clase de avisos de altas, bajas, suspensión
y cancelación en

el Registro Estatal de Contribuyentes y de inconformidades en el
procedimiento administrativo de ejecución.

XX.- Hacer el recuento diario del dinero recibido y elaborar los cortes de caja,
de fichas de depósrtos al banco, de los ingresos recaudados.

XX\.- Entregar al Departamento de Caja el dinero recaudado diariamente.
recabando firma de recibido en la copia de las fichas de depósito del
banco.

XXII. - T umar los cortes de caja con todos los anexos de la recaudación de
ingreso~ federales al Departamento de Control de Recaudación

XXIII.- Turnar los cortes de caja por los ingresos estatales con sus anexos al
Departamento de Contabilidad.

XXIV.- Atender y orientar al público que pl¡¡ntee problemas relacionados con la
Receptoria.

XXV.- Elaborar y notifICar las liquidaciones provisionales previstas en las leyes
fiscales federales y estatales, a cargo de los contribuyentes que hubieren
omrtido presentar en tiempo las dedaraciones respectivas.

XXVI.- Atender y desempeñar las funciones encomendadas por el Subdlrector.

XXVII. - Informar periódicamente al Subdirector referente a las actividades
realizadas por la Receptoria o Agencia Recaudadora.

XXVIII.- Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen a la
Receptoria O Agencia Recaudadora.

XXIX.- Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

.ARTICULO 35.- Corresponde a la Subdlrección de Coordinación Fiscal el ejercicio de la
siguientes funciones:

1.- Planear, organizar y supervisar las actividades que en materia de
recaudación de Ingresos Federales Coordinados, sean necesarias de
conformidad a las facultades conferidas en el Convenio de Colaboración
Administrativa en Materia Fiscal Federal, en lo referente a la recaudación
de ingresos federales.

11.- Dar oportuno seguimiento ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Público, a lo referente a la recaudación de ingresos y participaciones
federales.

111.- Elaborar e integrar la cuenta comprobada mensual de los Ingresos
Federales Coordinados. .

IV.- Intercambiar información con la Secretaria de Hacienda y Crédrto Público,
para el buen funcionamiento de la recaudación de los Ingresos Federales
Coordinados

V.- Proponer al Director de Recaudación las acciones que deban
emprenderse. tendientes a lograr una mayor recaudación de ingresos
federales en el Estado.

Coordinarse con las divers'is áreas de las Secretarias del Poder Ejecutivo
Estatal, a fin de obtener la información requerida para la elaboráción de la
cuenta comprobada y/o cualquier otra información adicional que solicrte la
Federación.

VI.-

VII.- Elaborar los cuadros anuales e informar a la Secretaria de Hacienda y

Crédrto Público de los ingresos recaudados por concepto de derechos de
agua e impuesto predial.

Coordinarse con las dependencias del Estado y la Contaduria Mayor de
Hacienda del Congreso, así como con el Sistema de Agua Potable y

Alcantarillado del Estado de Tabasco y la Unidad de Catastro, con el fin de
obtener los informes necesarios que solicrte la Secretaria de Hacienda y

Crédrto Público respecto de los ingresos recaudados por concepto de
derechos de ag~e impuesto predial, para enviar1a dentro de los términos
establecidos en los calendarios respectivos, y aseguren su correcta
validación.

VlII-

IX- Asistir, participar y velar' por los intereses del Estado en las reuniones de
los grupos técnicos integrados en el Sistema Nacional de Coordinación
Fiscal.

X.- Analizar la recaudación federal participable, el cálculo de las
participaciones y los coeficientes de distribución de los fondos, asi como
de los incentivos económicos y gestionar su pago inmediato.

XI.- Analizar las diferentes propuestas que en torno al Sistema Nacional de
Coordinación Fiscal elabore la Secretaria de HaCIenda y Crédrto Público o
las entidades federativas, para en su caso, proponer las observaciones,
modificaciones o adecuaciones a las mismas

XII. - Dar seguimiento a los compromisos contraídos por el Estado ante los
organismos de coordinación .fiscal y en los diferentes subsistemas, y

proporcionar el apoyo necesario a las areas que asi lo requieran.

XIII. - Estimar el comportamiento de las participaciones federales mediante la
revisión de los ingresos federales participables

XIV. - Desarrollar los estudios técnicos y propuestas para peñeccionar el sistema
de participaciones, tanto en la mecánica de distribución como en la
búsqueda de nuevas variables utilizadas para ello

XV.- Reportar mensualmente las participaciones en ingresos federales por
fondo e impuesto participable, asi como de los incentivos económicos por
el cobro de los Ingresos Federales Coordinados.

XVI. - Dar seguimiento a los incentivos económicos derivados del programa de
fiscalización conjunta, estableciendo una comunicación estrecha y

constante COn la Secretaría de Hacienda y Crédrto Público.

XVII.- Analizar la información sobre participaciones que emrtan los organismos
del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal, la Secretaria de Hacienda y

Crédito Público, y las entidades federativas

XVIII.- Atender y desempeñar las funciones encomendadas por el Secretario.
Director General y Director.

XIX.- Informar periódicamente al Director referente a las actividades realizadas
por la Subdirección. .

XX.- Vigilar el correcto desarrollo de ias funciones que competen a la
Subdirección.

XXI.- Las demás que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

XXII a la XXIX- (Se deroga)

ARTICULO 35-A.- Corresponde al Departamento de Participaciones Federales el ejercicio
de la siguientes funciones:

1.- Planear, org¡¡nizar y supervisar las actividades que en materia de
recaudación de Ingresos Federales Coordinados, sean necesarias de
conformidad a las facullades conferidas en el Convenio de Colaboración
Administrativa en Materia Fiscal Federal, en lo referente a la recaudación
de ingresos feder~les.

11.- Dar oportuno seguimiento ante la Secretaria de Hacienda y Crédrto
Público, a la recaudación de ingresos y participaciones federales.

111.- Elaborar e integrar la cuenta comprobada mensual de los Ingresos
Federales Coordinados

IV.- Intercambiar información con la Secretaria de Hacienda y Crédrto Público,
para el buen funcionamiento de la recaudación de los Ingresos FederalEis
Coordinados.

V.- Proponer a la Subdirección las acciones que deban emprenderse
tendientes a lograr una mayor recaudación

VI.- Recabar los datos de los impuestos federales coordinados para integrar y

elaborar la cuenta comprobada mensual.

VO.- . Coordinarse con las diversas áreas de la Secretaría y otras que resu~en
necesarias a fin de obtener la información requerida para la elaboración

de la cuenta comprobada y/o cualquier otra información adicional que
solicrte la Federación.

VIII.- Analizar la recaudación federal participable, el cálculo de las
participaciones y coeficiente de distribución de los fondos, asi como de los
incenti1'Oseconómicos, y gestionar su pago inmediato

IX.- Asistir. participar y velar por los Intereses del Estado en las reuniones de
los grupos técnicos Integrados en el Sistema Nacional de CoordinaCIón
Fiscal

X.- Dar segUimiento a los compromIsos contraídos por el Estado ante los
organismos de coordinación fiscal y en los diferentes subsistem¡¡s, y
proporcionar el apoyo necesario a las áreas que así lo requieran.

XI.; Estim¡¡r el comportaIniento de las participaciones federales mediante la
revisión de los ingresos federales participables.
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XII- XIV.- Informar periódicamente al Subdirector referente a las actividades
realizadaspor el Departamento.

Desarrollar los estudios técnicos y propuestas para perfeccionar el sistema
de participaciones, tanto en la mecánica de distribución como en la
búsqueda de nuevas variables utilizadas para ello.

XIII- Reportar mensualmente las participaciones en Ingresos federales por
fondo y por impuesto participable, así como de los incentivos económicos

por el cobro de los Ingre?os Federales Coordinados.

Dar seguimiento a los incentivos económicos derivados del programa de
fiscalización conjunta, estableciendo una comunicación estrecha y

constante con la Secretaria de Hacienda y Crédrto Público.

XIV-

XV. - Analizar la información sobre participaciones que emitan los organismos
del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal, la Secretaria de Hacienda y

Crédito Público y las entidades federativas.

XVI- Atender y desempeñar las funciones encomendadas por el Subdlrector.

XVII.- Informar periódicamente al Subdirector referente a las actividades
realizadas por el Departamento

XVIII- Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen al
Departamento.

XIX.- Las demas que las leyes le concedan y/o los superipres le confieran

ARTICULO 35-8 - Corresponde al Departamento de Impuestos Asignables el ejercicio de la
siguientes funciones:

1.- Planear, organizar y supervisar las actividades que en materia de
recaudación de Ingresos Federales Coordinados, sean necesarias de
conformidad a las facultades conferidas en el Convenio de Colaboración
Administrativa en Materia Fiscal Federal, en lo referente a la recaudación
de ingresos federales.

11- Dar oportuno seguimiento ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Público, en lo referente a la recaudación de ingresos y participaciones
federales.

111- Intercambiar información con la Secretaria de Hacienda y Crédito Público,
para el buen funcionamiento de la recaudación de los Ingresos Federales
Coordinados

IV.- Proponer a la Subdirección las acciones que deben emprenderse
tendientes a lograr la aSignación que en materia de los impuestos
federales corresponde al Estado, conforme lo disponen la Ley de
Coordinación Fiscal y Convenio de Adhesión al Sistema Nacional de
Coordinación Fiscal

V- Elaborar los cuadros anuales e informar a la Secretaria de Hacienda
y

Crédito Público de los ingresos recaudados por concepto de derechos de
agua e impuesto predial y de los demas conceptos que se consideren
asignables

VI- Coordinarse con las dependencias del Estado y la Contaduria Mayor de
Hacienda del Congreso, así como con el Sistema de Agua Potable y

Alcantarillado del Estado de Tabasco y la Unidad de Catastro, con el fin de
obtener los informes necesarios que solicite la Secretaria de Hacienda y

Crédito Público respecto de los Ingresos recaudados por concepto de
derechos de agua e impuesto predial para enviada dentro de los términos
establecidos en los calendarios respectivos. y aseguren su correcta
validación

VII- Analizar las diferentes propuestas que en tomo al Sistema Nacional de
Coordinación Fiscal elabore la Secretaria de Hacienda y Crédito Público o
las entidades federativas, para en su caso, proponer las observaciones,
modificaciones o adecuaciones a las mismas

VIII.- Estimar el comportamiento de las participaciones federales mediante la
revisión de los ingresos federales participables

IX.- Desarrollar los estudios técnicos y propuestas para perfeccionar el sistema
de participaciones, tanto en la mecánica de distribución como en la
búsqueda de nuevas variables utilizadas para ello

Reportar mensualmente las participaciones en ingresos federale,s por
fondo y por impuesto participable, asi como de los. incentivos económicos

por el cobro de los Ingresos Federales Coordinados

Integrar padrones de contribuyentes de los impuestos federales
aSlgnables, que cuenten con establecimientos en el Estado, a fin de vigilar
que la asignación de éstos se ap!!que en favor de! Estado

X.-

XI-

XII- Establecer las medidas de control y la base de datos necesaria que
permrta efectuar analisis comparativos de los importes asignados por cada
contribuyente de los impuestos federales asignables, a fin de conocer los
casos en los que se observe disminución en este rubro y efectuar las
observaciones respectivas ante los órganos de gobierno y los grupos de
trabajo del Sistema Nacional de Coordinación Fiscal.

Atender y desempenar las funciones encomendadas por el Subdirector.XIII-

XV.- Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen al
Departamento.

XVI- Las demás que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 86.- .

1'.-,

11.- Representar los intereses de la Secretaria, en contrQversias de cualquier
indole y realizar su defensa ante los tribunales, siempre que ésta
representación no corresponda al Ministerio Público o a la Dirección de
Auditoria y Fiscalización. Contestar a nombre del Secretario y demás
servidores públicos de la Secretaria, las demandas que contra ellos se
formulen en el Tribunal de lo Contencioso Administrativo; inctuyendo la
facultad de ofrecer y desahogar pruebas, interponer recursos y

representados en el juicio correspondiente.

Revisar de oficio los expedientes de remates ejecUtados por las áreas de
la Dirección de Recaudación a fin de evaluar el cumplimiento de las
disposiciones legales que regulan este procedimiento.

111.-

IV a la XIV.-

Declarar la prescripción de créditos fiscales y extinción de facu~ades de la
autoridad fiscal para comprobar el cumplimiento de los mismos.

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, la documentación, datos e informes que sean necesarios
para el ejercicio de sus facultades, asi como recabar de los servidores
públicos y de los notarios, los informes y datos que tengan con motivo de
sus funciones, para el objeto antes crtado.

Asistir a las Direcciones de Auditoria y Fiscalización, y de Recaudación y a
sus unidades administrativas, a fin de que en los procedimientos
administrativos que lleven a cabo, se cumplan las formalidades previstas
en las disposiciones que los regulan, cuando asi lo soliciten.

Contestar las demandas formuladas ante la Sala Regional del Tribunal
Fiscal de la Federación que corresponda, Interpuestas contra resoluciones
o actos de la Secretaria; Dirección General de Ingresos; Dirección de
Auditoria y Fiscalización; Dirección de Recaudación y de ella misma, asi
como de los departamentos o unidades que de ellas dependan, por la
aplicación que dichas-autoridades hagan de las leyes fiscales federales en
cumplimiento de los Convenios y Acuerdos de. Coordinación Fiscal
Federal, inclusive las interpuestas contra requerimientos de pago a cargo
de instituciones de fianzas con base en pólizas que se hayan expedido
para aseg4far el interés fiscal, asi. como para ejercrtar acciones,
excepciones y defensas que correspondan a las autoridades sei'laladas en
los juicios ante dicho tribunal.

XIX.- Representar al Titular de la Secretaria, en los juicios a que se refiere la
fracción anterior; ejercitar acciones, excepciones y defensas relacionadas
con los mismos, asi como interponer en su representación y de la
autoridad demandada, el recurso de revisión contra las sentencias y

resoluciones definitivas dictadas por el Tribunal Fiscal de la Federación en
dichos juicios.

XV.-

XVI.-

XVII.-

XVIII-

XX.- Previo acuerdo con el Director General de Ingresos, allanarse
y transigir

en los juicios fiscales de su competencia, asi como abstenerse de
interponer los recursos en dichos juicios, incluyendo el de revisión contra
sentencias o resoluciones dictadas por el Tribunal Fiscal de la Federación.

XXI.- Elaborar los informes previos y justificados que deban rendir en relación
con los Juicios de Amparo interpuestos contra actos de la Secretaria;
Dirección General de Ingresos; Dirección de Auditoria y Fiscalización;
Dirección de Recaudación y demás departamentos o unidades
administrativas que de ellas dependan, por la aplicación que dichas
autoridades hagan de las leyes fiscales federales y estatales en

cumplimiento de los convenios y acuerdos de coordinación fiscal;
intervenir cuando las citadas autoridades teClgan el caracter de Terceros
Perjudicados en lo, Juicios de Amparo, e interponer los recursos que
procedan y actuar en estos juicios con las facultades de delegado en las
audiencias.

XXII.- Formular las denuncias, querellas y declaratorias de que el fisco ha sufrido
o pudo haber sufrido perjuicio, al Ministerio Público competente en delrtos
fiscales o tratandose de hechos en que la Secretaria resuite ofendida. o
de aquellos de que tenga conocimiento o interés.

XXII 1.- Colaborar con la unidad administrativa que corresponda, en la
investigación de hechos que puedan constrtuir delrtos de carácter fiscal, de
los que sean imputables a los servidores públicos de la Secretaria,
realizados en el desempei'lo de sus funciones.

XXIV.- Llevar un registro de recursos administrativos y representantes legales de
los contribuyentes y del documento en que conste la representación legal
que tienen concedida.
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XXV.- V.- Garantizar que las politicas, funciones y programas que desarrolla la
Secretaria, cumplan con las disposiciones de las leyes aplicables y los
principios de legalidad y certeza jurídica que establece la normatívidad
correspondiente.

CUidar y promover el cumplimiento reciproco de las obligaciones derivadas
de los convenios de coordinación fiscal. y de los acuerdos de delegación
en materia de su compete~cia

Vigilar que toda licitación pública reúna los requisitos exigidos por las
leyes

Denunciar ante el Ministerio Público previo acuerdo del Director, los delitos
que cometan quienes prestan sus servicios en la Secretaria, allegándose
todos los elementos probatorios necesaríos, a efecto de presentanos en la
citada institución.

XXVI.-

Emitir de manera conjunta con la Dirección General de Ingresos los
criterios y la normatividad obligatoria relativa a la interpretación de las
diferentes disposiciones fiscales.

Coordinarse con la Secretaria de Hacienda y Crédito Público en todo lo
relativo a asesoria y capacitación del personal de la Dirección.

Orientar y emitir los lineamientos elementales en materia del
proceqimiento adm.nistrativo de ejecución y coadyuvar a su observancia y

exacto cumplimiento

Notificar las resoluciones que emita en cumplimiento de sus atribuciones.

XXVII.-

XXVIII-

XXIX- Certificar hechos y expedir las constancias correspondientes.

XXX- Ordenar la elaboración de los programas y anteproyecto de presupuesto
de la Dirección, conforme a los lineamientos que establezca el Secretario,
y las disposiciones legales

XXXI- Recabar información juridia>-admlnlstrativa que sirva como base para el
establecimiento de normas legales del Ejecutivo Estatal

XXXII.- Elaborar estudios y opiniones de carácter juridico-administrativo que
solicite la Secretaria y otras dependenCias del Gobierno del Estado

XXXIII- Aplicar los sistemas y procedimientos necesarios para la realización de
investigaciones de estudios jurídicos

XXXIV.- Proponer al Secretario la expedIción de normas a observar en la
tramitación de documentos que representen compromisos económicos y

laborales para el Poder Ejecutivo, de conformidad con lo previsto en la
legislación vigente.

XXXV.- Realizar cobros por solicitud de diversos medios judiciales referentes a
sanciones. y notiflcarles una vez concluida la diligencia, pudiendo realizar
dichos cobros a través de terceros

XXXVI- Asesorar a todas las áreas de la Secretaria que asi lo soliciten en materia
juridica.

XXXVII.- Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores
públicos del Gobierno del Estado y de los Municipios.

XXXVIII.- Formular anteproyectos de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos,
circulares y demás disposiciones de carácter legal

XXXIX.- Formular el programa de actividades de los departamentos, de
conformidad con las estrategias, pOliticas, lineamientos y prioridades que
determine el Secretario

XL- Atender y desempeñar eficientemente las funciones encomendadas por el
Secretario.

XLI- Informar periódicamente al Secretario respecto a las actividades que
competen a la Dirección.

Vigilar el correcto desarrollo de las funciones encargadas a la Dirección

las demás que las leyes le concedan y/o los supenores le confieran.

XLlI-

XLlII.-

ARTICULO 86-BIS.- Corresponde a la Subdirección Juridica el ejercicio de las siguientes
facu~ades:

1.- Representar jurídicamente a la Secretaria, ante los tribunales del trabajo y

judiciales del Estado y la Federación y las autoridades del fuero común,
para hacer valer sus derechos e intereses; asi como promover el
cumplimiento de las obligaciones tributarías por parte de los particulares
sancionados, contríbuyendo a lograr una pronta y expedita justicia en
materia fiscal.

11.- Representar los intereses de la Secretaria, en controversias de cualquier
indole y realizar su defensa ante los tribunales, siempre que esta
representación no corresponda al Ministerio Público o a la Dirección de
Auditoría y Fiscalización. Contestar a nombre del Secretario y demás
servidores públicos de la Secretaria, las demandas que contra ellos se
formulen e~ el Tribunal de lo Contencioso Administrativo; incluyendo la
facu~ de ofrecer y desahogar pruebas, interponer recursos y

representartos en el juicio correspondiente.

111- Dirigir, controlar y vigilar el procedimiento administrativo de eJecución para
hacer efectivos los créditos fiscales estatales y federales, asi como revisar
y aprobar los requerimientos de pago por medio de edictos, convocatorias
de remates y acuerdos de adjudicación de bienes.

IV.- Ejercer en materia de infracciones a las leyes fiscales, las atribuciones que
a la Secretaria otorgan el Código Fiscal del Estado. convenios y demás
leyes

VI.-

VII-

VIII.-

IX- Tramitar y resolver los recursos administrativos previstos en el Código
Fiscal de la Federación, Código Fiscal del Estado, convenios y otras leyes.

Proponer medidas para la mejor aplicación de las disposiciones fiscales y

para la pronta y expedita administración de justicia en materia fiscal.

XI- Resolver las consultas que se planteen a la Secretaría, sobre la aplicación
. que de las disposiciones fiscales deba hacer, siempre que se refieran a

situaciones reales y concretas

X-

XII - Declarar la prescripción de créditos fiscales y extinción de facultades de la
autoridad fiscal para comprobar el cumplimiento de los mismos.

XIII- Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, la documentación, datos e informes que sean necesarios
para el ejercicio de sus facultades, asi como recabar de los servidores
públicos y de los notanos, los informes y datos que tengan con motivo de
sus funciones, para el objeto antes citado.

XIV- Contestar las demandas formuladas ante la Sala Regional del Tribunal
Fiscal de la Federación que corresponda, interpuestas contra resoluciones
o actos de la Secretaria: Dirección General de Ingresos: Dirección de
Auditoria y Fiscalización: Dirección de Recaudación y de ella mi~ma, asi
como de los departamentos o unidades que de ellas dependan, por la
aplicación que dichas autoridades hagan de las leyes fiscales federales en
cumplimiento de los convenios y acuerdos de coordinación fiscal, inclusive
las interpuestas contra requerimientos de pago a cargo de instituciones de
fianzas con base en pólizas que se hayan expedido para asegurar el
interés fiscal, asi como para ejercitar acciones, excepciones y defensas
que correspondan a las autorídades señaladas, en los juicios ante dicho
Tribunal.

Representar al ¡itular de la secretaria, en los juicios a que' se refiere la
fracción anterior; ejercitar acciones, excepciones y defensas relacionadas
con los mismos, así como interponer en su representación y de la
autoridad demandada, el recurso de revisión contra las sentencias y

resoluciones definitivas dictadaS' por el Tribunal Fiscal de la Federación en
dichos juicios.

Previo acuerdo con el Director, allanarse y transigir en los juicios fiscales
de su competencia, asi como abstenerse de interponer los recursos en
dichos juicios. incluyendo el de revisión contra sentencias o resoluciones
dictadas por el Tribunal Fiscal de la Federación.

XVII.- Elaborar los informes previos y justificados que deban rendir en relación
con los Juicios de Amparo interpuestos contra actos de la Secretaria;
Dirección General de Ingresos: Dirección de Auditoría y Fiscalización;
Dirección de Recaudación y demás departamentos o unidades
administrativas Gue de ellas dependan, por la aplicación que dichas
autoridades hagan de las leyes fiscales federales y estatales en
cumplimiento de los convenios y acuerdos de coordinación fiscal;
Intervenir cuando las citadas autoridades tengan el carácter de terceros
perJudicados erl los Juicios de Amparo, e interponer los recursos que
procedan y actuar en estos juicios con las facultades de delegado en las
audiencias.

XV.-

XVI-

XVIII- Formular las denuncias, querellas y declaratorias de que el fisco ha sufndo
o pudo haber sufrido pe~uicio, al Ministerio Público competente en delitos
fiscales o tratándose de hechos en que la Secretaria resulle ofendida, o
de aquellos de que tenga conocimiento o interés.

XIX - Colaborar con la unidad administrativa que corresponda. en la
investigación de hechos que puedan constituir delitos de carácter fiscal. de
los que sean Imputables a los servidores públicos de la Secretaria,
realizados en el desempeño de sus funciones

XX.- Llevar un registro de recursos administrativos y representantes legales de
los contribuyentes y del documerrto en que conste la representación legal
que tienen concedida.

XXI.- Emitir de manera conjunta con la Dirección General de Ingresos los
criteríos y la normatividad obligatoria relativa a la interpretación de las
diferentes disposiciones fiscales.
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XXII.- Coordinarse con la Secretaria de Hacienda y Crédno Público en todo lo
relativo a asesoria y capacnación del personal de la Subdirección.

XXIII.- Asignar a los jefes de departamento de la Dirección. los asuntos que
correspondan a cada uno de ellos, acordando los términos a que habrá de
sujetarse su resolución, asi como coordinar, supervisar y evaluar el
desempeño de éstos

T R A N S IT O R I O.

Articulo Unico .- Este Acuerdo entrará en vigor al dia siguiente de su pUblicación en el
Periódico Oficial del Gobiemo del Estado.

XXIV.- Orientar y emnir los lineamientos elementales en materia del
procedimiento administrativo de ejecución y coadyuvar a su observancia y

exacto cumplimiento.

DADO EN EL RECINTO OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO, EN LA CIUDAD DE
VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS OCHO OlAS DEL MES
DE DICIEMBRE DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE.

Por lo tanto mando se imprima, publique. circule, y se le de el debido cumplimiento.

xxv - Auxiliar a los jefes de departamento en la integración de los expedientes a
fin de elaborar los proyectos de resolución respectivos para someterlos a
la consideración del Director.

XXVI.- Notificar las resoluciones que emrta en cumplimiento de sus atribuciones.

XXVII.- Certificar hechos y expedir las constancias correspondientes.

XXVI11.- Atender y desempeñar eficientemente las funciones encomendadas por el
Director.

LIC. ROBERTO MADRAZO PINTADO
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO

XXIX.- Informar periódicamente al Director respecto a las actividades que
competen a la Subdirección

\

XXX.- Vigilar el correcto desarrollo de las funciones encargadas a la
Subdirección

XXX1.- Las demás que las leyes le concedan ylo los superiores le confieran.

CERTEZA El Periódico Oficial se publica los miércoles y sábados bajo la coor-
dinación de la Dirección de Talleres Gráficos de la Dirección General
de Administración de la Secretaría de Planeacióny Finanzas.

TABA se O

Las Leyes. Decretos y demás disposiciones superiores son obliga-
torias por el hecho de ser publicados en este Periódico.

Para cualquier aclaración acerca de los documentos publicados 9n
el mismo, favor de dirigirse a fa Av. Cobre sIn. Ciudad Industrial o al
teléfono 53-10-47 de Villa hermosa, Tabasco.
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