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REGLAMENTO INTERIOR DE LA

SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS
DEL ESTADO.

_LIC. ROBERTO MADRAZO PINTADO, GOBERNADOR- CONSTITUCIONAL DEL
"ESTADO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS
51, FRACCION |, DE LA CONSTITUCION POLITICA LOCAL Y 8 DE LA LEY ORGANICA
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO, Y

CONSIDERANDO.

PRIMERO.- Que de conformidad con el nuevo Convenio de Colaboracion Administrativa en
Materia Fiscal Federal suscrito entre el Gobierno Federal y el Gobierno del Estado,
publicado en el Periodico Oficial del Estado correspondiente al dia 11 de enero de 1997, se
delegd a este ultimo, e! ejercicio de facultades de administracién tributaria federal en lo
relativo a los impuestos al valor agregado, sobre la renta, at activo y sobre produccion y
servicios, en funciones como las de recaudacion, fiscalizacion, resolucion de recursos
administralivos y comparecer a juicio con motivo de las propias determinaciones que se
tomen en la administracion de dichos gravamenes i

SEGUNDO.- Que el creciente volimen de operaciones que se da en la Secretaria de

Planeacion y Finanzas con motivo del cumplimiento de sus responsabilidades previstas ern

la Ley Organica del Poder Ejecutivo, hace indispensable revisar su organizacion con la
finalidad de alcanzar mayores niveles de efectividad en su desempefio, asi como en los
servicios que brinda a fa ciudadania. -

TERCERO - Que para estar en condiciones administrativas y legaies de llevar a cabo fas
funciones delegadas por el Gobierno Federal y mejorar su administracion, se requiere
efectuar modificaciones al Regiamento interior de fa Secretaria de Planeacion y Finanzas

Por lo que he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

Articulo Unico: Se REFORMAN los articulos 2; 6; 7, 9. fracciones VIl y VIII; 10; 15,
fracciones de la ilt a la XII; 16, fracciones V, XXHI, XXIV y XXVII; 17, fraccion XVIII; 18,
parrafo unico: 19. parrafo dnico: 22, parrafo unico: 23, parrafo unico: 25. parrafo anico y
fraccion lit: 27, parrafo umico y fracciones I 11, HE, V. VI VI VL X, X, X1, XIL XHIL XV y XV
29, parrafo unico y fracciones de la | a la XV; 31, pamafo Unico y fracciones |, I, Vi, VH. VIII,
XLOXIL XV, XV XX, XXV, XXV XXVILE XXX, XXX, XXX, XXXV, XXXV, XXXV
XXXV, XXXVHI y XXXIX; 32, parrafo Gnico y fracciones de la | a la XXV: 33, parrafo tnico y
las fracciones de fa | a la XXVIIl; 34, pamrafo Gnico y fracciones de la | a la Xil; 35, parrafo
unico y las fracciones de la | a la XXI; 86, fracciones I, Il y de fa XV a la XXXU; Se
ADICIONAN a los articulos 25, la fraccion II-A; 27, las fracciones I-A, I-B, -C, I-D, I-E, -F, I-
G, -H, -, 1, K, 1Ly V-A; 31-A; 31-B; 31-C; 32, las fracciones XXVI a la XLVI; 328Bis; 33
Bis; 34 Bis; 35-A; 35-B; 86, las fracciones de la XXXIHI a 1a XLl y, 86 Bis; y se DEROGAN
las fracciones XIX y XXIX del articulo 17; fracciones X, XI y XXV del articulo 18; fracciones

Vil y X del articulo 19; articulos 20 y 21; fracciones IX y X! del articulo 22: fracciones VI.y
Vil del articulo 23; fraccion 1l del articuto 26; articulo 30; fracciones XL y XLi del articulo 31;
fracciones de la XXIX a {a XXXI| del articulo 33 fracciones de la Xill a la XXi del articulo 34:
fracciones de la XXII a la XXiX del articulo 35, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Planeacion y Finanzas, para quedar como sigue:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
PLANEACION Y FINANZAS DEL ESTADO.

ARTICULO 2.- Para el despacho del los asuntos de su competencia, la Secretaria de
Planeacion y Finanzas contara con los siguientes servidores publicos y unidades
administrativas:

SECRETARIO
UNIDAD DE ASESORIA
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

DIRECCION DE AUDITORIA Y FISCALIZACION
SUBDIRECCION DE PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS FEDERALES
DEPARTAMENTO DE REVISIONES
DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS ESTATALES
DEPARTAMENTO DE COMERCIO EXTERIOR
SUBDIRECCION TECNICA
DEPARTAMENTO DE SELECCION Y PROGRAMACION -
DIRECCION DE RECAUDACION
SUBDIRECCION TECNICA DE RECAUDACION
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE RECAUDACION
DEPARTAMENTO DE NOTIFICACION Y COBRANZA
SUBDIRECCION DE SUPERVISION DE RECEPTORIAS
RECEPTORIAS DE RENTAS
SUBDIRECCION DE COORDINACION FISCAL
DEPARTAMENTO DE PARTICIPACIONES FEDERALES
DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS ASIGNABLES
UNIDAD DE CATASTRO
DEPARTAMENTO TECNICO DE CATASTRO
DEPARTAMENTO DE COORDINACION CATASTRAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION Y TRAMITES
UNIDAD DE ALCOHOLES
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE ALCOHOLES
DEPARTAMENTO DE INSPECCION DE ALCOHOLES
DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y EGRESOS

DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION
SUBDIRECCION DE PROGRAMAS MUNICIPALES
DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO
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DEPARTAMENTO DE PARTICIPACIONES MUNICIPALES
SUBDIRECCION DE PLANES ESTATALES .
DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y EVALUACION DE INVERSIONES
DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y EVALUACION DE PROGRAMAS
GENERALES.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

SUBDIRECCION DE POLITICA PRESUPUESTAL
DEPARTAMENTO DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
DEPARTAMENTO DE INTEGRACION PRESUPUESTAL

XalaXLl-

%

ARTICULO 10.- Al frente de cada Direccion General, Direccion o demas unidades
administrativas de la Secretaria, habra un titular que se auxiliara por los directores, jefes de
unidad, subdirectores y jefes de departamento y por los demas servidores publicos que se
sefalen en los manuales de organizacion respectivos y en las disposiciones juridicas
aplicables, asi como también por los que las necesidades del servicio requieran y que
figuren en el presupuesto autorizado, quienes tendran las facuftades que a cada una de

DEPARTAMENTO DE CONCILIACION PRESUPUESTAL
DEPARTAMENTO DE COMPROMISOS PRESUPUESTALES -
SUBDIRECCION DE CONTROL PRESUPUESTAL
S UBARTAMENTO DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
DEPARTAMENTO DE REVISION
DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE CONVENIOS
DIRECCION DE TESORERIA
SUBDIRECCION FINANCIERA
SUBDIRECCION TECNICA
DEPARTAMENTO DE CAJA
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
IRECCION DE RECURSOS HUMANOS
D ARTAMENTO DE SELECCION. REGISTRO Y CONTROL
DE PARTAMENTO DE CAPACITACION Y DESARROLLO
DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES
D EPARTAMENTO DE SUPERVISION LABORAL
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES
" DEPARTAMENTO DE CONCURSOS
DEPARTAMENTO DE ALMACEN
DEPARTAMENTO DE BIENES MUEBLES
DEPARTAMENTO DE BIENES INMUEBLES
DIRECCION DE TALLERES GRAFICOS
DEPARTAMENTO TECNICO Y DE PRODUCCION
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
DIRECCION DE INFORMATICA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS |
DEPARTAMENTO DE SERV_IClOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE DISENO E IMPRESION
SUBDIRECCION DE SISTEMAS
DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE SISTEMAS

TAMENTO DE CONTROL DE SISTEMAS
gﬁ?chRCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

DIRECCION JURIDICA .
SUBDIRECCION JURIDICA
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LABORALES
DEPARTAMENTO DE LO CONTENCIOSO
DEPARTAMENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS

ARTICULO 6.- La Secretaria estara integrada por direcciones generales, direcciones,
unidades, subdirecciones, jefes de departamentos, jefaturas de area, de proyecto y demas
unidades administrativas que sefiale este Reglamento y que las necesidades del servicio
requieran, quienes estaran a cargo de un titular.

ARTICULO 7 - Para desempenar los cargos de director general, director, jefe de unidad,
subdirector y jefe de departamento se requerira:

A) Ser ciudadano mexicano en ejercicio de sus derechos.

B). Tener 21 aios cumplidos a la fecha de su designacion.
C} Tener conocimiento en el area

D) No estar en servicio activo en el Ejército, Armada y Fuerza Aérea.

E) No haber sido condenado por delito intencional que merezca pena corporal.

F) No ser ministro de culto religroso i

G) Ser preferentemente profesionista en cualquiera de las disciplinas referidas a su

funcion.
ARTICULD Q. oo oooooeeeeseoememe e 85 e et e
lalaVl- . . B SO OO OO USSR UPR SRR TRt
Vil - Recaudar todos 10s ingresos dei Gobierno del Estado, asi como las

participaciones federales en los términos de las leyes y convenios de
coordinacion respectivos, asi como imponer y cancelar sanciones
administrativas y otorgar devoiuciones pagadas indebidamente

Vilt - Ordenar, practicar y liquidar tas auditorias, revisiones y demas %ctos de
fiscalizacidon para comprobar que los contribuyentes han cumplido con sus
obligaciones fiscales, tanto estatales como federaies en los términos de
las leyes y de los convenios de coordinacion respectivos.

ARTICULO 17.- ...

ellas le atribuya este Reglamento.

ARTICULO 15 - e e e e .

.- Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades en materia contable
para la formulacién de fa Cuenta Publica

V.- Participar en el desarrollo, vigilancia y perfeccionamiento del sistema de
contabilidad gubernamental. -

V.- Acordar los manuales de organizacion y de procedimientos de las areas
que controlen el ejercicio contabie

VI~ Consolidar la informacién financiera presupuestal y contable del 'sector .
central y de los organismos descentralizados, necesaria para la
elaboracion de la Cuenta Publica del Gobierno del Estado

vil.- Arializar la informacién financiera, presupuestal y econoémica que envian
las  distintas dependencias y  organismos  descentralizados
desconcentrados y empresas de participacion estatal mayoritaria a fa
Secretaria con la integracion de la Cuenta Pibtica.

VIN.- Efaborar los cuadros analiticos que conforman la Cuenta de la Hacienda
Publica del Gobierno del Estado.

1X.- Analizar la informacion mensual de los estados financieros del Gobierno
del Estado para la elaboracion del informe ejecutivo corréspondiente

X.- Asesorar a las dependencias de la administracion publica estatal y
entidades en la conformacion de su contabilidad para efecto de su
adecuada consolidacion en la Cuenta Publica. 3

XI.- Participar en las actividades correspondientes del cierre del ejercicio fiscal

de cada afio, verificando que los registros de la Secretaria coincidan con
los de las dependencias.

XH - Coordinar la operacién de los sistemas de registro contable y
administrativo para identificar las operaciones relevantes al manejo de la
Hacienda Pdblica Estatal y dar una informacion oportuna y completa de su
estado, en forma mensual, trimestral y anual, analitica y consolidada de
las operaciones financieras del Poder Ejecutivo Estatal.

XMaia XXVIL- e e e

ARTICULO 16 - . i e e

LAt IV - e

V. Ejercer las facultades que los Convenios de Adhesion al Sistema Nacional
de Coordinacion Fiscal y de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, otorguen al Estado.

M la XX - e e et

XXIH.-  Acordar con el Secretario las propuestas de personal de nuevo ingreso de
todas las unidades que integran la Direccion General y expedir
constancias de identificacion del personal adscrito a dicha Direccién.

XXIV.- " Recaudar todos los ingresos del Gobierno del Estado, asi como las
participaciones federales en los términos de las leyes y convenios de
coordinacion respectivos, asi como imponer y cancelar sanciones
administrativas y otorgar devoluciones pagadas indebidamente.

XXV ata XXVE- e e e

XXVIi.-  Ordenar y practicar las auditorias a los contribuyentes en relacion con sus
obligaciones fiscales, tanto estatales como federales en los términos de
las leyes y de los convenios de coordinacion respectivos, asi como
determinar en cantidad liquida, fas contribuciones omitidas y sus
accesorios y darlas a conocer a los contribuyentes. asi como certificar
hechos y expedir las constancias correspondientes.

XXV @ la XAXI- e O SOOI .

Fata XVI- s
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XVIli.-  Establecer la coordinacion necesaria con la Direccion Juridica, a efecto de
conocer el contenido e incidencia de los conceptos de impugnacion o
agravios hechos valer por los contribuyentes en el ejercicio de su defensa,
-a fin de mejorar la administracion de la funcion fiscalizadora.

XIX .- (se deroga)

XX ata XXVIll.- ...

XXIX - (se deroga)

XXX ata XXXV e

ARTICULO 18.- Corresponde a la Subdireccion de Procedimientos el ejercicio de las
siguientes funciones:

FalaVIl- e
IX.- - (se deroga)

.

Xl.- (se deroga)

X! ala XXIV.-

XXV .- (se deroga)
XXVlata XXXM.- ... SRS RUPOTI T

ARTICULO 19.- Corresponde al Departamento de Auditorias Federales el ejercicio de las
siguientes funciones:

lalaVlit- ...
VillL- (se deroga)
IX- .

X.- (se deroga!
Xiala XXV -

ARTICULO 20.- (se deroga)

ARTICULO 21 - (se deroga)

ARTICULO 22 .- Corresponde al Departamento de Revisiones el ejercicio de las siguientes
funciones:

lalaVill- ... RPN RO ISP RPRURUROTUN
1X.- (se deroga)
Ko N s
Xl.- (se deroga)
Xllala XX.- ... s e e

ARTICULO 23.- Corresponde al Departamento de Auditorias Estatales el ejercicio de las
siguientes funciones:

L8 I W o e e
Vi- (se deroga)
Vil- O SO SO R PR ROURUTUPOTUIINY [P
Vil - (se deroga)
Xata XX~ JE P e [T

ARTICULO 25.- Corresponde a la Subdireccion Técnica el ejercicio de la siguientes
funciones: :

L da e e e e

i Recibir de las diversas areas de la Direccion de Auditoria y Fiscalizacion
los expedientes integrados con motivo de los actos de fiscalizacién
realizados, para dar 2 conocer a los contribuyentes los resultados
obtenidos a fin de permitir fa autocorreccion de sus obligagiones fiscales.

1A - Determinar en cantidad liquida los impuestos y sus accesorios de caracter
federal o estatal, a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios y
demas obligados, asi como determinar los derechos. contribuciones de
mejoras, aprovechamientos y sus accesorios.

IV 18 X - et e

~

ARTICULO 26 - ... e RSO

b e TR
.- (se deroga)

I ada V- e

ARTICULO 27.- Corresponde a la ‘Unidad de Alcoholes el ejercicio de ias siguientes
funciones:

l.- Vigilar el correcto cumplimiento de las disposiciones derivadas de la Ley
que Reguia la Venta, Distribucién y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el
Estado de Tabasco.

A - Mantener debidamente integrado vy actualizado el padron de
contribuyentes alcoholeros y cuidar que se cumpla la normatividad
existente en base a la Ley que Regula la Venta, Distribucién y Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Tabasco.

I-B.- Vigilar todo lo relacionado a la normatividad existente respecto a la Ley
que Regula la Venta, Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el
Estado de Tabasco, e imponer las sanciones que correspondan,
incluyendo la revocacion de licencias.

I-C.- Recibir la documentacion y revisar que se cumpla con los requisitos
necesarios para la revalidacion de licencias de funcionamiento.

I-D.- Ordenar en su caso las visitas de inspeccion a los establecimientos que
por haber alterado el orden publico o a solicitud de autoridades o vecinos
se requiera.

I-E.- Ordenar las visitas de inspeccion a los establecimientos que en su caso
- soliciten cambio de domicilio o giro.

I-F .- Llevar el padrén de los contribuyentes que realizan bailes populares.
I-G.- Ltevar a cabo la expedicion y control de los r;ennisos de bailes.

f-H.- Coordinarse con fa Direccion de Recaudacion para actualizar los
expedientes de los contribuyentes que tienen licencia de funcionamiento

- con infracciones.’

i-l.- Elaborar las invitaciones para el Comité Resolutivo de Controversias en
Materia de \{gnta, Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas.

-J - Tramitar la expedicién y revalidacion de las licencias de funcionamientos
de los establecimientos en los términos de la Ley que Regula la Venta,
Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Tabasco.

I-K - Calificar irfraccionés, imponer multas, despachar proveidos, ordenar
clausuras provisionales y definitivas con motivo de las violaciones a la Ley
que Regula la Venta, Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el
Estado de Tabasco, previo acuerdo con el Director General de Ingresos.

i-L .- Rubricar y remitic para su autorizacién las licencias de funcionamiento para
fa respectiva revalidacion.

.- Coordinar las actividades y funciones encomendadas por la Direccion
General de Ingresos en torno a la vigilancia de las disposiciones
establecidas por la Ley que Regula la Venta, Distribucion y Consumo de
Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Tabasco.

.- Determinar en coordinacién con el Jefe del Departamento de Inspeccion
de Alcoholes, la designacion de las comisiones de inspeccion a realizar
con base a las denuncias recibidas por audiencias publicas, reportes de
periddicos y denuncias personales por viotacion a las disposiciones de la
Ley que Regula la Venta, Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas
en el Estado de Tabasco.

Ve e

V- Supervisar el seguimiento de las denuncias publicas captadas por
conductos de diversos medios, comprobando que a todas y cada una de
ellas se les de respuesta y el curso que le corresponda

V-A- Recibir ias solicitudes que planteen los particulares para la expedicion de
licencias de funcionamiento para la venta de bebidas aicoholicas,
verificando que se cumplan los requisitos y normas de la materia, e
integrar el expediente para ser tumado a la Direccion General de Ingresos.

Vi.- Coordinar con la Direccion General de Seguridad Publica y Transito del
Estado, y autoridades municipales que correspondan, los casos de venta
clandestina de bebidas alcohdlicas.

VI - Elaborar programas de vigilancia y verificacion que se consideren

necesarios para dar cumplimiento a la tey que Regula la- Venta,
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V-

X1-

Xit-

Xi.-

XIV.-

XV.-

XVI.-

- 'Distribucion v Consumo de Bebidas Alcohélicas en el Estado de Tabasco.

Proporcionar el apoyo requerido a la Direccibn General de Ingresos para
el desahogo de actividades operativas como son: inspecciones oculares,
entrega de citatorios, verificaciones de establecimientos y otros que se
consideren necesarios.

Atender al publico en general ra la solucion de los problemas
planteados en relacién a la venta, ucién y consumo de bebidas
alcohdlicas.

Implementar la normatividad establecida por el Secretario para vigilar el
cumplimiento de la Ley que Regula fa Venta, Distribucion y Consumo de
Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Tabasco.

Supervisar e incorporar €l cumplimiento de ias disposiciones establecidas
por la Ley que Regula la Venta, Distribucion y Consurmo de Bebidas
Alcohdlicas en el Estado de Tabasco.

Atender a los contribuyentes citados, para regularizar cualquier anomalia

en relacion a su licencia de funcionamiento para la venta, distribucidon y
consumo de bebidas alcaholicas.

Atender y desempefiar las funciones encomendadas por el Director
General de Ingresos.

Informar periddicamente al Director General de Ingresos referente a las
actividades realizadas por la Unidad.

Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen a la Unidad.

ARTICULQ 29 - Corresponde él Departamento de Licencias de Alcoholes el ejercicio de las
siguientes funciones:

Vi.-

Vii.-

vill -

XI.-

XI.-

XHI.-

XV .-

XV.-

Bajo los lineamientos de la Unidad de Alcoholes, mantener debidamente
integrado y actualizado el padron de contribuyentes alcoholeros y cuidar
que se cumpla la normatividad existente en base a fa Ley que Reguia la
Venta, Distribucion y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de
Tabasco.

Dar seguimiento a la documentacion para la revalidacion de
funcionamiento y revisar que se cumplan con los requisitos que sefiala la
Ley que Reguia la Venta, Distribucién y Consumo de Bebidas Alcohtlicas
en el Estado de Tabasco.

Llevar y mantener actualizado el registro estatal en lo relativo al padron de
contribuyentes que cuenten con licencia de funcionamiento.

Elaborar las ordenes de visitas de inspeccion a los establecimiento que
por haber alterado el orden publico o a solicitud de autoridades o vecinos
se requiera, y presentarla para su firma al Titular de la Unidad.

Elaborar fas drdenes de visitas de inspeccion a los establecimientos que
en su caso soliciten cambio de domicilio o giro, y presentarias para su
firma al Titular de la Unidad

Presentar al titular de la Unidad los cambios al padron de los
contribuyentes que realizan bailes poputares.

Elaborar los permisos de bailes en los que se expendan bebidas
alcoholicas y presentarios para su firma al Jefe de Unidad.

Coordinarse con el Departamento de Inspeccién de Alcoholes para
actualizar los expedientes de los contribuyentes que tienen licencia de
funcionamiento con infracciones.

Previo acuerdo del Jefe de la Unidad, dar seguimiento a las solicitudes de
expedicion de licencias que soliciten los interesados.

Rewisar y autorizar los formatos de avisos del Registro Federal de
Contribuyentes presentados por los contribuyentes que se dediquen a la
venta o distribucion de bebidas alcohdlicas.

Atender y desempenar las funciones encomendadas por el Jefe de la
Unidad.

informar periédicamente al titular de 1a Unidad referente a las actividades
realizadas por el Departamento.

>V|gi|ar el correcto desarrolio de las funcion& que competen al

Departamento.

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 30.- (se deroga)

ARTICULO 31- Corresponde a la Unidad de Catastro el ejercicio de las siguientes

funciones:

I.- Llevar y mantener el inventario de la propiedad raiz en el Estado,
estructurado por el conjunto de registros o padrones inherentes a las
actividades relativas a la identificacion, registro y valuacion de los bienes
inmuebles ubicados en el territorio del Estado, asi como también
coordinarse eficazmente con las tesorerias municipales o direcciones de
finanzas en materia catastral.

- Planificar, dirigir, ejecutar y controlar las actividades catastrales en el
Estado y regular el funcionamiento técnico y administrativo del catastro.

L 1 = TN OO PO SO O OO OO PSR U S PO

V.- Determinar la localizaciéon de cada predio, mediante-su deslinde y
medicion, y recabar los elementos juridicos. econdmicos, sociales y
estadisticos que le correspondan.

Vit- Elaborar y proponer a! Director Generat de Ingresos las normas técnicas,
el instructivo y los procedimientos para la valuacion de la propiedad raiz en
el Estado.

Viil.- Practicar la valuacién de los predios con base en las tablas de valores
catastrales para predios risticos y urbanos aprobadas por el Congreso del
Estado.

15 - 3 - 1) U OO SO O DR S UUU O U UPOPEOUPUOPORI O URPPRNDON

XL.- Realizar estudios de carografia y formular los- presupuestos
correspondientes para su aprobacion.

X~ Supervisar que los estudios de cartografia se realicen de acuerdo con las
técnicas, escatas y caracteristicas que se requieran.

XIH s et b et et et

Xiv.- Coordinar y vigitar que las actividades de carografia, topografia y dibujo,
valores unitarios y evaluacion se desarrollen de acuerdo con los
programas establecidos.

D8O O SO OO RSOOSR PO OO PO PSR RTSTRRTOOIt

XVI.- Formutar y proponer al Director General de Ingresos las normas y los
procedimientos para detemminar los valores det suelo y de la construccion. |

XWVH @12 XXE- et e

XXH.- Establecer una coordinacion permanente con dependencias y organismos
que lleven a cabo actividades sobre valores unitarios de suelo y
construccion, asi como cartografia de los predios en el Estado.

XXil.-

XXIV.-  Identificar la propiedad raiz en la Entidad, asentando sus datos en los
documentos cartograficos para los fines catastrales.

XXV .- Proponer los lineamientos para la integracion y el controt de 1a mapoteca
de la Unidad.

XXV @18 XXVUL= oot en ettt

XXVIli.-  Seleccionar y controlat’ al personal, con base en los lineamientos
establecidos.

XXX~ et ep e ettt e ke bbbttt s bt et ans

XXX .- Elaborar reportes estadisticos en forma peribdica de la informacion
catastral.

KL m e e

XXXH.-  Integrar y mantener permanentemente actualizado el padrén de predios
del Estado, mediante el procesamiento diario de los movimientos de aitas,
bajas y cambios que se efectien en la Unidad, de tal manera que el
servicio de informacion sea confiable.

XXXHIL- Programar, coordinar y controlar las actividades relacionadas con la
atencion al publico usuario de los servicios catastrales, asi como
administrar el personal y los recursos de la Unidad.

XXXIV.-  Programar, tramitar y llevar el control de las necesidades de recursos
materiales de la Unidad.

XXXV.-  Atender las quejas y sugerencias hechas a la Umdad

XXXVi-  Atender y desempefiar las funciones encomendadas por el Director
General de Ingresos.

T XXXVIL-  Informar periddicamente al Director General de Ingresos referente a las

actividades realizadas por la Unidad.
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XXXVHI - Vigilar el correcto desarrolio de fas funciones que competen a la Unidad.

XXXIX «

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

XLy XLL-(Se deroga)

ARTICULO 31-A - Corresponde al Departamento Técnico de Catastro el desarrollo de las
siguientes funciones:

V.-

vil-

Vil -

Xl.-

XN.-

XHi.-

XV .-

XV.-

XVI.-

XVIt.-

XViik-

XiX.-

XXIL.-

XX -

Elaborar y proponer los ob;etlvos politicas y metas de las areas adscritas

- al Departamento.

instrumentar los mecanismos de actualizacion permanente de la
‘cartografia y de los valores unitarios, de acuerdo a las politicas
establecidas para tal efecto.

Coordinar y vigilar que las actividades de cartografia, topografia y de
valuacién se desarrollen de acuerdo a los programas establecidos por la
Unidad.

Analizar las propuestas de contratacion de estudios extemos para la
obtencién de servicios técnicos y someterias a consideracion de la Unidad
para su aprobacion.

Apoyar a las residencias catastrales en la realizacion de las operaciones
técnicas de catastro que lieven a cabo.

Controlar y evaluar el funcionamiento y la operacion de las areas del
Departamento, asi como de supervisar {a actualizacion del personal a su
cargo en el ejercicio de sus actividades.

Realizar estudios que permitan formular propuestas de valores unitarios
de suelo y construccion.

Formular los programas correspondientes a la reatizacion de los valores
de suelo y construccion y mantenerios actualizados.

Establecer una coordinacion permanente con las dependencias y

organismos que lleven a cabo actividades sobre valores unitarios de suelo

y construccion, asi como cartografia de los predios catastrales.

Gestionar ante las autoridades competentes .la aprobacién: y publicacién
de los valores unitarios de suelo y construccion.

Supervisar los trabajos que los organismos extermnos realicen para la
Unidad en materia de valores unitarios de sueio y construccion.

Establecer la normatividad que deberan observar los valuadores de la
Unidad para el desarrollo de sus actividades y vigilar la correcta aplicacion
del instructivo de Valuacion.

Asesorar en las técnicas y prooedlmlen(os de valuacion al personal del
Departamento.

Proporcionar apoyo a las residencias catastrales en las técnicas de
valuacion.

Elaborar y proponer la normatividad que debera observarse en lo relativo a
la elaboracion de los planos catastrales.

Realizar -investigaciones sobre métodos y procedimientos en materia
cartografica y proponer su aplicacion.

Supervisar que la actualizacion de la cartografia se lleve a cabo conforme
a los lineamientos establecidos para tal efecto.

Determinar las zonas catastrales que no cuenten con cartografia o que no
se encuentren integradas al padron catastral, asi como planear su
obtencion.

Supervisar que la cartografia se realice de acuerdo a las técnicas, escalas
y caracteristicas requeridas.

Proponer al Titular de la Unidad las normas para el registro, control y
suministro del material cartografico. .

Proponer al Titular de la Unidad el procedimiento y control para la
asignacion de las claves catastrales.

Proponer al Titular de la Unidad las normas para la realizacion de los
levantamientos topograficos que se han de llevar a cabo dentro del
proceso catastral.

Reailizar los levantamientos topograficos que requiera el Depanamento y
tas residencias catastrales.

Lievar a cabo los programas de inspeccion para detectar predios omisos,
asi como las construcciones no declaradas o modificadas.

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores ie confieran. )

ARTICULO 31-8.- Comresponde al Departamento de Coordinacion Castastral el ejercicio de
las siguientes funciones:

.-
V.-

Vil.-

VIIL-
X"

Xi.-

Establecer fa coordinacion con los ayuntamientos o concejos municipales
para eumplir con los asuntos que sean de competencia catastral.

Establecer ks mecanismas necesarios con las dependencias federales,
estatales y municipales cuya competencia sea de caracter catastral.
Realizar las actividades catastrales en Ios municipios del Estado.

Vigilar que. el registro de los cambios que se operen en los inmuebles y
que alteren los datos contenidos en el padrin catastral se efectien
oportunamente con el propésito de mantenerios actualizados.

Practicar |a valuacion de los predios y construcciones de los municipios en
base a la tarifa autorizada de valores catastrales.

Enviar a la Unidad la dowméntaeién necesaria para mantener actualizada
la informacién catastral.

Establecer la relacion necesaria con los ayuntamientos o concejos
municipales para desahogar los asuntos de competencia catastral.

Presehtar periddicamente los informes correspondientes a su actividad.
Establecer los mecanismos de coordinacibn necesarios con las
dependencias federales, estatales y municipales cuyas actividades incidan
en materia catastral.

Verificar los datos obtenidos de las diversas dependencias para
incorporarios  al catastro, asi{ como mantener un intercambio de
informacién.

Las demds que las leyes e concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 31-C.- Comesponde al Departamento de Administracién Y Trémltes el ejercicio
de las siguientes funciones:

.-

.-

V.-

Vi.-

VII.-

Vilt.-

Xi.-

XH .-

XIi.-

XIV.-

Atender al pablico y orientario acerca de los diversos servicios catastrales.

Recepcionar y dar seguimiento a los tramites catastrales solicitados por
los usuarios y notarios publicos, siempre que cumplan con los requisitos
sefialados para cada tramite.

Apoyar a las diferentes dreas en la consulta de los documentos existentes
en el archivo.

Mantener actualizado el padrén catastral de los municipios de ia Entidad.
Llevar el control y résguardo del archivo general de la Unidad.

Comunicar a los usuarios los requisitos que deberan cumplir para los
distintos tramites que lleva a cabo fa Unidad.

Verificar que la documentacion proporcionada por los usuarios cumpla con
todos Ios requisitos para llevar a cabo el tramite que solicitan.

Entregar los documentos oficiales solicitados por los contribuyentes una
vez concluido el proceso catastral.

Mantener actualizados los padrones catastrales de los municipios del
Estado.

Procesar las constancias de propiedad y cédulas catastrales solicitadas
por los contribuyentes.

Elaborar los reportes y estadisticas de las actrwdades realizadas por la
Unidad.

Recepcionar, clasificar y ordenar para su plena identificacion los
documentos catastrales.

Resguardar y mantener en optimas condiciones la documentacion.

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 32.- Corresponde a la Direccion de Recaudacion el ejercicio de las siguientes
funciones:

Planear, organizar y supervisar las actividades que en matena de
recaudacion fleve a cabo la Secretaria.

Recaudar a través de fas receptorias de rentas las contribuciones
estatales. asi como las federales y otros ingresos derivados de las
atribuciones conferidas en el Convenio de Colaboracion Administrativa en
Materia Fiscal Federal, y sus anexos.

Supervisar en forma integral los procedimientos y calculos de las
liquidaciones de créditos fiscdles a cargo de los particulares determinados
por actos de fiscalizacion, observando siempre que se fundamenten y que
se apoyen en las disposiciones fiscales vigentes, asi como las politicas
establecidas para tal efecto.



" PERIODICO OFICIAL

10 DE DICIEMBRE DE 1997

Vi-

Vii-

Viit.-

XI.

Xil.-

XiH.-

XIV.-

XV.-

XVI.-

XVH.-

XVill.-

XIX.-

XXN.-

XXHt -

XXIV .-

Realizar aquetlas funciones que resulten de los Convenios de
Colaboracién Administrativa en Matefia Fiscal Federal y Convenio de
Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Mantener - debidamente integrado y actualizado el padron Onico de
contribuyentes correspondiente a los impuestos estatales, asi como los de
impuestos federales derivados de las afribuciones conferidas en el
Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus
anexos. -

Llevar a cabo las funciones de verificacion dei Registro Federal de
Contribuyentes, y aquellas otras funciones derivadas dei Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus anexos.

Analizar las declaraciones anuales para conocer el comportamiento fiscal
de los impuestos estatales y federales.

Coadyuvar a través de las Receptorias de Rentas o Agencias
Recaudadoras, cuando lo solicte la Unidad de Catastro, en sus
actividades.

Analizar la recaudacién federal paricipable, el calculo de las
participaciones y coeficiente de distribucion de los Fondos General y de
Fomento Municipal, asi como de los incentivos econémicos por el cobro
de los Ingresos Federales Coordinados, fiscalizacion conjunta y gestion de
cobro.

Analizar ias diferentes propuestas que en torno al Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico o
las entidades federativas, para en su caso proponer las modificaciones o
adecuaciones a las'mismas '

Dar seguimiento a los compromisos contraidos por el Estado ante los
organos de  coordinacion fiscal y proporcionar el apoyo necesario a las
areas que asi lo requieran

Analizar permanentemente ia legislacion fiscal del Estado a fin de
proponer la instrumentacion de las contribuciones procedentes.

Estimar el comportamiento de las participaciones federales mediante la
revision de los ingresos federales participables.

Desarroliar los estudios técnicos y propuestas para perfeccionar el sistema
de participaciones, tanto en la mecanica de distribucion como en {a
busqueda de nuevas variables utilizadas para eflo.

Reportar mensualmente las participaciones -en ingresos federales por
Fondos General y de Fomento Municipal, asi como de los incentivos
econdmicos por el cobro de los ingresos federales coordinados.

Dar seguimiento a los incentivos econdmicos derivados del programa de
fiscalizacion conjunta, estableciendo una comunicacion estrecha y
constante con la Direccion General de Coordinacion con Entidades
Federativas y la Tesoreria de {a Federacion.

Analizar la informacion sobre participaciones que emitan los ¢rganos del
Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico o las entidades federativas, asi como procurar que la

Subdireccién de Coordinacion Fiscal cuente con toda la informacion
referente a los impuestos asignables, a fin de mejorar el perfil de
participaciones federales.

Supervisar que la orientaciébn y asistencia a los contribuyentes en fa
aplicacion de las disposiciones fiscales sea adecuada y oportuna para
facilitarles el cumplimiento de sus cbligaciones.

Coordinar y supervisar la orientacion fiscal para fomentar el cumplimiento
oportuno y voluntario de las obligaciones tributarias.

Programar y supervisar la capacitacion al personal de la Direccion que
tenga a su cargo funciones de atencidn de contribuyentes, para
proporcionar un mejor Servicio.

Coordinar y supervisar la difusion oportuna de las disposiciones fiscales
aprovechando los medios masivos de comunicacion de que se disponga.

Asesorar a los contribuyentes en la interpretacién de los ordenamientos
fiscales que deben aplicar para dar cumplimiento a sus. obligaciones o
para el ejercicio de sus derechos.

Efectuar la programacion de eventos de orientacién fiscal en el Estado de
acuerdo a los recursos humanos y materiales disponibles y en base a las
politicas establecidas para la realizacion de los mismos.

Controlar el inventario del material impreso, vigilando que la existencia sea
suficiente para cubrir las demandas de las distintas éreas durante el arfio,
solicitando oportunamente el suministro de material que se requiera e
informar mediante oficio el material caduco que debera ser dado de baja.

Llevar el control de evaluaciones de actividades de asistencia al
contribuyente, mediante la supervision de la aplicacion de los formularios
de evaluacion en todos los eventos y médulos de orientacion.

XXVI.-

XXVH -

XXVIIL-

XXIX .-

XXXI.-

XXX -

XXXIH -

XXXIV.-

XXXV .-

XXXV .-

KXXVIIL-

XXXV -

XXXIX .-

XL .-

XLI-

XLH.-

XLl.-

XLIV.

XLV.-
XLVI.-

Vigilar se elabore la cuenta comprobada y cualquier otra informacion que
se envie a la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico.

Autorizar el pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales cuyo
cobro le corresponda mediante garantia de su importe y accesorios
legates, previo acuerdo ton el Director General.

Coordinar y supervisar el buen fyncionamiento de las receptorias de
rentas y agencias recaudadoras mediante controles que permitan contar
con receptorias eficientes, asi como mantener actuakzados los registros
de control de los contribuyentes de acuerdo a los programas de
modernizacion administrativa. ~

Ordenar las visitas de supervision a las receptorias de rentas y agencias
recaudadoras, con el fin de vigilar se cumplan con las atribuciones .y
funciones que ias leyes le sefialen.

Llevar y mantener actualizado los padrones de contribuyentes estatales y
federales, ordenar y practicar visitas domiciliarias de verificacion del
cumplimiento de obligaciones en esta materia; y onientar en relacién a sus
registros estatal y federal.

Recibir de los particulares las declaraciones, avisos, manifestaciones y
demas documentacion a que obliguen las disposiciones fiscales.

Notificar cuando corresponda, las resoluciones que determinen créditos
fiscales, citatorios, requerimientos, solicitudes de informes y otros actos
administrativos.

Exigir la presentaciéon de declaraciones, avisos y documentos, cuando los
obligados no lo hagan en los plazos respectivos y simultdnea o
sucesivamente, hacer efectiva una cantidad igual a la contribucion que
hubiere determinado en ia Ultima o cualquiera de las seis Gltimas
declaraciones de que se trate o la que resulte de la determinada por Ia
autoridad; practicar el embargo precautorio de los bienes o de la
negociacion del contribuyente; e imponer la multa que corresponda, asi
como requerir la rectificacion- de errores u omisiones contenidas en las
declaraciones, solicitudes, avisos y documentos.

Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucion, a fin de que se
hagan efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados. asi como las garantias
constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive das fianzas a favor del
Estado o la Federacion otorgadas para garantizar los créditos fiscales
respecto de los cuales ejerza el procedimiento administrativo de ejecucién,
enajenar fuera de remate bienes embargados; y, en su caso, expedir
documento que ampare la enajenacién de los bienes rematados

Ordenar y practicar el embargo precautorio para asegurar el interés fiscal
cuando a su juiclo, hubiere peligro de que el obligado se ausente o realice
la enajenacion de bienes o cualquier maniobra tendiente a evadir el
cumplimiento de las obligaciones fiscales; asi como levantario cuando
proceda. .

Dirigir a los notificadores, verificadores y ejecutores adscritos, asi como
expedir constancias de identificacion al personal de la Direccion.

Certificar hechos y expedir constancias que se deban enviar a las
autoridades fiscales federales.

Recibir por conducto de las receptorias de rentas las declaraciones,
contribuciones y sus accesorios, asi mismo determinar y cobrar las
diferencias que provengan de errores aritméticos.

Concentrar en la Direccién General de Planeacion y Egresos los ingresos
federales y estatales recaudados.

Imponer las multas por infracciones a las disposiciones _fiscales, en
materia de su competencia.

Tramitar y "resolver solicitudes de aclaracion que presenten flos
contribuyentes, sobre probiemas relacionados con la presentacién de

declaraciones, la imposicion de multas, requerimientos, solicitudes y
avisos al Registro Federal y Estatal de Contribuyentes.

Atepder a los contribuyentes en las diversas consultas y problemas
derivados de la recaudacion fiscal y dar solucion a los mismos.

Atender y desempenar fas funciones encomendadas por el Director
General.

Informar periédicamente al Director General referente a las actividades
reafizadas por la Direccion.

Vigitar ef correcto desarrolio de fas funciones que competen a la Direccion.

Las demas que las leyes ie concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 32 BIS.- Corresponde a la Subdireccién Técnica de Recaudacion el ejercicio de
{as siguientes funciones:
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.-

V.-

Vii.-

VL~

Xt.-
Xlt-

XiH.-

Xiv.-

XV.-

XVI.-
XVIL.-

Xvill.-
XIX -

Coordinar, vigilar y evaluar el comecto funcionamiento en materia. de

control de la recaudacion, obligaciones fiscales, control de créditos y .

cobranza coactiva.

Realizar aquellas funciones que resulten de los Convenios de
Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal, asi como los
Convenios de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Servir de enlace entre la Direccién de Recaudacion y la Direccion de

Informatica, en todo lo referente a los programas compitarizados que se.

requieran para una oportuna y eficiente recaudaciéon en materia fiscal,
tanto estatal como federal, éste Ultimo, conforme a los compromisos
establecidos en el Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal Federal y en el Convenio de Adhesién al Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal.

Atender y orientar a los contribuyentes en las diversa_s consultas y
problemas para el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

Lievar a cabo las funciones de verificacion del Registro Federal de
Contribuyentes, y aquellas otras funciones derivadas del Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucion, a fin de que se
hagan efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes.
responsables solidarios y demas obligados; asi como las garantias
constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive las fianzas a favor del
Estado o la Federacion otorgadas para garantizar los créditos fiscales

respecto de los cuales ejerza el procedimiento administrativo de ejecucion, |

enajenar fuera de remate bienes embargados: y, en su caso, expedir
documento que ampare la enajenacion de los bienes rematados conforme
a las leyes y normas vigentes.

Vigilar que se cumpian los compromisos de intercambio de informacion
fiscal contraidos entre la Federacion y el Estado. -

Previo acuerdo con el Director, fijar los criterios en materia fiscal estatal,
asi como transmitir la normatividad federal en materia de ingresos
coordinados.

Convocar a reuniones de trabajo, previc acuerdo con el Dirgctor, afin de
establecer los procedimientos de coordinacién entre las diversas areas
relacionadas con la funcién de recaudacion.

Calcular y estimar los ingresos federales y estatales para la elaboracion
del presupuesto de ingresos.

Elaborar el anteproyecto del presupuesto de egresos anual de la Direccion
y someterio a la consideracién de su titular.

Establecer los mecanismos para el adecuado registro, control y
administracion del presupuesto asignado a fa Direccion.

Analizar en forma comparativa las leyes tributarias del Estado con las
vigentes en otras entidades a firv de evitar obsolescencia en las mismas, e
instrumentar las contribuciones procedentes de acuerdo con la realidad
social y economica del Estado.

Elaborar y actualizar los manuales de organizacion y procedimientos de la
Direccion de Recaudacion.

Dar seguimiento a los padrones y listados recibidos y enviados a la
Administracion Fiscal Federal para el cumplimiento de los compromisos de
intercambio de informacion establecidos con la Federacion, asi como para
ios fines recaudatorios correspondientes.

Coordinar y vigilar fa imparticion de los cursos de actualizacion al personal
de las receptorias, previo acuerdo con el Director de Recaudacion.

Gestionar ante la Direccion Administrativa el suministro de materiales y
articulos de oficina para cubrir las necesidades de la Subdireccién.

Atender y desempeiiar las funciones encomendadas por el Director.

Informar periédicamente al Director referente a las actividades realizadas
por la Subdireccion.

Vigilar el correcto desamollo de las funciones que competen a la
Subdireccion.

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 33.- Corresponde al Departamento de Control de Recaudacion el ejercicio de
las siguientes funciones:

1-

Mantener debidamente integrado y actualizado el padron unico de
contribuyentes correspondiente a los impuestos estatales, con el propésito
de mantener un nivel efectivo y generalizado del cumplimiento de las
obligaciones fiscales por parte- de los contribuyentes registrados en la
Entidad; asi como mantener en operacion los sistemas de registros
comespondientes a los ingresos estatales y federales derivados de la
aplicacion de las politicas fiscales y Convenios de Colaboracion

Vi.-

ViL-

VIiL-

X.-
Xi-

XIi.-

X -

XV -

XV.-

XVi.-

XVIiL.-

XVIi.-

XiX.-

XXH.-

XXH).-
XXIV.-

XXV .-
XXVI.-

Administrativa en Materia Fiscal Federal y de Adhesion al Sistema
Nacional de Coordinacidon Fiscal, y brindar informacién actualizada y
oportuna con el objeto de analizar el avance de las metas recaudatorias y
proponer altemnativas de solucion.

Planear, organizar y supervisar las actividades que en matefia de
recaudacion 'de impuestos federales y estatales, verificacion del registro
estatal y federal de contriBuyentes y actualizacion de padrones, que lieve a
cabo la Secretaria.

Revisar, determinar y ordenar el cobro de las diferencias que provengan
de errores aritméticos, a través de las distintas receptorias de rentas o
agericias recaudadoras, asi como exigir la presentacion de declaraciones,
avisos y documentos para comprobar que se ha cumplido con las -
disposiciones fiscales federales o estatales, y determinar en cantidad
liquida el impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.

Vigilar y controlar et buen funcionamiento de las receptorias de rentas en
cuanto a los niveles de recaudacién de ingresos, asi como recibir y
preparar, para autorizacién del Director, las resoluciones con motive de las
solicitudes para el pago de créditos en parcialidades.

Proponer al Subdirector Técnico y al Director de Reca.udacibn las acciones
que deban emprenderse, tendientes a lograr una mayor recaudacion.

Recabar los datos de los impuestos federales para integrar y elaborar la
cuenta comprobada mensual.

Orientar a las diversas receptorias de rentas en cuanto a consultas y
dudas relacionadas con los ingresos federales y estatales.

Solicitar y revisar padrones comparativos de los diversos contribuyentes
para analizar su comportamiento fiscal. -

Analizar la correspondencia recibida y resolver los asuntos planteados, asi
como llevar el control y seguimiento de las multas admlmstratwas
impuestas por autaridades no fiscales.

Elaborar programas de regularizacion de contribuyentes.
Informar diariamente al Director de los ingresos obtenidos en el Estado.

Atender a los contribuyentes en las diversas consultas y problemas
derivados de la recaudacion fiscal.

Establecer sistemas, métodos y procedimientos de registro para 1a toma
de decisiones.

Coordinar y organizar los reportes diarios de ingresos estatales y federales
con su documentacién respectiva.

Elaborar los informes diarios, semanales y mensuales de ia recaudacién
estatal. .

Efectuar las conciliaciones mensuales de las cuentas bancarias donde se
deposita la recaudacion de las receptorias de rentas en coordinacién con
el Departamento de Contabilidad de la Direccion General de Planeacion y
Egresos.

Recepcionar los documentos de la recaudacién dei ingreso enviados por
las receptorias de rentas. -

Verificar sistematicamente el cobro de los ingresos con los cortes de caja,
cintas de auditoria, fichas de depésito y demas comprobantes.

Elaborar un concentrado de recaudacion diaria de los ingresos clasificados
por gravamen, asi como un concentrado diario de derechos de placas ylo
refrendo, traslado de dominio y demas servicios prestados por fa Direccion
General de Seguridad Pubiicay Transito def Estado; y sobre las multas y
demas servicios prestados por las diferentes dependencias del Gobiemo
del Estado.

Elaborar mensualmente las pélizas del impuesto Sobre Tenencia o Uso
de Vehiculos.

Atender al pOblico en cuanto a la busqueda de documentos en el archivo,
solicitudes de devolucién, y la cuenta de pagos de morosos.

Apoyar a las oficinas recaudadoras de la Secretaria que no cuenten con
sistemas de computo, para fa captura de los ingresos.

Informar a la Subdireccion sobre los créditos recuperados.

Coordinarse con los organismos y receptorias de rentas para que envien
los cortes de caja de recuperaciones mediante el mecanismo de depositos
bancarios en forma diana .

Atender y desempeiiar las funciones encomendadas por el Subdirectar.

Informar  periddicamente al Subdirector referente a las actividades
realizadas por el Departamento.

XXVIi.- Vigilar el cormrecto desan'ollo de las funciones que competen al

XXvill.~

Departamento.

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.
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XXIX ala XXXIl-  (Se deroga)

ARTICULO 33 BIS - Comesponde al Departamento de Notificacion y Cobranza el ejercicio
de las siguientes funciones:

l- Recibir de las receptorias de rentas, las relaciones y expedientes de
cohtribuyéntes que tengan adeudos de carécter estatal o federal, y que
después de haber sido requeridos, no han cumplido con sus obligaciones,
para el efecto de continuar con el procedimiento de ejecucion.

H- Lievar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucion, a fin de que se
hagan efectivos los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados, asi como las -garantias
constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive las fianzas a favor del
Estado o la Federacion -otorgadas, para garantizar los créditos fiscales
respecto de los cuales ejerza el procedimiento administrativo de ejecucién,

enajenar fuera de remate bienes embargados; y, en su caso, expedir
documento que ampare la enajenacion de los bienes rematados.

HI.- implementar controles para el seguimiento del procedimiento
administrativo de ejecucion.

V.- Continuar con el procedimiento de ejecucion, de conformidad con lo que
establece el Codigo Fiscal del Estado, en el caso de contribuyentes que
tengan adeudos con el fisco estatal, y de conformidad con el Cédigo Fiscal
Federal o con los lineamientos que al respecto dicte la Secretara de
Hacienda y Crédito Piblico, en los casos de contribuyentes que tengan
adeudos con el fisco federal y que de acuerdo al Convenio de

- Cotaboracién Administrativa én Materia Fiscal Federal, el Estado sea el
encargado det cobro de dichos adeudos.

V.- Efectuar embargo ‘precautorio o administrativo en los casos en que las
leyes fiscales asi lo determinen.

V.- Fungir como interventor en las negociaciones o empresas que deban ser
intervenidas por adeudos al fisco.

VIl.- Verificar y establecer controles .internos para el debido cumplimiento de
aquellos contribuyentes que de conformidad con las leyes fiscales, deban
garantizar el interés fiscal.

wVili.- Efectuar los trdmites de inscripcion en el Registro Piblico de la Propiedad,
de aquellos bienes embargados a favor de! fisco federal o estatal.

IX.- Fungir o designar a peritos valuadores en los casos de bienes
susceptibles de embargo a favor del fisco.

X Efectuar ios tramites necesarios para el remate de bienes embargados a
favor del fisco federal o estatal, y que de conformidad con las leyes
fiscales sean susceptibles de sacarse a remate.

Xl.- Verificar la correcta adjudicacion de los bienes de remate, vigilando que se

cumpian todos y cada uno de los requisitos exigidos en las leyes.

XH.- Dar cumplimiento en materia de su competencia al Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus anexos, en

. Coondinacion con la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico.
XHi.-  Informar sobre los créditos fiscales liquidados y de la resolucion de las
inconformidades interpuestas por los contribuyentes en coordinacién con

la Direccion de Auditoria y Fiscalizacion, y 1a Direccion Juridica.

Xiv.- Atender y desempediar las funciones encomendadas por el Subdirector.

XV.- Informar peridédicamente al Subdirector sobre fas actividades realizadas
por el Departamento.

XVi.- Vigilar el correcto desarrollo de las funciones que competen al
Departamento.

XVIL- Las demas que las leyes ie concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 34.- Corresponde a la Subdireccion de Supervision de Receptonas €l ejercicio
de fas siguientes funciones:

B Orientar a las diversas receptorias de rentas y agencias recaudadoras, en
cuanto a consultas y dudas relacionadas con los ingresos federales y
estatales, proporcionando leyes. regiamentos, manuales, circulares,
oficios, acuerdos, formatos y cualquier otra documentacién e informacion
que permitan el buen funcionamiento de las mismas.

0.~ Servir de enlace entre otras areas y la Direccién de Recaudacion, con el
fin de coadyuvar a la solucion de los diversos problemas técnicos y
operativos que se presenten en las receptorias de rentas y agencias
recaudadoras.

.- Proponer at Director de Recaudacién, las acciones que deban
emprenderse, tendientes a lograr una mayor eficiencia en las receptorias
de rentas o agencias recaudadoras.

.- Proponer al Director un programa de incentivos para me;&rar la eficiencia
de las receptorias de rentas.

V.- Determinar, en funcion de los reportes de supervision, las necesidades de
cursos de actualizacién para el personal de las receptorias de rentas.

Vi- Establecer y lievar a cabo visitas de supervision a las receptorias de
rentas y agencias recaudadoras. con el fin de vigilar que se cumplan con
las atribuciones y funciones que las leyes les sefalen, practicando
peribdicamente evaluaciones de los resultados alcanzados, determinar los
aspectos no satisfactorios y establecer los compromisos y metas con los
responsables de las Receptorias para su solventacion.

Vil.- Disefiar y proponer al Director los programas de mejoramiento
administrativo, a fin de elevar €l nivel de efectividad de las receptorias de
rentas y agencias recaudadoras.

Vill.- Proponer fa creacion, modificacion y reorganizacion de las receptorias de
rentas y agencias recaudadoras.

IX.- Informar periédicamente al Director de las actividades realizadas por la
Subdireccion.

X.- Atender y desempeﬁar'las funciones encomendadas por e! Director de
Recaudacion y el Director General de Ingresos.

Xt.- Vigilar el comecto desarrolio de las funciones que competen a la
Subdireccion.

XH.- Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

Xiil a la XXI.- (Se deroga)

ARTICULO 34 Bis.- Corresponde a las Receptonas de Rentas y Agencias Recaudadoras
el ejercicio de las siguientes funciones:

f.- Recibir los ingresos federales y estatales que por disposicion legal deban
recaudarse.

1l.- Vigilar y requerir el cumplimiento oportuno de las obligaciones fiscales de
los contribuyentes y en caso de incumplimiento. solicitar a los morosos, en
los términos que marca la Ley, el pago de los adeudos mediante el
procedimiento administrativo de ejecucion, aplicandose las sanciones y
medidas establecidas.

.- Concentrar- en el Departamento de Control de Recaudacion toda la
informacion y la documentacion relacionada con 1a recaudacion federal
diafia para su contabilizacion e integracion en la cuenta comprobada
mensual.

V.- Concentrar a lp Direccion General de Planeacion y Egresos los fondos
federales y estatales recibidos diariamente, asi como la documentacion
relativa a la recaudacion estatal para su contabilizacion.

V.- Recil?ir y validar la documentacion correspondiente a contribuyentes
exentos de gravamenes estatales y federales.

Vi.- Validar los cortes mensuales de ingresos por gastos de ejecucion, asi
como los recibos de honorarios a notificadores.

Vii.- Resolver las inconformidades presentadas por contribuyentes referentes at
procedimiento administrativo de ejecucion,

VI - Expedir informes y constancias solicitadas mediante escrito por los jueces
y contribuyentes.

IX.- Expedir los citatorios formulados a los contribuyentes para aclarar diversas-
situaciones fiscales.

X.- Validar los cortes diarios de ingresos de las cajas recaudadoras para su
integracion al corte diario de ingresos totales.

Xl.- Integrar la relacion de contribuyentes al corriente en sus pagos que se
envian al archivo para anexar a su expediente.

Xil.- Elaborar las fichas dianias de los depositos bancarios.

XIH.- Recibir los oficios de autorizacién para pagos en parcialidades de créditos

fiscales determinados por la Direccién de Recaudacion, asi como elaborar
los recibos oficiales y turnarlos a las cajas correspondientes.

XIV.- Recibir los proveidos de multas por incumplimiento a las disposiciones de-
la Ley que Regula la Venta, Distribucion y Consumo de Bebidas
Alcohdlicas en el Estado de Tabasco, tumados por la Direccion General
de Ingresos, y requerir su pago.

XV.- _ Girar citatorios a contribuyentes para aclarar su sﬂuacwn fiscal cuando
haya alguna iregularidad.

XV1.- Requerir et pago de las multas administrativas no fiscales tanto estatales
como federales que impongan las diversas autoridades y aplicar el
procedimiento administrativo de ejecucion para el cobro de la reparacién
de dafio.
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XVHI-

XIX.-

XX -

XXt -

XXIV.-

XXVI.-
XXMIL-

XXVHIL-

XXIX.-

" Elaborar y enviar requerimientos de pago a los contribuyentes que

adeuden multas administrativas, para su cobro correspondiente e informar
de ello al Departamento de Control de Recaudacion, para la depuracion
de su padrén de multas administrativas no fiscales.

Calcular los honorarios por gastos de ejecucion para cada uno de los
notificadores y elaborar recibos correspondientes para et cobro de los
mismos.

Recibir toda clase de avisos de altas, bajas, suspension y cancelacion en
el Registro Estatal de Contribuyentes y de inconformidades en el
procedimiento administrativo de ejecucién.

Hacer el recuento diario del dinero fecibido y elaborar los cortes de caja,
de fichas de depositos al banco, de los ingresos recaudados.

Entregar al Departamento de Caja el dinero recaudado diariamente,
recabando firma de recibido en la copia de las fichas de depdsito del
banco.

Turnar los cortes de caja con todos los anexos de la recaudacion de
ingresos federaies al Departamento de Control de Recaudacion

Turnar los cortes de caja por los ingresos estatales con sus anexos al
Departamento de Contabitidad.

Atender y orientar al publico que plantee problemas relacionados con la
Receptoria.

Elaborar y nofificar las liquidaciones provisionales previstas en las ieyes
fiscales federales y estatales, a cargo de los contribuyentes que hubieren
omitido presentar en tiempo las declaraciones respectivas.

Atender y desempeniar las funciones encomendadas por et Subdirector.

Informar periddicamente al Subdirector referente a las actividades
realizadas por la Receptoria 0 Agencia Recaudadora.

Vigilar el comecto desarrollo de las funciones que competen a la
Receptoria 0 Agencia Recaudadora.

Las demas que las leyes ie concedan y/o los superiores le confieran.

-ARTICULO 35.- Corresponde a la Subdireccion de Coordinacion Fiscal el ejercicio de ia
siguientes funciones:

Vi-

VH.-

wiil-

Planear, organizar y supervisar las actividades que en materia de
recaudacion de Ingresos Federales Coordinados, sean necesarias de
conformidad a las facultades conferidas en el Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal, en io referente a la recaudacion
de ingresos federales.

Dar oportuno seguimiento ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, a lo referente a la recaudacién de ingresos y participaciones
federales.

Elaborar e integrar {a cuenta comprobada mensual de los Ingresos
Federales Coordinados.

Intercambiar informacion con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
para el buen funcionamiento de la recaudacion de los Ingresos Federales
Coordinados.

Proponer al Director de Recaudacion las acciones que deban
emprenderse, tendientes a lograr una mayor recaudacion de ingresos
federales en el Estado.

Coordinarse con las diversas areas de las Secretarias del Poder Ejecutivo
Estatal, a fin de obtener la informacion requerida para fa elaboracion de la
cuenta comprobada y/o cualquier otra informacion adicional que solicite 1a
Federacion.

Elaborar ios cuadros anuales e informar a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pablico de los ingresos recaudados por concepto de derechos de
agua e impuesto predial.

Coardinarse con las dependencias del Estado y la Contaduria Mayor de
Hacienda del Congreso, asi como con ef Sistema de Agua Potable y
Alcantarillado del Estado de Tabasco y la Unidad de Catastro, con el fin de
obtener los informes necesarios que solicite la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico respecto de los ingresos recaudados por concepto de
derechos de ague e impuesto predial, para enviarla dentro de los términos
establecidos en los calendarios respectivos, y aseguren su correcta
validacion.

Asistir, participar y velar'por los intereses del Estado en ias reuniones de
los grupos técnicos integrados en el Sistema Nacional de Coordinacion
Fiscal. -

Xl.-

Xit.-

Xii.-

XIV.-

XV.-

XVi.-

XV~

XVHl.-

XiX.-

XX~

XXI.-

Analizar la recaudacion federal participable, el calculo de las
participaciones y los coeficientes de distribucion de los fondos, asi como
de los incentivos economicos y gestionar su pago inmediato.

Analizar las diferentes propuestas que en torno al Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal elabore la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o
las entidades federativas, para en su caso, proponer las observaciones,
modificaciones o adecuaciones a las mismas

Dar seguimiento a los compromisos contraidos por el Estado ante ios
organismos de coordinacion fiscal y en los diferentes subsistemas, y
proporcionar el apoyo necesario a las areas que asi lo requieran.

Estimar el comportamiento de las participaciones federales mediante la
revision de los ingresos federales participables

Desarrollar los estudios técnicos y propuestas para perfeccionar el sistema
de participaciones, tanto en la mecanica de distribuciéon como en la
biasqueda de nuevas variables utilizadas para ello.

Reportar mensualmente las participaciones en ingresos federales por
fondo e impuesto participable, asi como de los incentivos econémicos por
el cobro de los Ingresos Federales Coordinados.

Dar ssguimiento a ios incentivos economicos derivados del programa de
fiscalizacién conjunta, estableciendo una comunicacidén estrecha y
constante con la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico.

Analizar la informacion sobre participaciones que emitan los organismos
del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, 1a Secretaria de Hacienda y
Crédito Pabiico, y las entidades federativas.

Atender y desempenar las funciones encomendadas por el Secretario,
Director General y Director.

Informar periadicamente al Director referente a las actividades realizadas
por la Subdireccion. :

Vigilar el correcto desarrollo de ias funciones que competen a la
Subdireccién.

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

XXil a ta XXIX.- (Se deroga)

ARTICULO 35-A - Corresponde al Departamento de Participaciones Federales el ejercicio
de la siguientes funciones:

Vi.-

Vi -

V.-

X\

Planear, organizar y supervisar las actividades que en materia de
recaudacion de Ingresos Federales Coordinados, sean necesarias de
conformidad a las facultades conferidas en el Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal, en lo referente a la recaudacion
de ingresos federales.

Dar oportuno seguimiento ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, a la recaudacion de ingresos y participaciones federales.

Elaborar e integrar la cuenta comprobada mensual de los Ingresos
Federales Coordinados.

Intercambiar informacion con 1a Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
para el buen funcionamiento de la recaudacion de los Ingresos Federales
Coordinados.

Proponer a la Subdireccion las acciones que deban emprenderse
tendientes a lograr una mayor recaudacion

Recabar los datos de los impuestos federales coordinados para integrar y
elaborar fa cuenta comprobada mensual.

Coordinarse con las diversas areas de la Secretaria y otras que resulten
necesarias a fin de obtener |a informacién requerida para la elaboracion

de la cuenta comprobada yfo cualquier otra informacién adicional que
solicite la Federacion.

Analizar la recaudacion federal participable, el caiculo de las
participaciones y coeficiente de distribucion de los fondos, asi como de los
incentivos economicos, y gestionar su pago inmediato

Asistir, participar y velar por los intereses del Estado en las reuniones de
los grupos técnicos integrados en el Sisterna Nacional de Coordinacion
Fiscal.

Dar seguimiento a los compromisos contraidos por el Estado ante los
organismos de coordinacidn fiscal y en los diferentes subsistemas, y
proporcionar el apoyo necesario a las areas que asi lo requieran.

Estimar el comportamiento de las participaciones federales mediante la
revision de los ingresos federales participables.
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XI-
' X .-
XIV.-
XV -

XVI.-
XVit.-

XVIil-

XIX.-

Desarrollar los estudios técnicos y propuestas para perfeccionar el sistema
de participaciones, tanto en la mecanica de distribucién como en la
blusqueda de nuevas variables utilizadas para ello.

Reportar mensualmente las participaciones en ingresos federales por

~fondo y por impuesto participable, asi como de los incentivos econémicos

por el cobro de los Ingresos Federales Coordinados.

Dar seguimiento a los incentivos economicos derivados del programa de
fiscalizacion conjunta, estableciendo una comunicacion estrecha 'y
constante con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Analizar la informacion sobre participaciones que emitan los organismos
del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, la Secretaria de Hacienda y
Crédito Piblico y las entidades federativas.

Atender y desempefiar las funciones encomendadas por el Subdirector.

Informar periddicamente al Subdirector referente a las actividades
realizadas por el Departamento

Vigilar el corfecto desarrolio de las funciones que competen al
Departamento.

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO 35-B - Corresponde al Departamento de impuestos Asignables el ejercicio de la
siguientes funciones:

Vi.-

V.-

VL~

Xl.-

XI.-

XL~

Planear, organizar y supervisar las actividades que en materia de
recaudacion de Ingresos Federales Coordinados, sean necesarias de
conformidad a las facultades conferidas en el Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal, en lo referente a la recaudacion
de ingresos federales.

Dar oportuno seguimiento ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, en lo referente a la recaudacion de ingresos y participaciones
federales.

Intercambiar informacion con la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico,
para el buen funcionamiento de la recaudacién de los Ingresos Federales
Coordinados

Proponer a la Subdireccion las acciones que deben emprenderse
tendientes a lograr ta asignacion que en materia de los impuestos
federales corresponde al Estado, conforme lo disponen la Ley de
Coordinacion Fiscal y Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal.

Elaborar ios cuadros anuales e informar a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico de los ingresos recaudados por concepto de derechos de
agua e impuesto predial y de los demas conceptos que se consideren
asignables.

Coordinarse con las dependencias de! Estado y la Contaduria Mayor de
Hacienda del Congreso, asi como con el Sistema de Agua Potable y
Alcantarillado det Estado de Tabasco y la Unidad de Catastro, con el fin de
obtener los informes necesarios que solicite la Secretaria de Hacienda y
Crédito Puablico respecto de los ingresos recaudados por concepto de
derechos de agua € impuesto predial para enviarla dentro de los términos
establecidos en los calendarios respectivos. y aseguren su correcta
validacion

Analizar las diferentes propuestas que en torno al Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal elabore la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o
las entidades federativas, para en su caso, proponer las observaciones,
modificaciones o adecuaciones a las mismas.

Estimar el comportamiento de las participaciones federales mediante ia
revision de los ingresos federales participables

Desarrollar los estudios técnicos y propuestas para perfeccionar e! sistema
de participaciones, tanto en la mecanica de distribucion como en la
busqueda de nuevas variables utilizadas para ello.

Reportar mensualmente las participaciones en ingresos federales por
fondo y por impuesto participable. asi como de los incentivos econémicos
por el cobro de los Ingresos Federales Coordinados.

integrar padrones de contribuyentes de los impuestos federales
asignables, que cuenten con establecimientos en el Estado, a fin de vigilar
que ia asignacion de éstos se aplique en favor del Estado.

Establecer las medidas de control y la base de datos necesaria que
permita efectuar analisis comparativos de los importes asignados por cada
contribuyente de los impuestos federales asignables, a fin de conocer los
casos en los que se observe disminucion en este rubro y efectuar las
observaciones respectivas ante los organos de gobierno y los grupos de
trabajo del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Atender y desempenfiar las funciones encomendadas por el Subdirector.

XIV.-

XV.-

XVi.-

Informar periodicamente al Subdirector referente a las actividades
realizadas por el Departamento.

Vigilar el correcto desarrolio de
Departamento.

las funciones que competen al
Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

ARTICULO86.- ... RO SOOI O PSR UROROPS

IV ala XIV.-

XV.-

XVI.-

XVH.-

XVill.-

XiX.-

XXI-

XXl -

XXV -

Representar los intereses de 1a Secretaria, en controversias de cualquier
indole y realizar su defensa ante los tribunales, siempre que ésta
representacion no corresponda al Ministerio Publico o a la Direccién de
Auditoria y Fiscalizacién. Contestar a nombre del Secretario y demas
servidores publicos de la Secretaria, las demandas que contra ellos se
formuten en el Tribunai de lo Contencioso Administrativo; incluyendo la
facultad de ofrecer y desahogar pruebas, interponer recursos y
representarios en el juicio correspondiente.

Revisar de oficio los expedientes de remates ejecutados por las areas de
la Direccion de Recaudacion a fin de evaluar el cumplimiento de las
disposiciones legales que regulan este procedimiento.

Declarar la prescripcion de créditos fiscales y extincion de facultades de ia
autoridad fiscal para comprobar el cumplimiento de los mismos.

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, la documentacion, datos e informes que sean necesarios
para el ejercicio de sus facultades, asi como recabar de los servidores
publicos y de los notarios, 1os informes y datos que tengan con motivo de
sus funciones, para el objeto antes citado.

Asistir a las Direcciones de Auditoria y Fiscalizacion, y de Recaudaciony a
sus unidades administrativas, a fin de que en los procedimientos
administrativos que lleven a cabo, se cumplan las formalidades previstas
en las disposiciones que los regulan, cuando asi lo soliciten.

Contestar las demandas formutadas ante {a Sala Regional del Tribunal
Fiscal de {a Federacion que corresponda, interpuestas contra resoluciones
o actos de la Secretaria; Direccion General de Ingresos. Direccion de
Auditoria y Fiscalizacion; Direccion de Recaudacion y de ella misma, asi
como de los departamentos o unidades que de ellas dependan, por ia
aplicacion que dichasautoridades hagan de las leyes fiscales federales en
cumplimiento de los Convenios y Acuerdos de Coordinacién Fiscal
Federal, inclusive las interpuestas contra requerimientos de pago a cargo
de instituciones de fianzas con base en polizas que se hayan expedido
para asegwar el interés fiscal, asi como para ejercitar acciones,
excepciones y defensas que correspondan a las autoridades sefaladas en
los juicios ante dicho tribunal

Representar al Titular de la Secretaria, en los juicios a que se refiere la
fraccion anterior; ejercitar acciones, excepciones y defensas relacionadas
con fos mismos, asi como interponer en su representacion y de la
autoridad demandada, el recurso de revision contra las sentencias y
resoluciones definitivas dictadas por el Tribunal Fiscal de fa Federacion en
dichos juicios.

Previo acuerdo con el Director General de Ingresos, allanarse y transigir
en los juicios fiscales de su competencia, asi comc abstenerse de
interponer los recursos en dichos juicios, incluyendo el de revision contra
sentencias o resoluciones dictadas por el Tribunal Fiscal de la Federacion.

Elaborar los informes previos y justificados que deban rendir en relacion
con los Juicios de Amparo interpuestos contra actos de la Secretaria;
Direccion General de Ingresos; Direccion de Auditoria y Fiscalizacion,
Direccién de Recaudacion y demas departamentos o unidades
administrativas que de ellas dependan, por la aplicacion que dichas
autoridades hagan de las leyes fiscales federales y estatales en

cumplimiento de los convenios y acuerdos de coordinacion fiscal;
intervenir cuando las citadas autoridades tengan el caracter de Terceros
Perjudicados en los Juicios de Amparo, e interponer los recursos que
procedan y actuar en estos juicios con las facultades de delegado en las
audiencias. .

Formular las denuncias. querellas y declaratorias de que el fisco ha sufrido
o pudo haber sufrido perjuicio, al Ministerio Publico competente en delitos
fiscales o tratandose de hechos en que la Secretaria resuite ofendida, o
de aquelios de que tenga conocimiento o interés.

Colaborar con ia unidad administrativa que conesponda, en fa
investigacion de hechos que puedan constituir deflitos de caracter fiscal, de
los que sean imputables a los servidores publicos de la Secretaria,
realizados en el desempefio de sus funciones.

Llevar un registro de recursos administrativos y representantes legales de
los contribuyentes y del documento en que conste la representacion legal
que tienen concedida.
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XXVI -
XXV -

XXV~
XXIX .-

XXXI.-
XXX .-
XXXIH -

XXXIV.-

XXXV~

XXXVI.-
XXXVIIL-
XXXV .-

XXXIX .-

XL.-

XLL-

XLit-
XLHL-

ARTICULO 86-BIS.- Corresponde a la Subdireccion Juridica el ejercicio de ias siguientes

facultades:

I-

Hl-

Emitir de manera conjunta con la Direccion General de Ingresos los
criterios y la nomatividad obligatoria relativa a la interpretacion de fas
diferentes disposiciones fiscales.

Coordinarse con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en todo lo
relativo a asesoria y capacitacion del personal de la Direccion.

Orientar y emitir los lineamientos elementales en materia del
procedimiento administrativo de ejecucion y coadyuvar a su observancia y
exacto cumplimiento.

Notificar las resoluciones que emita en cumplimiento de sus atribuciones.

Certificar hechos y expedir las constancias correspondientes.

Ordenar la elaboracion de los programas y anteproyecto de presupuesto
de la Direccion, conforme a los lineamientos que establezca el Secretario,
y las disposiciones legales.

Recabar informacién juridico-administrativa que sirva como base para el
establecimiento de normas legales del Ejecutivo Estatal.

Elaborar estudios y opiniones de caracter juridico-administrativo que
solicite la Secretaria y otras dependencias del Gobierno de! Estado

Aplicar los sistemas y procedimientos necesarios para la realizacion de
investigaciones de estudios juridicos.

Proponer al Secretario ia expedicion de normas a observar en la
tramitacion de documentos que representen compromisos economicos y
laborales para e! Poder Ejecutivo, de conformidad con fo previsto en la
legislacion vigente.

Realizar cobros por solicitud de diversos medios judiciales referentes a

sanciones-y notificarles una vez concluida la diligencia, pudiendo realizar
dichos cobros a traves de terceros

Asesorar a todas las areas de la Secretaria que asi lo soliciten en materia
juridica.

Asesorar técnicamente en asuntos de su especialidad a los servidores
publicos del Gobierno def Estado y de los Municipios.

Formular anteproyectos de leyes, decretos, reglamentos,
circulares y demas disposiciones de caracter legal.

acuerdos,

Formular el programa de actividades de los departamentos, de
conformidad con las estrategias, poiiticas, Ianeamlentos y prioridades que
determine el Secretano

Atender y desempenar eficientemente las funciones encomendadas por el
Secretario.

Informar periddicamente al Secretario respecto a las actividades que
competen a la Direccién.

Vigilar el correcto desarrollo de las funciones encargadas a la Direccion

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

Representar juridicamente a la Secretaria, ante los tribunales del trabajo y
judiciales del Estado y la Federacion y las autoridades del fuero comuan,
para hacer valer sus derechos e intereses; asi como promover el
cumplimiento de las obligaciones tributarias por parte de los particulares
sancionados, contribuyendo a lograr una pronta y expedita justicia en
materia fiscal.

Representar los intereses de la Secretaria, en controversias de cualquier
indole y realizar su defensa ante los tribunales, siempre que esta
representacion no corresponda al Ministerio Publico o a la Direccion de
Auditoria y Fiscalizacién. Contestar a nombre de! Secretario y demas
servidores pablicos de la Secretaria, ias demandas que contra ellos se
formulen en el Tribunal de lo Contencioso Administrativo; incluyendo la
facuttad de ofrecer y desahogar pruebas, interponer recursos y
representarios en el juicio correspondiente.

Dirigir, controlar y vigilar el procedimiento administrativo de ejecucién para
hacer efectivos los créditos fiscales estatales y federales; asi como revisar
y aprobar los requerimientos de pago por medio de edictos, convocatorias
de remates y acuerdos de adjudicacion de bienes.

Ejercer en materia de infracciones a las leyes fiscales, las atribuciones que
a la Secretaria otorgan el Cddigo Fiscai del Estado, convenios y demas
leyes.

VI.-

V-

VIIL-

XI.-

X -

Xiit.-

XIV -

XV.-

XVi.-

XVIL- -

XVHIL-

XIX -

Garantizar que las politicas, funciones y programas que desarrolla la
Secretaria, cumplan con las disposiciones de las leyes aplicables y los
principios de legalidad y certeza juridica que establece la normatividad
correspondiente.

Cuidar y promover el cumplimiento reciproco de las obligaciones derivadas
de los convenios de coordinacion fiscal, y de los acuerdos de delegacion
en materia de su competencia

Vigitar que toda licitacién publica retina los requisitos exigidos por las
leyes

Denunciar ante el Ministerio Publico previo acuerdo del Director, los delitos
que cometan quienes prestan sus servicios en la Secretaria, allegandose
todos los elementos probatorios necesarios, a efecto de presentarios en fa
citada institucion.

Tramitar y resolver los recursos administrativos previstos en el Codigo
Fiscal de la Federacion. Cédigo Fiscal del Estado, convenios y otras leyes.

Proponer medidas para la mejor aplicacion de las disposiciones fiscales y
para la pronta y expedita administracion de justicia en materia fiscal.

Resolver las consultas que se planteen a la Secretaria, sobre la aplicacién
que de las disposiciones fiscales deba hacer, siempre que se refieran a
situaciones reales y concretas

Declarar la prescripcion de créditos fiscales y extincion de facultades de la
autoridad fiscat para comprobar el cumplimiento de los mismos.

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, la documentacién, datos e informes que sean necesarios
para el ejercicio de sus facultades, asi como recabar de los servidores
publicos y de los notarios, los informes y datos que tengan con motivo de
sus funciones, para el objeto antes citado.

Contestar tas demandas formuladas ante la Sala Regional del Tribunal
Fiscal de la Federacion que corresponda, interpuestas contra resoluciones
o actos de la Secretaria, Direccion General de Ingresos. Direccion de
Auditoria y Fiscalizacién; Direccion de Recaudacion y de ella misma, asi
como de los departamentos o unidades que de eltas dependan, por la
aplicacion que dichas autoridades hagan de las leyes fiscales federales en
cumplimiento de los convenios y acuerdos de coordinacién fiscal, inclusive
las interpuestas contra requerimientos de pago a cargo de instituciones de
fianzas con base en poiizas que se hayan expedido para asegurar el
interés fiscal, asi como para ejercitar acciones, excepciones y defensas
que correspondan a las autoridades sefialadas, en los juicios ante dicho
Tribunai.

Representar al Jitular de la Secretaria, en los juicios a que se refiere la
fraccion anterior; ejercitar acciones, excepciones y defensas relacionadas
con los mismos, asi como interponer en su representacién y de la
autoridad demandada, el recurso de revision contra las sentencias y
resoluciones definitivas dictadas por el Tribunal Fiscal de la Federacion en
dichos juicios.

Previo acuerdo con el Director, allanarse y transigir en los juicios fiscales
de su competencia, asi como abstenerse de interponer los recursos en
dichos juicios, incluyendo el de revisién contra sentencias o resoluciones
dictadas por el Tribunal Fiscal de la Federacion.

Elaborar los informes previos y justificados que deban rendir en relacion
con los Juicios de Amparo interpuestos contra actos de la Secretaria;
Direccion General de Ingresos; Direccion de Auditoria y Fiscalizacion;
Direccion de Recaudacion y demas departamentos o unidades
administrativas Gue de ellas dependan, por la aplicacién que dichas
autoridades hagan de las leyes fiscales federales y estatales en
cumplimiento de los convenios y acuerdos de coordinacion fiscal,
intervenir cuando fas citadas autoridades tengan el caracter de terceros
perjudicados éen los Juicios de Amparo, e interponer ios recursos que
procedan y actuar en estos juicios con las facultades de delegado en las
audiencias. '

Formular las denuncias, querellas y declaratorias de que el fisco ha sufrido
o pudo haber sufrido perjuicio, al Ministerio Plblico competente en delitos
fiscales o tratandose de hechos en que la Secretaria resulte ofendida, o
de aquellos de que tenga conocimiento o interés.

Colaborar con la unidad administrativa que corresponda, en la
investigacion de hechos que puedan constituir delitos de caracter fiscal. de
los que sean imputables a los servidores publicos de la Secretaria,
realizados en el desempeno de sus funciones

Lievar un registro de recursos administrativos y representantes legales de
los contribuyentes y dei documento en que conste la representacion legal
que tienen concedida.

Emitir de manera conjunta con la Direccién General de Ingresos los
criterios y la normatividad obligatoria relativa a fa interpretacion de las
diferentes disposiciones fiscales.
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XXIt.-

XXili.-

XXV .-

XXVI .-
XXVIt.-

XXVIIL-

XXIX.-

XXXI.-

Coordinarse con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en todo lo
relativo a asesoria y capacitacion del personal de la Subdireccion.

Asignar a los jefes de departamento de la Direccion. los asuntos que
correspondan a cada uno de ellos, acordando los términos a que habra de
sujetarse su resolucion, asi como coordinar, supervisar y evaluar el
desempeno de éstos.

Orientar y emitir los lineamientos elementales en materia del
procedimiento administrativo de ejecucion y coadyuvar a su observancia y
exacto cumplimiento.

Auxiliar a los jefes de departamento en la integracién de los expedientes a

fin de elaborar los proyectos de resolucion respectwos para someterios a -

la consideracion del Director.
Notificar las resoluciones que emita en cumplimiento de sus atribuciones.

Certificar hechos y expedir las constancias correspondigntes.

Atender y desempenar eficientemente las funciones encomendadas por el
Director.

Informar penddicamente al Director respecto a las actividades que
competen a la Subdireccion

Vigilar el correcto desarrollo de las funciones encargadas a la
Subdireccion

Las demas que las leyes le concedan y/o los superiores le confieran.

TRANSITORIO.

Articulo Unico .- Este Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su pubiicacion en el
Periddico Oficial del Gobiemo del Estado.

DADO EN EL RECINTO OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO, EN LA CIUDAD DE
VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS OCHO DIAS DEL. MES
DE DICIEMBRE DE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE.

Por lo tanto mando se imprima, publique, circule, y se ie de el debido cumplimiento.

LIC. ROBERTO MADRAZO PINTADO .
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO \

RNC. > SECRET? Y
FINANZAS.

SECRETARIO

DE GOB8if

CERTEZA

El Periédico Oficial se publica los miércoles'y sabados bajo la coor-
dinacion de la Direccién de Talleres Graficos de la Direccidon General
de Administracion de la Secretaria de Planeacién y Finanzas.

Las Leyes. Decretos y demés disposici;)nes superiores son obliga-
torias por el hecho de ser publicados en este Periédico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados ¢n
el mismo, favor de dirigirse a [a Av. Cobre s/n. Ciudad Industrial o al
teléfono 53-10-47 de Villahermosa, Tabasco.
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